Aplicaţia 1: Arhitectura Hardware
Termenul HARDWARE provine din limba engleză şi se referă la componentele fizice ale unui echipament de calcul.

Indiferent de tipul său, un calculator este compus din următoarele module principale:

1. Unitatea Centrală de Prelucrare sau UCP (CPU = Central Processing Unit): reprezintă “creierul” calculatorului; este componenta care supervizează operaţiile efectuate de către toate celelalte module.

2. Memoria de lucru sau RAM (RAM= Random Access memory): este o memorie volatilă, acest lucru însemnând că datele sunt stocate în RAM numai până când informaţii noi le suprascriu pe cele vechi sau până la repornirea sistemului.

3. Memoria permanentă: reprezintă memoria unde pot fi stocate permanent datele.

4. Echipamente periferice de intrare: sunt acele echipamente prin intermediul cărora utilizatorul poate introduce informaţii în vederea procesării lor. Exemple de periferice de intrare: tastatura, mouse, etc.

5. Echipamente periferice de ieşire: sunt acele echipamente care permit vizualizarea informaţiei procesate.

Exemple de periferice de ieşire: monitor, imprimantă, plotter, etc.

Privind la echipamentul de calcul din faţa Dvs. pot fi distinse următoarele elemente hardware:

Carcasa calculatorului (case)

Este o cutie din metal în interiorul căreia se se află componentele de bază ale unui echipament de calcul. Pe panoul frontal al carcasei se află următoarele elemente:

•Butonul POWER: permite punerea sub tensiune a echipamentului de calcul, cât şi deconectarea acestuia

•Butonul RESET: permite reîncărcarea sistemului de operare; memoria de lucru este ştearsă ca şi cum echipamentul ar fi fost scos de sub tensiune. Este util în cazurile în care echipamentul de calcul s-a blocat sau pentru efectuarea anumitor configurări.

•Butonul TURBO: permite comutarea între cele două frecvenţe de lucru ale calculatorului. Apăsarea sa este corelată cu afişajul electronic care indică viteza efectivă de lucru. Se preferă lucrul la viteza cea mai mare. Acest buton era folosit la calculatoarele mai vechi cu procesor 486. 

•Unitatea pentru dischetă: lăcaş pentru introducerea dischetelor

•Unitatea pentru CD-ROM: lăcaş pentru introducerea discurilor CD-ROM

În interiorul carcasei se află următoarele componente:

Placa de bază (motherboard): pe această placă se află în mod uzual unitatea centrală de prelucrare şi toate celelalte componente interne ale echipamentului de calcul.

Unitatea Centrală de Prelucrare sau UCP (CPU – central processing unit): reprezintă “creierul” calculatorului

Memoria: În sistemele de tip PC există diverse tipuri de memorie, respectiv medii de stocare temporară a informaţiei :

a) Memoria ROM ( Read Only Memory) - este o memorie permanentă. Aici sunt stocate date referitoare la caracteristicile fizice ale calculatorului (tipul de hard-disc şi caracteristicile sale, data şi ora, tipul unităţii de dischetă, de unde se încarcă sistemul de operare, etc.) cât şi un program care poate fi lansat în execuţie la pornirea calculatorului.

b) Memoria RAM ( Random Access Memory ) - memoria volatilă, sau memoria de lucru; În RAM sunt stocate toate datele de lucru la un moment dat, durata lor de viaţă fiind timpul cât se află sub tensiune calculatorul. La oprirea calculatorului şi deconectarea lui de sub tensiune toate informaţiile din RAM se pierd.

c) Memoria cache: modul de memorie aflat pe placa de bază ce conduce la ridicarea vitezei de lucru în procesarea datelor prin stocarea celor mai recente date şi/sau cod program (în funcţie de arhitectura UCP-ului).

Unitatea de Dischetă (Floppy Disk Drive - FDD): realizată pentru a citi/scrie informaţii de pe/pe dischete.

Hard-Discul (Hard-disk Drive - HDD): reprezintă memoria permanentă de stocarea datelor şi programelor. Pe hard-disc sunt stocate toate fişierele de date ale utilizatorului. Hard-discul se mai numeşte şi disc amovibil.

Unitatea pentru CD-ROM (CD-ROM Drive): realizată pentru a citi discurile de tip CD-ROM. Ele pot conţine următoarele tipuri de informaţii: date, muzică, secvenţe video. Informaţiile de pe un disc CD-ROM au un caracter permanent şi nu pot fi şterse.

Porturi Seriale şi Porturi Paralele: reprezintă una din modalităţile de schimb de date cu echipamentele periferice.

Placă video:împreună cu monitorul face parte din ansamblul video al echipamentului de calcul.

Tastatura
Este un echipament periferic de intrare destinat introducerii datelor. Pe tastatură există următoarele grupe de taste:

•Tastele alfanumerice: literele alfabetului, cifre şi simboluri speciale (de exemplu: !”$%^&*+#@)

•Tastele numerice din partea dreaptă: formează keypad-ul numeric. Se utilizează în programele de calcul, pentru a introduce mai rapid cifrele.

•Taste de control.

MonitorUtilizat pentru vizualizarea informaţiilor.

Imprimanta  Periferic utilizat pentru tipărirea informaţiilor.

Mouse Utilizat pentru interacţiunea utilizatorului cu programele instalate pe calculator.

Alte periferice
La un echipament de calcul pot fi conectate şi alte periferice:

•Scanner

 •Cameră video

•Plotter 

•Tabletă grafică

•Fax/modem extern 

•Joystick

•Microfon şi boxe (pentru placa de sunet) •etc.

1. Ce este un calculator? Enumeraţi componentele principale ale unui PC.

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

2. Care este unitatea (de măsură) de bază pentru stocarea informaţiei şi care este domeniul valorilor posibile de reprezentare pentru aceasta?

……………………………….……………………………….……………………………….…………

3. Componenta unui calculator, responsabilă cu supervizarea operaţiilor efectuate de către celelalte module, denumită şi creierul calculatorului este:

a. memoria de lucru

b. memoria RAM

c. Unitatea Centrală de Prelucrare

d. placa de bază

R:

4. Care este diferenţa dintre memoria de lucru şi memoria permanentă?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

5. Descrieţi succint carcasa calculatorului (case) şi enumeraţi elementele situate pe panoul frontal al acesteia.

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

6. Daţi exemple de echipamente periferice

a. de intrare: …………….……………………………….………………………………………..

b. de ieşire: …………….……………………………….…………………………………………

7. Care este conţinutul memoriei ROM?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

8. Unde este situată memoria cache şi care este rolul acesteia?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

9. În ce scop sunt utilizate dischetele?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

10. Care este organizarea logică a memoriei RAM?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

11. Cum se numeşte programul prin care se poate avea acces la memoria ROM?

a. Windows Explorer

b. Windows Setup

c. CMOS Setup

d. BIOS

R:

12. Memoria permanentă de stocare a datelor şi programelor este reprezentată de:

a. monitor

b. hard-disc

c. memoria RAM

d. procesorul

R: 

13. Enunţaţi diferenţa principală dintre porturile seriale şi cele paralele.

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

14. Ce tip de periferic este tastatura? 

R:

15. Enumeraţi 10 taste de control.

……………………………….……………………………….……………………………….………….

16.  Prin ce mărimi şi funcţii se caracterizează un monitor?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

17. Echipamentul periferic utilizat pentru tipărirea informaţiilor se numeşte:

a. monitor

b. mouse

c. imprimantă

d. tastatură

R:

18. În ce situaţii echipamentul de calcul nu este înzestrat cu hard-disc? 

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

19. Definiţi noţiunea de hardware.

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

20. Ce este un pixel?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

Aplicaţia 2:Arhitectura software de bază
Pe un echipament de calcul pot exista următoarele tipuri de software (programe, aplicaţii):

CMOS Setup:
BIOS (Basic Input Output System) se referă la ansamblul de cod program şi date şi este înscris de fabricanţi într-un circuit integrat pe placa de bază a calculatorului. În momentul în care echipamentul este pornit, pe ecran va apare numele producătorului şi anul de fabricaţie. Exemplu: AMI BIOS 1996.

BIOS-ul este livrat împreună cu placa de bază, este înscris de către producătorul acestuia şi în mod uzual utilizatorul nu are acces la programele stocate în memoria nevolatilă denumită ROM (Read Only memory). Când porniţi calculatorul, programele din BIOS preiau controlul asupra componentelor hardware,

pregătindu-l pentru încărcarea sistemului de operare.

Anumite caracteristici hardware ale calculatorului (tip hard-disc, tip unitate de disc), cât şi anumiteopţiuni (mod de citire a datelor, parole, etc) pot fi optimizate de către utilizator prin intermediul programului CMOS Setup (CMOS – Complementary Metal Oxide Semiconductor). Conţinutul memoriei ROM este asigurat prin intermediul unei baterii care trebuie schimbată în medie o dată la 5 ani.

Programul CMOS Setup se accesează prin apăsarea unei combinaţii de taste imediat după pornirea calculatorului. Combinaţia corectă este afişată de obicei pe ecran printr-un mesaj de genul: “Press DEL to enter Setup” sau “Ctrl-Alt-Esc to enter Setup”.

Sistemul de operare:
Sistemul de operare este programul prin intermediul căruia utilizatorul comunică cu echipamentul său. Sistemul de operare joacă rolul de translator între limbajul maşină şi limbajul uman. El dispune de un set de comenzi pe care utilizatorul le cunoaşte şi le foloseşte.

Pentru echipamentele de calcul de tip PC (Personal Computer) bazate pe familia de microprocesoare Intel sau clone ale acestora, există următoarele sisteme de operare mai cunoscute:

a) MS-DOS: produs de Microsoft şi ajuns la versiunea 6.22. Dispune de o interfaţă alfanumerică şi comunică cu utilizatorul prin intermediul comenzilor introduse de la tastatură.

b) MS Windows 95 sau Windows 98: produs de Microsoft. Dispune de o interfaţă grafică şi comunică cu utilizatorul prin elemente vizuale, manipulate cu ajutorul mouse-ului. În absenţa mouse-ului, poate fi utilizată tastatura, dar manevrarea este foarte greoaie.

c) MS Windows NT: produs de Microsoft. Dispune de o interfaţă grafică şi comunică cu utilizatorul prin elemente vizuale, manipulate cu ajutorul mouse-ului. În absenţa mouse-ului, poate fi utilizată tastatura, dar manevrarea este foarte greoaie. Oferă mult mai multe facilităţi faţă de Windows 9x iar cerinţele hardware sunt mai pretenţioase .

d) OS/2: produs de IBM. Dispune de o interfaţă grafică şi comunică cu utilizatorul prin elemente vizuale, manipulate cu ajutorul mouse-ului. În absenţa mouse-ului, poate fi utilizată tastatura, dar manevrarea este foarte greoaie.

În funcţie de echipamentul de calcul şi facilităţile pe care le dorim, alegem sistemul de operare care să răspundă cerinţelor noastre de lucru.

Sistemul de operare este livrat pe dischete sau CDROM şi se instalează înainte de prima utilizare a calculatorului. El este primul care se încarcă în memorie şi preia controlul asupra echipamentului.În momentul în care un echipament de calcul este pus sub tensiune are loc automat procesul de încărcare al sistemului de operare, proces care se mai numeşte bootare.

Utilitare:
Sunt programe cu scop utilitar, care ajută la administrarea, întreţinerea şi depanarea echipamentelor de calcul. Exemple de astfel de programe: Disk Defragmenter, Scan Disk, Explorer, System Monitor, Character Map, etc.

Aplicaţii:
O aplicaţie este tot un program, dar un program destinat unui anumit scop, pentru a fi utilizat într-un domeniu de activitate şi care se cumpără separat de sistemul de operare. Exemple de aplicaţii: programe de contabilitate, gestiune, facturare; programe pentru procesarea textelor ( Word, Wordperfect, Write); programe pentru proiectare; etc.

Drivere:
Sunt programe scrise special pentru a facilita comunicaţia echipamentului de calcul cu perifericele sale.De exemplu, pentru a putea tipări la imprimantă nu este suficient să o cuplăm fizic la calculator; este necesar ca sistemul de operare să ştie cum să comunice cu ea şi în acest scop se utilizează un driver specific imprimantei respective. Acest lucru este valabil şi pentru alte echipamente periferice care se conectează la echipamentul de calcul: mouse, scanner, CD-ROM, etc.

Viruşi:
Reprezintă o categorie aparte de programe ce au în general scopul de a face inutilizabile datele stocate pe calculator. Există mai multe tipologii de viruşi şi pentru a contracara acţiunea acestora au apărut pe piaţă programe antivirus care detectează viruşii şi eventual îi şterg, sau îi dezactivează.
Răspândirea viruşilor se poate realiza astfel:

•Prin intermediul dischetelor virusate care circulă între diferite calculatoare

•Pot fi preluaţi de pe INTERNET

•Dacă calculatorul este cuplat într-o reţea, un virus se poate răspândi cu uşurinţă pe toate staţiile reţelei.

Sfatul cel mai bun este salvarea periodică a datelor, evitarea introducerii dischetelor cu origine necunoscută în unitate şi utilizarea mai multor programe anti-virus.

1. Ce conţine BIOS-ul şi care sunt funcţiile acestuia?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

2. De unde se încarcă sistemul de operare dacă în CMOS Setup opţiunea BIOS FEATURES SETUP (Boot Sequence stabileşte următoarea ordine a unităţilor de încărcare a sistemului de operare:  A, C, CDROM, discheta nu este în unitatea de dischetă şi hard-discul nu este disponibil. 
R: ………………………….……………………………….……………………………….……………

3. Ce operaţii trebuie efectuate pentru a permite încărcarea sistemului de operare şi de pe dischetă?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

4. Cum se activează, respectiv dezactivează memoria cache?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….

5. Ce este o magistrală de date? Enumeraţi câteva tipuri de magistrale de date.

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

6. Enunţaţi definiţia unui sistem de operare. Enumeraţi 3 sisteme de operare.

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

7. Ce este un program utilitar? Exemple.

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

8. Cum se numesc programele destinate facilitării comunicării echipamentului de calcul cu perifericele disponibile?

a. fax/modem

b. driver

c. aplicaţie

d. magistrală

R:

9. Ce este un virus? Care sunt căile prin care acesta poate infesta un calculator?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

10. Care este diferenţa majoră dintre o reţea client-server şi una peer-to-peer?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….

11. Ce reprezintă protocolul de comunicare în cadrul unei reţele de calculatoare?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

12. Denumirea specifică a echipamentelor de calcul interconectate într-o reţea este:

a. staţii de lucru

b. noduri

c. periferice

d. servere

R:

13. La ce se referă noţiunea de arhitectură de tip client/server?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….

14. Care este sarcina unui administrator de reţea?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….

15. Prin ce se identifică un utilizator în cadrul unei reţele?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

16. Enumeraţi câteva resurse care pot fi partajate în cadrul unei reţele de calculatoare.

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

Aplicaţia 3:Organizarea logică a datelor. Fişiere şi directoare
Stocarea datelor se referă la păstrarea instrucţiunilor de program şi a datelor pe calculator astfel încãt informaţiile să fie disponibile pentru prelucrări.

Datele de lucru şi programele sunt stocate logic pe un suport fizic (hard-disc, dischetă, disc optic, bandă magnetică, etc.) sub formă de fişier. Fişierele sunt grupate în directoare sau subdirectoare, obţinându-se o structură arborescentă care este gestionată de către sistemul de operare. În momentul prelucrării datelor sau lansării în execuţie a programelor, acestea sunt stocate temporar în memoria RAM a calculatorului, dar la decuplarea acestuia de sub tensiune, memoria RAM este ştearsă; din acest motiv memoria RAM se numeşte memorie volatilă.

Suportul fizic pentru stocarea datelor se referă la un suport nevolatil de stocare, pe care se păstrează instrucţiuni de program şi date, chiar după oprirea calculatorului.

Fişierul este o colecţie de informaţii stocate sub o anumită formă, specifică tipului de fişier. Un fişier se caracterizează prin:

A. Nume de fişier

B. Extensie sau tip
C. Dimensiune
D. Atribute

E. Data şi ora ultimei modificări pentru fişierul respectiv
Director sau folder: este un index care poate fi afişat şi conţine adresele fişierelor păstrate pe un disc, sau pe o porţiune de disc. Directoarele au o structură ierarhică, de tip arborescent, fiecare director având posibilitatea să conţină la rãndul său o serie de alte directoare. Structura arborescentă se referă la o grupare logică a datelor pentru a fi depistate eficient, nivelele sale fiind stabilite de utilizator.

Directorul care este părintele tuturor subdirectoarelor se numeşte directorul rădăcină sau root şi este specificat prin simbolul backslash ( \).

Sub sistemul de operare MS Windows 9x se preferă utilizarea termenului de folder, termen care în limba engleză înseamnă dosar.

1. Definiţi noţiunile de fişier şi director.

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

2. Care sunt fazele pe care trebuie să le parcurgem pentru a pregăti pentru utilizare un hard-disc?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….

3. Unde sunt stocate informaţiile despre partiţiile existente pe un hard-disc?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

4. În cazul cărei operaţii este folosit utilitarul FORMAT?

a. formatare fizică

b. formatare logică

c. partiţionare

R:

5. Descrieţi structura unui disc fix.

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

6. Ce este un program?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

7. Care sunt caracteristicile de fişier?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….

8. Specificaţi tipul fişierul al cărei extensie este scrisă mai jos:

.EXE, .COM  -

.BAT - 

.SYS - 

.BIN - 

.LIB – 

.XLS - 

.BAK - 

.DOC - 

.TXT - 

.DBF - 

.ZIP, .ARJ -
Fişier executabil (program)
9. Care sunt elementele care trebuie specificate pentru a identifica corect un fişier?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

10. Ce denumeşte cuvântul root?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….

11. Este posibilă regăsirea informaţiilor şterse de pe discul fix în urma unei operaţii de formatare logică? În cazul unui raspuns afirmativ evidenţiaţi cum este posibilă aceasta.

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….

12. Cum trebuie organizat un hard-disc pentru a permite instalarea mai multor sisteme de operare?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….

13. Scrieţi câte 3 nume de fişier respectând regula MS-DOS (max. 8 caractere) care corespund următoarelor forme ambigue: 

AN?PR*.DOC  - 

Q*P.T?T           -

??RTZ.?XE      -

*.*                      -

14. Ce operaţie treubie efectuată pentru ca un disc (fix, mobil, etc.) să devină disc-sistem?

R:………………………….……………………………….……………………………….…………….

…………………….……………………………….……………………………….…………………….

Aplicaţia 4:Interfaţa MS Windows 95/98
Sub sistemul de operare MS Windows 9x toate obiectele manevrabile (documente, aplicaţii, fişiere, etc.) sunt reprezentate vizual şi sunt manevrate prin intermediul mouse-ului sau al tastaturii. Aplicaţiile şi documentele utilizatorului sunt organizate astfel:

- Din punct de vedere al stocării lor pe disc ele sunt organizate în foldere dispuse în cadrul structurii arborescente despre care s-a discutat în capitolul anterior. Sub MS Windows 9x se utilizează noţiunea de folder (de la dosar) în loc de director. Exemple de foldere: WINDOWS, WIN95, Programs, etc.

- Din punct de vedere al administrării MS Windows 9x, ele sunt grupate logic în foldere de sistem. Exemple de foldere sistem: Control Panel, Printers, Dial-Up Networking.

În momentul lansării în execuţie a unei aplicaţii sau în momentul deschiderii unui folder pentru a-i vedea conţinutul, acestea sunt afişate în cadrul propriilor lor ferestre ce pot fi manevrate de către utilizator cu ajutorul mouse-ului (modificarea dimensiunii şi poziţiei).

În mod uzual se utilizează mouse-ul pentru manevrarea obiectelor sub interfaţa grafică MS Windows 95. Lipsa mouse-ului poate fi suplinită de tastatură, dar lucrul devine greoi şi ineficient.

Interfaţa grafică MS Windows 9X este afişată în figura alăturată şi poate conţineurmătoarele elemente (în funcţie de setările curente ale echipamentului dvs. de calcul, ceea ce vedeţi pe ecran poate diferi de imaginea din figura de mai jos). Facând comparaţie între interfeţele grafice pentru cele două variante – MS Windows 95 şi MS Windows 98, pot fi observate următoarele similarităţi:

•Desktop-ul

•Butonul de START

•Bara de task-uri

•Anumite icon-uri: 
My Computer, 

Network Neighborhood, 

Recycle Bin, 

My Briefcase.
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Interfata grafică MS Windows 9x

În continuare sunt explicate elementele interfeţei grafice pentru MS Windows 9x.

•Desktop sau suprafaţa de lucru: se referă la fundalul ecranului, pe desktop aflându-se obiectele utilizate în mod curent.

•Cursorul mouse-ului: ne indică poziţia mouse-ului pe ecran. În funcţie de operaţia pe care echipamentul de calcul o efectuează la un moment dat, cursorul poate lua diferite forme, configurabile de către utilizator.

•Icon-uri sau pictograme: sunt desene de dimensiune redusă ce reprezintă un obiect care poate fi manipulat sub sistemul de operare MS Windows 9x.

•Bara de task-uri sau task bar: un task este un program care se execută la un moment dat. Bara de task-uri este cea pe care se află butonul START şi conţine butoane pentru toate task-urile active la un moment dat (active - lansate în execuţie).

•Butonul START: este dispus pe bara de task-uri şi permite accesul la aplicaţiile instalate (prin meniul cu programe), la panoul de control al sistemului de operare şi la anumite funcţii sistem (de oprire, Help, Find -căutare, lansare în execuţie a programelor).

•Shortcuts sau comenzi rapide: sunt reprezentate uzual prin icon-uri care au o săgeată în colţul din stânga jos. Un shortcut reprezintă o modalitate mai rapidă de a accesa obiectul la care se referă.
1. Obiectul grafic principal al tuturor aplicaţiilor care permit lucrul în spaţii grafice este:

A) Sarcina (task-ul)
B) Fereastra
C) Ecranul

2. Identificaţi elementele componente ale barei de sarcini (taskbar).  

R:…………………………………………………………………………………………………………

3. Lansaţi în execuţie aplicaţia Help prin acţionarea tastei F1 sau prin apasarea butonului Start din bara de sarcini urmată de selectarea componentei Help din fereastra de meniu. Familiarizaţi-vă cu aceasta aplicaţie, apoi închideţi-o prin acţionarea butonului Close din dreapta-sus a ferestrei.

4. Ce este un task?

R:…………………………………………………………………………………………………………

5. Să se lanseze în execuţie un editor simplu de texte (ex: Start-> Programs-> Accessories-> WordPad sau NotePad) şi să se introducă un text simplu, pentru familiarizarea cu tastatura şi cu comenzile simple din editoarele de texte.

6. Cautaţi şi lansaţi în execuţie aplicaţia Calculator. Efectuaţi câteva operaţii elementare, apoi închideţi aplicaţia prin acţionarea butonului Close din partea dreaptă – sus a ferestrei.

7. Lansaţi în execuţie o aplicaţie oarecare din meniul Accessories şi executaţi următoarele operaţii asupra ferestrei ataşate aplicaţiei:

· Minimizarea ferestrei

· Maximizarea ferestrei

· Mutarea ferestrei

· Redimensionare ferestrei

· Închiderea acesteia

8. Care este rolul barei de meniu a unei aplicaţii oarecare?

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

9. Ce informaţii sunt afişate într-o caseta de dialog de tip About?

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

10. Ce date sunt solicitate utilizatorului de către casetele de intrare într-o sesiune de lucru?

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

11. Casetele care permit alegerea sau renunţarea la o acţiune oarecare se numesc:

a) casete de dialog Multipage

b) casete de dialog de tip condiţie

c) casete cu listă de elemente

R:

12. Ce este un shortcut? 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
13. Care sunt butoanele de control disponibile într-o bară de titlu a unei aplicaţii oarecare?

R:…………………………………………………………………………………………………………

14. Cu ajutorul aplicaţiei Windows Explorer efectuaţi următoarele operaţii:

· vizualizaţi conţinutul discului C

· vizualizaţi conţinutul unui director de pe discul C apoi reveniţi în directorul rădăcină C

· inseraţi o dischetă în unitatea de dischetă (floppy disk) şi vizualizaţi conţinutul acesteia

15. Să se construiască următoarea structură arborescentă de directoare:

	STUDENŢI
	IDD
	AN_I
	Grupa1

	
	
	
	Grupa2

	
	
	
	Grupa3

	
	
	
	Grupa4

	
	
	AN_II

	
	
	

	
	
	AN_III

	
	
	

	
	
	AN_IV

	
	
	

	
	ZI

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


16. Să se găsească toate fişierele cu extensia .doc de pe discul C care au fost modificate în ultima lună şi toate fişierele care conţin secvenţa text.
17. Prin intermediul aplicaţiei WordPad sau NotePad se va salva un text ce conţine câteva date personale într-un fişier al cărui nume coincide cu numele dvs. Salvarea acestui fişier se va face în directorul My Documents. Prin intermediul aplicaţiei Windows Explorer se va putea accesa şi manipula structura de directoare de la punctul 2. Se cere: 

· Să se copieze fişierul nume.doc din directorul C:\My Documents în directorul C:\STUDENTI\IDD\AN_I\Grupa1.
· Să se acceseze fişierul nume.doc din actuala sa locaţie şi să se modifice conţinutul acestuia salvându-se ulterior cu acelaşi nume dar în locaţia curentă:  C:\STUDENTI\IDD\AN_I\Grupa1.

· Să se acceseze fişierul nume.doc din fosta locaţie (C:\My Documents) şi să se verifice conţinutul acestuia comparativ cu conţinutul fişierului nume.doc din subdirectorul C:\STUDENTI\IDD\AN_I \Grupa1.

· Să se şteargă fişierul nume.doc din fosta sa locaţie (C:\My Documents)

18. Cu ajutorul aplicaţiei Windows Explorer efectuaţi următoarele operaţii:

· Aranjaţi directoarele şi fişierele de pe discul C în ordine lexicografică.

· Determinaţi spaţiul fizic ocupat de directorul C:\Windows

· Acţionaţi click – dreapta pe My Computer şi selectaţi opţiunea System Information din fereastra activă pentru a vă informa asupra sistemului pe care îl exploataţi.

19. Să se construiască următoarea structură arborescentă de directoare:

	TEMPOR
	TEMP1
	TEMP11

	
	
	TEMP12

	
	
	TEMP13

	
	TEMP2

	
	

	
	

	
	TEMP3

	
	

	
	


În subdirectorul TEMP11 se vor copia toate fişierele cu extensia .doc din calea C:\MyDocuments.

20. Să se găsească toate fişierele de tip aplicaţie de pe discul C care ocupă cel mult 4KB şi toate fişierele modificate din 1.08.2001 până în 1.09.2001. 

21. Considerându-se efectuat exerciţiul 2 să se execute următoarele operaţii:

· Copierea subdirectoarelor TEMP11, TEMP12, TEMP13 din directorul TEMP1 în directorul TEMP2.

· Ştergerea subdirectoarelor TEMP11, TEMP12, TEMP13 din directorul TEMP1.

· Mutarea conţinutului directorului TEMP2 în directorul TEMP3

· Mutarea fişierelor din TEMP11 în directorul TEMPOR.

· Ştergerea directorului TEMPOR.

22. Ce conţine folder-ul Multimedia din meniul Programs?

R:…………………………………………………………………………………………………………

23. Enumeraţi câteva dintre utilitarele disponibile în folder-ul System Tools al meniului Programs.

R:………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………………………………………

24. Descrieţi 2 metode de lansare în execuţie a unui program.

R:…………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

25. Pentru ce este utilizată aplicaţia Character Map?

R:…………………………………………………………………………………………………………

25. Ce este un icon (pictogramă)?

R:…………………………………………………………………………………………………………

26. Care sunt paşii pe care îi efectuaţi pentru închiderea corectă a calculatorului?

R:…………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

Aplicaţia 5:Programul My Computer
Icon-ul intitulat My Computer se află pe desktop şi se poate utiliza pentru a vizualiza următoarele componentele hardware şi software ale calculatorului:

•Unităţi de stocare date: unităţi pentru dischete, hard-discuri, unităţi CD-ROM

•Imprimanta sau imprimantele conectate la calculator

•Conexiunile la distanţă definite (numai în cazul în care echipamentul de calcul este dotat cu un modem)

•Prin panoul de control (Control Panel) utilizatorul poate accesa diferite programe pentru administrarea sistemului de operare

Efectuând dublu-click cu butonul stâng al mouse-ului pe icon-ul My Computer se deschide o fereastră similară cu cea din figura de mai jos:
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Fereastra aplicaţiei My Computer

Din fereastra de mai sus pentru MS Windows 95 se poate vedea că echipamentul de calcul este dotat cu următoarele unităţi de stocare date:

•O unitate de dischetă de 3.5 inch, desemnată prin litera A

•şapte hard-discuri: C, D, E, F, G, H, I

•O unitate CD-ROM: J

Observaţie: Faptul că în ferestra de mai sus ne este indicată prezenţa a 7 discuri nu înseamnă că şi din punct de vedere fizic sunt instalate 7 hard-discuri pe echipamentul de calcul; ar putea să existe un singur disc mai mare cu patru partiţii.

1. Care sunt componentele hardware şi software pe care le putem vizualiza utilizând aplicaţia My Computer?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

2. Deschideţi fereastra Printers şi notaţi mai jos numele imprimantei sau a imprimantelor conectate la echipamentul Dvs. de calcul, după care închideţi fereastra Printers.
3. Care sunt modurile de aranjare a icon-urilor în fereastra My Computer?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

4. Pot diferi funcţiile opţiunii File din meniul aplicaţiei My Computer? În ce situaţii?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

5.  Cum se vizualizează meniul contextual al aplicaţiei My Computer?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

6. Utilizând aplicaţia My Computer să se execute următoarele:


a. Să se identifice tipul de PC pe care se lucrează. Să se determine resursele hardware de care dispune (memorie, hard-disc, meorie video etc.)


b. Să se determine resursele software existente pe calculatorul pe care se lucrează: sistem de operare, utilitare, aplicaţii.


c. Să se examineze structura de cataloage şi fişiere de pe discul calculatorului.

Să se creeze un folder în catalogul Studenti aflat pe discul calculatorului.


d. Să se copieze câteva fişiere de pe disc în folderul creat , apoi să se şteargă din acesta.

7. Cu ajutorul aplicaţiei My Computer efectuaţi următoarele operaţii:

· Aranjaţi directoarele şi fişierele de pe discul C în ordine lexicografică.

· Determinaţi spaţiul fizic ocupat de directorul C:\Windows

· Să se găsească toate fişierele de tip aplicaţie de pe discul C care ocupă cel mult 4KB şi toate fişierele modificate din 1.08.2001 până în 1.09.2001. 

· inseraţi o dischetă în unitatea de dischetă (floppy disk) şi vizualizaţi conţinutul acesteia

8. Ce veţi face dacă aţi intrat în posesia unei imprimante pe care sunteţi nevoiţi să o ataşaţi la calculatorul dvs. ?

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

9. Calculatorul dvs. dispune de un modem instalat sub sistem de operare Windows 9x. Ce veţi face dacă doriţi stabilirea unei noi legături la distanţă? 

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

10. Ce veţi face în situaţia în care doriţi să se execute aplicaţia Disk Defragmenter în fiecare săptămână şi asta fără a o lansa în execuţie în maniera clasică?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

11. Ora afişată de către calculator nu corespunde realităţii. Descrieţi acţiunile inteprinse pentru a seta ora corectă, utilizând aplicaţia My Computer.

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

Aplicaţia 6:Programul Windows Explorer I
Programul Windows Explorer se utilizează în principal pentru efectuarea de operaţii cu fişiere şi foldere:

•Copieri de fişiere şi foldere

•Mutări de fişiere şi foldere

•ştergeri de fişiere şi foldere

•Crearea de fişiere, foldere şi shortcut-uri

•Vizualizarea fişierelor şi folderelor

Folderele ce se manevrează sub aplicaţia Windows Explorer sunt de două tipuri:

1) Foldere de date: ele conţin fişiere şi alte foldere de date. Exemple de foldere de date: folderul pentru sistemul de operare, foldere pentru aplicaţii, foldere pentru documentele utilizatorului, etc.

2) Foldere sistem: ele conţin obiecte ale sistemului sau alte foldere sistem. Exemple de foldere sistem: Control Panel, Printers, etc.

În urma lansării în execuţie a aplicaţiei Windows Explorer pe ecran va fi afişată fereastra similară cu cea din următoarea figură.

[image: image2.wmf]
Fereastra principală a aplicaţiei Windows Explorer

După cum se poate observa în figura de mai sus, fereastra dispune de două panouri. Panoul din stânga al ferestrei afişează lista de foldere (foldere de date şi foldere de sistem) din cadrul sistemului; deasupra acestui panou se află eticheta cu denumirea All Folders. Panoul din dreapta al ferestrei afişează conţinutui folderului selectat în panoul din dreapta al ecranului; eticheta aflată deasupra acestui panou indică utilizatorului denumirea folderului pentru care este listat conţinutul.

Fereastra aplicaţiei deţine o bară de meniu, dispusă în partea superioară a ferestrei, imediat sub bara de titlu, cu următoarele opţiuni: File, Edit, View, Tools, Help.În partea inferioară a ferestrei se află linia de stare, unde sunt afişate diverse informaţii referitoare la obiectele selectate.

În funcţie de modul în care utilizatorul a configurat fereastra aplicaţiei Explorer, aceasta poate dispune de o bară cu utilitare, sau de mai multe bare cu utilitare (numai sub MS Windows 98). Bara cu utilitare (toolbar) se află sub bara de meniu.

1. În ce scop este utilizat programul Windows Explorer?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

2. Cum este lansată în execuţie aplicaţia Windows Explorer? (2 moduri)

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

3. Descrieţi paşii pe care îi efectuaţi pentru crearea unui shortcut către Windows Explorer.

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

4. Descrieţi pe scurt fereastra Windows Explorer.

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

5. Ce conţine subfolderul Recycle Bin al folderului Desktop?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

6. Aţi şters din greşeală un fişier. Ce veţi face pentru a-l recupera?

…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

7. În ce constă tehnica drag and drop?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

8. Identificaţi proprietăţile unui folder oarecare de pe discul C.

9. Un folder cu informaţii importante este partajat în reţea. Ce opţiuni de partajare selectaţi pentru a impiedica ştergerea voită sau accidentală a acestui folder?

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

Aplicaţia 7: Programul Windows Explorer II
1. Folosind programul Windows Explorer să se creeze următoarea structură arborescentă de directoare pe discul C:

C:\
	Test

	Universitatea

	Faculatate
	Colegiu
	Cercetare

	Cadre
	Personal auxiliar
	Cadre
	Personal auxiliar
	Cadre
	Personal auxiliar


Găsiţi 3 fişere cu extensia .doc pe care le copiaţi în directorul C:\Test\Universitate\Facultate\Cadre. Prin tehnica drag and drop veţi muta conţinutul directorului C:\Test\Universitate\Facultate\Cadre în C:\Test\Universitate\Facultate\Personalauxiliar. Folosind tehnica Copy/Paste copiaţi cele 3 fişiere document în toate directoarele terminale ale structurii create. Această structură o veţi muta în directorul C:\Temp.

Încercaţi să creaţi un folder cu numele Test în directorul C:\Temp. Citiţi cu atenţie mesajul apărut pe ecran. Cum explicaţi mesajul de eroare furnizat?

2. La locul de muncă dispuneţi de o reţea de calculatoare. Pe calculatorul dvs. nu găsiţi un fişier de care aveţi nevoie urgentă. Ştiţi cu siguranţă că pe calculatorul colegului dvs. acest fişier există. Ce veţi face în această situaţie pentru a salva fişierul pe discul calculatorului dvs.?

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

3. Pe discul calculatorului dvs. se găseşte un fişier document pe care sunteţi nevoiţi să-l listaţi la imprimantă. Nu dispuneţi de acest echipament însă o cunoştinţă a dvs. vă pune la dispoziţie echipamentul său de calcul înzestrat cu imprimanta de care aveţi nevoie.Ce faceţi în acestă situaţie?

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

4. Dispuneţi de următoarele componete: un calculator care conţine implicit o unitate de citire/scriere a dischetei, o dischetă personală pe care este memorat un fişier oarecare text.txt şi o dischetă goală pe care trebuie să copiaţi, din motive de securitate fişierul text.txt. Ce faceţi în acest sens?

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

5. Sunteti nevoit sa faceti o copie de siguranta pentru o discheta ce contine fisiere importante. Cum va descurcati in acest sens?

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

6. O parte dintre calculatoarele de le locul de munca sunt conectate intr-o retea. Cum verificati daca reteaua este accesibila  si de la calculatorul pe care lucrati?

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

Aplicaţia 8:Programe
Programele sunt fişiere ce conţin o serie de instrucţiuni pe care echipamentul de calcul le execută. Calculatoarele nu recunosc decât limbajul maşină, care este greoi, constând din coduri în format hexazecimal.De aceea, în mod normal, cei care concep programele pentru calculatoare preferă să utilizeze un limbaj mai apropiat de cel uman, urmând ca traducerea în limbajul maşină să fie efectuat automat de către calculator, prin intermediul unui algoritm bine stabilit. Programele se concretizează în fişiere cu un format executabil, dispunând de extensii specifice: EXE sau COM.

Programele, sau aplicaţiile, pot fi lansate în execuţie în mai multe moduri:

1. Prin apelarea opţiunii aferente din meniul START.

2. Unele aplicaţii dispun de un icon, sau shortcut, pe desktop. Pentru a lansa în execuţie respectiva aplicaţie, este suficient a efectua dublu-click pe icon-ul de pe desktop, fără a mai fi nevoie de a baleia opţiunile meniului START pentru a o găsi.

3. Dacă respectiva aplicaţie nu se află printre opţiunile meniului START şi nu dispune de un icon pe desktop, atunci modalitatea de lansare este prin intermediul funcţiei Run din meniul START.
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Lansarea în execuţie a unui program
4. În anumite cazuri, pentru a lansa în execuţie o anumită aplicaţie sau program de pe CD-ROM, se utilizează facilitatea Autorun. Acest lucru înseamnă că în momentul introducerii discului CD-ROM în unitate, programul principal este lansat în execuţie automat.

Obs.: În mod uzual, facilitatea Autorun se utilizează în cazul programelor de instalare (este lansat automat în execuţie programul Setup.exe) sau a prezentărilor multimedia (aplicaţii care realizează o prezentare pe calculator a unui anumit subiect, utilizând imagini, secvenţe video, animaţie şi sunet).

5. Până în acest moment au fost prezentate modalităţile de lansare în execuţie a programelor specifice sistemului de operare Windows. Acestea au fost special concepute pentru aceste sistem de operare şi pot utiliza facilităţile oferite de acesta. Însă mai există o categorie de programe care au fost dezvoltate pentru un sistem de operare mai vechi MS-DOS. Acestea sunt programe pe 16 biţi şi sunt gestionate diferit de Windows. ele pot fi lansate în execuţie în modurile explicate la punctele 1,2 şi 3. Pe lângă acestea, mai există o variantă şi anume imitarea modului de lucru alfanumeric MS-DOS şi lansarea în execuţie de la promptul DOS. Pentru aceasta, se selectează opţiunea MS-DOS Prompt din folderul Programs al meniului START: START (Programs(MS-DOS Prompt
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Fereastra MS-DOS Prompt

În acest moment pe ecran este afişată o fereastră în cadrul cărei sunt înscrise următoarele informaţii:

- Sistemul de operare MS-DOS deţine o interfaţă alfanumerică, în cadrul căreia utilizatorul trebuie să introducă comenzi de la tastatură. Comenzile sunt introduse în momentul în care pe ecran este afişat prompt-ul DOS.

- Prompt-ul MS-DOS are următoarea formă:

•Litera C: indică unitatea de disc curentă. În acest caz, discul curent este discul C.

•Informaţia \ WIN98 indică folderul curent din structura arborescentă stocată pe discul C. Adică folderul curent este WIN98.

•Cursorul _ indică utilizatorului că sistemul aştepată introducerea unei comenzi DOS. În mod normal el "clipeşte".

•Simbolul > este un separator între cursor şi locaţia curentă din cadrul structurii arborescente.

Pentru a lansa în execuţie un program DOS în cadrul ferestrei din figura 6-3, trebuie introdusă calea şi denumirea fişierului executabil.

1. În cadrul acestui exerciţiu va fi lansată în execuţie aplicaţia Help , care afişează pe ecran manualele de utilizare ale sistemului de operare Windows. Efectuaţi click pe butonul START , după care efectuaţi click pe opţiunea Help . Închideţi fereastra afişată (utilizând butonul de control din porţiunea din dreapta sus a ferestrei).

2. Lansaţi în execuţie aplicaţia intitulată Notepad (se găseşte în folderul Accessories ). Închideţi fereastra afişată (utilizând butonul de control din porţiunea din dreapta sus a ferestrei). Lansaţi în execuţie Windows Explorer . Căutaţi în folderul sistemului de operare fişierul aferent aplicaţiei Notepad (fişierul cu denumirea NOTEPAD.EXE ). Închideţi aplicaţia Explorer .

3. Selectaţi opţiunea MS-DOS Prompt  şi lansaţi în execuţie următoarele comenzi DOS:

dir (afişează conţinutul directorului curent)

dir *.exe (afişează toate fişierele cu extensia exe din directorul curent)

exit (se revine din modul DOS)

4. Descrieţi paşii efectuaţi pentru dezinstalarea unei aplicaţii.

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

5. Lansaţi în execuţie aplicaţia Microsoft Word şi familiarizaţi-vă cu acest performant procesor de documente. Editaţi un text de minim 3 rănduri, salvaţi fişierul în directorul C:\Temp, apoi părăsiţi aplicaţia.

6. Lansaţi în execuţie aplicaţia Calculator în patru moduri posibile. (Pentru început se localizează fişierul executabil, numit calc.exe. )

7. Construiţi un shortcut pentru o aplicaţie oarecare şi lansaţi în execuţie aplicaţia respectivă efectuând un dublu-clic pe pictograma nou afişată pe desktop.

Aplicaţia 9:Aplicaţii
O aplicaţie reprezintă o suită de fişiere (un fişier executabil, unul sau mai multe fişiere cu funcţii de bibliotecă, unul sau mai multe fişiere suplimentare) care împreună pot defini un cadrul de lucru pentru utilizator, de obicei pentru realizarea unui anumit obiectiv. De exemplu, aplicaţia de procesare texte MS Word are drept scop crearea şi editarea documentelor. Ea este formată din mai multe fişiere, organizate pe foldere separate: un fişier executabil care lansează în execuţie aplicaţia, mai multe fişiere de tip bibliotecă (de tip DLL), fişiere cu imagini grafice, fişiere executabile ajutătoare (editorul de ecuaţii matematice, de exemplu), fişiere cu dicţionare specifice unei limbi, etc. Pentru ca aplicaţia să funcţioneze şi utilizatorul să aibe acces la toate facilităţile oferite de aceasta, este necesar ca toate aceste fişiere să existe, ele conlucrând împreună pentru a oferi mediul de lucru adecvat.

În cadrul acestei lecţii vor fi prezentate câteva dintre aplicaţiile livrate împreună cu sistemul de operare Windows. Majoritatea din următoarele aplicaţii se află în folderul Accessories, din cadrul opţiunii Programs a meniului START. Deoarece aceste aplicaţii sunt opţionale, este posibil ca pe unele sistemele să nu fi fost instalate.

•Sub Windows 98, în folderul Programs(Accessories: PAINT, WORDPAD, NOTEPAD.

În folderul Programs(Accessories( System Tools: CHARACTER MAP.

•Sub Windows 95, în folderul Programs (Accessories: PAINT, WORDPAD, CHARACTER MAP.

1. Creaţi un fişier cu denumirea Fisierul_Meu şi extensia EU , utilizând aplicaţia Notepad . Conţinutul fişierului va include 3 linii:

Linia 1: Numele şi prenumele Linia 2: Grupa în care sunteţi Linia 3: Numărul matricol

2. Deschideti aplicatia WordPad si editati un text de minim 5 linii. Salvati acest fisier in directorul Studenti sau directorul Temp si inchideti aplicatia. Reveniti ulterior asupra textului introdus, modificandu-l prin adaugarea unei noi linii de text.

3.  Editati urmatorul text cu ajutorul aplicatiei pe care o recunoasteti in imaginea alaturata.
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4.   Enumeraţi diferenţele pe care le-aţi  sesizat utilizând aplicaţiile NotePad şi WordPad.

………….……………………………….……………………………….……………………………….

………….……………………………….……………………………….……………………………….

5. Inseraţi într-un text oarecare editat în WordPad următoarea secvenţă de caractere: © ¥ € Ÿ # ð. Ce aplicaţie Windows veţi folosi?   

………….……………………………….……………………………….……………………………….

6. Utilizând aplicaţia Paint realizaţi desenul din imaginea alaturată urmând ca la final să-l salvaţi într-un fişier cu numele desen.bmp:

[image: image6.png]Microsoft(R) Windows 98
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7. [image: image7.wmf]Efectuaţi operaţia care permite vizualizarea pe ecran a următoarei imagini. (citiţi documentatia Windows cu privire la tasta Print Screen)

8. Aplicaţia 10:MS Word 97 I
Etape în tratarea unui text:


a) Crearea şi înregistrarea sa. În aşteptarea momentului (de altfel nu foarte îndepărtat) în care progresul tehnologic va permite recunoaşterea vocală, deci comunicarea vocală directă om-maşină, în prezent se folosesc trei metode:

-
 manuscrisul: creat de autorul textului

-
 dictarea pentru o stenografă



- dictarea pentru un dictafon care realizează o înregistrare magnetică utilizată ulterior de o dactilografă pentru tipărirea textului.


b) Manipularea şi editarea textului

De obicei textele sunt înregistrate, după introducerea de la tastatură, pe un suport magnetic. Acest lucru permite restaurarea lor în memorie, modificarea, transformarea şi apoi memorarea (salvarea) din nou pe suportul magnetic.


Manipularea textului se referă la următoarele aspecte:

- modificări în conţinutul textului:


- ştergere şi corectare de caractere

  

- suprimarea de cuvinte, fraze sau paragrafe


  
- inserarea de cuvinte, fraze sau paragrafe


  
- substituirea unor părţi din text


  
- deplasarea liniilor, paragrafelor dintr-o parte în alta a textului


- stabilirea formei de prezentare a textului:

  
- tabelarea automată


  
- cadrarea marginilor


  
- centrarea automată a titlurilor


  
- îngroşarea, înclinarea, sublinierea automată



- alinierea coloanelor la stânga, la dreapta sau la virgula zecimală



- despărţirea semiautomată a cuvintelor la capătul liniei


- alte funcţii sofisticate, realizate pe anumite echipamente:


- paginarea automată


 
- gestiunea automată a antetetelor, numerotarea paginilor etc.



- căutarea automată a unui cuvânt sau fraze



- asamblarea unui document pornind de la paragrafe preînregistrate

- corectarea automată sau semiautomată a greşelilor de ortografie cu ajutorul unui dicţionar



-  alte funcţii precum calcul, grafică etc.


Editarea textului se referă la:


- definirea dimensiunilor paginii



- parametrii tipografici (distanţa între caractere, între linii, tipul de caracter etc.



- comenzi de punere în pagină (tabelare, alineate, sublinieri etc.)



- imprimarea propriu-zisă a textului pe o imprimantă corespunzătoare.


Un text este compus fizic din linii şi pagini şi logic din cuvinte şi paragrafe. Divizarea logică o face operatorul (SPACE termină un cuvânt iar ENTER determină încheierea unui paragraf). Divizarea fizică este făcută de programul de editare. Acesta aliniază fiecare linie să umple tot spaţiul alocat, fie prin mărirea spaţiului dintre cuvinte, fie prin "rarefierea" literelor din cuvinte, fie prin despărţirea în silabe.


Parametrii care trebuie luaţi în considerare la organizarea unui text sunt:


- distanţa dintre linii


- numărul maxim de linii pe pagină


- distanţa dintre paragrafe


- forma literelor (fontul)

Anumite părţi ale textului pot fi scoase în evidenţă prin:


- subliniere

- scriere cu litere inclinate

- scriere cu litere îngroşate

În cazul în care în text se introduc desene sau imagini sau dacă se lucrează cu tabele, programele de editare permit fie rezervarea de spaţiu pentru aceste obiecte, fie chiar crearea lor.


Vom numi document un text paginat cu ajutorul calculatorului. Fişierul corespunzător va cuprinde pe lângă textul propriu-zis şi caractere suplimentare pentru comenzile de punere în pagină.

Pentru scrierea pe coloane se deschide meniul Format şi se alege opţiunea Columns. Se va deschide o cutie de dialog (fig. alăturată) în care se precizează numărul de coloane şi modul de aplicare a scrierii pe coloane (întreg documentul, de la acest punct mai departe etc.).
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Realizarea tabelelor în Word


a) Inserarea  unui tabel

- mutaţi cursorul text în locul unde doriţi un tabel

- selectaţi Table, Insert Table. Va fi afişat dialogul de introducere a tabelelor noi.

- în căsuţa Number of columns şi Number of Rows introduceţi numărul de coloane şi se linii al viitorului tabel.

-
 în căsuţa Column Width selectaţi lăţimea coloanelor tabelului; selectaţi Auto pentru ca lăţimea să fie automat calculată pentru ca tabelul să aibă lăţimea paginii

-
 selectaţi OK


Folosirea barei cu unelte. Pentru a  insera un tabel, selectaţi butonul Table de pe bara cu unelte standard şi executaţi un clic deasupra numărului dorit de rânduri şi coloane.


b) Deplasarea in tabel

Apasaţi 
Pentru a ajunge la 


TAB

următoarea celulă a tabelului


SHIFT+ TAB
celula anterioară a tabelului


ALT+ HOME
prima celulă a rândului curent


ALT+ PGUP
celula din vârful coloanei curente


ALT+ END
ultima celulă a rândului curent


ALT+ PGDN
ultima celulă de pe coloana curentă


c) Ştergerea şi inserarea de celule, rânduri şi coloane 


Puteţi şterge celule individuale, înlăturând conţinutul lor şi lăsând celula goală.


Selectare rapidă! Pentru a selecta o celulă, apasaţi pe butonul mouse-ului în marginea stânga a celulei, între marginea textului şi linia ce delimitează celula. Cursorul mouse-ului se schimbă deasupra acestei zone într-o săgeată neagră.


Pentru a şterge o celulă: selectaţi celula; apăsaţi Del.


Pentru a şterge un rând sau o coloană: 

- mutaţi cursorul în orice celulă de pe acel rând sau de pe acea coloană

- selectaţi Table Delete Cells

- selectaţi Delete Entire Row pentru a şterge întregul rând, sau Delete Entire Column pentru a şterge întreaga coloană

- selectaţi OK 


Pentru a insera un rând sau o coloană:


- mutaţi cursorul text într- o celulă la dreapta sau dedesubtul locului unde doriţi să inseraţi noul rând sau noua coloană

- selectaţi Table Select Row pentru a insera un rând sau Table Select Column pentru a insera o coloană

- selectaţi Table Insert Column pentru a insera o coloană goală la stânga celei selectate sau Table Insert Row pentru a insera un rând gol deasupra celui selectat

Comenzile se schimbă! Comenzile din meniul Table se schimbă în funcţie de circumstanţe. Dacă aţi selectat o coloană, este afişată comanda Insert Columns şi nu este afişată comanda Insert Rows.


d) Mutarea şi copierea coloanelor sau liniilor

- selectaţi linia sau coloana 



- pentru a copia, selectaţi CTRL+ C sau clic pe butonul Copy



- mutaţi cursorul în noua poziţie dorită



- apăsaţi CTRL+ V sau clic pe butonul Paste


e) Formatarea automată a tabelului

- mutaţi cursorul text oriunde în interiorul tabelului



- selectaţi Table  AutoFormat


- în zona Preview puteţi vedea cum arată un tabel de tipul selectat



- selectaţi sau deselectaţi opţiunile după dorinţă; selectaţi OK

1. Enumeraţi cerinţele hardware pentru instalarea produsului MS Word 97.

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

2. Care sunt elementele de bază ale ecranului Word?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

3. În ce scop sunt utilizate liniile de utilitare?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

4. Care sunt informaţiile afişate de către linia de stare a ecranului Word?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

5. Care sunt modurile permise de vizualizare a documentelor?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

6. Care sunt paşii pe care trebuie să-i parcurgeţi pentru a asigna unei comenzi o combinaţie de taste?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

7. Completaţi spaţiile libere cu combinaţiile de taste prin care se execută operaţiile de mai jos:

Selectarea liniei superioare - 

Selectarea până la sfârşitul unui cuvânt - 

Selectarea până la sfârşitul unui paragraf - 

Selectarea unui ecran - 

Selectarea până la începutul documentului - 

Selectarea întregului document - 

8. Descrieţi două metode prin care un text oarecare poate fi copiat.

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………….

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

9. Ce este formatarea unui text?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

10.  La ce se referă comanda Page Setup din meniul File?

……………………………….……………………………….……………………………….………….

11.  Cum este posibilă modificarea dimensiunii spaţiului dintre liniile unui paragraf?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

12.  Ce faceţi în situaţia în care dimensiunea implicită a paginii documentului pe care îl editaţi nu orespunde cu cerinţele impuse?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

13. Cum se generează un tabel într-un document Word?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….

14. Ultima acţiune efectuată asupra documentului la care lucraţi se dovedeşte a fi greşită. Ce comandă utilizaţi pentru a repara eroarea?

……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….

Aplicaţia 11: MS Word 97 II
1. Să de editeze:


Clasificarea, din punct de vedere comercial şi al funcţiilor realizate, cuprinde:

· Componente electronice: rezistoare, condensatoare, bobine, relee, dispozitive optoelectronice, tuburi electronice etc.Subansamble electronice1: module de schimb pentru radioreceptoare, televizoare, casetofoane, videocasetofoane, etc.

·  Accesorii pentru aparate electronice2: microfoane, difuzoare,  căşti, incinte acustice, discuri, compact discuri audio şi video, benzi magnetice şi casete audio-video, receptoare pentru satelit, etc.

· Aparate  audiofonice3: amplificatoare de audiofrecvenţă, picupuri,  cititoare de compact discuri audio, magnetofoane, casetofoane analogice şi digitale, instrumente muzicale electronice

	Nr. Crt.
	Candidati  concurs tc "Candidati  concurs " \l 2

	
	Nume
	Prenume
	Varsta
	OBSERVATII 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



Încercaţi să realizaţi un tabel cu aceeaşi structură ca cel de mai sus, şi cât mai asemănător cu acesta, folosind opţiunea Autoformat.

2. Să se editeze:

Caolinurile (din chineză de la numele colinei  Kooling – colina înaltă, de unde se scoate un material utilizat la fabricarea porţelanului),  sunt materiale  argiloase mai curate, având structură cristalină pronunţată cu o plasticitate mai redusă dacât a argilelor. 

Constituentul  lor principal este caolinitul (Al2O3  2SiO2  2H2O), iar culoarea predominantă este albul. 


Porţelanul de China foloseşte ca pastă un amestec de feldspat şi caolin alb foarte pur. Punctul de topire al acestor amestecuri este  inferior pastei folosite la porţelanul european, iar "smalţul" este mai transparent, uşor colorat. 

Conducerea prin excepţii implică parcurgerea mai multor etape, prezentate în continuare:

I. Stabilirea valorii planificate. În această etapă se stabilesc în detaliu, valoric, obiectivele, normele, etc., pe "puncte de acţiune" (conducători de activităţi), pe baza informaţiilor din plan. Etapa constă pe de o parte în măsurarea realizărilor trecutului şi pe de altă parte în proiectarea modului de desfăşurare viitoare a activităţii.

În abordarea sistemică această etapă constă în previzionarea unei traiectorii a sistemului condus, în spaţiul stărilor.

II. Stabilirea toleranţelor admisibile pentru abaterile de la valorile stabilite ale evoluţiei sistemului. În acestă etapă se parcurg două faze: selecţia criteriilor de apreciere a mărimii abaterilor şi stabilirea modului de observare a desfăşurării proceselor.

Selecţia criteriilor impune luarea în considerare a următoarelor elemente:

- proporţia abaterii admisibile faţă de valoarea planificată, pe domenii de activitate;

-durata maximă admisibilă a abaterii;

- autoritatea şi responsabilitatea (persoana) căreia îi revine sarcina rezolvării cazurilor de excepţie;

- precizarea unor posibile măsuri de corecţie în cazurile de excepţie.

3.
Să se editeze:

Introducere tc "Introducere " \l 5

Una din îndeletnicirile1  străvechi ale  înaintaşilor noştrii a fost arta olăritului , pornindu-se de la  materiile prime de bază (argilele), arse în cuptoare2 încropite cu meşteşug şi îndemânare de meşterii olari ai vremurilor.

Olaritul a evoluat spectaculos până în prezent la tehnologii performante şi eficiente, mâna obosită a olarului fiind înlocuită de maşinile automate şi semiautomate de fasonat  materialul ceramic3.

4. Să se realizeze, folosind instrumentele de desenare, un plan al laboratorului de informatică, văzut de sus. Se vor folosi facilitatea de repetare a unei figuri deja desenate  şi facilitatea de grupare a mai multor obiecte în unul singur. 

5. Să se editeze:

1. 
parate radiofonice: radioreceptoare, radioreceptoare cu ceas, radiocasetofoane, combine radiofonice;

2. 
Aparate videofonice: camere video, monitoare, receptoare de  televiziune alb-negru şi color, agende electronice;

3. 
Aparate birotice şi de  telecomunicaţii: maşini de scris  electronice, copiatoare alb-negru şi color, agende  electronice , translatoare , telefoane electronice, roboţi telefonici, telefaxuri, telefoane celulare, pagere, radiotelefoane;

4. 
Aparate informatice: calculatoare, computere, imprimante, scanere, sisteme multimedia;

6. Să se scrie un text de minimum 5 linii, pe trei coloane, folosind următoarele metode de punere în evidenţă:

· îngroşarea caracterelor (scriere aldină)

· SCRIEREA CU MAJUSCULE

· înclinarea caracterelor (scriere cursivă).

·  scrierea cu tipuri diferite de fonturi

7. Să se insereze din albumul de reproduceri trei imagini cu o anumită tematică.

8. Să se editeze:

I. Introducere


Una din îndeletnicirile1  străvechi ale  înaintaşilor noştrii a fost arta olăritului , pornindu-se de la  materiile prime de bază (argilele), arse în cuptoare2 încropite cu meşteşug şi îndemânare de meşterii olari ai vremurilor şi evoluând spectaculos până în prezent la tehnologii performante şi eficiente, mâna obosită a olarului fiind înlocuită de maşinile automate şi semiautomate de fasonat  materialul ceramic3.

	Nr. 

crt
	SITUATIA SCOLARA
	OBSERVATII

	
	TRIM. I
	TRIM. II
	TRIM. III
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	


9. Să se scrie un text de minimum 6 linii în care să se folosească:

- scrierea cu caractere de diferite mărimi

- scrierea cu caractere umbrite
- indici şi exponenţi

- scriere îngroşată
10. Să se editeze textele de mai jos, folosind opţiunea Font:

Managementul prin excepţie este o modalitate de acţiune constând în informarea şi intervenţia managerului doar în situaţia în care subsistemeul condus prezintă abateri de la limitele de toleranţă stabilite.

La baza managementului prin excepţii stă principiul delegării de autoritate; pe fiecare nivel ierarhic managerii au clar definite competenţele decizionale şi abaterile pentru care pot lua decizii sau pe care trebuie să le raporteze nivelului superior.
Avantajul esenţial al metodei rezidă în degrevarea managerilor de nivel mediu şi înalt de sarcinile de rutină şi în circulaţia filtrată şi selectivă a informaţiilor ascendente. Cu cât abaterile sunt mai mari, cu atât informaţiile aferente ajung la nivele ierarhice mai înalte.
Aplicaţia 12:Teste finale de evaluare
TEST 1

1.1. Tocmai ati achizitionat un echipament de calcul si o imprimanta pentru firma la care lucrati. Ce componente trebuie sa vi se livreze pentru ca echipamentul si imprimanta sa poata fi utilizate?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………

1.2. In timp ce editati o lucrare de 2 pagini pe care n-ati salvat-o inca pe disc, echipamentul Dvs. de calcul se blocheaza. Deoarece nu reusiti sa rezolvati problema altfel, apasati butonul RESET. In acest caz, unde a fost stocata lucrarea Dvs.?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………

1.3. Unde pot fi stocate datele utilizatorului?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………

1.4. Ce setari trebuiesc efectuate si cum se realizeaza acestea pentru ca sistemul de operare sa fie incarcat de pe hard-discul C?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………

1.5. Completati in dreptul fiecarei componente tipul sau: HARDWARE sau SOFTWARE, dupa modelul dat.

Mouse





HARDWARE

CMOS Setup

Cablu imprimanta

RAM

Virus

Driver imprimanta

MS Windows 95

Placa reteaFax/modem extern

MS Word

1.6. Ce este un sistem de operare? (specificati litera sau litera corespunzatoare raspunsurile corecte)

a)
Un program

b)
Un driver pentru calculator

c)
O interfata software intre utilizator si echipament de calcul

d)
O aplicatie care poate fi executata sub MS Windows 95
R:

1.7. Care din urmatoarele sunt echipamente periferice de intrare? (specificati litera sau litera corespunzatoare raspunsurile corecte)

a) Scanner

b) Placa video

c) Hard-disk

d) Mouse

e) RAM

f) Joystock

R:

1.8. Unde sunt stocate datele de lucru ale utilizatorului in momentul in care acesta efectueaza procesari? (specificati litera sau litera corespunzatoare raspunsurile corecte)

a) ROM

b) Port serial

c) RAM

d) Cache

e) Discheta

f) Hard-disk

R:

1.9. Echipamentul Dvs. de calcul are urmatoarea configuratie: Pentium/200 MHz, 24 MB RAM, o unitate pentru discheta 3.5 inch, doua hard-discuri de cate 1 GB, un hard-disc de 850 MB si o unitate CD-ROM 24X. Cum este realizata alocarea literelor pentru mediile de stocare date?






Litera alocata

Unitate pentru discheta 3.5 inch

Unitate CD-ROM

Hard-disc 1 GB

Hard-disc 1 GB

Hard-disk 850 MB

1.10. Efectuati conversia in bytes pentru urmatoarele valori:



Bytes

0.5 MB =

2.5 MB =

0.25 GB = 

4 MB =

TEST 2

                                                                 D:\

        ______________________________|_______

        |                        |



          |

  Net.txt
\CONTAB


\PERSONAL
  Print.txt
 |_ \BV



 |_\SEDIU
  Ex.txt

 |  |_ \AN97


 |      Copie.doc




 |  |      Bv01.lst


 |      Admin.doc

 

 |  |      Bv02.lst


 |  



 |  |
. . .


 |_ \CONTRACT


 |  |
Bv12.lst

 |    |_\CLIENTI




 |  |
Bv01.dbf

 |       |_\INTERNI



 |  |
. . .


 |       |
    Srl.dbf



 |  |
Bv12.dbf

 |       |
    Sa.dbf



 |  |



 |       |
    Ra.dbf



 |  |_ \AN98


 |       |
    Guv.dbf



 |   
Bv01.lst

 |       |


 

 |   
Bv02.lst

 |       |_
\EXTERNI



 |   
. . .


 |
   Usa.dbf



 |   
Bv04.lst

 |  
   Europa.dbf



 |   
Bv01.dbf

 |   
   Asia.dbf



 |   
. . .


 |



 |   
Bv04.dbf

 |_ \FURNIZ


 

 |


             |



 |_ \FC



 |_ \LUCRU


 |      Fc01_97.lst


Fax.xls




 |      Fc02_97.lst


Deviz.xls



 |      . . . 








 |      Fc12_97.lst









 |      Fc01_98.dbf








 |       . . .











 |       Fc04_98.dbf








 |



 |_Conturi.dbf








 |_Conturi.lst









In figura de mai sus, in directorul CONTAB sunt stocate informatii referitoare la contabilitatea firmei. Astfel, in subfolderul BV sunt stocate fisiere ce contin listari (LST) si date (DBF) pentru balantele de verificare, grupate pe ani. Denumirea fisierelor incepe cu literele BV, urmate de codul numeric al lunii (01 pt. ianuarie, 02 pt. februarie, samd). Subfolderul FC contine fisele de cont pentru anii 1997 si 1998. Numele fisierelor din acest subfolder se formeaza astfel: incep cu literele FC, urmate de codul numeric al lunii, simbolul _  si de ultimele doua cifre ale anului. Aceste precizari au fost date pentru rezolvarea exercitiilor 7 si 8.

2.1. Un echipament de calcul dispune de o unitate pentru discheta de 3.5 inch, de trei hard-discuri si de o unitate CD-ROM. De unde se poate incarca sistemul de operare?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………

2.2. Datele de lucru ale unui utilizator sunt memorate pe disc in: (specificati litera sau litera corespunzatoare raspunsurile corecte)

a) Directoare

b) Programe

c) Foldere

d) Fisiere



e) RAM

R:

2.3. Cum se numeste folderul care include toate celelalte foldere, subfoldere si fisiere de pe disc?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………

2.4. Un echipament de calcul dispune de o unitate pentru discheta de 3.5 inch, trei hard-discuri si o unitate  CD-ROM. Pe care din aceste medii este stocat directorul radacina?

R:……………………………….……………………………….……………………………….………

2.5. Pentru urmatoarele fisiere, completati specificatorul complet, utilizând calea absoluta: (vezi desenul de mai sus)




Cale de acces absoluta

FAX.XLS =

CONTURI.DBF =

NET.TXT = 

BV12.LST =

FC04_98.LST =

ADMIN.DOC =

RA.DBF =

2.6. Ce semnificatie are termenul de bootare?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
2.7. Utilizând cai absolute si caractere ambigue, completati specificatoarele pentru urmatoarele fisiere: (vezi desenul de mai sus)

Listele cu balantele de verificare din anul 1997, pentru lunile ianuarie si noiembrie

Raspuns:

Listele cu fisele de cont din primele noua luni ale anului 1997

Raspuns:

Toate fisierele referitoare la balantele de verificare din anul 1998, din lunile februarie si decembrie

Raspuns:

Toate fisierele din directorul INTERNI, al caror nume este format din doua caractere.

Raspuns:

2.8. Directorul curent este CONTRACT. Pentru urmatoarele fisiere scrieti specificatoarele lor utilizând cai de acces relative: (vezi desenul de mai sus)




Cale de acces relativa

SRL.DBF = 

USA.DBF =

DEVIZ.XLS =

PRINT.TXT =

BV01_98.LST =

FC04_98.LST =

CONTURI.CDX =

TEST 3

3.1. Ce etape trebuiesc parcurse pentru a solutiona problemele din urmatorul tabel?

Aflarea tipului de imprimanta conectata la sistem.

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
Intr-o revista de specialitate ati gasit adresa de pe Internet a unui furnizor de produse care va intereseaza. Ce aplicatie puteti utiliza pentru a citi reclama furnizorului de pe Internet?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………
Un coleg v-a sters din greseala trei fisiere de care aveti nevoie. Cum puteti afla daca acestea mai pot fi recuperate?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
Vreti sa va destindeti si va hotarâti sa jucati Solitaire, care este un joc de carti livrat impreuna cu MS Windows 95/98. Unde il puteti gasi?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
Va trebuie un fisier mai vechi, dar nu mai tineti minte exact unde se afla stocat pe discul D. Stiti doar ca se numeste "Raport de venituri-cheltuieli 1998.DOC". Cum procedati pentru a-l localiza pe disc?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………
Doriti sa incetati lucrul si sa opriti calculatorul.

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
Calculatorul Dvs. este conectat la retea. Doriti sa aflati daca puteti accesa fisiere de pe echipamentul colegului, care se afla in camera alaturata.

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………

Va trebuiesc informatii ajutatoare despre cum se configureaza monitorul sub MS Windows 95/98.

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………

Trebuie sa aflati ce date sunt stocate pe discheta.

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
In timp ce lucrati la un raport contabil, aplicatia Dvs. de procesare texte va afiseaza un mesaj in care va avertizeaza ca nu aveti suficienta memorie. Trebuie sa aflati ce alte aplicatii sunt deschise in acel moment, pentru a le inchide si a elibera memoria RAM.

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………
Doriti să accesaţi calculatorul colegului de birou, dar la intrarea in sistem  vi se cere un nume de utilizator si o parola, informatii pe care Dvs. nu le cunoasteti. Cum procedati?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
In lucrarea Dvs. trebuie sa utilizati nişte caractere mai speciale, cum ar fi © si ®. Cum procedati pentru a afla ce taste trebuiesc apasate? 

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
3.2. Ce elemente caracterizeaza un cont utilizator?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………
3.3. Icon-urile de pe desktop nu sunt ordonate estetic. Cum procedati pentru a le ordona automat?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
3.3. Cum puteti configura optiunea Settings din meniul START?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………

3.5. In dreptul fiecarei operatii specificati butonul mouse-ului care trebuie apasat si de câte ori se efectueaza click:










ButonClick

Deschiderea ferestrei My Computer

Afisarea meniului START

Afisarea proprietatilor pentru taskbar

Lansarea aplicatiei Calculator

Activarea optiunii Show Clock din proprietatile task-barului

Deschiderea aplicatiei Recycle Bin

Ordonarea icon-urilor din ferestra My Computer, dupa denumire

Minimizarea unei ferestre

Selectia unei aplicatii minimizate din task-bar

TEST 4

4.1. Unde se afla urmatoarele fisiere?

DENUMIRE FISIER

CALE

Defrag.exe

Autoexec.bat

Country.sys

Regwiz.exe

4.2. Un coleg v-a oferit pe discheta doua fisiere cu imagini. Afisând continutul dischetei din My Computer, vedeti ca va sunt listate numai numele celor doua fisiere. Cum puteti afla si tipul (extensia) lor?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………

4.3. Cu ajutorul caror programe pot fi citite informatiile din urmatoarele tipuri de fisiere sau obiecte:

Tip fisier sau denumire obiect 
Program

Drive

INF

TXT

Folder

FONT

INI

4.4. Introduceti o discheta in unitate si completati tabelul urmator:

Obiectul selectat: Discheta A:

Tipul obiectului:

Capacitatea in MB:

Spatiu ocupat pe disc:

Spatiu ramas liber pe disc:

Eticheta de volum:

TEST 5

5.1. Cum poate fi creat un shortcut in folderul sistemului de operare (de obicei C:\WINDOWS) pentru fisierul Autoexec.bat din radacina?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………

5.2. Enumerati toate fisierele al caror nume incepe cu M, indiferent de tipul lor, care se afla in subfolderul COMMAND al folderului aferent sistemului de operare.

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………
5.3. Completati cales de acces pentru fisierele din tabelul urmator.

Denumire fisier 
Cale de acces

WIN.COM =

QEMMFIX.VXD =

XCOPY.EXE =

KEYBOARD.DRV =

WAIT_1.CUR =

GDI.EXE =

5.4. Ce extensii au urmatoarele fisiere? (acelasi nume de fisier poate corespunde mai multor tipuri)

Nume fisier
Extensie (tip)

AUTOEXEC

CONFIG

MSDOS

HIMEM

PACKAGER

KRNL386

SHELL

5.5. In fereastra Explorer, in folderul DOCUMENTE, sunt afisate urmatoarele fisiere:

ADRESA.DOC

Cerere transfer.DOC


LISTA_PERS.DOC

RAPORT98.DOC

Stat Plata- ianuarie 1998.XLS

VisualBasic- Manual.DOC

Cum procedati pentru a selecta primele trei fisiere?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………

5.6. Cum procedati pentru a selecta urmatoarele fisiere:

ADRESA.DOC,

LISTA_PERS.DOC,

Stat Plata-ianuarie 1998.XLS,

VisualBasic- Manual.DOC.

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………

5.7. Pentru a copia doua fisiere, colegul Dvs. utilizeaza metoda Copy & Paste, procedând astfel: in fereastra Explorer, din folderul sursa selecteaza primul fisier si aplica functia Copy, dupa care selecteaza al doilea fisier si aplica functia Copy; in final, pozitioneaza mouse-ul in folderul destinatie si aplica functia Paste. Care este rezultatul final? (specificati litera sau litera corespunzatoare raspunsurile corecte)

a) Nu se poate utiliza metoda Copy & Paste pentru a copia mai multe fisiere la un moment dat

b) Metoda aplicata este corecta si ambele fisiere sunt copiate la destinatie

c) Prin metoda aplicata este copiat numai primul fisier la destinatie

d) Prin metoda aplicata este copiat numai al doilea fisier la destinatie

Raspuns:

5.8. Completati tabelul urmator cu proprietatile fisierelor specificate:

Fisier


Cale


Dimensiune


Atribute

CHARMAP.EXE =

DOSPRMPT.PIF =

SYSTEM.1ST =

COMMAND.DOS =

SHARE.EXE =

REGEDIT.HLP  =

KEYBOARD.DRV  =

5.9. Pe echipamentul de calcul pe care lucrati dispuneti de trei hard-discuri de dimensiuni diferite. Doriti ca spatiul alocat pentru fisierele sterse (Recycle Bin) sa fie diferit pentru cele trei hard-discuri. 

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………

5.10. Pentru a muta doua fisiere, colegul Dvs. procedeaza astfel: in fereastra Explorer, din folderul sursa selecteaza ambele fisiere, utilizând tasta CTRL sau SHIFT, dupa caz; din meniu selecteaza optiunea Edit/Cut; in continuare, pozitioneaza mouse-ul in folderul destinatie si din meniu selecteaza optiunea Edit/Paste. Care este rezultatul final?

a) Nu se poate utiliza metoda Cut & Paste pentru a muta mai multe fisiere la un moment dat

b) Metoda aplicata este corecta si ambele fisiere sunt mutate la destinatie

c) Prin metoda aplicata este mutat numai primul fisier la destinatie

d) Prin metoda aplicata este mutat numai al doilea fisier la destinatie

R:

5.11. Daca in fereastra Explorer a fost activata optiunea Hide MS-DOS file extensions for file type that are registered (Nu se afiseaza extensiile pentru fisiere inregistrate), cum pot fi aflate extensiile aferente acestor fisiere. Se presupune ca utilizatorul cunoaste aplicatia care a generat fisierele.

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………

5.12. Cum procedati pentru ca in fereastra Explorer, indiferent de numarul de foldere noi deschise, pe ecran sa fie afisata o singura fereastra?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
TEST 6

6.1. Specificati cateva moduri in care pot fi lansate in executie aplicatiile sub Windows 98.

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………

6.2. Ati achizitionat un nou hard-disc. Dupa ce l-ati introdus in interiorul calculatorului, ce operatii urmeaza sa efectuati pentru a-l utiliza? (operatii software)

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
6.3. De ce ati dori sa defragmentati un hard-disc?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
6.4. Cum puteti crea o discheta sistem? In ce cazuri este ea utila?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………

6.5. In momentul in care doriti sa accesati o discheta, vi se afiseaza un mesaj de eroare care va informeaza aceasta nu poate fi citita. Care ar putea fi cauza?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………
6.6. De ce aveti nevoie pentru a instala o imprimanta noua de tip Plug and Play?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
6.7. Cum poate fi stabilit formatul implicit al unei pagini tiparite la dimensiunea A4?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………
6.8. Cum se poate lucra in mod de lucru simplu-clic?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………

6.9. In vederea modificarii driver-ului aferent placii video, ce aplicatie trebuie utilizata?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………

6.10. Indicati doua moduri in care poate fi modificat meniul START.

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
6.11. Cum pot fi sterse intrarile din folderul "Documents" din meniul START?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
6.12. La ce serveste qucik-launch-bar?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
6.13. La ce serveste specificarea ţării in momentul in care sunt efectuate setarile regionale?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………
6.14. La serviciu partajati calculatorul cu un alt coleg. Fiecare vreti ca desktop-ul sa arate intr-un anumit fel si lucrati cu alte programe. Cum rezolvati problema ca fiecare sa dispuna de propria sa interfata?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….……………………………….………
TEST 7

7.1. Aveti un calculator pe care ruleaza Windows 95 si care nu dispune de unitate CDROM. Doriti sa instalati Windows 98, al carui kit de instalare este stocat pe CDROM. Calculatorul Dvs. face parte dintr-o retea de 5 echipamente, dintre care numai 2 dispun de unitate CDROM. In acest caz, puteti instala Windows 98?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………

7.2. Pe calculatorul Dvs. ruleaza Windows 95. Vreti sa faceti upgrade la Windows 98, dar doriti sa va pastrati toate setarile din Windows 95. Cum procedati?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
….…………………….……………………………….……………………………….…………………

7.3. Vreti sa instalati Windows 98 pe un calculator pe care exista Windows 95, dar pentru placa grafica nu dispuneti decat de un driver specifica lui Windows 95. Ce faceti in acest caz?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
….…………………….……………………………….……………………………….…………………

….…………………….……………………………….……………………………….…………………

7.4. Care este diferenta intre o discheta StartUp si o discheta Sistem?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………….………….……………………………….……………………………….……………………………
7.5. Aveti nevoie de aplicatia Character Map, dar constatati ca nu este instalata pe sistemul Dvs. Ce faceti?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
7.6. Una dintre aplicatiile la care lucrati s-a blocat. Cum o puteti inchide, fara a reporni calculatorul?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………
….…………………….……………………………….……………………………….…………………

7.7. Ce se intampla daca apasati combinatia de taste CTRL-ALT-DEL o data?

Dar de 2 ori, succesiv?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
….…………………….……………………………….……………………………….…………………

7.8. Cum aflati ce intrerupere ocupa placa de retea? De ce important sa stim ce intreruperi ocupa dispozitivele din cadrul sistemului?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
7.9. La ce se refera termenul de partajare, cand vorbim despre discuri si imprimante?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………

….…………………….……………………………….……………………………….…………………

7.10. Calculatorul Dvs. face parte dintr-o retea. Din greseala ati sters toate fisierele de pe hard-discul colegului, al carui calculator face de asemenea parte din retea. Cum se poate proteja colegul pentru a nu permite acest lucru?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………

….…………………….……………………………….……………………………….…………………

7.11. La ce tipuri de retele poate participa Windows 98 si ce rol joaca un calculator pe care ruleaza Windows 98 intr-o retea?

R :……………………………….……………………………….……………………………….………….…………………….……………………………….……………………………….…………………
….…………………….……………………………….……………………………….…………………
� EMBED WPDraw30.Drawing  ���
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