 



 



 



 

 

 

1.5 LUCRUL CU BAZE DE DATE EXCEL

 


Datele cu care se lucreazå într-o foaie de calcul sunt organizate de regulå sub formå tabelarå. Dacå tabelul are o anumitå structurå ¿i anume, liniile nu au etichete, iar coloanele au câte un nume (etichetå) distinct, atunci spunem cå tabelul respectiv este o listå. Lista este un tabel ce poate fi privit ca o bazå de date. ¥n aceasta accep¡iune tabelul din fig. 1.97 este o listå.
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                                                                              Fig. 1.97 Baza de date

Tabelul de mai sus este desigur în primul rând un tabel bidimensional, împår¡it în celule ce con¡in informa¡ii despre angaja¡ii unui oficiu de calcul. Acest tabel are toate proprietå¡ile unei foi de calcul; asupra lui se pot efectua toate prelucrårile permise într-o foaie de calcul. Dacå dorim înså så facem prelucråri suplimentare, de exemplu cåutåri ¿i extrageri de informa¡ii dupå anumite criterii, atunci tabelul va trebui så aibe forma unei liste. În acest caz tabelul va fi interpretat ca fiind o bazå de date ¿i având toate proprietå¡ile ce decurg din aceastå nouå ipostazå.

Pentru Excel, o baza de date este o plajå de celule care ocupå douå sau mai multe linii ¿i cel pu¡in o coloanå. Crearea ¿i utilizarea unei baze de date permite stocarea ¿i manipularea facilå a unui volum mare de date complexe.

Sursele de date organizate sub formå de liste, pe care Excel 7.0 le poate prelucra ca baze de date, pot fi interne sau externe. În acest capitol ne vom ocupa numai de sursele de date interne, deci numai de liste elaborate cu ajutorul aplica¡iei Excel 7.0.

Aceste liste pot fi privite din douå unghiuri diferite: fie ca foaie de calcul, fie ca bazå de date. O listå privitå ca bazå de date are urmåtoarele particularitå¡i:

a) a)      liniile reprezintå înregistråri ale bazei de date ¿i au o structurå uniformå;

b) b)      coloanele reprezintå câmpurile din care sunt alcåtuite înregistrårile;

c) c)      prima linie din listå define¿te numele câmpurilor. Numele unui câmp poate avea maximum 256 de caractere;

d) d)      asupra ei se pot efectua toate opera¡iile permise într-o bazå de date: adåugåri, modificåri, ¿tergeri, ordonåri crescåtoare sau descrescåtoare dupå unul sau mai multe cåmpuri, cåutåri ¿i extrageri functie de anumite criterii, imprimåri de date structurate;

e) e)      poate ocupa o întreagå foaie de calcul: 16384 de linii pe 256 de coloane.

La versiunile anterioare lui EXCEL 5.0 era necesar ca lista så fie declaratå expres ca fiind bazå de date, pentru a fi recunoscutå ca atare. Începând cu versiunea 5.0, Excel identificå automat o listå ca fiind bazå de date în momentul în care utilizatorul solicitå efectuarea unor opera¡ii specifice bazelor de date. O bazå de date este recunoscutå prin simpla pozi¡ionare a cursorului într-o celulå a listei ¿i apelarea unei comenzi specifice bazelor de date. Comenzile pentru lucrul cu baze de date se regåsesc în meniul Data.

 

Crearea unei baze de date

Pentru a realiza a bazå de date cu ajutorul aplica¡iei Excel 7.0 este necesar så se parcurgå urmåtorii pa¿i:

1. 1.      Definirea structurii bazei de date, desemnarea informa¡iilor care vor figura în cadrul ei. 

Acest prim pas este foarte important deoarece el reprezintå conceperea bazei de date când trebuie avut în vedere cel pu¡in un criteriu de bazå ¿i anume, så permitå regåsirea rapidå a tuturor informa¡iilor de care utilizatorul are nevoie.

MS Excel are mai multe facilitå¡i automate care u¿ureazå gestiunea ¿i analiza datelor dintr-o listå. Pentru a beneficia din plin de aceste facilitå¡i trebuie avute în vedere câteva recomandåri:

· -          într-o foaie de calcul så existe o singurå bazå de date;

· -          baza de date så fie izolatå de celelalte date din foaie prin cel pu¡in o coloanå;

· -          sub baza de date så nu se plaseze alte informa¡ii pentru a nu împiedica o eventualå extindere a bazei de date prin adaugarea de noi înregistråri;

· -          primul rând al listei så con¡inå denumirile de câmpuri. Excel utilizeazå aceste denumiri pentru a crea rapoarte, a regåsi ¿i organiza date;

· -          formatarea primului rând al listei (titlurile coloanelor) så difere de formatarea celorlalte rânduri (înregistrårile).

2. 2.      Introducerea datelor. O listå trebuie så fie compactå, adicå înregistrårile trebuie introduse începând cu rândul doi al listei, de ci imediat dupå rândul ce con¡ine titlurile coloanelor.

Introducerea datelor se poate face direct pe foaia de calcul sau prin utilizarea unui formular. Indiferent de modalitate, trebuie evitatå inserarea de spa¡ii suplimentare la începutul unei celule. Acest fenomen are efect negativ în sortarea ¿i cåutarea informa¡iilor.

3. Formatarea datelor. Pentru datele din cadrul înregistrårilor se recomandå:

· -          utilizarea unui format diferit de cel al numelor câmpurilor (titulurile coloanelor);

· -          utilizarea aceluia¿i format pentru toate celulele dintr-o coloanå.

 

Actualizarea bazei de date
Prin actualizarea bazei de date în¡elegem între¡inerea acesteia, adicå adåugarea, modificarea sau ¿tergerea de înregistråri. Acest lucru se poate realiza în douå moduri: direct pe listå sau utilizând un formular (predefinit sau personalizat).

1.Actualizarea direct pe listå. 

În aceastå variantå se utilizeazå proprietå¡ile foii de calcul.

a) adåugarea unei înregistråri se face prin tastarea con¡inutului noii înregistrari în rândul ce urmeazå ultimei înregistråri din listå. În cazul în care se dore¿te adåugarea mai multor înregistråri se repetå procedeul;

b) modificarea unei înregistrari presupune pozi¡ionarea cursorului pe înregistrarea respectivå, în câmpul de modificat. Pentru regåsirea înregistrårii corespunzåtoare existå trei posibilitå¡i:

b1) se utilizeazå bara de defilare a foii de calcul;

b2) se utilizeazå comanda Edit - Find (figura 1.98) , caz în care apare o fereastrå de dialog care ne invitå så precizåm informa¡ia care så permitå pozi¡ionarea pe înregistrarea doritå sau cât mai aporape de ea. 

De exemplu, dorim så facem o modificare privind majorarea salariului operatorilor (vezi figura 1.97) cu 100.000 lei. Pentru  a realiza aceastå actualizare a salariului, se va proceda astfel, conform figurii urmåtoare:

· -          se alege comanda Edit - Find... Apare fereastra Find ;

· -          se pozi¡ioneazå cursorul de mouse în rubrica Find ¿i se tasteazå cuvântul « operator » ;

· -          se ac¡ioneazå butonul Find Next. Va fi selectatå prima apari¡ie a textului aferent func¡iei de « operator » ;

· -          se deplaseazå cursorul în câmpul corespunzåtor salariului ¿i în loc de 400.000 se va scrie noul salariu, 500.000.
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                                                                               Fig. 1.98 Cåutarea în baza de date
-     pentru celelalte înregistråri se va relua procedeul

· -          se închide fereastra Find actionând butonul Close.

b3) se alege comanda Edit - Replace... Apare  o fereastrå de dialog care ne invitå så precizåm valoarea cåutatå în vederea modificårii (pozi¡ia Find), precum ¿i noua valoare (pozi¡ia Replace). Presupunând cå doar operatorii au salariul de 400.000 lei, atunci actualizarea se poate realiza astfel (conform figurii 1.99):

· -         se alege comanda Find - Replace... Apare fereastra Replace ; 

· -          se pozi¡ioneazå cursorul în cåsu¡a Find ¿i se tasteazå valoarea 400000 ;

· -          se pozi¡ioneazå cursorul în caseta Replace ¿i se tasteazå valoarea 500000 ;

· -          se ac¡ioneazå butonul Replace All ;
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                                                                    Fig. 1.99 ¥nlocuirea datelor în baza de date
· -          se închide fereastra Replace ac¡ionând butonul Close. 

c) ¿tergerea unei înregistråri. Se procedeazå astfel:

· -          se pozi¡ioneazå cursorul pe antetul de linie corespunzåtor înregistrårii dorite ; efectul va fi selectarea întregii linii.

· -          se alege comanda Edit; Delete... sau se ac¡ioneazå tasta < Del> sau conform figurii 1.100 se selecteazå antetul de linie corespunzåtor înregistrårii de ¿ters ¿i se ac¡ioneazå butonul drept al mouse-lui, iar din meniul contextual astfel generat se alege comanda Delete.
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                                                                Fig. 1.100 ªtergerea datelor din baza de date

2. Utilizând formularul. Pentru afi¿area formularului predefinit  se pozi¡ioneazå cursorul într-o celulå a listei ¿i se alege comanda Data - Form...Va fi afi¿atå fereastra ce con¡ine formularul ¿i pe care o prezentåm în continuare (vezi figura 1.101). Fereastra formularului de date constå în principal din urmåtoarele elemente:

· -          bara de titlu care con¡ine numele foii de calcul în care este plasatå lista, precum ¿i butoanele de Help ¿i  de închidere a ferestrei;
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                                                                      Fig. 1.101 Utilizarea formularului de date

etichetele, realizate prin preluarea numelor de câmpuri din baza de date;

· -          casetele de text, utilizate pentru introducerea, afi¿area, editarea, sau ¿tergerea datelor din câmpurile bazei de date. Câmpurile apar în formular în ordinea în care apar ¿i în foaia de calcul, doar ca sunt plasate vertical. Lå¡imea celei mai largi coloane determinå lungimea casetelor de text ;

· -          bara de defilare, prevåzutå cu posibilitå¡i de parcurgere a bazei de date înregistrare cu înregistrare (prin butoanele aflate la extremitå¡i) sau rapid, utilizând ascensorul ;

· -          indicatorul numårului de înregistrare, care aratå atât numårul înregistrårii curente (afi¿ate în formular), cât ¿i numårul total de înregistråri din listå ;

· -          butoanele de comandå, care permit gestionarea datelor din baza prin intermediul formularului ;

¥n cazul în care lista con¡ine ¿i câmpuri calculate ( de ex. sporul de vechime)
[1] con¡inutul
[2] acestora va fi afi¿at « informativ », deci nu necesitå casetå de text, întrucât valoarea respectivå fiind rezultatul unui calcul, nu poate ¿i nu trebuie så poatå fi modificatå.

 

a1) introducerea primei înregistråri presupune cå în foaia de calcul a fost deja precizatå structura bazei de date, cu alte cuvinte au fost deja tastate titlurile coloanelor listei, adicå numele câmpurilor bazei de date.

Pentru acesta:

· -          se pozi¡ioneazå cursorul în baza de date ;

· -          se alege comanda Data - Form... Apare ferestra formularului ;

· -          se tasteazå valorile corespunzåtoare primei înregistråri în casetele de text respective. Pentru deplasarea de la o casetå (câmp) la alta se utilizeaza tasta <Tab>. Sfâr¿itul introducerii înregistrårii se marcheazå tastând <Enter>. Înregistrarea va fi preluatå din formular în listå, iar casetele de text vor fi 

· -          golite în vederea introducerii unei noi înregistråri.

 

a2) adåugarea unei înregistråri în baza de date se face astfel:

· -          se pozi¡ioneazå cursorul în listå ;

· -          se alege comanda Data - Form... Apare fereastra formularului

· -          se ac¡ioneazå butonul New. Casetele de text vor fi golite ;

· -          se introduc datele corespunzåtoare.

Dacå se dore¿te adåugarea a încå unei înregistråri se va ac¡iona din nou butonul New.În caz contrar, se va actiona butonul Close.

b) modificarea unei înregistråri. Formularul prezentat mai sus se poate utiliza pentru a modifica valoarea oricårui câmp cu excep¡ia câmpurilor protejate ¿i a celor calculate.

Pentru a modifica o înregistrare va trebui så se afi¿eze mai întâi con¡inutul såu în casetele de text. Pentru a afi¿a înregistrarea doritå putem apela la bara de defilare a formularului sau la butoanele de comandå Find Prev (cautå precedentul) sau Find Next (cautå urmåtorul)
[3].

În cazul în care se dore¿te modificarea mai multor înregistråri, trecerea de la o înregistrare la alta se face prin acelea¿i metode (bara de defilare/Find Next / Find Prev).

Odatå afi¿ate datele corespunzåtoare înregistrårii în formular, se efectueazå modificårile. Se observå cå în timpul modificårilor butonul de comandå Restore devine activ. În continuare se verificå vizual corectitudinea modificårilor efectuate. În caz de valabilitate se tasteazå <Enter> pentru ca modificårile så fie preluate în listå. În caz de invaliditate se ac¡ioneazå butonul Restore ¿i modificårile efectuate sunt anulate.

Dacå se dore¿te ca anumite câmpuri så fie protejate împotriva modificårilor, se va utiliza comanda Tools - Protection; Protect Sheet... Protec¡ia se realizeazå efectiv prin parole.

c) ¿tergerea unei înregistråri utilizând formularul se realizeazå astfel:

· -          se alege comanda Data - Form... Apare fereastra formularului ;

· -          se afi¿eazå înregistrarea doritå prin metodele prezentate la modificare ;

· -          se ac¡ioneazå butonul Delete. Înregistrarea va fi definitiv ¿tearså din listå, nemaiputând fi recuperatå. De aceea se cere mare aten¡ie în utilizarea acestui buton de comandå.

 

II. Consultarea bazei de date
 

Consultarea unei baze de date constå în cåutarea ¿i eventual extragerea înregistrårilor care corespund anumitor criterii ce pot fi simple, complexe, multiple (simultane sau exclusive), calculate. Criteriile reprezintå reguli care permit selectarea unor înregistråri. 

În Excel  o bazå de date se poate consulta în trei moduri:

- cu ajutorul formularelor (må¿tilor) de selec¡ie ;

- cu ajutorul filtrului automat ;
- cu ajutorul filtrului avansat..

a) Consultarea bazei de date cu ajutorul formularelor de selec¡ie.

Afi¿area formularului se face prin comanda Data - Form... Existå trei modalitå¡i de a regåsi înregistråri utilizând acest procedeu, ¿i anume:

· -          råsfoind înregistrårile din listå prin intermediul butoanelor Find Prev ¿i Find Next ;

· -          råsfoind baza de date utilizând bara de defilare din formular ;

· -          utilizând butonul Criteria(Criterii) pentru a gåsi un subset de înregistråri ce satisfac un anumit criteriu.

Întrucât primele douå variante au fost prezentate în subcapitolul « Actualizarea bazei de date », paragraful « modificare », ne vom opri asupra ultimei modalitå¡i.

Prin ac¡ionarea butonului Criteria formularul deja cunoscut (figura anterioarå) este modificat în sensul golirii automate a casetelor de text ce corespundeau valorilor rubricilor bazei de date. Astfel, zonele destinate câmpurilor devin goale. În aceste zone (casete de text) utilizatorul va tasta condi¡iile de cåutare numite criterii de comparare.

 

Exemple:

a1) Dorim vizualizarea prin intermediul formularului a tuturor informa¡iilor privind angajatul Moise Toma.

Rezolvare :

· -          se pozi¡ioneazå cursorul în baza de date ;

· -          se alege comanda Data - Form...

· -          se ac¡ioneazå butonul Criteria
· -          în caseta de text Nume se tasteazå Moise

· -          în caseta de text Prenume se tasteazå Toma

· -          se actioneazå butonul Find Next
[4]
· -          dacå « Moise Toma » este gåsit în baza de date, formularul va fi completat automat cu înregistrarea referitoare la informa¡iile solicitate.

a2) Se dore¿te consultarea bazei de date în vederea actualizårii salariului operatorilor. Ace¿tia primesc o majorare a salariului cu 100.000 lei.

Rezolvare.

· -          se pozitioneazå cursorul în baza de date

· -          se alege comanda Data - Form...

· -          se ac¡ioneazå butonul Criteria
· -          în caseta de text  Func¡ie se tasteazå operator

· -          se ac¡ioneazå butonul Find Next
[5]
· -          formularul va afi¿a con¡inutul primei înregistråri care con¡ine func¡ia operator.

Utilizatorul va tasta în caseta de text  Salariu noua valoare ¿i anume 500.000, reprezentând salariul majorat.

Pentru a afi¿a celelalte înregistråri care satisfac criteriul (func¡ia = operator) se utilizeaza butoanele Find Next ¿i Find Prev. 

       Precizare : odatå specificat un criteriu (simplu sau multiplu) utilizatorul va avea acces doar la înregistrårile care îndeplinesc criteriile respective. Deci nu are loc o råsfoire a întregii baze de date, ci doar a subsetului de înregistråri care satisfac conditiile de selec¡ie. Pentru a avea acces din nou la întreaga bazå de date se ac¡ioneazå butoanele Criteria ¿i apoi Clear.

a3) Care sunt salaria¡ii care au o vechime mai mare de 5 ani ?

Rezolvare :

· -          se pozi¡ioneazå cursorul la începutul bazei de date ;

· -          se alege comanda Data - Form...

· -          se ac¡ioneazå butonul Criteria
· -          în caseta de text  Vechime se tasteazå : > 5

· -          se ac¡ioneazå butonul Find Next
[6]
· -          formularul va afi¿a toate informa¡iile despre primul salariat cu vechimea > 5 ani. 

· -          se ac¡ioneazå succesiv butonul Find Next pentru a vedea to¡i salaria¡ii care îndeplinesc acest criteriu. 

Prin acest exemplu sunt scoase în eviden¡å câteva dezavantaje ale metodei:

· -          vizualizarea se face înregistrare cu înregistrare

· -          se afi¿eazå toate informa¡iile de¿i ne intereseazå doar numele ¿i prenumele angaja¡ilor

· -          nu se acceptå decât criterii de comparare simple ¿i simultane, cum ar fi:

· -          informa¡ii despre salariatul cu numele Moise ¿i prenumele Toma (a1)

· -          func¡ia= operator (a2) ¿i vechimea > 5 ani (a3) sunt criterii simple . 

a4) Care sunt salaria¡ii cu vechimea între 5 ¿i 10 ani ?

a5) Care sunt angaja¡ii cu salariul între 500000 ¿i 1000000 ?

a6) Care sunt angaja¡ii cu numele Moise sau Adam ?

Exemplele a4)-a6) solicitå formularea unor criterii complexe ¿i nu pot fi rezolvate prin aceastå metodå. Pentru solu¡ionarea lor trebuie folositå una din metodele de utilizeazå comanda Data - Filter... ¿i pe care le prezentåm în continuare.

b)Consultarea bazei de date cu ajutorul filtrului automat.
Aceastå metodå pare a fi cea mai utilizatå. Ea permite afi¿area dintr-o datå
[7] a întregului subset de inregistråri care satisfac anunite criterii de selec¡ie. Excel  realizeazå o filtrare în listå, ascunzând înregistrårile care nu satisfac criteriul/criteriile respective, astfel încât lista care råmâne vizibilå con¡ine doar înregistrårile care intereseazå.

Conform acestei metode procedeul de consultare este urmåtorul:

· -          se pozi¡ioneazå cursorul în baza de date ;

· -          se alege comanda Data - Filter...; AutoFilter. Comanda AutoFilter determinå completarea fiecårui titlu (nume de câmp) cu un buton de extensie (figura 1.102) prin a cårui ac¡ionare este afi¿atå o listå de varinate ce asistå utilizatorul în formularea criteriilor de cåutare/extragere.

· -          se definesc criteriile de filtrare pentru fiecare câmp, utilizând butoanele de extensie afi¿ate.
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                                                                Fig. 1.102  Filtrarea automatå  bazei de date
Existå urmåtoarele posibilitå¡i:

b1) så se defineascå un criteriu simplu pe un singur câmp. În acest caz se va selecta, din lista de variante oferitå de butonul de extensie, o valoare.

Exemplu. Care sunt angaja¡ii cu numele Moise ?

Rezolvare.

· -          precizarea criteriului : din lista numelor se selecteaza Moise

· -          rezultatul filtrårii apare în figur 1.103.
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                                                                     Fig. 1.103 Rezultatul filtrårii automate (I)
b2) så se defieascå criterii simple pe mai multe câmpuri, criterii ce vor trebui så fie îndeplinite simultan.

Exemplu. Care sunt informa¡iile din bazå referitoare la Moise Toma ?

Rezolvare.

· -          precizarea criteriilor : din lista numelor se selecteazå Moise, iar din lista prenumelor Toma

· -          rezultatul filtrårii se vede în figura 1.104.
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                                                                     Fig. 1.104 Rezultatul filtrårii automate (II)

b3) så se defineascå un criteriu complex pe un singur câmp. În acest caz din lista de variante oferitå de butonul de extensie ata¿at câmpului respectiv, vom alege Custom.... Apare o fereastrå de dialog care ghideazå utilizatorul în precizarea criteriului/criteriilor de cautare ¿i extragere
[8], rezultatul fiind afi¿at în foaia de calcul, prin filtrare direct în listå (figura 1.105). 

 

Exemple: 

 

Care sunt salaria¡ii cu vechimea între 5 ¿i 10 ani (inclusiv) ?

· -         precizarea criteriului:
[image: image17.png]51
52
5
50
%
%
5
%
5

c D F G
Platit Carnp de ot
D& FALSE C52083
v

Valoarea facturilor (G6) trebuie sa fie mei mare decat
mecia domeniilui (G6:G15). Domeriul va i fixat prin
Liilizarea adreselor absalute.
-G6>AVERAGE($G$6:3G$19)




                                  Fig. 1.105 Fereastrå pentru filtrarea automatå-Custom
· -         rezultatul filtrårii în figura 1.106
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                                                             Fig. 1.106 Rezultatul filtrårii automate (III)
Se recomandå utilizarea butoanelor de extensie din cadrul ferestrei de dialog. Ele permit spre exemplu selectarea operatorului de compara¡ie din lista operatorilor posibili.

 

b4) Definirea criteriilor complexe pentru mai multe câmpuri. 

Exemplu.

Så se afi¿eze doar înregistrårile referitoare la angaja¡ii cu func¡ia analist sau programator care au salariul între 600 de mii si 1milion de lei (inclusiv). 

- precizarea criteriilor se face dupa metoda anterioarå, re¡inând  cå pentru func¡ie se va alege operatorul Or (sau), iar pentru salariu operatorul And (¿i)

- rezultatul filtrårii în figura 1.107.
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                                                               Fig. 1.107 Rezultatul filtrårii automate (IV)
Pentru a se reveni la afi¿area bazei de date ini¡iale (înlåturarea filtrårii) se poate alege:

· -         varianta All din lista afi¿atå prin ac¡ionarea butonului de extensie ata¿at câmpului respectiv sau

· -         comanda Data - Filter, Show All.

 Pentru a reveni la modul de afi¿are normal se alege comanda Data - AutoFilter, care dezactiveazå de aceastå datå comanda AutoFilter.

Avantajul utilizårii comenzii Autofilter constå în faptul cå afi¿eazå dintr-o datå toate înregistrårile care satisfac criteriile specificate, sub forma unei liste al cårui con¡inut poate fi modificat, tipårit, formatat sau chiar ¿ters dintr-o datå. 

Dezavantajul utilizårii acestei metode de interogare constå în faptul cå nu se pot defini restric¡ii construite pe bazå de formule de calcul simple sau complexe. Alt dezavantaj ar rezulta din faptul cå rezultatul unei interogåri nu poate fi plasat decât în zona sursei bazei de date ¿i nu în altå zonå a foii de calcul desemnate de utilizator. 

 

c) Consultarea bazelor de date cu ajutorul filtrului avansat
 

Metoda consultårii bazelor de date cu ajutorul filtrului avansat presupune parcurgerea urmåtoarelor etape:

-definirea unei zone de criterii ;

-definirea criteriilor ;

-definirea op¡ionalå a unei zone de extragere ;

-lansarea cåutårii ¿i extragerea propriu-ziså din baza de date a înregistrårilor ce corespund criteriilor de cåutare ¿i extragere definite în zona de criterii.

Interogårile bazate pe procedeul filtrårii avansate (Advanced Filter) sunt prezentate pe exemplul unei baze de date pentru eviden¡a facturilor emise cåtre clien¡i ¿i urmårirea încasårii facturilor.

Baza de date declaratå pe coordonatele  (sau numitå : «Bazå ») este ilustratå în figura 1.108.
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                                             Fig. 1.108 Baza de date pentru  filtrarea avansatå
c1) Zona de criterii poate fi definitå în aceea¿i foaie de calcul (în care se aflå baza de date) sau într-o altå foaie. Adesea este necesar ca zonele de criterii odatå definite så fie påstrate în vederea unor cåutåri/extrageri repetate. Chiar se recomandå ca zonele de criterii så fie definite separat, într-o altå foaie de calcul, pentru a nu sufoca foaia de calcul ce con¡ine baza de date, cu atât mai mult cu cât datele rezultate în urma extragerii vor fi afi¿ate obligatoriu în aceea¿i foaie de calcul în care se aflå ¿i sursa de date.

Zona de criterii este compuså dintr-o linie ce con¡ine numele câmpurilor ce servesc la formularea criteriilor ¿i una sau mai multe linii pentru definirea acestora. 

Câmpul pe care se definesc criteriile, poate con¡ine în prima linie a sa, totalitatea rubricilor bazei de date sau numai o parte a acestora, dupå cum diferitele rubrici participå la consultarea bazei de date.

Precizare : prima linie a zonei de criterii se va ob¡ine prin copierea numelor respective de câmpuri din listå (din linia de titluri a rubricilor bazei de date). În caz contrar existå riscul apari¡iei unei incompatibilitå¡i între denumirile din listå ¿i cele din zona de criterii.

c2) Definirea criteriilor. Se pot defini criterii de compara¡ie, criterii multiple ¿i criterii calculate.

Criteriile de compara¡ie se realizeazå cu ajutorul operatorilor de compara¡ie ¿i anume: >, <, >=, <=, = , urma¡i de o valoare. În precizarea valorilor se pot utiliza caracterele generice * sau ? . 

De exemplu, utilizând baza de date anterior definitå pe coordonatele A5 :K19 :

· -         pentru a afla care sunt clien¡ii al cåror nume începe cu litera G vom utiliza sintaxa G* ;

· -         pentru a afla care sunt clien¡ii al cåror nume începe cu litera B ¿i se terminå cu litera n vom utiliza sintaxa B*n ;

· -         pentru a afla care sunt clien¡ii a cåror localitate de domiciliu se terminå în literele « ¿ti » (Bucure¿ti, Ploie¿ti, Pite¿ti, etc.) vom utiliza sintaxa *¿ti ;

· -         pentru a afla care sunt clien¡ii al  cåror nume este format din cinci litere, dintre care prima este g ¿i ultima este o (ex : GriRo, GenRo, Gesto) vom utiliza sintaxa g???o, s.a.m.d.

Criteriile multiple se ob¡in prin combinarea criteriilor utilizând operatorii logici (ªI; SAU). Aceste criterii respectå urmåtoarele reguli:

· -         dacå valorile diferitelor criterii sunt precizate în zona de criterii pe aceea¿i linie, ele trebuie îndeplinite simultan, fiind considerate legate prin operatorul logic ªI, constituind un criteriu multiplu.

· -         dacå valorile diferitelor criterii sunt precizate în zona de criterii pe linii diferite, se considerå cå ele sunt legate prin operatorul logic SAU.

 

Prezentåm în fig. 1.109-1.110 douå exemple de construire a câmpurilor de criterii multiple. 

· -         primul exemplu vizeazå construirea unui câmp de criterii pe totalitatea rubricilor bazei de date. Câmpul con¡ine o linie (sub titlurile rubricilor) pentru precizarea restric¡iilor legate prin operatorul logic « ªI », ¿i douå linii pentru precizarea operatorului logic « SAU ». O interogare bazatå pe un astfel de câmp de criterii ar avea urmåtorul enun¡ : « care sunt clien¡ii plåtitori din Bucure¿ti ¿i care sunt clien¡ii neplåtitori din Ia¿i sau Ploie¿ti ».  

· -          
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                                                                                  Fig. 1.109 Zona de criterii (I)
- al doilea exemplu (fig. 1.110) vizeazå construirea unui câmp de criterii pe anumite rubrici ale bazei de date (Localitate, Platit, Majoråri). Câmpul con¡ine 
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o linie (sub titlurile rubricilor) pentru precizarea restric¡iilor legate prin operatorul logic « ªI », ¿i o linie pentru precizarea operatorului logic « SAU ». O interogare bazatå pe un astfel de câmp de criterii ar avea urmåtorul enun¡ : « care sunt clien¡ii neplåtitori din Bucure¿ti sau Ploie¿ti care au majoråri de întârziere la plata facturilor de peste 1.000.000 lei ».

Criteriile multiple eviden¡iazå în esen¡å faptul cå restric¡iile pe care se construie¿te interogarea pot fi definite pe mai multe rubrici. 

O particularitate a acestor criterii este aceea cå se pot preciza restric¡ii « între douå limite (sau borne) » : o limitå maximå pe care valorile rubricii trebuie så le îndeplineascå ¿i o limitå minimå.

Pentru a se construi criterii ce så råspundå la astfel de interogåri între douå intervale, rubrica (rubricile) care va con¡ine respectivele intervale se dubleazå. Astfel, o rubricå va avea precizatå o restric¡ie ce semnificå borna minimå, iar a doua rubricå (dublatå în câmpul de criterii) va con¡ine borna maximå.

De exemplu, în figura 1.111 este prezentat un câmp de criterii, pentru urmåtoarea interogare : « så se selecteze to¡i clien¡ii neplåtitori (Plåtit=NU) din Bucure¿ti (Localitate=Bucure¿ti), în primul semestru al anului 1998 (Data facturii >01/01/98 ªI Data facturii<=06/30/98), care au penalitå¡i între 500.000 lei ¿i 1.000.000 lei (Majorari>500000 ªI Majorari<1000000) ».
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                                                                          Fig. 1.111 Zonå de criterii  (III)
Criteriile calculate sunt bazate pe formule care returneazå un rezultat logic (TRUE sau FALSE). În acest caz prima linie a zonei de criterii este goalå, iar cea de a doua va cuprinde formula/formulele respective, dar va afi¿a rezultatul logic al evaluårii formulei.  

Sintaxa unor astfel de criterii calculate este urmåtoarea :

·       semnul  =  (egal) pentru a se specifica faptul cå este vorba de o formulå ;

·       adresa primei celule din domeniul rubricii bazei de date ;

·       un operator logic de compara¡ie (=, >, <, >=, <=, AND, OR, NOT);

·       un argument de compara¡ie care poate fi :

·     adresa unei celule (ex. : =D2>B2);

·     o expresie (ex . : =D2>B2*22%);

·     func¡ie predefinitå (ex : =D2>AVERAGE(D2 :D32).
 


Figura 1.112 ilustreazå urmåtoarea formulare pentru selectarea clien¡ilor neplåtitori din Bucure¿ti pe ultimele 6 luni (celula E42) ¿i care au penalitå¡i cuprinse între tran¿ele de 25% din valoare ¿i 75% din valoare (celulele F42 ¿i G42).
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                                                                               Fig. 1.112  Zonå de criterii  (IV)
Un alt exemplu de interogare bazatå pe o rubricå calculatå, vizeazå utilizarea func¡iilor predefinite.

Astfel, dacå s-ar dori selectarea clien¡ilor plåtitori (Plåtit=DA), care au achitat valoarea facturilor peste media valoricå a acestoara, s-ar introduce o formulå ce calcul a mediei pentru rubrica Valoare facturå.


Figura 1.113 prezintå câmpul de criterii pentru o astfel de interogare.

Func¡iile tip « baze de date » prezentate în capitolul referitor la func¡iile Excel, opereazå ¿i ele cu criterii, fapt relevat ¿i de figura 1.114.

De exemplu, dacå s-ar calcula suma facturilor neachitare de clien¡ii din Bucure¿ti pe ultimul an, formula DSUM ar avea ca ultim argument, un câmp de criterii definit pe coordonatele   B87 :D88.

[image: image23.wmf]                                                         Fig. 1.113 Zona de criterii cu func¡ii predefinite
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                                                        Fig. 1.114 Zona de criterii cu func¡ii pentru baze de date
c3) Definirea zonei de extragere.
Zona de extragere trebuie definitå obligatoriu în foaia de calcul ce con¡ine baza de date. Este de preferat ca zonele de extragere så fie plasate lateral sau în jos, în raport cu sursa de date.
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                                                                   Fig. 1.115 Comenzi pentru filtrare avansatå
Zona de extragere este compuså dintr-o linie ce con¡ine numele câmpurilor (titlul rubricilor) din baza de date despre care se dore¿te a se ob¡ine informa¡ii. Preluarea acestor nume în prima linie a zonei de extragere se poate face prin copierea numelor respective din antetul listei.

c4) Lansarea cåutårii ¿i extragerea propriu-ziså.

Aceastå opera¡ie se realizeazå prin apelarea comenzii Data – Filter - Advanced Filter... Pe ecran va fi afi¿atå caseta de dialog Advanced Filter - fig.1.115) care invitå utilizatorul så precizeze plaja de celule care reprezintå baza de date (List Range) ¿i plaja care reprezintå zona de criterii (Criteria Range). Utilizatorul va activa pe rând fiecare din casetele de text, selectând de fiecare datå în foaia de calcul plaja respectivå. 

Concomitent cu opera¡ia de selectare, în caseta de text respectivå vor fi preluate
[9] coordonatele absolute ale plajei respective de celule (figura 1.116). Reamintim cå definirea zonei de extragere este op¡ionalå. Astfel, dacå se dore¿te vizualizarea rezultatului filtrårii, direct pe sursa de date (când înregistrårile care nu satisfac criteriile din zona de criterii vor fi ascunse, råmânând vizibile doar înregistrårile care satisfac criteriile respective) se va ac¡iona butonul OK. 

Efectul extragerii pentru o interogare de genul « care sunt clien¡ii plåtitori din Bucure¿ti ¿i care sunt clien¡ii neplåtitori din Ia¿i sau Ploie¿ti », este prezentat în figura 1.116.
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                                                                               Fig. 1.116 Rezultatul filtrårii avansate
Revenirea afi¿årii bazei de date la forma ini¡ialå (care includea totalitatea înregistrårilor) se face prin comanda Data - Filter - Show All
În cazul în care a fost definitå o zonå de extragere atunci utilizatorul va completa caseta de dialog Advanced Filter (figura urmåtoare) ¿i cu coordonatele absolute ale acestei zone (în caseta de text Copy to). 

Câmpul de rezultate poate fi generat ca având toate rubricile bazei de date (¿i atunci se plaseazå cursorul pe prima celulå a câmpului de rezultate) sau poate fi generat ca având numai anumite rubrici. ¥n acest ultim caz, respectivele rubrici se vor edita pe prima linie a câmpului de rezultate, iar selec¡ia câmpului va începe de la coordonatele rubricilor definite.

 Întrucât caseta de text Copy to nu este activå implicit, este necesar ca pentru a o activa så se selecteze celålalt mod de ac¡ionare ¿i anume Copy to another location. 

Reluåm exemplul precedent de interogare, ce va fi fåcutå prin extragere, cu deosebirea cå se vor afi¿a clien¡ii, adresele acestora, localitå¡ile din care provin, numerele de facturå ¿i sumele datorate.

Caseta de dialog Advanced  Filter, corespunzåtoare procedeului de extragere, este prezentatå în figura 1.117.
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                                               Fig. 1.117 Comenzi pentru filtrare avansatå (II)
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                                                  Fig. 1.118 Rezultatul filtrårii avansate
Lansarea cåutårii ¿i extragerii se declan¿eazå prin ac¡ionarea butonului OK.

Rezultatele interogårii sunt prezentate în figura 1.118

Prin selectarea casetei de selectare Unique Records Only nu vor fi preluate în zona de rezultate înregistrårile duble (care au valori identice, corespunzåtor restric¡iilor impuse în câmpul de criterii).

Exemplul di figura 1.119 ilustreazå construirea câmpurilor de criterii ¿i rezultate pentru interogarea : « care sunt clien¡ii cårora firma le-a emis facturi de la începutul anului pânå azi ».
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                                                          Fig. 1.119 Date ¿i criterii pentru filtrare avansatå
Se impun câteva precizåri privind caracteristicile extragerii:

· -         înregistrårile extrase con¡in numai valori (formulele de calcul sunt extrase ca valori) ;

· -         înregistrårile extrase nu sunt legate de sursa de date; eventualele modificåri în baza de date nu se vor reflecta în zona înregistrårilor deja extrase ;

· -         dimensiunea zonei de extragere este ajustatå automat la numårul de înregistråri extrase. De aceea când se precizeazå coordonatele zonei de extragere (caseta de text Copy to din fereastra Advanced Filter) se selecteazå doar o singurå linie ¿i anume aceea care con¡ine numele câmpurilor.

· -         lista (subsetul de înregistråri) afi¿atå în zona de extragere poate fi prelucratå ca orice listå, poate fi stocatå, sintetizatå, imprimatå.

Sortarea bazelor de date

 

Realizarea sortårii unei baze de date se face cu ajutorul comenzii Sort din meniul Data. 

Aceastå comandå permite ordonarea crescåtoare (Ascending) sau descrescåtoare (Descending) a înregistrårilor din baza de date dupå maximim trei câmpuri (simultan). Alegerea comenzii Data - Sort... determinå apari¡ia pe ecran a casetei de dialog Sort (fig. 1.120)

Folosind butoanele de extensie din dreptul fiecårei casete de text utilizatorul va putea preciza câmpurile dupå care så se facå sortarea, cât ¿i ordinea sortårii pentru fiecare câmp. 

Din punct de vedere conceptual, sortarea dupå mai multe câmpuri implicå precizarea mai multor niveluri de regrupare a datelor. Astfel cheile de sortare se precizeazå în ordinea nivelului de consisten¡å a datelor : primul nivel de sortare trebuie så con¡inå elementele celui de-al doilea nivel, iar al doilea nivel trebuie så con¡inå elementele celui de-al treilea nivel, ¿.a.m.d. Altfel spus ordinea sortårii trebuie så fie de la domeniul cel mai cuprinzåtor, la domeniul cel mai pu¡in cuprinzåtor.

Dacå se dore¿te ordonarea doar dupå un câmp, va fi completatå doar prima casetå de text, restul råmânând goale. 

Opera¡iunea de sortare începe prin selectarea bazei de date sau prin pozi¡ionarea cursorului pe prima celulå din bazå, continuå prin activarea comenzii Data – Sort ¿i definirea cheilor de sortare concomitent cu precizarea ordinii în care se va face opera¡ia de sortare ¿i se încheie prin validarea opera¡iei cu butonul OK.

Exemplu. Så se reordoneze baza de date crecåtor dupå localitatea clientului, apoi dupå data emiterii facturii ¿i în final dupå numele clientului.  

Precizarea criteriilor de sortare este ilustratå în figura 1.120. 

Rezultatul opera¡iunii de sortare este prezentat în figura 1.121.
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                                                         Fig. 1.120 Caseta de dialog pentru sortare
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                                                  Fig. 1.121 Rezultatul sortårii

 

 









�[1] Pentru calcularea sporului de vechime am considerat urmåtorul algoritm:


- pentru o vechime sub 3 ani, nu se acordå spor


- pentru o vechime între 3 si 5 ani, sporul reprezintå 7% din salariu


- pentru o vechime între 5 si 10 ani sporul este de 10% din salariu


- pentru o vechime mai mare de 10 ani sporul este de 15% din salariu


�[2] Ne referim la informa¡ia care reprezintå rezultatul calculului ¿i nu formula de calcul


�[3] Pentru o regåsire rapidå a înregistråri/înregistrårilor de modificat se poate formula un criteriu de cautare. Aceastå metodå este prezentatå în capitolul Consultarea bazei de date.


�[4] Întrucât cåutarea are loc începând cu pozi¡ia curentå a cursorului în baza de date se recomandå pozi¡ionarea acestuia la începutul sursei de date.


�[5] Întrucât cåutarea are loc începând cu pozi¡ia curentå a cursorului în baza de date se recomandå pozi¡ionarea acestuia la începutul sursei de date.


�[6] Întrucât cåutarea are loc începând cu pozi¡ia curentå a cursorului în baza de date se recomandå pozi¡ionarea acestuia la începutul sursei de date.


�[7] Se eliminå dezavantajul parcurgerii înregistrare cu înregistrare


�[8] în precizarea criteriilor se pot utiliza caractere generice:


? - reprezinta  un singur caracter


* - reprezinta un grup de caractere dintr-un sir


�[9] precizarea coordonatelor se poate face ¿i prin tastarea directå în caseta de editare, procedeu înså mai greoi.





