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V..1>. Utilizarea elementelor grafice [n MS Word

(i) Ce este un ,,element grafic’’ ?

{n editarea de documente [n Word, avem de multe ori nevoie de diverse scheme, desene, elemente geometrice, text  artistic, etc. Acestea le vom numi pe scurt elemente grafice. Marea lor majoritate le avem predefinite sau se pot construi folosind utilitarul de desen incorporat , MS Draw.

(ii) Ce elemente grafice se pot folosi ?

Elementele grafice ce se pot folosi [n Word sunt urm`toarele:

· ,,picturi’’ – fie din biblioteca de desene ClipArt, fie realizate cu un editor specializat de desen – de exemplu MSPaint;

· elemente geometrice – linii, s`ge\i, dreptunghiuri, elipse;

· cutii de text – [n principiu, acestea sunt ni]te dreptunghiuri [n care se poate introduce un text folosind tastatura;

· forme automate – colectie de forme diverse (linii, stele, bannere, casete de dialog) ce se pot folosi pe post de cutii text;

· grafice Excel – realizabile pe baza unei baze de date predefinite [n MS Excel;

· text artistic – ni se ofer` o gam` larg` de variante de scriere “[n spa\iu” sau umbrit` folosind utilitarul incorporat WordArt.

(iii) Care sunt caracteristicile unui element grafic?

Elementele grafice au anumite caracteristici generale cum ar fi:

· linii si culori – linia de contur a formei si culoarea de ha]ur`;
· pozi\ie – [ntr-un sistem de axe avand ca referin\` fie extremit`\ile paginii sau coloanei, fie textul din pagin`;
· dimensiune (size) – permite dimensionarea sau redimensionarea elementelor grafice;
· aranjare fa\` de text (wrapping) – permite alegerea unui mod de aranjare a textului [n jurul obiectului;
· margini interne – numai pentru elementele grafice de tip TextBox.
Alegerea acestora se face dintr-o fereastr` de dialog ce are panouri pentru fiecare dintre caracteristici – Format Object. 
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