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Prefata

Lucrarea ,,Administratie bisericeasca parohiala si legislatie”, intocmita
cu binecuvantarea si Tndrumarea Noastra, va avea menirea sa devina un
ghid practic Tn administrarea unitatilor bisericesti, in special a parohiilor,
unitati administrative de baza, a carui lipsa a fost simtita de multd vreme.

Autorii ne prezinta, mai ntai, structura organizatorica si administra-
tiva a Bisericii Ortodoxe Romane, aratand organele de conducere la dife-
rite niveluri, atributiile lor, responsabilitatile ce le revin si garantiile ce le
prezintd. in special insista asupra bunelor raporturi ce se cer a fi stabilite
intre preotul-paroh si organele alese, consilierii acestora si organele su-
perioare bisericesti si de stat chemate sa vegheze si sd indrume Tntreaga
viatd administrativa.

indrumarile administrative si legale se dau in special preotilor parohi,
conducatori de oficii parohiale, In calitatea lor de delegati ai episcopului
eparhiot, presedinti de drept ai organelor administrative, pentru a crea acel
climat de pace si buna conlucrare ce o cere o astfel de activitate.

O atentie deosebita se acordd activitatii de conducere sub cele trei as-
pecte ale exercitarii puterii bisericesti: Tnvatatoresti, sfintitoare si
jurisdictionale: legislative, judecatoresti si executive.

Pe prim plan se insista asupra actului administrativ, care constituie
oglinda fideld a ntregii activitati administrative, asupra formelor de redac-
tare a actelor cu respectarea indrumarilor legale Tn materie, asupra pastrarii
actelor si a responsabilitatilor ce revin in astfel de situatii.

intreaga activitate administrativa este conditionatd de cunoasterea si
respectarea legiuirilor bisericesti si de stat cu aplicare Tn Biserica, fapt
pentru care autorii ne prezintd continutul succint al acestora in forma actu-
ala si aplicarea acestora.

Avand 1Tn vedere complexitatea activitatii administrative i
responsabilitdtile ce revin conducatorului de oficiu parohial si in general
organelor la toate nivelurile, chemate sa ihdrume si sa controleze aceasta
activitate, recomand cu caldura parintilor protopopi, preotilor parohi, si
tuturor organelor abilitate in materie, de a cunoaste si respecta randuielile
si legile pentru a asigura bunul mers al Bisericii spre binele poporului

3



drept credincios Tncredintat lor spre pastorire si de a tine in permanenta
legatura cu organele superioare, cu episcopul.

Aceeasi recomandare o facem si studentilor teologi si elevilor semina-
risti, viitori Indrumatori si conducadtori de unitati bisericesti, de a fi capabili
pentru munca ce li se ncredinteaza si de asemenea sa-si asume respon-
sabilitdti ce le revin Tn baza legilor.

Binecuvantam staruinta autorilor si le uram sanatate si spor in activita-
tea lor n slujba Bisericii si a Patriei.

Sibiu, 14 noiembrie 2001

Dr. ANTONIE
Arhiepiscop si Mitropolit



ORGANIZAREA ADMINISTRAT[VA A BISERICII ORTO-
DOXE ROMANE

A. ORGANIZAREA ADMINISTRATIVASI FUNCTIONAREA
BISERICII ORTODOXE ROMANE

1. Principiile canonicefundamentale de
organizare si administrare a
Bisericii Ortodoxe Roméane

Biserica Ortodoxa Romana, Biserica ortodoxa locald- nationald este
organizata ca Patriarhie autocefald, cu titulatura ,Patriarhia Romana”, pe
teritoriul statului national unitar roman si cuprinde pe toti credinciosii de
religie crestin-ortodoxa din tara, bucurdndu-se de toate libertatile si dreptu-
rile, asigurate si garantate prin legi de Statul roman (art. 1.5 St.; art. 6 LC).

in cadrul statului, Biserica Ortodoxa Roméana este una din cele 14
organizatii religioase autonome sau culte religioase recunoscute de stat sub
denumirea de ,,Cultul ortodox” (art. 16 LC).

Biserica Ortodoxa Romana, ca si cult religios Tsi desfasoara activitatea
pe teritoriul statului potrivit cu Tnvatatura sa religioasd, canoanele i
traditiile sale, Tn conformitate cu Statutul de organizare si functionare
aprobat de stat, cu respectarea legilor statului, ,practicile si ritualul sau
nefiind contrare Constitutiei, securitatii statului sau ordinii publice si bune-
lor moravuri” (art. 8.25 LC).

Ca Biserica ortodoxa locala-nationald, autocefald este unitara n
organizarea sa i 1si pastreaza unitatea dogmatica, canonica si a cultului cu
Biserica ecumenica a rasaritului (art. 2 St.; art. 15 LC). ,,Are o conducere
sinodal-ierarhicd, potrivit Tnvataturii si canoanelor Bisericii ecumenice a
rasaritului si traditiilor sale”; ,,se administreaza in mod autonom prin or-
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gane proprii reprezentative, alese din cler si popor, prin votul credinciosi-
lor constituite Tn conformitate cu dispozitiile Statutului pentru organizarea
si functionarea Bisericii Ortodoxe Roméne,” aprobat de stat (art. 3 St.; art.
14 LC).

intreaga legislatie bisericeascd dupd care se organizeaza si adminis-
treazda Biserica Ortodoxa Romana da expresie principiilor canonice
fundamentale, exprimate astfel:

- Principiul eclesiologic-institutional, care constd Tn randuiala careia
Biserica are caracter de institutie sau de asezamant vazut organizat dupa
norme religios-morale dar si dupa norme comune de convietuire umana,
prin care se afirmad prezenta Bisericii de drept, stabilindu-se ca ,,Biserica
Ortodoxa Romana, organizata ca Patriarhie Romana Autocefald” (art. 5 St),
este unitard in organizarea sa (art. 2 St.), si ,cuprinde pe toti credinciosii
de religie crestind ortodoxa din Romaénia” (art. 1 St.). Statul recunoaste
Bisericii personalitatea juridica, adica calitatea de subiect de drept sau de
purtatoare de drepturi si indatoriri (art. 18.28 LC; art. 86 St.), considerand-
o ca fiind o societate sau organizare religioasd - morala crestind, constitu-
itd sub forma de cult religios crestin ortodox. Ca subiect de drept, Biserica
se bucura de drepturi, si-i revin Indatoririle pe care statul le recunoaste si
pretinde in general institutiilor obstesti, in multe privinte asimiland-o cu
acestea.

Biserica Ortodoxa Romana sub aspectul institutional are o organizare
specifica centrald (art. 8 St.; art. 12 LC), cu organe proprii deliberative
(Sfantul Sinod si Adunarea Nationald Bisericeasca) si executive (Consiliul
National Bisericesc si Administratia Patriarhald) (art. 8.38 St.), in fruntea
carora se gaseste Patriarhul ca Tntaistatator (art. 28 St.), si o organizatie lo-
cald alcatuita din mai multe parti componente (parohia, protopopiatul,
eparhia, mitropolia si manastirea) (art. 39 St.), fiecare cu organe proprii de
conducere specifice.

Ca orice organism social care se conduce dupa norme juridice, si Bise-
rica Ortodoxa Romana dispune de organe disciplinare si de judecata
(Consistoriul disciplinar protopopesc, Consistoriul eparhial si Consistoriul
Central Bisericesc) pentru clericii de mir (preoti, diaconi) si cantdreti
bisericesti, Tn chestiunile administrative, bisericesti si organe specifice
disciplinare si de judecata pentru monahi (Consiliul de judecatd, Consisto-
riul monahal eparhial si Consistoriul monahal central) (art. 53St; art. 245-
246 RP.; art. 8 LC).



in afara granitelor tarii existd un numar de comunitafi bisericesti,
organizate la diferite niveluri (mitropolie, arhiepiscopie, vicariat, protopo-
piat, parohie) care se gasesc sub obladuirea canonicd a Sfintei Patriarhii
(art. 6 St.), formand diaspora Bisericii Ortodoxe Romane.

- Principiul organic sau constitutional bisericesc care releva ,,invata-
tura Bisericii ca asezamant de mantuire alcatuit in mod necesar din mai
multe madulare sau categorii de membri”, potrivit cdruia ,,intreaga lucrare
a Bisericii se sdvarseste prin actiunea comund a tuturor membrilor sai”,
este concretizat, in prevederea expresa a Statutului de organizare i
functionare a Bisericii noastre, in care se precizeaza ca membrii Bisericii
Ortodoxe Romane sunt de mai multe categorii, si anume: clerici, mireni,
laici sau credinciosi simpli si monahi (art. 41.74 St.). Clericii au primit ha-
rul hirotoniei spre a exercita puterea bisericeasca sub cele trei aspecte de
putere Tnvatatoreascad, sfintitoare si jurisdictionald sau de conducere, adica
mijloacele prin care se savarsesc lucrarile specifice bisericesti. Lor li s-au
atribuit Tndatoriri si drepturi de conducere sufleteasca si administrativa a
credinciosilor lor Tncredintati, Tncadrati in diferite unitdti administrative,
organizate la diferite niveluri. Mirenilor li s-a rezervat sustinerea, Intarirea
si raspandirea credintei, vietuirea potrivit invataturii crestine, Tmpartasirea
cu harul sfintitor, infaptuirea faptelor milei crestine, colaborarea cu clericii
la conducerea treburilor bisericesti (art. 52 St.). Monahilor li s-a rezervat
rugaciunea, munca si pastrarea tezaurului traditional al Bisericii noastre,
printr-o traire in Infranare, saracie de buna voie si ascultare (art. 74 St.),
toate spre mantuirea proprie si a semenilor lor.

- Principiul ierarhic care consta in organizare, lucrarea si conducerea
Bisericii dupa randuiala pe care o imprima intregii vietii bisericesti ierarhia
clerului de instituire divina, formata din trei trepte, care se deosebesc intre
ele prin starea lor harica, si anume: treapta diaconiei, a presbiteratului si a
episcopului, care sta la baza Tntregii noastre organizatii bisericesti.

Concretizarea acestui principiu consta in forma de conducere ca si In
forma de organizare a Bisericii noastre, care este ierarhica (art. 39 St.), si i
se da expresie tocmai prin normele cuprinse n legiuirile bisericesti cu pri-
vire la treptele clerului de mir (art. 120, 126, 129 St.) si a celui monahal,
cu privire la unitdtile administrative bisericesti locale si teritoriale, cu pri-
vire la organizarea si competenta instantelor disciplinare si de judecata ale
Bisericii (consistoriile), la conducerea eparhiilor, la constituirea sinodului
permanent, a sinodului mitropolitan, a Sfantului Sinod plenar si a celorlalte



organe de conducere ale Bisericii noastre (art.8 s.u. St.). Aplicare 1si ga-
seste acest principiu si in modul de subordonare sau supunere a treptelor
inferioare fata de treptele superioare din ierarhia bisericeascd, ca o Impli-
nire a principiului ascultarii canonice; Tn ascultarea credinciosilor fata de
ierarhie precum si a tuturor ierarhilor fatd de sinoade (art. 15-16 RP.). Tot
o aplicare a principiului ierarhic este si Tnscrierea in legiuirile noastre a
dreptului de devolutiune (art. 30, lit. O, St.), ca un corolar pentru cazuri
exceptionale.

- Principiul sinodal sau principiul sinodalitatii este randuiala potrivit
careia forma de conducere a Bisericii este sinodald. Conform acestui
principiu, organele superioare de conducere ale Bisericii noastre nu sunt
cele individuale, reprezentate de catre persoane, ci, cele constituite sub
forma de sinoade, adica sub forma de organe colegiale sau colective, ca
organe de conducere superioara cum sunt: Adunarea parohiald, Adunarea
eparhiala si Adunarea Nationald Bisericeasca, soboare mixte care continua
o traditie de veacuri a Bisericii si a poporului nostru. in lumina acestui
principiu se exercita si puterea bisericeascd. Sinoadele arhieresti, ca si
sinoadele mixte, adunarile, comisiile si comitetele fac posibila conducerea
treburilor bisericesti prin colaborarea credinciosilor cu clerul.

- Principiul iconomiei sau al pogoramantului, care consta in rAnduiala,
potrivit careia, autoritatea bisericeascd, in calitate de detinatoare a
mijloacelor de lucrare ale Bisericii, adica a puterii bisericesti, poate sa
chiverniseasca aceasta putere, folosind mijloacele ei asa cum apreciaza ea
ca este interesul Bisericii, adica Tn interesul mantuirii, se concretizeaza in
faptul ca legaturile actuale au la baza lor acest principiu pe care il aplica
atat in forma lui severd, dupa acrivie, cat si in chip de pogoramant (apli-
care cu ingaduintd) (art. 90 St.; art. 47 RP).

- Principiul autonomiei externe care consta in randuiala potrivit careia
Biserica este independentd sau de sine statatoare fatda de orice alta
organizatie din afara ei, adica se conduce dupa legi proprii (auto, nomi) in
treburile ei religioase, fiind supusa totusi supravegherii, Indrumarii legale
in cele obstesti si controlului din partea Statului, ca putere suverand (art.
30 C.; art. 10 IC; art. 4 St.), Potrivit acestui principiu se defineste pozitia
Bisericii in raport cu Statul (art. 3 St.). R&nduiala aceasta se concretizeaza
in faptul ca Biserica noastra si-a elaborat si si-a adoptat singura legile sale,
prin organe proprii reprezentative, alese de clerici si mireni, prin votul
credinciosilor, fard amestec din partea Statului. Astfel, art. 3 St. precizeaza
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ca ,,Biserica Ortodoxa Romana se administreaza autonom, prin organe pro-
prii reprezentative, alese din cler si popor, prin votul credinciosilor, si
constituite Tn conformitate cu dispozitiunile prezentului Statut”; iar art. 4
St. stabileste ca lucrarea autonoma a Bisericii e supusa controlului Statului,
care se exercita prin Ministerul Culturii si Cultelor.

- Principiul loialitatii fata de stat, exprimat in obligatia de a respecta
suveranitatea Statului, legalitatea si obligatiile cetatenesti ce privesc atat
clerul, cat si pe credinciosii simpli, este concretizat in actualele legiuiri
bisericesti prin norme corespunzatoare (art. 4,6,7,13,5.a. St.; art. 2 RP; art.
300 RIT,, art. 3,24,25 s.a. RAB.).

- Principiul autocefaliei care exprima randuiala canonica potrivit ca-
reia o0 unitate bisericeasca, ierarhic, sinodal si teritorial determinatd, se
conduce Tn mod complet independent fatd de alte unitati de acelasi fel, cu
care pastreaza, Tn mod obligatoriu, unitatea dogmatica, cultica si canonica,
determind Tn mod principal pozitia independenta deplind a unei Biserici
locale in raporturile interbisericesti. Concretizare a acestui principiu o ga-
sim in art. 2 St., unde se precizeaza ca ,,Biserica Ortodoxa Romana este
autocefald,” deci independentd de alte Biserici. Ca un element important,
in Statutul pentru organizarea si functionarea Bisericii Ortodoxe Romane,
in concordantd deplind cu traditia bisericeasca si cu randuiala canonicd a
Bisericii Ecumenice Ortodoxe, prevazutd si in can. 2 sin. Il ec., s.a., este
afirmarea si extinderea drepturilor de autocefalie si asupra diasporei pro-
prii a Bisericii noastre (art. 6 St.).

- Principiul autonomiei interne exprima randuiala potrivit cdreia
unitatile organizatorice-administrative se conduc de sine statator, prin or-
gane proprii, fiind Tnsa supuse supravegherii, Tndrumarii legale si controlu-
lui din partea autoritatilor bisericesti superioare, isi gaseste aplicare in felul
in care s-a reglementat raportul dintre diferitele unitati administrative sau
parti componente ale Bisericii (art. 39 St.).

- Principiul nomocanonic sau pravilnic, care consta in randuiala
potrivit cdreia Biserica se conduce atat dupa legi proprii, cat si dupa legile
Statului, se aplica in faptul necontestat ca pe firul unei lungi traditii, Bise-
rica Ortodoxa se conduce si azi, ca intotdeauna, dupa legile proprii (Sfin-
tele canoane, Statutul pentru organizarea si functionarea Bisericii Orto-
doxe Romane si Regulamentele bisericesti), cu respectarea legilor Statului
cu privire la viata cetatenilor si in special a legilor cu privire la viata reli-



gioasa (art. 30 C.; Codurile: civil, penal, procedura civild, penala, Legea
cultelor s.a.).

Prin aceastd atitudine principiald, Biserica noastra isi potriveste si azi
randuielile sale canonice cu normele pe care le cuprinde in cadrul legal
creat de Stat pentru activitatea religioasa de pe teritoriul sau. Prin aceasta,
Biserica nu se abate de la perspectiva sa soteriologica, ci se mentine pe
pozitia sa proprie, religioasa, de mantuire a oamenilor dreptcredinciosi.

n lumina acestui principiu religios-bisericesc, ,,intarirea” si ,,continua
primenire” a legiuirilor bisericesti constituie nu numai o indatorire legald,
ci mai Tntai de toate o indatorire de constiintd pentru conducatorii si pentru
slujitorii Bisericii.

- Principiul teritorial, care exprima randuiala potrivit careia formele
organizatiei bisericesti teritoriale se acomodeaza dupa tiparele organizarii
teritoriale a unitatilor de stat, in conformitate cu normele cuprinse n
canoanele 34 ap.; 35-37 ap.; 4-6.8 | ec., 11 IV ec., se aplica formal in
prevederile Statutului pentru organizarea si functionarea Bisericii Orto-
doxe Romane, in care se dispune: ,intinderea teritoriald a protopopiatului
se determind de Adunarea eparhiald, tinand seama de Tntinderea teritoriala
a unitatilor administrative ale Statului” (art. 71, al. 2, St.).

Din enumerarea principiilor canonice fundamentale care stau la baza
organizarii Bisericii noastre, ca si a modului lor de adaptare la realitatile
vietii noastre bisericesti romanesti actuale, desprindem faptul ca ,,Biserica
noastra a pastrat in zestrea ei canonica tot ce s-a dovedit mai autentic si
mai folositor Tn decursul timpului” si cd ,,aceasta zestre a carei continut il
formeaza principiile si normele canonice de baza ale Ortodoxiei”, a fost
preluatd, adaptata si depozitatda de cdtre conducerea Bisericii Ortodoxe Ro-
mane Tn legiuirile acumin vigoare.

*

n concluzie putem afirma ca intreaga activitate bisericeasca desfasu-
rata in cadrul creat de actualele legiuiri bisericesti, prin efectul aplicarii lor,
a facut ca Biserica Ortodoxd Roména sa-si indeplineasca indatoririle sale
religioase si patriotice fatd de popor si tard, cat si sa dobandeasca un mare
prestigiu Tn lumea ortodoxa si Tn intreaga lume crestind contemporana. Pu-
tem afirma deci, ca aplicarea consecventa a legiuirilor noastre bisericesti la
baza cdrora stau principiile canonice, exprima o orientare deplina canonica
si Tn concordanta desavarsitda cu cea mai autentica traditie ortodoxa si
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romaneasca. Prin aceasta, Biserica Ortodoxa Tsi orienteaza intreaga sa lu-

crare spre slujirea lui Dumnezeu si a dreptcredinciosilor sdi fii in scopul
mantuirii acestora.

2. Structura organizatorica a
Bisericii Ortodoxe Romane

Biserica Ortodoxa Romana, organizata ca Patriarhie, cu titulatura
»Patriarhia Romana”, sub raportul ordnduirii canonice si administrative
cuprinde:

I. MITROPOLIA MUNTENIEI S| DOBROGEI

1 Arhiepiscopia Bucurestilor cu resedinta la Bucuresti;
2. Arhiepiscopia Tomisului - Constanta;

3. Arhiepiscopia Targovistei - Targoviste;

4. Episcopia Argesului si Muscelului - Curtea de Arges;
5. Episcopia Buzaului - Buzau;

6. Episcopia Dundrii de Jos - Galati;

7. Episcopia Sloboziei si Calarasilor - Slobozia;

8. Episcopia Alexandriei si Teleormanului - Alexandria.

D. MITROPOLIA MOLDOVEI SI BUCOVINEI

9. Arhiepiscopia lasilor - lasi;

10. Arhiepiscopia Sucevei si Radautilor - Suceava;
11. Episcopia Romanului - Roman;

12. Episcopia Husilor - Husi.

DI. MITROPOLIA ARDEALULUI, CRISANEI $I
MARAMURESULUI

13. Arhiepiscopia Sibiului - Sibiu

14. Arhiepiscopia Vadului, Feleacului si Clujului - Cluj-Napoca;
15. Arhiepiscopia Alba luliei - Alba lulig;

16. Episcopia Oradiei - Oradea;

17. Episcopia Maramuresului si Satmarului - Baia Mare;
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18. Episcopia Covasnei si Harghitei - Miercurea Ciuc.

IV. MITROPOLIA OLTENIEI
19. Arhiepiscopia Craiovei - Craiova;
20. Episcopia Ramnicului- Rdmnicul Valcea.

V. MITROPOLIA BANATULUI

21. Arhiepiscopia Timisoarei - Timisoara;
22. Episcopia Aradului, lenopolei si Halmagiului - Arad;
23. Episcopia Caransebesului - Caransebes.

VI. MITROPOLIA BASARABIEI autonoma pe stil vechi -
Chisindu

VII. MITROPOLIA ORTODOXA ROMANA A GERMANIEI SI
EUROPEI CENTRALE SI DE NORD - Nurenberg

VIII. MITROPOLIA ORTODOXA ROMANA PENTRU EUROPA
OCCIDENTALA - Paris

24. Arhiepiscopia Misionard Ortodoxa din America si Canada -
Detroit;

25. Episcopia Ortodoxa Romana de la Gyula (Ungaria);

26. Episcopia Ortodoxa Romana de la Varset (lugoslavia);

27. Vicariatul Ortodox Sarb —Timisoara;

28. Vicariatul Ortodox Ucrainean - Sighetu Marmatiei.

3. Structura organizatorica - administrativa,
teritoriala a Bisericii Ortodoxe Roméane

Partile constitutive si unitdtile administrative locale din Patriarhia ro-
mana sunt: parohia, protopopiatul, eparhia si mitropolia. Tn Patriarhia ro-
mana fiecare parte constitutiva se conduce si administreaza independent de
alte parti componente de acelasi grad si participa prin reprezentantii sai la
lucrarile partilor componente si al organelor locale de acelasi grad, fiind
identice pentru intreaga Bisericd Ortodoxa Romana (art. 40 St.). Parohiile,
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protopopiatele, manastirile, eparhiile, mitropoliile si Patriarhia sunt per-
soane juridice de drept public (art. 186 St.;art. 18 LC.; art 28 LC).

in Biserica Ortodoxa Romana determinarile teritoriale ale mitropolii-
lor si eparhiilor, precum si infiintarea sau desfiintarea de mitropolii sau
eparhii, se poate face de catre Adunarea Nationald Bisericeasca (art. 7 St.),
cu confirmarea prin decret al Presedintelui statului la propunerea Min.
Culturii si Cultelor. Legea pentru regimul general a cultelor religioase din
Romania dispune, Tn acest sens cd, pentru crearea si functionarea unei
eparhii, este necesar un numar de 750.000 de credinciosi (art. 22 LC.).
infiintarea sau desfiintarea protopopiatelor si a parohiilor, cat si modifica-
rea lor teritoriald, intrd Tn atributiile adunarilor eparhiale (art. 94, lit. m St.).

in Statutul pentru organizarea si functionarea Bisericii Ortodoxe Ro-
mane, Tntre partile constitutive, este trecutd si manastirea (art. 39 St.).
Manastirile insa nu pot fi considerate nici parti constitutive si nici unitati
administrative ale Bisericii, pentru ca ele n-au caracterul necesitatii orga-
nice, pe care le au celelalte unitati amintite.

4. Organizarea centrala a Bisericii Ortodoxe Romane
si organele de conducere supreme

aj Patriarhia Romana, organizarea ei.

Patriarhia este cea mai cuprinzatoare sau cea mai inalta parte constitu-
tiva si unitate administrativa in cadrul Bisericii ecumenice a Rasaritului.
Patriarhia apare Tn veacul V Tn cadrul Imperiului romano-bizantin, Tn urma
unirii a mai multor exarhate (dieceze) intr-o prefectura bisericeasca, nu-
mita patriarhat (Roma, Constantinopol, Antiohia) sau prin ridicarea unor
exarhate la rangul de prefecturd bisericeasca (lerusalim, Alexandria).

Dupa ce Tn veacul al X-lea au inceput a se contura pe teritoriul stapa-
nit de Bizant state nationale, se organizeaza patriarhate si Tn cadrul granite-
lor acestor state. Cu toata opozitia initiala a Patriarhiei din Constantinopol,
noile patriarhii au sporit mereu numarul celor cinci patriarhate istorice, cel
din urma aparand in anul 1954 (Patriarhatul bulgar).

Patriarhia Bisericii Ortodoxe Roméana s-a format dupa unirea politica
a tuturor provinciilor romane din 1918. ntai s-a pus problema unitatii
bisericesti a Romaniei Tntregite, care s-a facut prin sedinta Sfantului Sinod
din 30 noiembrie 1918. Unificarea organizatiei bisericesti s-a facut prin
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,»Legea pentru organizarea Bisericii Ortodoxe Roméane” (Monitorul Oficial,
nr. 97 din 6 mai 1925) si prin ,,Statutul pentru organizarea Bisericii Orto-
doxe Roméne”, aparute amandoud in anul 1925.

Patriarhatul ca institutie se introduce abia Tn Statutul pentru organiza-
rea si functionarea Bisericii Ortodoxe Romane din anul 1948, prin care i se
acorda patriarhului toate drepturile care constituie continutul canonic juri-
dic al institutiei patriarhatului.

Creata fiind institutia patriarhatului, prin noul statut s-a organizat toto-
data si aparatul prin care patriarhul sa-si poata exercita drepturile sale, care
Tnainte erau numai onorifice, drepturi in centrul carora sta astazi, asa -
numitul drept de devolutiune.

b) Organele de conducere centrald

Biserica Ortodoxa Roména organizata ca patriarhie, cu titulatura:
»Patriarhia Ortodoxa” (art. 1si 5 St.; art. 1 ROC), are ca organe centrale
deliberative: Sfantul Sinod, Sinodul permanent si Adunarea Nationald
Bisericeasca, iar ca organe executive. Consiliul National Bisericesc si
Administratia Patriarhald. Hotarérile organelor centrale sunt obligatorii
pentru Tntreaga Biserica Ortodoxa Romana (art. 8 SU art. 1 ROC).

Toate aceste organe centrale bisericesti sunt prezidate de patriarh si lu-
creaza sub indrumarea sa (art. 2 ROC).

Sfantul Sinod se compune din patriarh ca presedinte si toti mitropolitii,
episcopii si arhiereii vicari, in functiune, ca membri (art. 11 St; art. 8
ROC), si are urmatoarele atributii:

- A pastra unitatea dogmatica, canonica si a cultului cu Biserica
Ecumenica a Rasaritului, si cu celelalte Biserici Ortodoxe;

A péstra unitatea dogmaticd, canonica si a cultului in Biserica Orto-

doxa Romana;

A trata orice chestiune dogmaticd, canonicd si a cultului si a o re-

zolva in conformitate cu Tnvatatura si traditia Bisericii Ecumenice a

Rasaritului;

A examina alegerile de ierarhi si daca alesul indeplineste conditiile

prevazute de canoane;

- Emite gramata pentru intronizarea Patriarhului;

- A alege, cand este cazul, episcopii romanilor ortodocsi de peste ho-
tare;

- A acorda concedii mai mari de trei luni membrilor sai;
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- Ajudeca pe membrii sdi; ajudeca Tn recurs pe clericii sanctionati cu
pedeapsa caterisirii;

- A indruma, autoriza si supraveghea viata religioasa, Tnvatamantul
teologic si catehizarea credinciosilor; traducerea, editarea si
raspandirea Sfintei Scripturi si altor lucrdri cu caracter religios -
moral, s a.

- A hotar, conform canoanelor si traditiei bisericesti, asupra
chestiunilor care intrd in competenta sa (art. 10 St. art. 7 ROC).

Sinodul Permanent se compune din Patriarh, ca presedinte si
mitropolitii in functiune, ca membri (Art. 17 St.; art. 53, al.2 ROC), si
exercitd atributiile Sfantului Sinod, cu exceptia celor prevazute in art. 10
St. punctele a, ¢, f, g, i, ], Kk, u, si v (art. 16 St.; art 54 ROC).

Adunarea Nationala Bisericeasca este organul reprezentativ central al
Bisericii Ortodoxe Romane, pentru toate chestiunile économico-
administrative, precum si pentru cele care nu intra in competenta Sfantului
Sinod, care este cea mai Tnhaltd autoritate Tn Biserica Ortodoxa Romana
pentru toate chestiunile spirituale si canonice, precum si pentru cele biseri-
cesti de orice natura date Tn competenta sa (art. 19.9 St.; art. 59.6 ROC).
Atributiile Adunarii nationale Bisericesti sunt:

- A sustine interesele si drepturile Bisericii Ortodoxe Romane;

- A reglementa si conduce treburile patrimoniale, culturale, functio-

nale si filantropice ale intregii Biserici;

- A sustine asezamintele culturale, filantropice si economice ale

Bisericii;

- A hotari asupra titulaturilor si intinderii eparhiilor;

- A hotari asupra administrarii bunurilor bisericesti;

- A verifica si controla administrarea si gestionarea bunurilor partilor

componente, aproba bugetul si contul de gestiune anual (art. 20 St,;
art 59 ROC).

Consiliul National Bisericesc este organul suprem administrativ pen-
tru afacerile intregii Biserici si totodatd organul executiv al Sfantului Sinod
si al Adundrii Nationale Bisericesti. El se compune din noua membri, trei
clerici si sase mireni, alesi de Adunarea National Bisericeasca pe termen
de 4 ani si din consilierii administrativi, ca membri permanenti si exercitd
atributiile Adunarii Nationale Bisericesti, cu exceptia celor prevazute Tn art.
20, ht. e, f, g; intocmeste darea de seama anuald asupra mersurilor treburi-
lor bisericesti si exercitd orice alte atributiuni ce i se vor da de Adunarea
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Nationald Bisericeasca, prin art. 34 Statut si, prin regulamente (art. 20, 25-
26, 34 St.; art. 111-113 ROC).

Patriarhul este Tntdiul statdtor intre ierarhii Bisericii Ortodoxe Ro-
mane, Mitropolit al Munteniei si Dobrogei si Arhiepiscop al Bucurestilor,
avand urmatoarele atributiuni:

- Convoaca si prezideaza organele deliberative centrale ale Bisericii

Ortodoxe Romane;

- Aduce la indeplinire hotararile organelor deliberative centrale; Re-
prezinta Patriahia Tn Justitie, Tn fata autoritdtilor si fata de terti,
personal sau prin imputerniciti;

- ntretine raporturi cu celelalte Biserici crestine ortodoxe in chestiuni
bisericesti;

- Da pastorale, trimite sfaturi fratesti ierarhilor, s.a.;

- Se’ingrijeste de completarea scaunelor eparhiilor vacante;

- Viziteaza colegiali pe ierarhi;

- Emite gramata pentru instalarea mitropolitului, acorda concedii ie-
rarhilor; numeste loctiitor de mitropolit; primeste plangeri aduse
impotriva chiriarhilor; exercitd dreptul de devolutiune; exercitd
orice alte atributii date lui prin canoane, legi si regulamente (art. 28-
30 St.; art. 3-5 ROC).

Aparatul prin care patriarhul Tsi exercita atributiile sale administrative

sunt: administratia patriarhald, cancelaria patriarhald si corpul de inspectie
si control (art. 31-38 St.; art. 134-177 ROC).

Administratia patriarhala este formata din: trei arhierei-vicari, asimi-
lati Tn drepturi de salarizare, pomenire si cinstire cu episcopii eparhioti;
sase consilieri administrativi care fac parte de drept din Consiliul National
Bisericesc. Vicarii se aleg de Slantul Sinod, la propunerea patriarhului. Ei
indeplinesc atributiile delegate prin decizie de patriarh, unul pentru proble-
mele de competenta Sfantului Sinod, iar celdlalt pentru problemele de
competenta Adunarii Nationale Bisericesti. Consilierii administrativi se
aleg de Adunarea Nationald Bisericeascd, cu aprobarea patriarhului. Ei lu-
creazd sub presedintia patriarhului sau a unuia din vicarii patriarhali. Fie-
care consilier administrativ patriarhal are fixata de catre patriarh, prin deci-
zie, sfera de activitate in problemele de ordin: bisericesc, cultural, social-
misionar si a legaturilor cu strdindtatea, Tnvatdmantul teologic, economic
manastiresc. in probleme mai nseninate, referatele se intocmesc de
consilierii administrativi, Tn sedinte comune, ca permanenta a Consiliului
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National Bisericesc, sub presedintia patriarhului sau a vicarului delegat de
patriarh.

Consilierii administrativi patriarhali, fiecare pentru sectorul sau, urma-
resc in cancelaria patriarhala, mersul lucrarilor si executarea hotérarilor
luate de patriarh, pe cele luate impreuna cu organele deliberative centrale,
ludnd masurile trebuitoare, Tn caz de intarziere sau neexecutare. Ei repre-
zinta Consiliul National Bisericesc , ca membri permanenti in Administra-
tia patriarhala si sunt gestionari pentru toate sectoarele la care sunt delegati
de patriarh. Tn aceasta calitate, avizeaza asupra referatelor de necesitate fa-
cute de sefii de serviciu, avizeaza asupra actelor de licitatie, semneaza
impreuna cu seful contabilitdtii referatele si ordinele de platad a sumelor si
le supune spre aprobare patriarhului, sau vicarului delegat de acesta (art.
31-34 St.; art. 134-143 ROC).

Cancelaria patriarhala executd toate lucrarile administrative ale
organelor deliberative si executive centrale ale Bisericii, precum si decizi-
ile si dispozitiile patriarhului. Ea este condusa de un vicar si de consilierii
administrativi patriarhali. Are urmatoarele servicii: cabinetul patriarhului,
secretariatul, registratura si arhiva, personalul, invatamantul pentru
pregatirea personalului bisericesc, administrarea bunurilor bisericesti,
contabilitatea si casieria, tehnic, contencios, corpul de inspectie si control,
in cadrul cancelariei patriarhale intrd, la sectorul economic, si institutiile
anexe ale Bisericii Ortodoxe Romane , fiecare cu patrimoniul distinct, si
anume: Institutul biblic si de misiune al Bisericii Ortodoxe Roméane, Fon-
dul de asigurare al bunurilor Bisericii Ortodoxe Roméne. Atributiile
diferitelor servicii sunt precis determinate prin Statut (art. 36 St.) si
Regulamentul Organelor Centrale (art. 145-177 ROC).

Corpul de inspectie si control, la dispozitia patriarhului si a vicarilor
patriarhali, este compus din cinci inspectori pentru latura administrativ
bisericeasca si pentru Tnvatamant si un inspector contabil pentru controlul
financiar si gestionar intern, in administratia patriarhald si institutiilor lor.
Ei se numesc de patriarh. Unul dintre inspectori, pentru latura administra-
tiva bisericeasca si de Tnvatamant, avand gradul de inspector general
bisericesc, pe langa atributiile generale de control, in acelasi timp, este si
acuzator (procuror) in Consistoriul Central Bisericesc (art. 175-177 ROC).
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5. Organizatia locala a Bisericii Ortodoxe Roméane

Partile componente si organele locale ale Bisericii Ortodoxe Romane
sunt: mitropolia, eparhia, protopopiatul, manastirea si parohia (art. 39 St.).
Fiecare parte componenta se administreaza si conduce independent de altd
parte de acelasi grad, modul de construire al lor si organele lor fiind iden-
tice la unitati de acelasi fel (art. 40 St.).

Mitropolia (art. 111-114 St), in Biserica Ortodoxa Roména, este
unitatea administrativa bisericeasca teritorialda cu caracter de provincie
istorica din cuprinsul Bisericii, formatd dintr-un numar de eparhii, sub
conducerea organelor centrale mitropolitane ale puterii bisericesti, n
frunte cu un mitropolit. Tn prezent in Biserica Ortodoxa Romana sunt cinci
mitropolii (art. 5 St.), reprezentand provinciile istorice ale tarii si traditiile
religioase-istorice ale fiecarei mari provincii, plus inca trei in Diaspora. In
fiecare mitropolie, organul central de conducere este sinodul mitropolitan,
alcatuit din episcopii sufragani Tn frunte cu mitropolitul (art. 112-114 St.).

Sinodul mitropolitan are atributiile prevazute la art. 112-113 St.

Eparhia (art. 87-110 St.; art. 63-142 ROC) este unitatea administrativa
bisericeascd, Tn cadrul unei mitropolii, a unei unitati teritoriale provinciale
sau judetene (in sens de tinut) din cuprinsul Bisericii Ortodoxe Romane,
sub conducerea organelor centrale eparhiale ale puterii bisericesti, in frunte
cu un episcop eparhiot (art. 8 St.).

in conducerea eparhiei, episcopul eparhiot este ajutat de urmatoarele
organe centrale: Adunarea eparhiald, ca organ deliberativ, consiliul epar-
hial, ca organ executiv al Adunarii eparhiale si in acelasi timp si ca organ
deliberativ Tn probleme de administratie eparhiald; Consistoriul eparhial,
ca organ disciplinar si Administratia eparhiald, ca organ executiv al
lucrarilor administrative ale organelor deliberative si executive ale eparhiei.

Adunarea eparhiala este organul suprem legislativ - deliberativ pentru
toate chestiunile administrative, culturale si economice, cat si pentru toate
problemele care nu intrd Tn competenta episcopului. Se compune din 30 de
membri reprezentanti ai clerului si credinciosilor, in proportie de 1/3 cle-
rici si 2/3 mireni, alesi pe 4 ani de delegatii consiliilor parohiale, pentru
membri mireni, iar membri clerici se aleg de cétre preoti si diaconi intru-
niti Tn circumscriptii electorale care sunt stabilite de catre Consiliul epar-
hial, si ratificate de catre Adunarea eparhiala (art. 71-93 ROD). Constitui-
rea Adundrii eparhiale este reglementatd de art. 94-111 ROD. Atributiile si
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functionarea Adunarii eparhiale sunt stabilite prin art. 94-99 St.; art. 114-
122 ROD.

Consiliul eparhial este organul executiv al Adunarii eparhiale si con-
duce toate afacerile administrative, bisericesti, culturale si economice, pen-
tru Tntreaga eparhie, iar in timpul dintre sesiunile Adundrii eparhiale, exer-
cita si atributiile acesteia. El este si organ deliberativ, cu competenta pro-
prie Tn administratia eparhialda (art. 100 St.). Alegerea si constituirea sunt
reglementate prin art. 112-113 ROD; atributiile si functionarea prin art.
123-127 ROD.

Administratia eparhiala (art. 123-130 ROD) este alcatuitd din episco-
pul sau arhiereul vicar, vicarul administrativ , 3-6 consilieri, cancelaria
eparhialda si corpul de inspectie si control. Atributiile acestora sunt
reglementate prin art. 129-140 ROD.

Consistoriul eparhial se alege de Adunarea eparhiald in sedinta sa de
constituire pe 4 ani. Este format din trei membri titulari si doi supleanti.

Protopopiatul (art. 71-73 St) este o circumscriptie administrativa
bisericeasca, care cuprinde mai multe parohii din aceeasi eparhie, adica o
unitate teritorialda de circumscriptie din cuprinsul unei eparhii, formata
dintr-un numar de parohii sub conducerea unui protopop. Delimitarea
teritoriald cade Tn sarcina Adunarii eparhiale, care va tine seama de
intinderea teritoriald a unui judet. Protopopul este ajutat de o cancelarie
formata din secretar, casier, dactilograf, dupa nevoi. Atributiile protopopu-
lui sunt prevazute de art. 72 St.

Parohia (art. 41-47 St.; art. 2-53 ROD), este comunitatea credinciosi-
lor, clerici si mireni, de religie crestin-ortodoxa, asezati pe un anume
teritoriu si organizatii ca unitate administrativ bisericeascd locald, sub
conducerea organelor locale colegiale de exercitare a puterii bisericesti, Tn
frunte cu un preot-paroh (art. 41 St.).

Din aceasta definitie, putem descrie urmatoarele elemente constitutive
ale parohiei: 1. Parohia este o unitate social-religioasa, formata din clerici
si credinciosi simpli sau mireni (laici); 2. Parohia este o unitate teritoriald
locald; si 3. Parohia este o unitate administrativa bisericeasca locala.

Primele doud elemente ale parohiei 1i dau acestei unitati caracterul de
parte constitutiva locald a organismului social al Bisericii. Este prima uni-
tate, sau cea mai mica unitate sociala care intra in alcatuirea organismului
bisericesc ca forma necesara, de neinlocuit si care nu se poate evita,
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negasindu-se o alta mai fireasca si mai corespunzatoare decat ea. Al treilea
element constitutiv al parohiei este definit prin calitatea ei de unitate
administrativa locald, care completeaza si-i rotunjeste caracterul de parte
constitutivd locald a Bisericii Tn genere. Acest din urma caracter nu numai
ca este anuntat, ci se si releva prin aratarea aparatului ei conducator
reprezentat de organele locale de exercitare a puterii bisericesti in frunte cu
un preot-paroh.

Cu privire la primul element constitutiv al parohiei, observam ca el
este reprezentat de un corp social format din doud categorii de membri si
anume din clerici si mireni. Structura lui socialad include asadar, doua stari
bisericesti, si adica principalele stari sociale din care este alcatuit Tntregul
organism bisericesc, starea clericald si cea laica diferentiata una de alta in
mod esential si primar prin starea harica a fiecdreia.

Fiecare din aceste doua stari are apoi 0 anumita pozitie juridica,
determinata de calitatea harica si adusa la expresie prin indatori si drepturi
aparte.

indatoririle comune ale tuturor membrilor unei parohii sunt: - de a
marturisi, de a sustine, de a Intari si raspandi credinta crestina ortodoxa; -
de a lucra astfel, incat toti credinciosii sa vietuiasca potrivit nvatdturilor
acestei credinte; - de a sustine moral si material interesele parohiei in spe-
cial si ale Bisericii in general.

indatoririle speciale ale credinciosilor mireni sunt: - de a cerceta
sfanta bisericd; - de a se Tmpartasi cu sfintele taine ale Bisericii la ocaziile
si vremurile randuite; - de a sustine prin contributii liber consimtite
trebuintele materiale ale parohiei, ca: reparatii si constructii de noi lacasuri
de cult la nevoie, inzestrarea bisericii locale cu obiecte de cult, intretinerea
clerului si a personalului ajutdtor, etc. (art. 42 St.).

Tuturor acestor indatoriri le corespund o seama de drepturi dintre care
principalul drept al credinciosilor mireni este acela de a lua parte efectiva
la conducerea parohiei, alegerea clerului, administrarea bunurilor biseri-
cesti, etc.; iar ca drepturi speciale ale clerului, se numara cele care rezulta
din indatorirea lui de conducdtor al credinciosilor prin intreita lucrare:
Tnvatatoreascd, sacramentald sau general pastorald si jurisdictionald. (art.
57 St).

Limitele teritoriale locale ale parohiei sunt determinate in mod firesc
de caracterul ei local si sunt exprimate mai bine prin cuvantul enorie - or-
ganizatie locald cu granite si limitata la un loc, nu la o localitate. n acest
inteles granitele parohiilor coincideau in trecut si coincid si acum Tn buna
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partea cu acelea ale localitdtilor in cadrul cdrora sunt organizate. Totusi,
fiindca la orase si in asezari rurale mari, numarul considerabil de mare al
credinciosilor impune crearea mai multor unitdti parohiale Tn aceeasi
localitate, s-a prevazut pentru fiecare parohie un anumit numar de familii,
dupa cum localitatea este ruralda sau urbana. Astfel, prin Statutul Bisericii
Ortodoxe Romane din 1949 (art. 44 St.) numarul acesta s-a fixat pentru
orase, la minim 500 de familii, iar pentru sate la 400 de familii. Tn mod
exceptional insd, pot sa fiinteze parohii si sub acest numar de familii, daca
din punct de vedere material pot sd-si sustina parohia. Tn cazul cd, o
comunitate de credinciosi, nu poate sa indeplineasca conditiile aratate, ea
se afiliazd unei parohii invecinate, devenind ceea ce se cheama o filie
parohiala. Membrii ei au Tnsa aceleasi drepturi si datori, ca si membrii
parohiei la care s-au afiliat sau alaturat.

Cu privire la teritoriu, o parohie se intinde Tn spatiul determinat de
asezarea familiilor care o compun. Orice modificare teritoriala, cat si
infiintarea si desfiintarea unei parohii, nu se poate face fara cererea ex-
presa a credinciosilor, avand avizul protopopiatului si cu aprobarea Aduna-
rii eparhiale (art. 46 St.).

in legdturd cu infiintarea de noi parohii, conditia numarului de familii
trebuie neaparat respectatd. Cazuri exceptionale, dupa cum s-a amintit, pot
un caz si intr-altul, pe langa aprobarea adunarii eparhiale, se mai cere si
aprobarea Ministerului Culturii si Cultelor (art. 44 St.; art. 17 LC).

intrucat numarul familiilor dintr-o parohie nu poate fi exact de 400
sau 500 , el fluctuand in jurul acestor cifre, Tntrucat unele parohii sunt ur-
bane iar altele rurale si intrucdt unele dispun de mai multe, iar altele de
mai putine mijloace materiale, s-a hotdrat ca parohiile s& fie Tmpartite in
trei categorii (art. 45 St.).

in ce priveste calitatea parohiei de unitate administrativa bisericeasca
locala, observam ca in aceasta calitate, ea are dreptul, ca prin organele sale
proprii, sau prin aparatul sdu administrativ local, s& se conduca si sa se
administreze Tn mod independent de alte unitati de acelasi grad, si sa
participe prin reprezentantii sdi la lucrarile unitdtilor administrative su-
perioare (art. 40 St.).

Ca organe colegiale in conducerea si administrarea parohiei avem:
Adunarea parohiald, Consiliul parohial, Comitetul parohial, iar ca organe
individuale: preotul-paroh si epitropul.
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5.1. Organe colegiale Tn conducerea si administrarea parohiei

Adunarea parohiala (art. 52-59 St.; art. 2-14 ROD) este organul cole-
gial deliberativ, compus din toti barbatii, - clerici si mireni -, credinciosi
majori ai unei parohii, independenti, cu o viatd morala si nepatata care 1si
indeplinesc toate datoriile morale si materiale fatd de Biserica si asezamin-
tele ei. Ea se Tntruneste odata pe an, in sedinta ordinard, Tn primul semestru
al anului, iar in mod extraordinar, ori de cate ori se va simti nevoia.
Convocarea se face de cétre presedinte, care este de drept preotul-paroh,
sau loctiitorul su, n bisericd, dupd Sfanta Liturghie, cu o saptaméana Tna-
inte de data fixata pentru intrunire, instiintand si pe protopop, care, in ca-
zul c& va fi prezent, va prezida adunarea. Tn convocator se va ardta data,
locul si ordinea de zi a adunarii, iar dupa citirea lui Tn biserica, va fi afisat
pe usa bisericii (art. 54-56 St.). Dacd adunarea intrunitd, numara cel putin
0 zecime din totalul membrilor adundrii parohiale, atunci ea este constitu-
itd valid si poate aduce hotarari obligatorii cu votul majoritatii membrilor
prezenti. Dacd in ziua hotdrata adunarea nu intruneste numarul minim
amintit, ea va avea loc Tn urmatoarea duminica in acelasi loc si la aceeasi
ora fiind valabil constituitd cu un numar cel putin egal cu al membrilor in
consiliul parohial (art. 57 St.). Hotararile adundrii parohiale pot fi contes-
tate in termen de 14 zile, prin protopopiat, care, cu avizul le Thainteaza
protopopului consiliului eparhial (art. 5 St.).

Atributiile adunarii parohiale sunt (art. 53 St.) urmatoarele:

a. Desemneaza prin alegere pe preotii si diaconii din parohie, precum

si pe cantéreti, In cazurile cand chiriarhul va cere;

b. Alege pe membri consiliului parohial si pe cei ai comitetului paro-
hial dupa procedura prevazuta de regulament (art. 2 s.u. ROD);

c. Verifica activitatea consiliului parohial;

d. Tntocmeste bugetul parohial;

e. la hotdrari cu privire la zidirea, repararea si Tnzestrarea bisericii, a
casei parohiale si a altor cladiri parohiale;

f. Hotaraste infiintarea de fonduri cu scop bisericesc, cultural sau
filantropic si stabileste normele pentru adunarea mijloacelor banesti
necesare parohiei;

g. Fixeazd cuantumul maximal al contributiilor benevole de cult in
favoarea parohiei;

h. Examineaza si completeaza raportul anual despre masura tuturor
treburilor parohiei;

i. Verifica si aproba gestiunea anuala a parohiei;
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j. Hotéraste cu privire la cumpararea de imobile, la vanzarea si greva-
rea imobilelor parohiale;

k. Administreaza averea parohiald, Tngrijind de buna intrebuintare a
edificiilor bisericesti, culturale si fundationale;

l. inzestreaza biserica cu odajdii, icoane, obiecte sfintite, carti si cele
trebuincioase pentru serviciul religios (prescuri, vin), iar prin panga-
rul si colportajul parohial, aprovizioneazd pe credinciosi cu cele
necesare practicilor religioase ortodoxe (lumanari, icoane, carti reli-
gioase etc.).

Hotarérile adundrii parohiale cu privire la atributiile aratate, sub lite-

rele ¢, d, e, h, i, j, sunt supuse verificarii si aprobarii consiliului eparhial
(art. 53, al. ultim).

Consiliul parohial (art. 60-64 St.) este organule executiv al Adunarii
parohiale si, totodatd, si organul deliberativ in administratia parohiala,
reprezentdnd parohia in toate chestiunile Tn afard de cele spirituale. Se
compune din 7, 9 sau 12 membri in functie de marimea parohiei (art. 60
St.). Membrii consiliului parohial se aleg dintre membrii adundrii parohi-
ale, constituiti Tn adunare parohiala electorala dupa procedura prevazuta n
regulament (art. 2 s.u. ROD), pe o duratd de 4 ani., fiind onorifici si putand
fi realesi. Nu pot fi impreuna membri alesi ai consiliului, tatdl si fiul, fratii,
socrul cu ginerele. Din consiliul parohial fac parte de drept si cu vot de-
liberativ: preotul paroh, in calitate de presedinte, preotii si diaconii deser-
venti, precum si primul cantdret din parohie (art. 60 St.).

Atributiile Consiliului parohial sunt cele stabilite pentru Adunarea
parohiald, cu exceptia celor de sub literele : a, b, ¢, h, i,j. in afara de aces-
tea, Consiliul parohial alege dintre membrii Adunarii parohiale respective,
pe delegatul pentru alegerea Adunarii eparhiale din circumscriptia respec-
tiva (art. 63, al. 2 St.).

Hotararile consiliului parohial sunt valide cu votul majoritatii membri-
lor ei (art. 64 St.).

Comitetul parohial (art. 68-70 St.; art. 44 ROD) functioneaza pe langa
consiliul parohial. Membrii lui se aleg dupa procedura prevazuta in regula-
ment (art. 27 ROD). Numarul membrilor are urmatoarele atributii:

a) inzestrarea si infrumusetarea bisericilor, curtile bisericesti, cimitire-

lor si tinerea in cea mai buna randuiala;

b) Formarea si sustinerea corului bisericesc;

c) Ajutorarea saracilor si ocrotirea orfanilor si a vaduvelor;
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d) Cercetarea si ajutorarea bolnavilor;

e) infiintarea si sustinerea bibliotecii parohiale, organizarea colpor-

tajului in parohie;

f) A ajuta pe preot la catehizare si infiintarea cercurilor misionare in

vederea intaririi credintei si simtului moral al credinciosilor;

g) infiintarea si sustinerea oricaror opere de mild crestina.

Unde mijloacele parohiei nu vor fi suficiente pentru o atare activitate
proprie, organele parohiale pot, cu aprobarea chiriarhului, sa se asocieze
cu comitetele similare din alte parohii, pentru sustinerea reciproca.
Comitetul parohial va putea avea mai multe sectii si va lucra sub presedin-
tia parohului sau a delegatului sau, cleric sau mirean.

Veniturile si cheltuielile comitetului parohial se administreaza prin
epitropia parohiald, pentru ca comitetul parohial nu poate avea gestiune
proprie (art. 70 St.; art. 46 ROD).

5.2. Organele individuale de conducere la nivel de parohie

Preotul-paroh, ca imputernicit al episcopului, este conducatorul sufle-
tesc al credinciosilor din parohie, iar Tn oranduirea administrativa este
conducétorul administratiei parohiale si organ executiv al Adunarii parohi-
ale si al Consiliului parohial. Parohul este presedintele de drept al organe-
lor colegiale de conducere parohiale: Adunarea parohiald, Consiliul paro-
hial, Comitetul parohial deasemenea fiind si gestionarul patrimoniului
parohiei (art. 47 St.; L. 22/1968; Instr. Sf. Patr. Nr. 2100/1970).

Atributiile si obligatiile parohului, in afara de cele harismatice, didac-
tice si de conducere spirituald a parohiei, sunt urmatoarele:

a) Aduce la indeplinire toate dispozitiile Statului si regulamentelor n

ceea ce priveste parohia;

b) Reprezinta parohia Tn justitie, In fata autoritatilor si fatd de terti,

personal sau prin delegati legal imputerniciti;

c) Convoacd si prezideaza Adunarea parohiald si Consiliul parohial;

d) Aduce laindeplinire dispozitiunile organelor superioare;

e) ingrijeste de aducerea la indeplinire a hotararilor Adunarii parohiale;

f) Tine un registru despre toti parohienii, insemnand: numele, prenu-

mele, ocupatia, data nasterii, botezului, cununiei, mortii si data
eventualei mutari Tn alta parohie;

g) Controleaza administrarea averii bisericesti, institutiilor culturale si

fundationale bisericesti din parohie;
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h) Tntocmeste si tine la zi inventarul averii parohiei.

Epitropul (art. 65-67 St.; art. 49 ROD). Tot in atributiile Consiliului
parohial, este si delegarea unuia sau mai multora (pana la 3) dintre mem-
brii sai, alesi spre a Tndeplini sarcina de epitrop. Epitropul este
administratorul averii parohiale, sub controlul parohului si are urmatoarele
atributii:

a) Administreaza averea miscatoare si nemiscatoare a parohiei, a in-
stitutiilor culturale si a fundatiunilor sau fondurilor pe care le va
primi cu inventar de la consiliul parohial: pangar, colportaj, etc.
Administrarea se va face in conformitate cu hotdrérile Adunarii
parohiale sau ale Consiliului parohial si potrivit normelor si
regulamentelor in vigoare;

b) Pastreazd intr-o lada sau casa de fier banii si hartiile de valoare ale
parohiei;

c) Tine un registru de venituri si cheltuieli, iar cand parohia are veni-
turi mai mari, Infiinteaza un oficiu de casa si contabilitate;

d) Prezinta la sfarsitul anului un raport documentat asupra veniturilor
si cheltuielilor bisericesti, culturale si fundationale;

e) ingrijeste, ca edificiile bisericesti, cele ale institutiilor culturale si
fundationale si ale altor bunuri bisericesti, precum si curtea bisericii,
a casei parohiale si cimitirului sa fie bine intretinute;

f) incaseaza sumele cuvenite parohiei si face platile curente cu aproba-
rea parohului (Legea 22/1969 si reglementarile in vigoare actuale
complementare).

Avénd Tn vedere sarcinile epitropului si responsabilitatea lui, Consiliul
parohial, va avea grija ca si epitropul sa fie ales numai dintre acei credinci-
osi, care din toate punctele de vedere dau garantie, ca vor fi buni
chivemisitori ai averilor bisericesti, si ca prin activitatea lor, averea paro-
hiei nu numai ca se va pastra, dar inca se va spori. De aceea, epitropul este
rdspunzator cu Tntreaga sa avere pentru buna administrare si gestionare a
averii parohiale ce i-a fost Incredintata spre administrare. Raspunderea ci-
vila nu exclude raspunderea penald, dupa cum aprobarea gestiunii nu-1
descarca de raspundere, pentru neregulile descoperite ulterior (art. 67 St.).
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6. Clerul bisericesc

Pregdtirea personalului bisericesc se face in: scoli de céantareti,
seminarii teologice si facultdti de teologie, care se organizeaza si se con-
duc Tn baza Regulamentului de organizare si functionare a institutiilor de
invatdmant pentru pregatirea personalului bisericesc si recrutarea corpului
didactic din patriarhia Roméana (RI) (art. 115 St), cu respectarea
prevederilor legale privitoare la invatamantului de Stat (art. 117 St.). Ju-
risdictia canonica si Tnvatatura dogmaticd, precum si indrumarea si contro-
lul Tnvatdmantului si al gestiunii in scolile pentru pregatirea personalului
bisericesc de orice grad, apartin organelor Bisericii Ortodoxe Romane,
stabilite Tn Statut si prin regulamentul Tnvatdmantului teologic (art. 118 St.)
si a Ministerului Educatiei si Cercetarii.

Recrutarea personalului bisericesc, numirea clerului din parohii si
alegerea clerului superior se face in conformitate cu prevederile Statutului
(art. 119-132 St.) si ale Regulamentului pentru numirea si transferarea
clerului din parohii, examenele de capacitate, definitivare si promovare ale
diaconilor si preotilor din Biserica Ortodoxa Romana (art. 127 St.).

Diaconii si preotii slujitori, pentru a putea fi numiti, trebuie sa fie ma-
jori, cetateni romani si sa intruneasca conditiile canonice, bucurandu-se de
toate drepturile civile si politice (art. 121 St.).

Protopopii se recruteaza dintre cei trei preoti recomandati de un cole-
giu, constituit din toti preotii, diaconii si cantaretii 1, de la fiecare parohie,
din protopopiatul respectiv (art. 126 St.).

Episcopii si mitropolitii se aleg dintre licentiatii sau doctorii Tn teolo-
gie, mitropoliti, episcopi, arhierei, monahi sau preoti din categoria I-a, va-
duvi prin deces, care sunt cetateni romani, indeplinesc conditiile canonice
si sunt bine pentru aceasta treapta. Patriarhul se alege dintre episcopii,
arhiereii sau mitropolitii in functiune (art. 129 St.), prin vot secret, de un
colegiu electoral dupa procedura prevazuta de art. 130-131 St.

n caz de vacante se vor numi loctiitori (art. 133 St.).

Obligatiile si drepturile clerului si ale cantaretilor din parohii sunt:

a) Preotii, diaconii si cantdretii, care au absolvit Scoala de cantareti,
care au absolvit Scoala de cantdreti bisericesti, sunt obligati a face
catehizare, conform normelor ce se vor stabili de Sfantul Sinod n
intelegere cu Ministerul Cultelor (Vezi hotarérea Sf. Sinod din 1950
si 1983);
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b) Acorda asistenta si servicii religioase ostasilor, ori de cate ori de
cate ori li se va cere;

c) Acorda asistenta religioasa pentru credinciosii ortodocsi din spitale,
orfelinate, scoli corectionale de pe teritoriul parohiei;

d) Preatii, diaconii si cantaretii de enorie beneficiaza, pe langa retribu-
tie baneasca (salariu), si de locuinta si sesie, acolo unde exista (art.
134-137 St.).

Clericii vor tine periodic, dupa indrumarile primite, conferinte pe
protopopiate sau eparhii, cu caracter teoretic si practic pentru realizarea
urmatoarelor scopuri: perfectionarea preotilor in slujbele bisericesti;
indrumarea preotilor in toate ramurile de activitate parohiald; I&murirea
problemelor de actualitate, interesdnd Biserica si clerul; cunoasterea si
indrumarea activitati pastorale; aprofundarea cunostintelor teologice;
perfectionarea preotilor ca predicatori si duhovnici; combaterea ratacirilor
de la credinta (art. 138 St.).

Pentru activitatea deosebitd pe teren bisericesc, sub raport harismatic,
didactic, misionar, cultural, social sau economic, preotii de mir pot primi
urmatoarele distinctii onorifice bisericesti: sachelar, iconom si iconom
stavrofor (art. 139-142 St.). In caz de abateri grave, aceste distinctii pot fi
retrase pe baza de sentinta consistoriala (art. 143 St.). Protopopii, consilie-
rii administrativi, inspectorii si profesorii, in timpul functiunii lor in
aceastd calitate, vor purta ca semne distinctive brau de o culoare stabilita
prin art. 144 St.

Pentru mentinerea disciplinei clerului de mir functioneaza urmatoarele
organe disciplinare si de judecata, Th chestiuni pur bisericesti: Consistoriul
disciplinar protopopesc; Consistoriul eparhial si Consistoriul central biseri-
cesc. Componenta, competenta si procedura dupa care judeca consistoriile
sunt prevazute in art. 143-158 St si Tn Regulamentul de procedura al
instantelor disciplinare si de judecata ale Bisericii Ortodoxe Romane. (RP).

Pensionarea clericilor se face in baza prevederilor legilor statului Th
acest domeniu.

Clerul militar se constituie in baza legii 195/2000, publicat in Monito-
rul Oficial nr. 561 din 13 noiembrie 2000, din preoti militari care-si desfa-
soara activitatea Tn structurile armatei (art. 1), adicd ih Ministerele: Apéara-
rii Nationale, de Interne, Serviciul Romén de Informatii, Serviciul de
Informatii Externe, Serviciul de Protectie si Paza, Ministerul Justitiei -
Directia Generala a Penitenciarelor (art. 2). Scopul clerului militar este de
a satisface cerintele spiritual-religioase ale militarilor, contribuind prin
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mijloace specifice la cultivarea virtutilor ostasesti, la formarea raspunderii
civice si a sentimentelor patriotice in randul militarilor.

Clerul militar se recruteaza de catre ministerele mai sus mentionate,
din réndul personalului hirotonit, care are numai cetdtenia romana,
recomandat de un cult legal constituit, licentiat in Teologie pastorald,
avand cel putin vechime doi ani de activitate bisericeasca (art. 9-10).

Pentru acoperirea unor nevoi de asistenta religioasa vor putea fi anga-
jati clerici din unitdtile de cult, pe baza conventiei civile, de prestari servi-
cii art. 3 lit. a si a celorlalte prevederi ale Legii nr. 130/1999, privind unele
masuri de protectie a persoanelor Tncadrate in munca.

Preotii militari vor fi asimilati corpului ofiterilor (art. 15), avand si
obligatiile legate de misiunea preoteasca (indatoriri legate de oficierea
Sfintei Liturghii si a celorlalte slujbe si servicii religioase).

7. Manastirile

Manastirea este un asezamant, In care traieste o comunitate religioasa
de cdlugari sau calugarite, hotarati a-si petrece viata in infranare, saracie
de buna voie si ascultare neconditionata (art. 74 St.). Manastirea depinde
ntru toate, direct si exclusiv de chiriarhul respectiv, care este conducatorul
ei canonic (art. 75 St.). Manastirile se Tntemeiaza numai cu binecuvantarea
Sfantului Sinod, la propunerea episcopului eparhiot; la fel si desfiintarea
(art. 76St.).

Fiecare manastire este datoare: a-si Tntocmit astfel viata la interiorul ei,
incat sa devina un loc de aleasa si desavarsita vietuire bisericeasca, de fru-
moase virtuti crestine, de evlavioase slujbe religioase, de bogata mangaiere
sufleteasca si pilda de viatd crestineasca, atat pentru convietuitorii ei, cat i
pentru cei ce o vor vizita; sa practice ocupatii si Tndeletniciri potrivite cu
sfintenia locului, spre a fi de folos poporului, dand o dragoste impreunata
cu fapte buna fata de obstea tarii.(art. 77 St.). in acest scop vor infiinta:
cursuri monahale, cursuri de misionari pentru raspandirea si intarirea vietii
religioase, tipografii, legatorii de carti, ateliere pentru icoane, pentru pic-
turd, strungarie, sculptura, argintarie, etc; cultura de albine, de vie, de vi-
ermi de matase; ateliere pentru meserii, potrivite cu indeletnicirile tagmei;
cursuri speciale pentru monahii, cursuri de menaj, ateliere pentru teséturi si
cusaturi nationale, ateliere pentru confectionarea stofelor preotesti, oma-
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mente bisericesti, pentru croire si cusutul vesmintelor preotesti, ateliere
pentru brodatul ornamentelor si mitrelor arhieresti (art. 77-78 St.).

Gradele monahale sunt: monah, ieromonah, ierodiacon, sincel,
protosincel, arhimandrit; iar pentru maici: starete fara cruce si starete cu
cruce (art. 80-81 St.).

Organizarea vietii monahale si functionarea administrativa si discipli-
nara a manastirii, primirea in manastire, conducerea manastirii, ocupatiile
calugarilor, viata de obste, ospitalitatea, organele de control si instantele de
judecatd pentru monahi sunt reglementate prin Regulamentul pentru
organizarea vietii monahale si functionarea administrativa si disciplinara a
manastirilor (RM).

8. Institutiile anexe ale Bisericii Ortodoxe Roméane

Pe langd unitatile administrative, la diferite niveluri, fiinteaza si
functioneaza o serie de institutii anexe si anume:

a) Pe langa Patriarhia Roméana functioneaza: Institutul Biblic si de Mi-

siune al Biserici Ortodoxe Romane;

b) Pe langa eparhii functioneaza: Fondul de asigurarea bunurilor bise-
ricesti si Casa de Ajutor Reciproc a clerului din eparhie;

c) Pe langa parohii functioneaza: cimitirul parohial si manastiresc, bi-
blioteca, expozitia de obiecte bisericesti, arhiva, pangarul, colporta-
jul si gospodaria.

Mai existd si o serie de institutii organizate la diferite niveluri cum
sunt: consistoriile disciplinare si de judecata, institutii de invatamant teolo-
gic, asezamintele monahale, fondul misionar, casele de odihna, casele sau
caminele de pensionari, bolnitele ménastiresti, bibliotecile si depozitele de
carte bisericeasca, muzeele sau expozitiile speciale de obiecte bisericesti.

Modul de organizare si functionare a acestor institutii s-a reglementat
pentru organizarea si functionarea Bisericii Ortodoxe Romane si prin
Reglementele speciale sau prin Hotdrari si Decizii patriarhale sau ale
episcopilor eparhioti.

- Institutul Biblic si de Misiune ortodoxa al Bisericii Ortodoxe Ro-
mane este organizat si functioneaza in cadrul Administratiei patriarhale, in
baza prevederilor art. 1,9-162 St. si Regulamentului organelor centrale
(ROC) art. 178 s.u. Scopul Institutului Biblic si de Misiune ortodoxa este:
editarea, tiparirea si rdspandirea Sfintei Scripturi, a cartilor de cult, de
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invatatura crestind ortodoxa si de rugaciuni, a revistelor de stiintd teologica
si informatie bisericeascd, a literaturii pentru Tintdrirea religiozitatii
credinciosilor, confectionarea icoanelor si raspandirea lor intre credinciosi,
a obiectelor cu caracter religios, necesare bisericilor si credinciosilor cres-
tini ortodocsi, a obiectelor necesare cultului, a stofelor si tesaturilor nece-
sare vesmintelor si costumelor preotesti, tesutul covoarelor si scoartelor
romanesti, etc. (art. 178 ROC). Atelierele servesc si drept scoald practicd
pentru calificarea monahilor intr-o meserie, Tn scopul reinvierii vietii i
activitatii artistice din sfintele manastiri.

Institutul Biblic si de Misiune Ortodoxa functioneaza sub Tndrumarea
patriarhului, ajutat de un comitet tehnic ales de Sinodul permanent si de
Consiliul National Bisericesc in sedintd comund, pe termen de patru ani,
compus din patru membri si un presedinte (art. 179 ROC). Pentru atinge-
rea acestui scop Institutul se Tmparte in doud sectoare: Sectorul de editura
si Sectorul atelierelor pentru confectionat obiecte de cult (art. 186-192
ROC.).

- Casa de pensii a Bisericii Ortodoxe Romane este din 1991 trecuta la
Asigurarile Sociale de Stat, pensionarea personalului bisericesc fiind regle-
mentata prin legislatia civild Tn materie.

- Institutiile de Tnvatamant teologic fiinteaza in baza prevederilor art,
115 si 116 si a Regulamentului Tnvatamantului teologic. Scopul scolilor
teologice este de a pregati personal clerical. invataméantul teologic este
organizat la trei niveluri: scoli de cantareti, seminarii teologice si facultati
de teologie universitare, cu drept de a acorda diplome de studiu
corespunzatoare nivelului, inclusiv acordarea titlului de doctor. Tn cadrul
facultdtilor teologice universitare functioneaza si Cursurile de indrumare
misionara si pastorald a clerului, post universitare, in vederea definitivarii,
promovarii si selectionarii clericilor. Scolile teologice dispun de internate,
respectiv cantine studentesti cu gospodarii anexe, care functioneaza in
baza Regulamentului internatelor teologice. Conducerea, programa anali-
ticd si disciplina sunt reglementate prin Regulamentul invatamantului
teologic.

- Asezamintele monahale din cadrul Bisericii Ortodoxe Romane sunt
organizate ca manastiri, schituri si metoace, incadrate Tn cadrul organiza-
tiei eparhiale de care apartin. Modul de intrare in viata monahala, treptele
si rangurile monahale, conducerea asezamintelor monahale, viata
manastirilor, munca, disciplina, controlul activitdtii si institutiile anexe
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sunt strict reglementate prin Regulamentul vietii monahale din 1953, revi-
zuit Tn anul 1960 si 1992.

- Consistoriile disciplinare si dejudecata a clerului fiinteazd in baza
art. 145 St. si urm. si a Regulamentului de procedura al instantelor discipli-
nare si de judecata ale Bisericii Ortodoxe Roméane (RP). Consistoriile sunt
organizate la trei niveluri: consistoriul disciplinar protopopesc, consistoriul
eparhial si consistoriul central bisericesc ca instante de fond si de recurs.
Modul de organizare a consistoriilor, componenta acestora, aratarea fapte-
lor ilicite (abateri si delicte), pedepsele ce se pot aplica (vremelnice si
definitive), procedura in fond si procedura in recurs, probatiunea, hotdrarea,
acuzarea Si apararea ca $i recuzarea sunt strict aratate in Regulamentul de
procedura al instantelor disciplinare si de judecata.

- Casa de Ajutor Reciproc a clerului este organizatd in baza art. 165-
166 St. si a Regulamentului pentru organizarea si functionarea Caselor de
Ajutor Reciproc ale clerului, de pe langa eparhii (RCAR) din anul 1953,
revizuit in anul 1959.

Casele de Ajutor Reciproc au patrimoniu distinct, iar sediul caselor
este la sediul centrelor eparhiale. Scopul caselor este de a acorda imprumu-
turi membrilor ei, sa acorde ajutoare de iTnmormantare membrilor si sotiilor
acestora si sa dea ajutoare Tn cazuri grave de boalda membrilor si sotiilor
acestora. Modul Tn care se obtine un imprumut, conducerea casei,
administratia si controlul precum si modul acordarii de ajutoare sunt regle-
mentate prin Regulamentul pentru organizarea si functionarea Caselor de
Ajutor Reciproc a clerului de pe langa eparhii.

- Fondul de asigurare a bunurilor bisericesti fiinteaza in baza art. 159,
163 si 164 St. si a Regulamentului pentru organizarea si functionarea
Fondului de asigurare a bunurilor bisericesti (RFA) din 1953. Sediul
fondului este la sediul Centrului eparhial. Scopul este asigurarea impotriva
incendiilor si calamitatilor (inundatii, cutremur etc.), iar fondul se alimen-
teaza din ratele anuale depuse de partile constitutive ale Bisericii, calculate
in raport cu valoare bunurilor asigurate. Conducerea fondului o are Consi-
lierul administrativ economic, ca delegat al chiriarhului. Veniturile bugetu-
lui fondului provin din rata de 25% din Tncasari, ca si cheltuieli administra-
tive si din primele de asigurare pentru acoperirea daunelor. Pe masura
stabilirii de excedente bugetare se va putea crea un fond pentru ajutorarea
parohiilor si manastirilor deficitare, la terminarea bisericilor Tn constructie
si la restaurarea lor. Modul de asigurare pe baza de contract numit polita
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de asigurare, reasigurare, stabilirea valorii daunelor si plata acestora s-a
stabilit prin Regulament pentru organizarea si functionarea fondului de
asigurare a bunurilor bisericesti din 1953.

- Fondul misionar se creeaza prin colecta anuald din Duminica
ortodoxiei. Din acest fond se fintretin misiunile interne si externe ale
Bisericii si se acorda sub forma de contributii, sume de bani parohiilor
deficitare in vederea acoperirii cheltuielilor prevazute de bugetul propriu.
Apelul la contributia voluntard, liber consimtitd a credinciosilor, modul
desfasurarii colectei, centralizarea sumelor rezultate ca urmare a colectei si
redistribuirea acestora pe eparhii si parohii se face potrivit Hotararii anuale
luate de Sfantul Sinod si a instructiunilor patriarhale date in acest sens.

- Casele de odihna pentru preoti fiinteaza in cadrul Institutului Biblic
si de Misiune ortodoxa in diferite localitdti climaterice (Cozia, Calimanesti,
Olanesti, Predeal, Dealu).

- Casele sau caminele pentru pensionari bisericesti fiinteaza tn cadrul
Institutului Biblic si de Misiune ortodoxa pe langa unele manastiri de calu-
gari sau calugarite (Viforata, Caldarusani, Agapia).

- Botnitele manastiresti fiinteaza pe langa manastirile mai mari in sco-

- Bibliotecile sunt organizate pe langa toate unitatile bisericesti cen-
trale si locale in baza prevederilor Statutului (art. 68 lit. e) si a
Regulamentelor bisericesti (art. 193-1905 ROC; art. 87-95 RM). Bibliote-
cile bisericesti sunt organizate pe fonduri: carte veche bisericeascd, cultura
teologica, beletristica si reviste. Organizarea si conducerea bibliotecilor Tn
conformitate si cu prevederile legilor statului Tn materie.

- Muzeele, expozitiile de obiecte bisericesti si depozitele de carte ve-
che bisericeasca sunt organizate la diferite niveluri, parohii, protopopiate,
manastiri, eparhii si patriarhie, dupa criterii stabilite prin norme de drept in
materie aplicate si de stat Tn sectorul respectiv. Securitatea exponatelor si
paza acestora este asiguratd prin norme si mijloace modeme si prin organe
specializate.

- Arhivele bisericesti fiinteaza pe langa fiecare unitate administrativa
si la toate nivelurile si se organizeaza si functioneaza cu respectarea
normelor legale in vigoare privind securitatea, buna pastrare si folosire a
acestora Tn scop documentar, in special prevazute de Legea privind
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conservarea patrimoniului cultural national, in evidenta cdruia sunt luate
marea majoritate a documentelor pastrate in arhivele bisericesti.

- Gospodariile anexa fiinteaza pe langa parohii, eparhii, manastiri in
scopul asigurarii bazei materiale necesare acestor unitati. Conducerea si
administrarea acestora se face dupa cele mai modeme mijloace tehnice in
scopul rentabilizarii. Gospodariile anexe au forme si sectoare diferite, dupa
zona de interes: agricol, viticol, pomicol, apicol, zootehnic, piscicol, etc.

- Atelierele manastiresti sau de la centrele eparhiale si patriarhale au
profile si forme diferite: covoare, tricotaje, tesdturi, stofe, luméanari, obi-
ecte de colportaj, icoane, rame, sculptura, argintarie, picturd, reconditio-
nare etc., fiinteaza pe langa aceste unitati cu scop de productie dar si de a
da monahilor si monahiilor posibilitatea practicarii unor indeletniciri prac-
tice si utile. Cele mai complexe si variate ateliere functioneaza in cadrul
Institutului Biblic si de Misiune ortodoxa reglementate prin Regulamentul
organelor centrale.

Tipografiile eparhiale si patriarhale functioneaza in cadrul
Institutului Biblic si de Misiune ortodoxa si produc imprimate si tiparesc
carti bisericesti, teologice si de cultura religios-morala.

Librariile eparhiale expun si vand produsele tipografiilor si a
atelierelor bisericesti: carti, imprimate, lumanari, obiecte de colportaj,
stofe, vesminte etc.

- Depozitele de materiale eparhiale si produse agro-viticole asigura si
pastreaza bunurile materiale in vederea utilizarii lor in conditii corespunza-
toare.

Turnatoriile de luménari, functioneaza pe langa centrele eparhiale
sau manastiri.

- Cimitirele parohiale si manastiresti sunt organizate si functioneaza
in baza Statutului (art. 181-185 St.), a Regulamentului cimitirelor parohi-
ale si manastiresti si a Legii Cultelor (art. 9 LC), care prevad ca fiecare
parohie sau manastire poate avea si intretine cimitire, sau poate primi spre
administrare din partea organelor de stat cimitire. infiintarea, functionarea
si desfiintarea cimitirelor se face potrivit dispozitiilor legale sanitare si
antiepidemice n vigoare, de conducerea eparhiei cu avizul organelor sani-
tare si administrative de stat locale si acordul Ministerului Cultelor.
Conducerea cimitirelor parohiale apartine Consiliului parohial, si respectiv
cimitirele mandstiresti Consiliului economic al manastirii respective.
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Principiile de organizare si administrare, atribuirea locurilor de mormant,
ordinea in cimitir, modul Tnmormantarii si al deshumarii, constructiile,
dreptul de folosinta (concesiune) a locurilor de inmormantare, ca si arata-
rea unor situatii speciale sunt strict reglementate prin Regulamentul
cimitirelor.

*

Biserica Ortodoxa Roméana organizata sub forma de patriarhie autoce-
fala prin legi proprii, cu respectarea normelor canonice fundamentale si a
legilor statului, Tmpreund cu institutiile sale anexe formeaza un tot unitar,
este 0 Bisericd care asigurd, Tn conditii de autonomie, mantuirea
credinciosilor sdi, ea avand caracterul ecumenicitatii, propriu Bisericii
crestine cea una, sfanta, soborniceasca si apostoleasca.

9. Averea sau patrimoniul Bisericii

a) Averea Bisericii Ortodoxe Roméane

Totalitatea bunurilor apartindnd Patriarhiei, Mitropoliilor, Episcopiilor,
Protopopiatelor, Parohiilor si Manastirilor constituie averea bisericeasca
sau patrimoniul Bisericii (Partea IV, art. 168-185 St.; Regulamentul pentru
administrarea averilor bisericesti din 1950; Capitolul 1V, art. 28-37 LC.).

Din punct de vedere al destinatiei sale, averea bisericeasca cuprinde
bunuri sacre si bunuri comune (art. 169 St.), cu regim juridic deosebit (art.
169, al.2.3 St.). Averea unitatilor administrative, a fundatiilor si asociatii-
lor, cu personalitate juridica, este proprietatea acestora (art. 170 St.; art. 28
LC) si se administreaza de Biserica in limita si Th conditiile actelor
constitutive si conform dispozitiilor Statului si a Regulamentului special.

Dobéandirea, instrdinarea, grevarea si administrarea averii bisericesti,
precum si controlul ierarhic si verificarea gestionara se vor face dupa
norme prevazute de Regulamentul pentru administrarea averilor bisericesti
elaborat de Adunarea national bisericeasca in anul 1950 (art. 171 St.).

In Statutul pentru organizarea si functionarea Bisericii Ortodoxe Ro-
mane se reglementeaza strict regimul juridic al bisericilor, ca bunuri imo-
bile si al cimitirelor rurale (art. 172-180; 181-185 St.), trateaza despre
cheltuielile si ajutorul material acordat de stat (art. 189-192 St.), despre
asociatiile de eparhii Th vederea bunei administrari a averii bisericesti (art.
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193 St.), despre dreptul de succesiune al ierarhilor si monahilor si vocatia
testamentara a Bisericii (art. 194-197 St.)

in Statutul pentru organizarea si functionarea Bisericii Ortodoxe Ro-
mane se reglementeaza strict regimul juridic al bisericilor, ca bunuri imo-
bile si al cimitirelor rurale (art. 172-180; 181-185 St.), trateaza despre
cheltuielile si ajutorul material acordat de stat (art. 189-192 St.), despre
asociatiile de eparhii In vederea bunei administrdri a averii bisericesti (art.
193 St.), despre dreptul de succesiune al ierarhilor si monahilor si vocatia
testamentara a Bisericii (art. 194-197 St.).

Unitatile bisericesti au personalitate juridica (art. 186 St.; art. 28 LC)
si 1si administreaza patrimoniul dupa sistemul bugetar (art. 30 LC).

b) Averea sau patrimoniul parohiei

n ce priveste administrarea patrimoniului parohiei Regulamentul pen-
tru administrarea averilor bisericesti prevede urméatoarele:

Parohia, ca de altfel fiecare parte componentd a Bisericii Ortodoxe
Roméne, 1si administreaza averea prin organe proprii, sub controlul si tu-
tela organelor unitdtilor administrative superioare, in conformitate cu le-
gile tarii, cu dispozitiile Statului pentru organizarea si functionarea Biseri-
cii Ortodoxe Romane si ale Regulamentului pentru administrarea averilor
bisericesti fiind datoare sa pastreze, sa Tmbunatdteasca si sa sporeasca, in
cele mai bune conditiuni, toate bunurile ce Ti sunt incredintate spre
administrare (art. 3, al. 2 RAB).

c) Organele de administrare a patrimoniului parohiei

La parohie, bunurile parohiale se administreaza de Consiliul parohial
prin epitropi, sub Thdrumarea si controlul parohului (art. 4 RAB).

indatoririle Consiliului parohial cu privire la administrarea bunurilor
parohiale sunt;

- Verifica si inainteaza Consiliului eparhial inventarul averii parohiale;

- Pregateste proiectele de buget si conturile de gestiune, pe care le su-
pune Adunarii parohiale;

- Se Ingrijeste de pastrarea Tn buna stare a imobilelor parohiale si
stabileste mijloacele necesare Tn acest scop, supunandu-le Adunarii
parohiale spre aprobare;

- Tnzestreaza lacasurilor de cult cu odoare, vesminte si mobilierul
necesar;
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- Stabileste conditiile in care urmeaza a se valorifica bunurile comune
bisericesti imobile;

- Face propuneri Adundrii parohiale pentru dobandirea, grevarea sau
instrainarea bunurilor bisericesti imobile;

- Stabileste mijloacele pentru salarizarea personalului bisericesc, fa-
cand Adunarii parohiale cuvenitele propuneri potrivit legii, statute-
lor, deciziilor sau instructiunilor autoritatilor superioare (art. 5

" RAB).

indatoririle epitropului cu privire la administrarea bunurilor parohiale

sunt:

intocmeste conform normelor in vigoare si tine la zi inventarul ave-
rii parohiale;

Tine registrul de venituri si cheltuieli;

- Tncaseaza sumele cuvenite parohiei si face platile curente cu aproba-
rea parohului;

Pastreaza intr-o lada sau casa de fier banii, si hartiile de valoare,
conform normelor legale;

ingrijeste ca bunurile bisericesti sa fie in buna stare;

Prezintd la sfarsitul anului bugetar un raport documentar asupra ve-
niturilor si cheltuielilor bisericesti;

indeplineste orice alte Tndatoriri ce i se dau de organele superioare
sau de Consiliul parohial (art. 6 RAB).

Preotul-paroh are urmatoarele ndatoriri cu privire la administrarea

patrimoniului parohiei:

- ingrijeste ca toate actele epitropiei sa se Tndeplineasca la timp si
potrivit legilor, Statutului pentru organizarea si functionarea Biseri-
cii, Regulamentelor bisericesti si Instructiunilor privitoare la admi-
nistrarea averilor bisericesti;

- Aproba actele de plata Tncheiate de epitropi si aduce la Tndeplinire
hotarérile Adunarii parohiale si ale organelor superioare;

- Controleaza, Tmpreund cu Consiliul parohial, averea parohiald si

verificd Tn acelasi mod casa, ori de cate ori e nevoie, dar cel putin de
4 ori pe an (art. 7 RAB).

d) Organele de control ale administrarii patrimoniului parohiei

Asupra modului de administrare a averilor parohiei au dreptul de con-
trol ierarhic: protopopul, episcopul eparhiot, organele specializate de stat si
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bisericesti (art. 23-24 RAB; art. 30 LC; art. 5, lit. a, Decr. 334/1970).
Patriarhul pe temeiul dreptului de devolutiune, prevazut in canonul 11 al
Sinodului VII ecumenic, are indatorirea de a supraveghea modul in care se
face administrarea intregii averi bisericesti, fiind In drept a luat toate masu-
rile legale de indreptare acolo unde prestigiul Bisericii si buna chivemisire
a acestor averi o cer (art. 23 RAB).

e) Moduri de dobandire a bunurilor la nivel de parohie

Parohia, ca si toate unitdtile administrative bisericesti, persoane juri-
dice, poate dobéndi bunuri, Tn conformitate cu dispozitiile Codului civil,
ale celorlalte legi ale Statului pentru organizarea si functionarea Bisericii
Ortodoxe Roméne si ale Regulamentului pentru administrarea averilor
bisericesti (art. 25 RAB).

Modurile de dobandire a averii parohiale sunt: donatia, cumpararea si
schimbul.

Donatiile de orice natura se acceptd numai daca sunt de real folos
parohiei dupa urmatoarele procedura: parohul aduce la cunostinta
Consiliului parohial si in cazul cand acesta hotardste primirea donatiei,
face cuvenitele propuneri Adunarii parchiale. Daca si Adunarea parohiala
acceptd donatia, actul de donatie Tmpreunda cu incheierile Consiliului
parohial si ale Adunérii parohiale de Tnainteaz& Consiliului eparhial spre
aprobare (art. 26 RAB). Donatiile manuale se primesc de paroh sau Consi-
liul parohial, dar In toate cazurile se va respecta si prevederile legilor in
vigoare (art. 27 RAB).

Cumpdrarea de bunuri imobile se face numai Tn caz de necesitate, con-
stata de Consiliul parohial prin proces-verbal special si se trimite consiliu-
lui eparhial spre aprobare si imputernicire de a trata cumpararea (art. 27-28
RAB).

f) Regimuljuridic al bunurilor parohiale

Bunurile sacre si pretioase , apartinatoare parohiei, sunt inalienabile
(nu pot fi contestate, prescrise) si ca atare nu pot fi schimbate, grevate
(fTmpovarate cu sarcini), instrdinate (vandute, donate). in cazuri cu totul
exceptionale si numai pentru interese superioare bisericesti, la propunerea
chiriarhului respectiv, Sinodul permanent poate aproba unele bunuri pre-
tioase sa fie daruite (art. 28 RAB).
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g) Schimbarea, guvernarea sau instrainarea averilor parohiale

Schimbarea, guvernarea sau instrdinarea averilor parohiale imobile, cu
caracter comun, sunt ingaduite numai cand interesele vitale ale Bisericii le
justifica si daca astfel de operatiuni aduc avantaje reale Bisericii dupa
urmatoarea procedura: cand o parohie vrea sa vanda un imobil, Consiliul
parohial va fi convocat anume Tn acest scop spre a delibera asupra chestiu-
nii cu cel putin 2/3 din numarul membrilor care formeaza Consiliul paro-
hial. Aceasta hotdrére va fi supusa aprobarii Adunarii parohiale, care va fi
convocata Tn acest scop. La Adunare vor trebui sa fie prezenti numarul de
membri cerut de art. 57 din Statutul pentru organizarea si functionarea
Bisericii Ortodoxe Romane, o zecime.

Procesele verbale, continand toate elementele de mai sus, se vor in-
cheia Tn doua exemplare, din care unul se va pastra in arhiva parohiei, iar
altul se va Tnainta protoieriei respective ca raport deosebit din partea
parohului, Tn care se va cere trimiterea lucrarilor la Consiliul eparhiei spre
aprobare. Consiliul eparhial primind lucrarile, va examina si va hotari asu-
pra Tnstraindrii cu majoritatea absolutd de voturi a membrilor care compun
Consiliul eparhial. Hotararea trebuie sa aiba avizul Contenciosului (consi-
lierului juridic) si aprobarea Chiriarhului (art. 31-32 RAB).

Véanzarea unui imobil bisericesc nu se poate face decét prin licitatie
publica, dupa aprobarea datd de Consiliul eparhial, conform art. 32 din
regulament pentru administrarea averilor bisericesti si potrivit conditiilor
fixate de Consiliul parohial prin proces-verbal. Licitatia se va tine de catre
epitropii parohiei, sub presedintia parohului. La conditii egale, sunt pre-
ferati preotii parohiei Tn primul rand, iar in al doilea rand sunt ceilalti sluji-
tori ai bisericii. Termenul de licitatie va fi adus la cunostinta celor intere-
sati, cu cel putin 15 zile Tnainte de tinerea licitatiei, prin afisare la oficiile
publice din localitate si prin publicarea datei si a conditiilor licitatiei intr-o
gazetd cotidiand. Licitatia se va tine Tn cancelaria parohiala (art. 33-35
RAB).

Procesul verbal de tinere a licitatiei va cuprinde toate elementele si da-
tele necesare unei expuneri complete a modului cum a decurs licitatia si va
fi semnat de paroh, de epitropi si de doi martori asistenti, alesi de prefe-
rintd dintre membri Adunarii parohiale. La procesul-verbal se vor atasa
toate actele in cauza. Lucrdrile astfel incheiate se vor inainta Protopopului,
spre a fi trimise Consiliul eparhial. Acesta le va examina in sedinta plenara
si pe baza rezultatului obtinut la licitatie, va decide cum va gasi cu cale.
Hotararea Consiliului eparhial se va supune aprobarii Chiriarhului.
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in cazul cand Consiliul eparhial nu aproba licitatia, el va putea hotari
s& se tind o noua licitatie , iar daca dupd douad licitatii consecutive rezulta-
tul nu este favorabil, Consiliul eparhial va putea decide cu aprobarea
Chiriarhului, fie vanzarea prin buna invoiald, fie amanarea vanzarii
imobilului in cauza. Tratarea vanzarii prin buna Tnvoiald se face dupa
procedura stabilita de art. 31 si 32 din Regulamentul pentru administrarea
averilor bisericesti. Daca Chiriarhul nu aproba rezultatul vanzarii prin buna
invoiald, toate formele ndeplinite mai Thainte raman fara efect.

in cazul cand rezultatul licitatiei este aprobat Consiliul eparhial dis-
pune incheierea contractului, care se va autentifica, fiind semnat de paroh
ca presedinte, si de doi epitropi. Dupd Tncheierea contractului se va trimite
0 copie Consiliului national bisericesc, spre a se scoate imobilul respectiv
din intervalul general de imobile bisericesti prevazut de Regulament pen-
tru administrarea averilor bisericesti (art. 36-40 RAB).

Schimbarea vreunui imobil parohial cu alt imobil, sau grevarea lui in
vreo forma oarecare se va face prin bunad fnvoiald, cu respectarea
dispozitiunilor cuprinse Tn art. 31 si 32 RAB (art. 41 RAB).

h) Raspunderi

Membri organelor de administrare a averilor bisericesti parohiale sunt
raspunzatori pentru pagubele pricinuite acestor averi prin rea credinta,
neglijentd sau nepricepere. Raspunderea civila nu exclude raspunderea pe-
nald, iar aprobarea gestiunii nu constituie o descarcare de raspundere pen-
tru neregulile constatate ulterior (art. 61 RAB; art. 67 ST.). Organele
insércinate cu controlul actelor de administrare sunt raspunzatoare pentru
toate pagubele cauzate averii bisericesti, prin neexercitarea controlului la
care erau obligate, sau prin exercitarea unui control insuficient (art. 61-62
RAB).

i) Garantii

Legea patrimoniului public se aplica si persoanelor prevazute de art.
61 si 62 RAB. Organele raspunzatoare conform art. 61 RAB si art. 62
RAB sunt obligate sa depune sumele cu care au pagubit averea biseri-
ceascd, in termen de 15 zile de la data incunostintdrii (vezi: Legea 22/
1969 HCM 2230/1969, Instructiunile Sf. patriarhii nr. 2100/1970; Norme
metodologice nr. 6300/1989 elaborate de Patriarhia Romand). in caz de
neurmare se vor sesiza organele judiciare competente (art. 64 RAB).
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j) Sanctiuni

Administratorii si gestionarii, precum si organele de control, care se
vor fi facut vinovati de pagubirea Tn orice mod a averii bisericesti, vor fi
suspendati si trimisi Tn fata instantelor de judecata bisericeascad, daca fac
parte din personalul bisericesc; iar persoanele civile vor fi destituite din
functiunile pe care le indeplinesc. Consiliul parohial, Tn cazul cand a prici-
nuit pagube averilor bisericesti, va fi dizolvat prin decizia Chiriarhului.
Deciziile de dizolvare ale Chiriarhului vor putea fi apelate la Consiliul
national bisericesc. Termenul de apel este 15 zile de la comunicarea deci-
ziei de dizolvare. Contra hotararilor date in apel de Consiliul national
bisericesc, nu exista nici o cale de atac. Tn locul consiliului dizolvat se
numeste de Chiriarh Comisiunea interimara, pana la alegerea noului organ
similar (art. 64-65 RAB).

k) Asigurarea bunurilor bisericesti

Toate edificiile bisericesti vor fi asigurate la Fondul de asigurare a
bunurilor bisericesti de pe langa Centrul eparhial respectiv (art. 66 RAB).

) Inventarul averii Bisericii Ortodoxe Roméane

Administratia patriarhald tine un registru inventar in care sunt trecute
toate bunurile bisericesti existente si in care se vor adauga sau scadea
bunurile imobile cumparate sau vandute. Tn registru se vor nota si ipotecile
sau alte sarcini ce vor apasa asupra imobilelor bisericesti (art. 67 RAB).

m) Administrarea averii bisericesti la diferite niveluri

Administrarea patrimoniului sau averilor bisericesti ale celorlalte uni-
tati administrative bisericesti se va face dupa norme legale prevazute de
Regulamentul pentru administrarea averilor bisericesti.

n) Subiectul dreptului de proprietate al bunurilor bisericesti

Subiectul dreptului de proprietate al bunurilor parohiale Tn Biserica
Ortodoxa Romana este parohia ca persoana juridica (cf. art. 186 Statutul
B.O.R.; art. 28 L.C. - D. 177/1948), comunitatea credinciosilor (clerici si
mireni) organizati ca unitate locala bisericeasca.
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Evidenta bunurilor imobile la nivel de parohie se tine la cartea funci-
ard, iar la oficiul parohial se pastreaza extrasele de carte funciara.
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5. ADMINISTRATIA BISERICEASCA PAROHIALA

Notiunea de administratie bisericeasca parohiala si
trasaturile ei specifice

Prin administratie bisericeasca se intelege, fie categoria de organe -
organele administrative, executive, de conducere operativa sau de jurisdic-
tie - fie forma de activitate sau lucrarea acestor organe adicad activitatea
sau lucrarea administrativa, executivd, de conducere operativd sau de
jurisdictie, de gospodarire sau de chivernisire, la diferite niveluri a Biseri-
cii.

Organele administrative, executive, de conducere operativa sau de
jurisdictie bisericeasca sunt constituite ierarhic, la diferite niveluri, avand
fiecare atributii concrete Tn functie de domeniul sau sfera lor de activitate.

Activitatea administrativa bisericeascd constd in executarea - n con-
cret - sau punerea Tn practica a prevederilor, normelor religios-morale,
canonice si legale referitoare la Bisericd. Ea se deosebeste de activitatea de
executare nemijlocitd a puterii bisericesti, (sacramentale, Tnvatatoresti si
jurisdictionale) si are Infatisarea institutionala umana obisnuita.

Supusa controlului organelor bisericesti de indrumare si control,
activitatea administrativa bisericeasca ne apare, ca structurd si actiune,
asemanatoare oricadrei activitati institutionale laice. Astfel, organele
administrative la diferite niveluri, dau socoteald - periodic - prin dari de
seama, de intreaga lor activitate in fata organelor de conducere deliberative
si elective, iar la nivel local-parohial si in fata credinciosilor.

Activitatea administrativa - la nivel parohial - este legatd efectiv si
organic de credinciosi, nu numai prin obiectivele sale, ci si prin compo-
nenta sa. Aceasta intrucat in componenta organelor administrative intra
credinciosi alesi-de adunarea parohiala.

Sarcina organelor administrative bisericesti este de a aplica normele
canonice si legale Tn mod operativ si concret la viata religios-morald si
comunitar-economica a credinciosilor grupati n unitati administrative, la
diferite niveluri.
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Administratia bisericeasca este o administratie dinamica si urmareste
rezolvarea operativa a sarcinilor ce-i revin. Organele administrati\'e biseri-
cesti, folosind in activitatea lor metoda convingerii urmaresc ca interesele
fundamentale ale credinciosilor sa coincidd cu interesele generale ale
Bisericii ca si ale comunitdtii umane Tn general, si sa nu contravina legilor
statului Tn cadrul cdruia Biserica Tsi desfasoara activitatea sa.

I. Principiilefundamentale ale administratiei bisericesti

Principiile fundamentale ale administratiei bisericesti, care stau ia
baza organizarii tuturor organelor administrative ale Bisericii, se desprind
din doctrina canonica, precum si din practica sa de doua ori milenara.
Unele principii sunt comune si altor sectoare ale administratiei, inclusiv
administratiei de stat, n forme specifice, altele sunt proprii administratiei
bisericesti. Intre acestea mai importante sunt:

a) Principiul conducerii intregii administratii a Bisericii de catre un
organ colegial-central: Sfantul Sinod

Principiul conducerii Tntregii administratii a Bisericii de catre un
organ colegial-central: Sfantul Sinod, este organul suprem, cea mai Tnaltd
autoritate a Bisericii pentru toate chestiunile spirituale si canonice precum
si pentru cele bisericesti de orice naturd intre care si aceea de a indruma si
supraveghea ca activitatea organelor administrative - la diferite niveluri -
s& se desfasoare potrivit normelor canonice si legale, avand dreptul sd ia
masuri pentru promovarea vietii religioase si a moralitatii, si a interpreta
cu caracter obligatoriu, pentru toate organele bisericesti, dispozitiile statu-
lui si regulamentelor (art. 8, 10, lit. 1, p.v. St.).

Conducerea si Tndrumarea administratiei se realizeaza de cdtre Sf. Si-
nod in variate forme si la toate fazele activitatii, Tncepand cu initiativa si
continudnd cu rezolvarea curentd si controlul realizarii sarcinilor organelor
administrative, la toate nivelurile. Aceasta se realizeaza In primul rénd prin
indrumarile date de Sf. Sinod sub forma hotararilor, apoi sub forma
dezbaterilor privitor la elaborarea regulamentelor menite a fi supuse
aprobarii Adundrii Nationale Bisericesti si a participarii efective a membri-
lor Sf. Sinod la adoptarea acestora, ca membrii de drept ai acestui organ
deliberativ central, ca si ai Consiliului National Bisericesc, organul execu-
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tiv al forumului central, cu atributii de reglementare a problemelor
administrative. Tn al doilea rand, conducerea se Tnfaptuieste si prin grija ce
0 poartd pentru formarea unui aparat administrativ de Tnaltd calificare,
promovand in functii administrative cele mai competente cadre, care au
misiunea de a promova viata religios-morald si comunitar-economica
bisericeasca, traducand Tn viata principiile canonice fundamentale religios-
morale si social-economice bisericesti.

Un mijloc de seama in care se realizeaza conducerea administratiei
bisericesti de catre Sf. Sinod este controlul pe care Tl exercitd aceasta prin
corpul de inspectie si control, organ ajutator la nivel central si eparhial al
patriarhului si ierarhilor eparhioti.

b) Principiul subordonarii

Principiul subordonarii, in spirit comunitar, a tuturor organismelor
administratiei bisericesti, cu respectarea unei autonomii de actiune pentru
fiecare unitate Tn parte. Tn administratia bisericeasca aplicarea acestui
principiu scoate in evidentd anumite particularitati. Astfel, subordonarea se
realizeaza prin organizarea aparatului administrativ bisericesc Tn sistem din
treaptd n treaptd a organelor administrative, pana la organul suprem al
administratiei si conducerii Bisericii, Sf. Sinod cu respectarea principiului
autonomiei locale.

Subordonarea organelor administrative fatd de organele puterii de
conducere este o manifestare a spiritului comunitar bisericesc, intrucét
organele administrative sunt chemate s& dea socoteald de intreaga lor
activitate Tn fata organelor reprezentative deliberative si a credinciosilor
insisi. Tn aplicarea Tndrumarilor organelor de conducere, organele
administrative se bucurd de o larga independentd, care permite credinciosi-
lor sa participe Tn mod creator la gospodarirea treburilor bisericesti. Pe
plan juridic, independenta operativa a organelor administrative locale se
realizeaza prin dreptul acestora - mai limitat legislativ - de apreciere in
executarea legii, tindnd seama de conditiile concrete locale si de
specializarea fiecarui organ in parte. Din punct de vedere economic
independenta organelor administrative locale se realizeaza prin asigurarea
unei baze materiale proprii care permite Infaptuirea unei game largi de
activitati.

Aceasta subordonare ierarhica Tn spirit comunitar a organizarii si
functionarii aparatului administrativ bisericesc iese in evidenta pregnant si
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din modul de constituire si functionare a organelor administrative, care asi-
gurd participarea credinciosilor la realizarea treburilor bisericesti, acestia
facand parte de drept si prin alegere din toate organele administrative pana
la cel mai Tnalt nivel.

Principiul subordonarii ierarhice cu respectarea unei autonomii 1si ga-
seste consacrarea in art. 40 din Statut, unde se spune ca ,,Fiecare din partile
componente din Biserica, in conformitate cu Statutul Bisericii Ortodoxe
Romane, are dreptul a se conduce si administra, independent de alte parti
componente de acelasi grad, si de a participa, prin reprezentantii sai, la
lucrarile partilor componente superioare”.

c) Principiul participarii credinciosilor la realizarea administratiei
bisericesti

Principiul participarii credinciosilor la realizarea administratiei
bisericesti, fie direct, fie prin reprezentantii alesi de acestia. Acest princi-
piu este consacrat de Statut si de Regulamentele bisericesti de conducere si
administrative (executive) bisericesti la toate nivelurile. Astfel, Adunarea
Nationald Bisericeasca, organul reprezentativ central, se compune din céte
trei reprezentanti, deputati alesi, ai fiecarei eparhii, un cleric si doi mireni,
delegati ai adundrilor eparhiale respective (art. 19, 21 St.); Consiliul Natio-
nal Bisericesc, organ suprem administrativ central pentru afacerile intregii
Biserici, si totodata organ executiv al Sf. Sinod si al Adundrii Nationale
Bisericesti, se compune din noua membri, trei clerici si sase mireni, alesi
de Adunarea National Bisericeasca, si din consilierii administrativi, ca
membri permanenti (art. 25 St.); la fel functionarii Cancelariei patriarhale,
sunt laici. Aceeasi situatie se prezintd si la nivel eparhial si parohial. Astfel,
adunarea eparhiald, ca organ deliberativ pentru toate chestiunile
administrative, culturale si economice, se compune din reprezentantii
clericilor si credinciosilor, in proportie de 1/3 clerici si 2/3 mireni (art. 91-
92 St.); iar consiliul eparhial, ca organ executiv al adunarii eparhiale, pen-
tru afacerile administrative, culturale, economice si fundationale, se com-
pune din episcop, ca presedinte, din vicarii eparhiali, din consilierii
administrativi, ca membri permanenti, numiti de Chiriarh cu avizul
consiliului eparhial si din noua membri, trei clerici si sase mireni, alesi de
adunarea eparhiala electorala (art. 100, 101 St.). La randul ei, adunarea
parohiald, ca organ deliberativ la nivel de parchie se compune din toti
barbatii credinciosi, clerici si mireni, majori ai parohiei, de sine statatori,
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nepatati si care isi Indeplinesc Tndatoririle morale si materiale fata de Bise-
ricd si asezamintele ei (art. 52 St.); iar consiliul parohial se compune din
preot, ca presedinte de drept, ceilalti clerici, preoti si diaconi, din parohie,
si primul cantdret al bisericii parohiale, ca membri de drept permanenti, cu
vot deliberativ, si sapte, noua sau doisprezece membri mireni, alesi de
adunarea parohiala electorala pe durata a patru ani (art. 60, 61 St.). Epitro-
pia parohialda se compune din epitropi, delegati de consiliul parohial dintre
membrii sdi alesi (art. 65 St.; art. 48 ROD). Comitetul parohial, organ cu
atributii cultural-tilantropice pe langa consiliul parohial, este alcatuit din
credinciosi, clerici si mireni, barbati sau femei, sau si numai din femei (art.
69 Si.; art. 44 ROD). Credinciosii laici fac parte si din organele de control
si indrumare administrativa, inspectori si revizori contabili, ca si din corpul
tehnic al centrelor eparhiale, si din organul jurisdictional la nivel de
protopopiat, consistoriul protopopesc, si ca membri ai organelor delibera-
tive, la toate nivelurile, care exercita controlul general al activitatii execu-
tive.

Asigurarea legala a participarii active si reale a credinciosilor - clerici
si mireni - la viata religioasd, culturald, socialda, eticd, economicd
fundationald a Bisericii, la toate nivelurile, Tn cadrul Bisericii, ca si la
exercitarea controlului specializat si obstesc, constituie o garantie a
infaptuirii activitdtii administrative bisericesti in conformitate cu principi-
ile fundamentale canonice si scopul Bisericii, mantuirea credinciosilor.

Participarea credinciosilor la realizarea sarcinilor administratiei biseri-
cesti asigura in acelasi timp Tndeplinirea la timp a acestora si in conditii
optime, ntarind interesul pentru bunul mers al vietii bisericesti la diferitele
niveluri.

Credinciosii direct, ca membri ai adundrii parohiale, si prin delegatii
lor, Tn organele executive, la nivelurile superioare, participa la realizarea in
toate fazele de Infaptuire a administratiei bisericesti in cele mai variate
forme. Astfel, in faza de initiere si pregatire a elabordrii normelor
administrative, decizii, hotarari, credinciosii participd, ca de altfel si in
celelalte faze, atat ca membri ai organelor de decizie, din care fac parte de
drept, sau ca membri delegati, alesi in mod individual, prin propuneri si
sugestii. Un mod aparte, specific, dar important de participare a
credinciosilor la initierea unor masuri administrative Tl constituie formarea
activelor de credinciosi pe langa consiliul parohial, sub forma de comitete
largite cu profil diferit, dar mai ales sub forma comitetului parohial, cu
profil cultural si filantropic religios, care poate avea diferite sectii - cultu-
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ral, constructii, picturd, reparatii etc. - cand nevoile o cer in legdturd cu
executarea unor lucrdri de interes obstesc si bisericesc.

Principiul participarii credinciosilor la realizarea administratiei biseri-
cesti isi gdseste aplicarea si prin faptul ca organele colegiale ale
administratiei bisericesti au la baza principiul conducerii colective. Astfel,
Sf. Sinod poate chema la consfatuiri pe reprezentantii clerului, ai
manastirilor si scolilor teologice, Tn probleme si chestiuni cu privire la
institutiile respective (art. 15 St.; art. 12 ROC).

in calitate de membri cu drepturi depline ai organelor colegiale
administrative bisericesti reprezentantii credinciosilor pot initia orice ma-
suri de competenta organelor administrative respective, venind cu sugestii
si facand observatii, participdnd la adoptarea actelor decizionale de cétre
organele din care fac parte. Tn acest sens adunarile parohiale sunt cele mai
cuprinzatoare forumuri de dezbatere si solutionare a problemelor legate de
viata parohiei, ele avand competenta de a hotari asupra problemelor funda-
mentale ale organizarii si dezvoltarii parohiei. Tn aceste adunari, credincio-
sii, in mod nemijlocit, hotdrasc asupra celor mai stringente probleme,
rezolvand operativ orice situatie.

Credinciosii contribuie efectiv si la infaptuirea sarcinilor administra-
tiei parohiale Tn variate forme. Tn general contribuie prin sprijinul pe care
ei Tl acorda organelor administrative parohiale in realizarea atributiilor lor.
in numeroase situatii credinciosii participd in mod individual, voluntar, la
implinirea sarcinilor administrative parohiale. Ei se ofera sa efectueze anu-
mite munci Tn legdturd cu Tintretinerea si Tnfrumusetarea bisericii, a
cimitirului, a casei parohiale etc.

O deosebita contributie 1si aduc credinciosii si la exercitarea controlu-
lui asupra activitatii organelor executive parohiale, Tn mod individual, cu
ocazia diverselor ntalniri si discutii personale, cu consilierii parohiali,
membrii ai organelor executive, prin sesizari si reclamatii, si organizat si
statutar prin dreptul de a fi delegat ca barbat de incredere, la toate sedintele
organelor de conducere deliberative si executive ale unitatilor bisericesti.

d) Principiul egalitatii in drepturi si indatoriri a tuturor credinciosilor

Principiul egalitatii Tn drepturi si Tndatoriri a tuturor credinciosilor
in administratia bisericeasca, consfintit de Statutul de organizare si
functionare si de regulamentele bisericesti, se Tnfaptuieste prin aceea ca
barbatii credinciosi fac parte din toate organele administrative bisericesti la
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toate nivelurile, iar femeile credincioase, la nivel de parohie, din comitetul
parohial, organ ajutator pe langa consiliul parohial, cu largi atributii Tn
domeniul educatiei religioase, cultural, social, filantropic si gospodaresc.

e) Principiul conducerii colegiale sau a muncii Tn colectiv

Principiul conducerii colegiale sau a muncii in colectiv, in
administratia bisericeasca se infaptuieste prin aceea ca la adoptarea tuturor
deciziilor organelor colegiale, la toate nivelurile, participa mai multe per-
soane sau toti membri organului respectiv, si prin aceea ca la pregatirea si
executarea tuturor activitatilor administrative bisericesti colaboreazd mai
multi credinciosi, astfel incat obisnuita informare si consultare a obstii
parohiale, cu privire la unele masuri preconizate de conducerea parohiei,
reprezinta si ea o forma a muncii colective. De aici rezulta cd n activitatea
administrativa bisericeasca conducerea colegiala este strans legatd de
munca colectivd. Munca colectiva se realizeaza prin toate formele de
participare a credinciosilor la treburile parohiale, desi conducerea colectiva
se realizeaza prin organe legal constituite.

in activitatea organelor administrativ-bisericesti, la toate nivelurile
conducerea colegiald prezintd, in comparatie cu conducerea unipersonala,
avantaje incontestabile. Ea presupune dezbaterea problemelor in colectiv,
ceea ce asigurd nu numai o cercetare mai temeinica a problemelor ci si un
control efectiv al membrilor organului colegial si o justa repartizare a
sarcinilor ce-i revin fiecarui membru al acestor organe, si totodatd o pre-
cisa stabilire a raspunderii ce-i revine intregului organ administrativ in care
se cere fiecarui membru sa se pronunte prin vot deschis.

f) Principiul canonicitatii si legalitatii Tn administratia bisericeasca

Principiul canonicitatii si legalitatii Tn administratia bisericeasca
constd in aceea cd toate organele administrative bisericesti, membrii aces-
tora, ca si toti credinciosii membrii ai Bisericii, sunt obligati sa respecte
strict prevederile sfintelor canoane, a legilor bisericesti si legilor statului,
precum si celelalte acte normative ale organelor de conducere bisericesti si
de stat, prin care se reglementeaza raporturile comunitatii religioase la care
acestia participa.

Respectarea legilor bisericesti si de stat este o cerinta esentiald ce de-
curge din organizarea pe baze canonice si legale a Bisericii si din bunele
relatii care exista intre Biserica si Stat.
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Organele administrative bisericesti sunt obligate in primul rand sa res-
pecte ele Tnsele canoanele bisericesti si legile de stat, precum si celelalte
acte normative, in intreaga lor activitate, ca si propriile lor hotdrari. Apoi
acestea sunt obligate sa ia toate masurile Tn cadrul competentei lor legale,
pentru a asigura respectul tuturor organelor inferioare, a credinciosilor Tn-
sisi, pentru sfintele canoane, legile bisericesti si de stat, ca si pentru cele-
lalte acte normative.

Aplicarea principiului canonicitatii si legalitatii Tn administratia biseri-
ceasca este vadit exprimat prin aceea ca organele administrative bisericesti
administrative, dispunand de o independenta operativa si de dreptul de a
aprecia ce masuri sa ia, cand sa le ia si cu ce mijloace sa le duca la indepli-
nire. Pe de altd parte, activitatea organelor administrative fiind o activitate
de conducere operativa, aceasta implicd si 0 anumita responsabilitate. De
aceea se cer ca totdeauna actele acestor organe sa fie nu numai legale, ci si
oportune, adica sa aleaga momentul cel mai potrivit pentru elaborarea lor
si sd tind seama de conditiile concrete in care trebuie s fie duse acestea la
Tndeplinire.

infaptuirea canonicitatii si legalitatii Tn administratia bisericeasca este
asigurata prin controlul ce se exercitd asupra activitatii organelor
administrative bisericesti de catre organele de conducere bisericesti, direct
sau prin inspectiile bisericesti, precum si de catre organele administratiei
de stat, prin Ministerul Cultelor.

g) Principiul cointeresarii in activitatea organelor din administratia
bisericeasca

Principiul cointeresarii in activitatea organelor din administratia
bisericeasca Tsi are temeiul Tn faptul cd acestea sunt chemate sa satisfaca
nevoile spirituale ale credinciosilor si ale comunitatii acestora, asa incat
satisfacand aceste nevoi pentru altii, isi satisfac Tn fond propriile nevoi.
Acest fapt constituie un stimulent in activitatea celor chemati sa Infaptu-
iasca o activitate obsteasca, dar si un stimulent pentru toti credinciosii de a
raspunde la chemarile acestor organe, in vederea rezolvarii problemelor de
interes general ale comunitatii respective.

intrucat organele administrative bisericesti organizeaza si conduc
practic activitatea intregii comunitati bisericesti la diferite niveluri, se im-
pune ca ele sd actioneze cu deosebit tact si atentie in cointeresarea
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credinciosilor pentru ca Tn aceasta se gaseste motivatia la participarea lor
la realizarea sarcinilor administrative bisericesti.

Il. Organele administrative bisericestiparohiale

Organele administrative bisericesti parohiale sunt: Consiliul parohial,
Preotul paroh si Epitropul.

Consiliul parohial este organul administrativ si executiv al Adunarii
Parohiale. El se compune din preotul paroh ca presedinte de drept, preotii,
diaconii si primul cantdret al bisericii parohiale, ca membri de drept (art.
60 St.; art. 15 ROD) si 7, 9 sau 12 membri si doi supleanti, alesi pe 4 ani
de Adunarea Parohiald Electorald (art. 60 St.; art. 16 ROD), dintre
credinciosii mireni. Atributiile administrative ale consiliului parohial sunt
aratate in art. 38 ROD, si anume:

a. intocmeste bugetul parohiei;

b. la hotdrari cu privire la zidirea, repararea si Tnzestrarea bisericii, a

casei parohiale si a altor cladiri parohiale;

c. Hotaraste infiintarea de fonduri cu scop bisericesc, cultural sau
filantropic si stabileste normele pentru adunarea mijloacelor banesti
necesare parohiei;

d. Fixeazad cuantumul maxim al taxelor benevole de cult in favoarea
parohiei;

e. Administreaza averea parohiald, Tngrijind de buna intretinere a
edificiilor bisericesti, culturale si fundationale;

f. Tnzestreaza biserica cu odajdii, icoane, obiecte sfintite, carti si cu
cele trebuincioase pentru serviciul religios (paine, vin), precum si
institutiile ei, iar prin pangarul si colportajul parohial aprovizio-
neaza pe credinciosi, cu cele necesare exercitarii practicilor reli-
gioase ortodoxe (lumanari, icoane, carti religioase, etc.);

g. Verificd casa epitropiei de céte ori crede de cuviintd, iar Tn mod
obligatoriu, cel putin de doua ori pe an;

h. Alcdtuieste la sfarsitul anului raportul general de mersul tuturor
treburilor parohiale.

Hotararile consiliului parohial de sub literele a, b, c, d, fsi h de mai

sus urmeaza a fi supuse Adunarii parohiale spre ratificare, in prima sedinta
ordinard; cele cuprinse sub literele a si h nu pot fi executate fara aprobarea
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Adunarii parohiale, iar cele de sub litera a, b si h nu pot fi executate fara
aprobarea Consiliului eparhial (art. 39 ROD).

Parohul, organ unipersonal, ca Tmputernicit al episcopului este
conducatorul sufletesc al credinciosilor din parohie, iar in oranduirea
administrativa este conducatorul administratiei parohiale si organ executiv
al Adunérii parohiale, al Consiliului si al Comitetului parohial (art. 47 St.).
Parohul este de drept presedintele organelor colegiale de conducere si
administratie parohiald, al Adunarii parohiale, organul deliberativ, al
Consiliului parohial, organul administrativ si executiv al Adunarii parohi-
ale, si al Comitetului parohial, organul ajutdtor pe langa Consiliul parohial,
si in acelasi timp este si organul executiv al acestora. El este si gestionarul
legal al patrimoniului parohiei (Legea 22/1969). Atributiile administrative
ale parohului sunt cele prevazute in art. 48 St., si anume:

- Aduce la indeplinire toate dispozitiile Statului si Regulamentelor

bisericesti Th ceea ce priveste parohia;

- Reprezinta parohia in justitie, in fata autoritatilor si fata de terti,

personal sau prin delegati, legal imputerniciti;

- Convoaca si prezideaza Adunarea parohiala si Consiliul parohial;

- Aduce laindeplinire dispozitiunile organelor superioare;

- Tngrijeste de aducerea la indeplinire a hotararilor Adundrii parohiale

si ale Consiliului parohial,

- Tine un registru despre toti parohienii, insemnand: numele,

prenumele, ocupatia, data nasterii, botezului, cununiei, mortii si data

eventualei mutari Tn alta parohie;

- Controleazd administrarea averii bisericesti, institutiilor culturale si

fundationale bisericesti din parohie;

- Tntocmeste si tine la zi inventarul averii parohiale.

Epitropul este membrul Consiliului parohial ales, delegat de Consiliul
parohial pe patru ani, Th sedinta de constituire a acestuia, pentru a indeplini
sarcina de administrator al averii parohiale sub controlul parohului (art. 65,
66 St.). Atributiile administrative ale epitropului sunt stabilite prin art. 66
St., si anume:

- A administra averea miscatoare si nemiscatoare a Bisericii, institutii-
lor culturale si fundatiilor, sau fondurilor pe care le va primi cu
inventar de la Consiliul parohial, pangar, colportaj etc.; administra-
rea se va face in conformitate cu hotararile Adundrii parohiale si ale
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Consiliului parohial si potrivit normelor si regulamentelor in vi-
goare;

- A pastra Intr-o lada sau casa de fier, banii si hartiile de valoare ale
parohiei;

- Atine un registru de venituri si cheltuieli, iar cAnd parohia are veni-
turi mai mari, a infiinta un oficiu de casa si contabilitate-,

- A prezenta la sfarsitul anului un raport documentat asupra venituri-
lor si cheltuielilor bisericesti, culturale si functionale;

- A ingriji ca edificiile bisericesti, cele ale institutiilor culturale si
fundationale si alte bunuri bisericesti, precum si curtea bisericii, a
casei parohiale si cimitirul s& fie bine Intrefinute;

- A incasa sumele cuvenite parohiei si a face platile curente, cu
aprobarea parohului.

Epitropul este rdspunzdtor cu intreaga sa avere, pentru buna adminis-

trare si gestionare a averii parohiale ce i-a fost incredintata.

Raspunderea civila nu exclude raspunderea penala.

Aprobarea gestiunii nu-1 descarca de raspundere pentru neregulile
descoperite ulterior (art. 67 St.).

Organele administrative bisericesti  parohiale au capacitatea
administrativa proprie, adica pot participa ca subiect independent in
raporturile de drept administrativ si realizeazd forma fundamentald de
activitate executiva la nivel de parohie.

Organe colegiale si unipersonale

Faptul ca organele administrative bisericesti parohiale, dupa natura
lor, unele sunt colegiale (consiliul parohial) iar altele unipersonale (paro-
hul si epitropul) care fac parte din organul colegial, pune o serie de pro-
bleme:

- 1In legatura cu organizarea sifunctionareafiecarui organ adminis-

trativ, in functie de caracterul lui, unipersonal sau colegial;

- In legatura cu raporturile dintre aceste organe, si

- in legatura cu principiile care stau la baza acestor raporturi, si

anume:
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a) Avantaje si dezavantaje

Pentru a lamuri aceste probleme se impune, mai intéi, a vedea care
sunt avantajele si dezavantajele pe care le ofera fiecare dintre cele doua
tipuri de organe.

Organul unipersonal ofera posibilitatea ludrii de hotarari mai rapide, a
trata mai unitar problemele si a se adapta mai rapid la Tmprejurdri, dar si
face posibila crearea de conditii prielnice, pentru concentrarea puterii in
mainile unei singure persoane, care atrag dupa sine abuzul de putere, pripi-
rea in adoptarea hotararilor, nutrind comiterea de greseli, abateri de la
prevederile canonice si legale.

Organul colegial oferd, in general, un tablou opus avantajelor si
dezavantajelor caracteristice organului unipersonal, si anume:

- participarea unui numar mai mare de persoane la adoptarea hotarari-
lor, presupune dezbaterea lor prealabild, ceea ce face ca problema sa
fie cercetatd mai temeinic si sub mai multe aspecte;

- se creeaza un control intern reciproc,

- dar face posibil protectionismul, ambitiile personale, formalismul,
care duc la comiterea de greseli birocratice;

- hotdrarea se va lua Tn timp relativ lung si greoi, raspunderea se
disperseaza si este greu de stabilit, nimeni nu cunoaste problemele
si nu-si ia nimeni Tntreaga raspundere, fapt ce da nastere la atitudini
de indiferenta fata de rezolvarea problemelor.

Ideal este ca cele douad tipuri de organe sa se Tmbine.

Consiliul parohial, organul colegial de decizie administrativa, la nivel
parohial, prezintd avantaje ca in competenta sa intrd un numar considerabil
de persoane, reprezentdand ambele stari constitutive ale Bisericii, starea
clericald si starea laica, si credinciosi din diferite neamuri (rude), profesii,
varste si paturi sociale, asa incéat el poate juca rolul de centru coordonator
al Tntregii activitati parohiale. Stabilindu-se Tn mod concret competenta si
sarcinile ce-i revin fiecArui membru al consiliului Th parte, i
Tmprospatandu-se mereu cu noi membri, cu ocazia alegerilor periodice,
face ca acest organ sa pastreze continuitatea Tn activitatea sa, dar si sa fie
receptiv la tot ce este nou. De aceea consideram ca este gresit a se reinoi
membrii consiliului parohial de fiecare datd a alegerilor, ci indicat este a se
primeni numai cu noi membri, pastrandu-se o parte din cei mai vechi, pen-
tru a nu se pierde experienta si deprinderile bune n activitatea organului.
Pentru a obtine rezultate bune se impune ca Tn Tmbinarea dintre activitatile
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celor doua organe - colegial si unipersonal - de conducere administrativa
a parohiei, sa se aiba n vedere:

- sa se limiteze competenta consiliului parohial, organul colegial, la
minimum necesar de probleme si sa se lase parohului, organul
unipersonal, libertatea de a actiona in caz de necesitate si cand
rezolvarea problemelor cer oportunitate si nu permit intarziere;

- sa se pregateasca Tn prealabil deciziile ce urmeaza a fi date, fie in
subcolective, sau prin referate personale, lasand consiliului, organul
colegial, posibilitatea examinarii problemelor care sunt intr-adevar
discutabile;

- sa se imparta sarcinile intre membrii consiliului n asa fel incét s fie
posibila stabilirea raspunderii personale a fiecarui membru pentru
optiunea pe care o adoptd, dupa pozitia pe care 0 ocupa, si anume:
consiliul parohial defineste directia rezolvarii problemei, lasand
exercitarea curentd si operativa pe seama parohului, organul sdu
executiv unipersonal, cdruia Ti revine si raspunderea pentru chestiu-
nile de amanunt. Aceasta presupune o bund pregatire a materialelor
pentru consiliu, organul colegial, inh cadrul unui secretariat, care sa
se orienteze bine, in esenta problemelor examinate, ca si 0 buna
pregatire a sedintelor, care sunt de fapt un fel de consfatuiri.

La nivel de parohie, intre preotul paroh, conducatorul administratiei
parohiale, si consiliul parohial, organul colegial administrativ, se stabileste
un fel specific de raporturi impus de faptul ca preotul paroh, organul de
conducere unipersonal, ca imputernicit al episcopului eparhiot, este numit
de acest organ superior sau poate fi si ales de comunitatea parohiald daca
episcopul considerd necesar si oportun si confirmat de episcop, pe cénd
organul colegial, este alcatuit din consilieri alesi de organul deliberativ,
adunarea parohiald constituita Tn adunare parohiald electorala. In acest caz
preotul paroh este partial independent de organul colegial.

Pentru buna desfasurare a lucrdrii de administratie parohiala, se im-
pune ca consiliului parohial sa i se rezerve rezolvarea problemelor de
importanta majora si sa fie scutit de examinarea unor chestiuni secundare
si de amanunt, care trebuie s& rdimana in sarcina preotului paroh.

n luarea de bune masuri se cere a se avea in vedere faptul ca membri
consiliului parohial sau consilierii nu sunt o suma mecanica de oameni, Ci
persoane care reprezinta grupele de credinciosi care i-au ales, pentru a
evita astfel luarea de hotarari cu caracter accidental; ca si faptul cd hotara-
rile luate au la bazd un compromis, care insd nu poate depasi limita
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canonicitatii si legalitatii bisericesti si de stat, ci trebuie pastrat in dome-

Adoptarea de hotarari pe baza de compromis prezinta un interes si
unele avantaje, si anume:

- se poate realiza de la inceput un consens;

- oponentii si pot schimba opinia in timpul discutiilor;

- oponentii pot sa-si mentina opinia dar cad de acord cu hotdrarea din

alte considerente;

- minoritatea 1si mentine opinia, dar se supune in mod loial vointei

majoritatii.

De preferat este ca ih urma discutiilor sa se ajunga la unanimitate de
opinie, ca toti sa contribuie la realizarea hotararii.

Din activitatea de rezolvare rapidd a problemelor nu trebuie exclusa
nici metoda referendumului Th cazul problemelor clare si simple, desi prin
aceasta se anuleaza schimbul de pareri, ea reducandu-se la da sau nu, de
aprobare sau respingere a unei propuneri, dar este indicat a se reduce la
minimum folosirea ei, trecandu-se hotararile Tn problemele care nu sufera
amanare Tn competenta parohului, presedintele consiliului parohial, orga-
nul colegial sau a unui colectiv mai restrans reprezentand organul colegial.
In felul acesta se poate stabili riguros raspunderea pentru hotararea adop-
tatd, se poate exercita controlul organului colegial, céruia i se supune spre
avizare si adoptare hotdrérile luate. in acest sens se stabileste concret mo-
dul de activitate al organelor executive parohiale.

Modul de organizare a activitatii consiliului parohial, organ colegial,
prezintd o deosebita importantd pentru productivitatea muncii sale si deter-
mina Tn mare masura importanta organului respectiv. Astfel, activitatea de
pregatire necesara pentru elaborarea hotararilor consiliului parohial poate
fi efectuatd de un aparat care nu intrd in competenta sa, cat si de organul
nsusi, fie prin comisii carora li se incredinteaza pregatirea hotararilor, fie
prin rapoarte individuale, care sa prezinte propuneri. Comisiile au nsa
posibilitatea s& pregateasca mai multilateral si mai profund problemele
date spre examinare si sunt de preferat , dar diminueaza interesul general
pentru dezbaterea problemei respective de catre toti membri consiliului
parohial, pe cand prin rapoarte individuale, prezentate de membri ai
consiliului parohial respectiv, se creeaza posibilitatea mai larga de discutii
si se contribuie la o atragere mai mare a tuturor membrilor consiliului, or-
gan colegial, la rezolvarea problemei.
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Membrii consiliului parohial care in sedintda au o atitudine negativa
fata de proiectul prezentat, pentru a-si elabora corect pozitia nu trebuie sa
se limiteze numai la formula ,,nu”, cu exceptia cazului cand considera pro-
blema lipsita de interes, ci atitudinea negativa trebuie totdeauna Tnsotita de
o alta propunere pozitiva si constructiva. Astfel, se da posibilitatea
confruntarii observatiilor critice, si propunerile pozitive duc la examinarea
multilaterald a problemelor cercetate si analizate in consiliu.

O buna organizare a sedintelor va inlatura posibilitatea aparitiei unor
fenomene negative, in cadrul activitdtii organului colegial.

Prin imbinarea armonioasa a activitatii celor doua tipuri de organe de
conducere administrative, a consiliului parohial, ca organ colegial, si a
parohului ca organ unipersonal, conducerea organizatd si coordonatd in
mod corect poate fi mai rapida si mai corecta, si ea, ia forma de conducere
colegiald, pentru ca si la baza activitatii conducerii unipersonale, hotararile
impdrtasite se iau numai pe baza opiniilor exprimate de specialisti.

b) Raspunderea morala sijuridica

Pentru abaterile savarsite Tn timpul si Tn legdturda cu exercitarea
atributiilor, ori pentru neindeplinirea corespunzatoare a acestora, organele
administrative au o raspundere morala si unajuridica (art. 43, 53, 63, 66
St. BOR; art. 38, 44, 49, 50 ROD).

Raspundereajuridicd poate imbraca mai multe forme, si anume:

- Raspunderea disciplinara intervine atunci cand au fost incélcate

obligatiile ce constituie raportul juridic de munca;

- Raspunderea administrativa intervine atunci cand n timpul exercita-
rii functiei, Tn calitate de organ administrativ, o persoana savarseste
0 contraventie;

- Raspunderea materiald intervine atunci cand printr-o fapta ilicita
savarsitd n legdtura, ori Tn timpul exercitarii atributiilor de serviciu,
se creeaza un prejudiciu direct unitatii in cadrul careia se lucreaza;

- Raspunderea civild intervine atunci cand prin fapte materiale in tim-
pul serviciului, Tn legatura cu exercitarea atributiilor, se cauzeaza un
prejudiciu unei terte persoane. Tn acest caz cel prejudiciat poate cere
despagubiri fie de la autorul faptei, fie de la unitate.

- Raspunderea penald poate interveni atunci cand se savarseste o fapta
considerata ca infractiune de codul penal, cnd se aplic prevederile
acestui cod.
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c) Raportul dintre preotul paroh si consilierii sai

Preotul paroh, in calitatea sa de presedinte si organ executival
consiliului parohial, organul colegial administrativ al parohiei, in activita-
tea sa de conducator al administratiei parohiale, ca organ administrativ
unipersonal, este ajutat de consilierii parohiali membri de drept sau alesi ai
consiliului parohial, clerici si mireni. Raporturile ce se stabilesc intre
preotul paroh, conducdtorul administratiei parohiale si consilierii parohi-
ali, membri ai organului administrativ colegial, ridica o serie de probleme,
si anume:

- unele legate de persoana si activitatea preotului paroh, organ
unipersonal administrativ;

- altele privesc pe consilierii parohiali;

- iar altele cu privire la activitatea de conducere.

1 Cu privire la preotul paroh, organ administrativ unipersonal,
conducatorul administratiei parohiale, se pun urmatoarele probleme:

- problema calitatilor ce se cer preotului paroh in calitatea sa de
conducétor al administratiei parohiale;
munca administrativa a parohului si supraincarcarea cu sarcini a
acestuia;
contactele personale de lucru ale parohului conducator administrativ;
stabilirea de post;

- incetarea activitatii preotului paroh;

- parohul nou-numit etc.

in privinta calitatilor pe care trebuie sa le aiba preotul paroh,
conducator al administratiei parohiale, pe langa calitatile de natura reli-
gioasa, fizicd, morala, intelectuald, profesionala si sociald, cerute la intra-
rea in cler, pentru a fi un bun conducdtor al administratiei parohiale, se
cere: inteligentd, energie, perspicacitate, capacitatea de a lua hotarari, spirit
de initiativa, ospitalitate, loialitate, bundcuviintd, omenie in general, etc.

Desi aceasta insirare de calitdti este motivatd, ea nu are si nici nu e
definitorie pentru un bun paroh, conducator al administratiei parohiale,
deoarece constatarea simpla ca are aceste calitafi, nu face din el un
conducétor mai bun decét este, si este aproape imposibil sa gasesti un om
care sa intruneasca toate aceste calitati. Reusita depinde, fard indoiald, nu
numai de calitdtile pe care le are, ci si de mediul in care Tsi desfasoara
activitatea, comportamentul acestuia si sarcinile ce le indeplineste, realitati
practice ce se afla Tn stransd interdependentd cu calitdtile parohului-
conducator si in stransa legatura cu acestea. Aceasta nu Tnseamna nsa ca
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nu se pot stabili anumite criterii de selectare a preotilor ca parohi, cadre de
conducere in administratia bisericeasca.

Intre criteriile adoptate sunt:

- fie acela al aprecierii originii si antecedentelor religioase, morale,
intelectuale si fizice ale candidatului;

- fie acela al pregatirii anume pentru profesia de preot si functia de
paroh, conducator al administratiei parohiale;

- fie acela exprimat principal prin dictonul ,,omul potrivit la locul
potrivit”, adicd omul cu ,,chemare”, cu ,atragere”, cu ,vocatie”,
pentru profesia de preot si functia de paroh. Daca primele doua
criterii pot fi insuficiente, ultimul este cel mai indicat, cu precizarea
de a se analiza cu exigentd riguroasa persoana candidatului cand
este promovat Tn functia de paroh, conducdtor al administratiei
parohiale, din diferite puncte de vedere, din care sa rezulte ca are
»chemare” sau ,,vocatie”, sa i se asigure cele mai bune conditii de
pregatire profesionald si sa i se dea posibilitatea sa cunoasca si sa
exercite functia pe care urmeaza a o indeplini, adica a i se asigura o
perioadd de pregétire, de stagiu, de ucenicie, de practica, pentru a
cunoaste teoretic si practic sfera de probleme Tncredintate ca sarcini
de serviciu preotului paroh, prin asistentd, Tmpreuna-lucrare cu un
preot paroh experimentat, fie ca preot ajutator etc.

' - O problema ce se pune este si aceea a autorititii preotului'paroh,
conducator al administratiei parohiale.

Dificultatea de a defini calitatile generate pe care trebuie sa le indepli-
neasca ™ preotul-paroh, organ unipersonal de conducere Tn consiliul parohial,
face necesara cunoasterea principiilor de stabilire a unpr relatii corecte
intre preotul-paroh, conducator si consilierii parohiali, membri ai
consiliului parohial, organul colegial administrativ, colaboratorii apropiati
ai parohului.

Dat fiind ca intr-un organ de conducere unipersonal numai conducato-
rul poate da dispozitii obligatorii pentru subalterni, acelea pot fi percepute

"in diferite feluri, fie ca ordine cu efecte juridice (sanctionate'in caz de
neindeplinire), fie ca o initiativd a conducatorului, care fiind de interes
general si oportun este Tndeplinita de subalterni, pentru a evita aplicarea
unor masuri de constrangere sau din liberul consimtamant. Dispozitiile se
executa din liberul consimtamant al subalternului numai atunci cand per-
soana care da dispozitia (conducatorul, Tn cazul nostru preotul paroh) se
bucura de autoritatea necesara, nu numai din punct de vedere formal
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(rezultand din postul pe care il detine), ci si din respect pentru calitatile
personale ale conducatorului (parohului). imbinarea acestor doua laturi ale
autoritatii asigura parohului conducator o autoritate deplina si efectiva.

Autoritatea preotului-paroh, conducdtor al administratiei parohiale,
cea formala cét si cea personald, are 0 mare insemnatate atat pentru pozitia
proprie a sa ca conducdtor, cat si pentru consiliul parohial, organul
administrativ colegial pe care 1l conduce ca presedinte de drept si totodata
organul executiv al acestuia.

n ce priveste autoritatea formald a parohului, rezultdnd din detinerea
postului de paroh, conducéator al administratiei parohiale ca imputernicit al
episcopului eparhiot si din dreptul de a da dispozitii si de a aplica masuri
administrative pentru a se asigura indeplinirea lor, problema este relativ
simpla. Ea este reglementatd prin norme juridice care definesc pozitia
parohului ca conducétor. Mult mai complicatad este Tnsa problema autorita-
tii personale.

Pentru a se bucura de autoritate personald, preotul-paroh, conducator
al administratiei parohiale trebuie sa Tndeplineasca anumite conditii, si
anume:

- sa aiba un program limpede de activitate, o conceptie clara privind
munca organului colegial administrativ, consiliul parohial, pe care il
conduce ca presedinte de drept si totodata ca organ executiv al aces-
tuia;

- sa aiba competenta personald, sa cunoascd problemele legate de
realizarea programului si sd fie hotdrat a-si asuma raspunderea
personald pentru rezultatele si metodele de lucru,

- sa cunoasca problemele cheie, fundamentale si a nu se erija in
»specialist universal”; secretul unui bun conducator fiind tocmai
acela de renuntare la pretentia de a cunoaste personal totul, si
priceperea de a repartiza munca legatda de fiecare problema
competentd specialistului sau grupului de specialisti respectivi.
Aceasta pe considerentul cd, principala conditie a unei conduceri
bune este cucerirea increderii colaboratorilor in cazul concret al
consilierilor parohiali, care trebuie sa fie convinsi ca preotul-paroh,
este efectiv superior si nu numai formal binevoitor fata de ei.
Aceasta pentru ca atitudinea umana in comportare rezulta din
imbinarea binevoitoare cu dreptatea. Aceasta a fost si ratiunea
pentru care Mihai Kogélniceanu, Tn discursul la instalarea domnului
Alexandru loan Cuza i-a spus ,,sda fii bun si drept maria ta”, adica sa
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fie un adevarat conducator, plin de demnitate si cu autoritate reald,
nu formala;
- sa trateze cu pricepere pe colaboratorii sdi si personalul subordonat.

- n ce priveste programul de lucru, ca prima conditie a impunerii
autoritatii personale a preotului paroh, conducator al administratiei parohi-
ale, trebuie aratat ca nu poate fi prestabilit intrutotul. Aceasta nu inseamna
ca parohul nu are sau nu trebuie sa aiba un program de lucru, ci dimpotriva
se impune cu necesitate ca parohul, sa aiba un program complet al
activitatii sale, pentru cd el este initiatorul proiectelor de hotarari ale
organului deliberativ, adunarea parohiald, ca presedinte de drept al acesteia,
cat si organizatorul Tndeplinirii programului de baza al Tntregii activitati
administrative a parohiei, ca membru al consiliului parohial, organul
colegial executiv al adundrii parohiale si organul administrativ, ca
presedinte de drept si totodata organul executiv al acestuia.

Preotul-paroh, ca si conducator al administratiei parohiale, poarta
raspunderea personalda pentru indeplinirea acestui program. De aceea,
programul de activitate al consiliului parohial ca organ colegial
administrativ, trebuie sa fie In acelasi timp si programul de activitate al sdu,
ca presedinte si organ executiv. Daca preotul-paroh nu are un astfel de pro-
gram, aceasta inseamna, fie ca el nu are o linie conducétoare n acest sens,
fie ca aceasta linie este in divergenta cu cea stabilita de organul colegial pe
care 1l conduce, consiliul parohial. Tn acest caz, conducerea si organizarea
indeplinirii sarcinilor ce-i revin nu-i asigurd posibilitatea de a dobéandi o
autoritate personald, Tn ciuda bunelor sale intentii. in consecintd, un preot-
paroh, presedinte al consiliului parohial, daca nu are un program propriu,
nu poate sa invoce faptul cd aplicd ih domeniul respectiv programul
organului deliberativ, adunarea parohiala.

Tindnd seama de interesele superioare ale Bisericii, Tn cadrul careia
prin administrarea harului sfintitor se asigura mantuirea credinciosilor,
membri ai ei, preotul-paroh, Tn conditiile specifice locului si timpului, a
mediului propriu al parohiei, trebuie sa elaboreze un program adecvat
situatiei concrete, ca o obligatie de serviciu, Tn cadrul cdruia sa determine
sau s& formuleze sarcinile concrete pe care vrea sa le realizeze cu ajutorul
colaboratorilor sdi apropiati, consilierii parohiali Tn primul rand, si cu
ajutorul personalului din subordine.

- Tn ce priveste competenta, ca a doua conditie a autoritatii personale
a parohului-conducdtor al administratiei parohiale, se pune problema
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calificarii necesare pentru a conduce o unitate administrativa bisericeasca
parohiala.

Pornind de la constatarea cd, cu cat un conducdtor al unui organ
administrativ se afla pe o treaptd mai joasa, cu atat este mai mare impor-
tanta in munca sa a cunostintelor tehnice, si cu cat acest post se afla pe o
treaptd mai Tnaltd, cu atat mai mare este insemnatatea priceperii de a vedea
perspectivele proceselor de dezvoltare a vietii sociale a institutiei; ca si
pornind de la experienta care arata ca ,,un bun functionar este adeseori un
prost ministru”, iar ,,un bun ministru, un prost functionar” (ceea ce, fireste,
nu Tnseamna si ca orice functionar prost este un bun candidat la postul de
ministru), trebuie sa subliniem ca oricare ar fl nivelul calificdrii necesara
unui conducator, Tn cazul concret al preotului-paroh, este imperios necesar
ca el sd cunoasca problemele de care se ocupa. Necesitatea cunoasterii
acestor probleme ca baza pentru elaborarea unui punct propriu de vedere
impune instruirea viitorului preot-paroh Tn scoala teologicd, in special in
disciplinele: pastorala, drept bisericesc si administratie bisericeasca parohi-
ala.

Competenta si necesitatea din partea preotului-paroh de a stabili un
program de activitate al organului colegial administrativ, consiliului paro-
hial, presupune preocuparea acestuia, in calitate de conducétor unipersonal
al administratiei parohiale, nu numai pentru munca curentd, ci si pentru
cea de perspectiva. El trebuie sa pregateasca pe membrii consiliului paro-
hial pentru indeplinirea sarcinilor curente, cat si pentru activitatea intr-un
viitor mai indepartat, Tn perspectiva, stabilind obiective concrete de aceasta
naturd. Fard o asemenea perspectiva, munca curenta ajunge sa fie ,,0 dare
din coltin colt”.

Preotul-paroh, initiatorul si conducatorul executarii programului
administrativ al consiliului parohial, organul colegial administrativ, a carui
presedinte si organ executiv este, raspunde pentru indeplinirea in bune
conditii a intregului program de activitate al organului colegial administra-
tiv; el trebuie sa se priceapa sa adopte in mod de sine statator hotarari, si sa
fie gata sa-si asume raspunderea pentru ele. Aceasta pentru cd, bine stiut
este ca, un conducdtor care se eschiveazd de la raspundere si de la
rezolvarea independentd a problemelor si cauta sa se supra asigure cu orice
pret, renunta implicit la functia de conducere, si, prin urmare, la dobandi-
rea unei autoritati reale.

- Al treilea element de care depinde autoritatea unui preot-paroh,
conducator al administratiei parohiale, este caracterul relatiilor sale cu
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colaboratorii sai, consilierii membri ai consiliului parohial si cu personalul
in subordine. Aceasta este si problema cea mai complicatd. Autoritatea
unui preot-paroh, conducator al administratiei parohiale depinde de felul
cum stie si Tndruma pe colaboratorii sai, pe consilierii parohiali, si pe cei
aflati in subordinea sa. Consilierii, colaboratorii apropiati si cei aflati in
subordinea parohului trebuie sa simtd nevoia unui asemenea conducator
cum este el. Daca aceasta conditie nu este indeplinita, parohul, chiar si
dacd este un bun organizator, nu corespunde comunitdtii respective si
sarcinilor sale.

Dobéndirea unei autoritati personale reale, ca si stirbirea acesteia, de-
pinde de atitudinea justa a parohului, conducator, dar si de componenta
consiliului parohial, pe care il conduce. O atitudine justa a parohului-
conducator in colectivul consiliului parohial exclude desconsiderarea
consilierilor; ei nu pot fi tratati ca niste oameni ,,de un nivel mai scdzut”
decét parohul-conducator, ca niste oameni din altd ,,castd”, ,,mai prosti”
decét el. In caz contrar se creeaza o bariera Intre paroh si colaboratorii sai,
iar initiativa lor este franta. Tn relatiile sale cu colaboratorii, parohul-
conducdtor trebuie sa aleaga o pozitie de mijloc intre cele doua situatii
extreme nefavorabile: aceea in care preotul-paroh este considerat ,,unul de-
ai nostri”, pentru ca isi castiga popularitatea inchizand ochii la slabiciunile
colaboratorilor si subalternilor si la deficientele lor de munca, si aceea in
care parohul, abuzidnd de masuri disciplinare, ncearcd sa-si castige
autoritatea inspirand teama subalternilor si colaboratorilor.

O altd cauza care indeparteaza colectivul consilierilor si subalternilor
de parohul conducator si stirbeste autoritatea acestuia, este excesul de
ambitie, setea de putere, 0 monopolizare a onorurilor, distinctiilor, etc. O
atitudine umana fatd de colaboratori si subalterni, aprecierea obiectivd a
muncii lor, sprijinul din partea parohului care ii ajuta sa obtinad succese in
eforturile personale si Th munca, toate creeaza o atmosfera de colaborare.

Din toate acestea putem conchide ca, cu cat este mai mare discordanta
dintre importanta activitatii consiliului parohial, organul colegial
administrativ si rolul pe care 1l joacd Tn aceastd activitate parohul,
conducdtorul administratiei parohiale, presedintele si organul executiv
unipersonal al consiliului parohial, cu atat mai scazuta este autoritatea lui
reald.

- Tinand seama de metodele de activitate ale persoanelor care ocupa
posturi de conducere a organelor administrative, si in cazul parohului-
conducator al administratiei parohiale, se pot stabili doua tipuri de condu-
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cere: conducerea autocrata si conducerea democratica. Aceasta clasifi-
care a tipurilor de conducere, schematicd si simplificata, permite s& se
contureze concret unele probleme importante ale conducerii administratiei
parohiale de catre preotul-paroh.

Preotul-paroh autocrat este acela care emite porunci si insista ca
colaboratorii, subalternii si in general credinciosii sa le indeplineasca;
determina activitatea grupului de colaboratori si a celor din subordinea sa,
farad sa le ceara parerea; nu informeaza si nu dezvaluie intentiile de viitor,
ci traseaza pur si simplu consiliului sarcina imediatd, franeaza si stimu-
leaza din proprie initiativa pe membrii consiliului si pe subalterni; se tine
izolat de colaboratorii apropiati si de subalterni si nu tine seama de
elementul emotional al colectivului.

Preotul-paroh de tip democrat, opus celui autocrat, nu da porunci de-
cat dupa ce a aflat parerea grupului de colaboratori, a consiliului parohial;
are grijd ca activitatea consiliului parohial sa fie dezbatuta in cadrul unei
discutii generale si aprobata de consiliu; nu cere oamenilor sa efectueze
ceva fara a cunoaste planul de perspectiva care se cere ca sa-l indepli-
neasca; considera orice sanctionare sau stimulare drept o problema a
intregului grup, si totdeauna, participd la muncd ca membru al acestui grup,
al consiliului pe care-1 conduce; nu se teme sa-si exercite puterea si sa-si
asume raspunderea; da indicatii clare si motivate Tn mod convingétor; nu
se eschiveaza de la munca; munceste atat cat este nevoie; actioneaza si
stimuleaza numai atunci cand are motive; tine seama de sfera de

., imputerniciri a consilierilor si subalternilor (competenta acestora) st cores-
punda pe masura bunului sau nume, prin cariera.de serviciu, prin pozitia sa
social-bbeticeascS. - ' W% e ~ "

Preotul paroh de tip autocrat apare sub mai multe ipostaze, fie de
conducator sever si apodictic, desi poate drept, adept al teoriei ,slugii si
stdpanului”, el condocandu-se autoritatrv; fie de conducator binevoitor,
care interesandu-se de conditiile de munca ate subalternilor, amestecandu-
se pana si iff treburile lor personale, considera ca acestia trebuie sa fie
multumiti de ceea ce au primit; fie aceea de conducator despotic, inconsec-
vent si nepriceput, lipsit de Tncredere, doreste puterea dar se teme de
raspundere, ia totul superficial, sacdind pe subalterni, a caror munca o
desconsiderd. Autocratul stabileste el singur sarcinile si metodele de activi-
tate, hotaraste cu cine trebuie sa colaboreze si nu lasa membrilor grupului
(consilierilor) sa participe la adoptarea hotararilor. EI manifestd tendinta

63



spre o centralizare expresiva Tn mainile sale a rezolvarii tuturor probleme-
lor. Un astfel de conducator provoaca antipatie pentru ca comportarea lui
ingreuneaza indeplinirea sarcinilor colectivului. Aceasta si pentru faptul ca
de obicei autocratul, brutal si despotic Tn raporturile sale cu subalternii este
adeseori deosebit de prevenitor si de supus Tn raporturile cu sefii.

In viata practicd se observa de reguld o atitudine negativa fata de
metodele conducerii autocrate, aceasta datorita si faptului ca: organul con-
dus autocrat, nefiind informat suficient, nu-si Tndeplineste ih mod corect
sarcinile; si o tendinta si o atitudine inversa, pozitiva, fatd de conducatorii
care au adoptat un stil mai democratic, pentru ca acestia cheltuind energie
pentru informarea la timp si corect a grupului, a colectivului, a consiliului,
previn aparitia de informatii eronate si de luare de atitudini negative, si
determind grupul s& lucreze cu constiinciozitate si sa-si Thdeplineasca la
timp si in mod plenar sarcinile ce le au.

*

- O problema dificila este si aceea a supraincarcarii cu sarcini a
parohului-conducator al administratiei parohiale.

Autoritatea parohului, ca conducator, e in functie, nu de orele lucrate,
ci de productivitatea muncii sale. Munca n organele de administratie nece-
Sitd o permanentd incordare organizatorica, iar aceasta se rasfrange n pri-
mul rand asupra vietii personale. O astfel de activitate intensa poate si tre-
buie s& fie usurata printr-o organizare rationala atat a muncii, cét si a ordi-
nii ei. Se considera rationalda munca parohului-conducator daca i se Tnga-
duie acestuia sa aiba o idee clara despre principalele probleme ale parohiei
si, Tn acelasi timp, si se elibereaza de alte probleme care Ti consuma timpul,
dar care nu trebuie sa le examineze el. Un preot-paroh, conducator surme-
nat, obosit, artdgos, este dupa toate probabilitatile un conducator prost, Tn
orice caz mai prost decét preotul-paroh, conducator, care 1si duce activita-
tea intr-o stare echilibratd si calmul Tn activitatea intregului aparat
administrativ Tn subordinea sa, una din conditiile de asigurare a caracteru-
lui statornic al muncii si de prevenire a greselilor. Pentru a asigura o
munca linistita, parohul trebuie sa rezolve personal numai problemele pe
care nu le poate incredinta spre cercetare si rezolvare, nici unuia dintre
colaboratorii si subalternii sai.

in practicd se observa insa tendinta unor preoti-parohi de a concentra
in mainile lor rezolvarea tuturor problemelor si de a nu fincredinta
consilierilor parohiali si subalternilor decat ceea ce el insusi nu mai este n
stare s& rezolve, tendinta de a crea aparenta cé el este de neinlocuit si su-
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praaglomerat cu sarcini. E gresitd aceasta tendintd si daunatoare deoarece
eficienta activitatii unui paroh se masoarda nu dupd gradul de oboseald a
acestuia ci dupa rezultatele muncii ntregului consiliu. Un paroh-conduca-
tor nu trebuie sa se lase coplesit de maruntisuri.

E adevarat ca nu se pot determina metode unice pentru toti parohii, se
pot oferi Tnsa metode model de organizare rationald a muncii, iar
concretizarea acestora depinde de personalitatea preotului-paroh.

impdrtirea sarcinilor intre colaboratori, consilierii parohiali, constituie
mijlocul care poate elibera pe paroh pentru a se putea ocupa efectiv de
problemele, evident diferite, legate de directia principala de activitate a
parohiei. Pentru aceasta se cere Tnsa si ca parohul sa-si faca zilnic program
si sa raspunda de efectuarea lui si sa nu se lase, si nicidecum sa nu-si
desfasoare activitatea, Timpins de activitatile curente. La fel se cere ca paro-
hul sa organizeze eficient munca in ntreaga parohie si sd aiba mereu o
viziune de ansamblu asupra activitatii parohiei.

- O problema ce se pune preotului-paroh este si aceea a contactelor de
lucru pe care le are fie cu colaboratorii si subalternii, fie cu membrii paro-
hiei, fie in exterior. Acestea trebuie planificate pe cat posibil, care se pot si
admit aceasta, sd se fixeze ore de lucru, de convorbiri, pentru a putea re-
zolva si problemele curente. Sa se facd apel la consilieri Tn vederea
culegerii de informatii necesare rezolvarii problemelor, sa fie solicitati
acestia la pregatirea hotararilor consiliului, aceasta stiut fiind ca consiliul
parohial ca organ administrativ si organ executiv al adunarii parohiale are
obligatia de a raporta prin dari de seama in fata organului deliberativ
despre activitatea sa.

Parohul este ajutat in munca sa administrativa de secretarul consiliului
parohial, de consilierii epitropi si de personal calificat. Secretarul, a carui
munca va trebui s& o facd de reguld tot parohul, trebuie s& cunoasca in mod
amanuntit competenta consiliului parohial si diviziunea functiilor Tn cadrul
lui; el trebuie sa dirijeze rezolvarea actelor, sa planifice timpul de lucru, sa
urmareascd circuitul  scrisorilor, sd cunoascd dactilografia i
stenodactilografia, pentru a intocmi procesele verbale de sedinta si a efec-
tua alte lucréri de birou.

- O problema este si aceea a preluariifunctiei de un paroh nou numit,
care prezintda importantd deosebitd pentru organizarea organului colegial,
consiliul, care este chemat sa-I conducd. Schimbarea conducerii in toate
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sectoarele de administratie urmdreste o Tmbunatatire si nicidecum
dezorganizare a activitatii.

In principiu, noul paroh poate sa gaseasca trei situatii, si anume:

- Cazul cénd este chemat sa continue bunul stil si buna orientare in

munca a predecesorului;

- Cazul in care este chemat si schimbe caracterul sau orientarea

activitdtii anterioare, apreciata ca nesatisfacatoare; sau,

- Cazul in care este chemat numai sa modifice partial orientarea si sti-

lul de munca al predecesorului.

- Cand starea e buna nu se cer eforturi deosebite, cand insa se cere sa
se Tmbunatateasca starea de lucruri existenta, apar anumite dificultati sau
obstacole, si anume:

- Grupul din jurul fostului paroh Tncearcd sa-si mentina influenta si
starea de lucruri veche; Th aceastd privintd noul paroh trebuie s fie deose-
bit de prudent;

- Greutatea de a gasi adepti ai noii conceptii despre munca consiliului,
ca organ administrativ, diferitd de cea veche, si de aici lipsa de sprijinitori;

- Necunoasterea conditiilor deosebite de muncd in noul mediu, a
greutatilor posibile de munca, creeaza o anumitd incompetentd a noului
paroh.

Intr-o asemenea situatie, parohul trebuie, in primul rénd, sa caute sa
evite greselile conducerii anterioare si sa-si defineasca clar pozitia de
orientare a activitatii inca din prima zi a indeplinirii obligatiilor sale. Noul
paroh trebuie sa fie deci prudent in aprecierea situatiei gasite, iar in proble-
mele pe care le considera juste trebuie sa-si fixeze si sa-si exprime clar de
la inceput pozitia sa proprie Tn loc de a duce tratative cu adeptii vechii me-
tode. Dar si aici el trebuie sa procedeze cu chibzuinta.

*

2. Cat priveste consiliul, ca una din formele organizatorice
activitdtii de consultare si de pregdtire a masurilor, se ridica urmatoarele
probleme:

- recrutarea consilierilor, a criteriilor alegerilor acestora;
- a metodelor folosite ca premisa a unei bune organizari a muncii Tn
consiliu;
- pregatirea consilierilor;
- revocarea acestora, demisionarea si dizolvarea organului executiv.
Cu privire la alcatuirea consiliului parohial se pune mai ntai pro-
blema recrutarii consilierilor. Preotul-paroh trebuie sa se orienteze bine si
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sa-si recruteze persoane de influentd Tn randul credinciosilor, considerati
de acestia ca avand autoritate personald si cu activitate deosebitd, sa faca
parte din diversele sectoare ale parohiei, si de preferat din diferitele nea-
muri, dintre aceia pe care grupul respectiv il considera ca poate sa-i repre-
zinte si este ceea ce ei vreau; sa aiba o purtare morald demnad, sa se bucure
de nume bun, s& sprijine interesele Bisericii si interesele obstesti, sa nu fie
intre ei rude apropiate, dar sa fie de toate varstele, profesii diferite si nea-
muri deosebite.

Recrutati dupa aceste criterii candidatii trebuie propusi cu deosebita
grija organului electiv-deliberativ, adunarea parohiala electorald, pentru a
fi alesi in organul administrativ-executiv al adunarii parohiale, in consiliul
parohial, organul administrativ colegial al parohiei, pentru a deveni astfel
de real folos in buna desfasurare a muncii administrative parohiale, si In
deosebi trebuie pregatiti pentru ducerea la Tndeplinire a sarcinilor ce ur-
meazd a le Tndeplini. Tn acest sens, de real folos este si experienta
Tnaintasilor, denumita si traditia locald, de care este indicat a tine seama
noul paroh.

Este de dorit ca membri consiliului parohial sa fie mereu primeniti, la
fiecare alegeri, dar nu total, ci partial si proportional, totdeauna pastrandu-
se 0 anumita proportie cu privire la varsta, neamul, sectorul de unde provin,
profesia, experienta, autoritatea de care se bucura, varsta, etc.

*
.y

3. Tn privinta activitatii de conducere se pun problemele urmétoare:

- problema continutului si a caracterului acesteia;

- a legaturilor directe dintre conducere si activitate concreta;

- aconducerii colegiale si a organizarii activitatilor organizatorice si a

metodelor educative Th munca de conducere colegiala.

Pentru ca organul de conducere administrativa colegial sa functioneze
bine si eficient in cadrul parohiei, activitatea lui trebuie sa fie temeinic
ganditd si pregatitd. Pregatirea se face Tn colectiv, in consiliu, tinAnd seama
de interesele superioare ale institutiei, ale Bisericii.

Activitatea de conducere are un caracter complex. A conduce in-
seamna a prevedea, a organiza, a face sa functioneze organizatia, a coor-
dona si controla. Toate aceste munci sunt efectuate de oameni.

Pentru a obtine rezultatul scontat in rezolvarea unei probleme se cere
o0 temeinicd pregatire a deciziei. Pregdtirea o poate face fie preotul-paroh
personal, fie un consilier, fie un grup de consilieri, fie un specialist sau un
referent din afara consiliului parohial. Un material astfel pregatit trebuie
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prezentat in consiliul parohial si supus dezbaterii acestuia, pentru a elabora
decizia sau hotérarea.
Odata elaborata decizia se pune problema ducerii ei la indeplinire, sar-

cina ce i revine preotului-paroh, organul executiv al consiliului parohial.
*

- Metode de conducere

Organele de conducere - individuale si colegiale - administrative ale
parohei in activitatea lor folosesc anumite metode, unele specific religioase,
iar altele comune oricarei administratii.

Prin metoda de conducere, la nivel de parohie, Tntelegem, fie modul,
maniera Tn care organele de conducere - unipersonale sau colegiale biseri-
cesti parohiale desfdsoara procesul de conducere in vederea influentdrii
credinciosilor Tn scopul atingerii scopului Bisericii, mantuirea credinciosi-
lor; fie un complex de tehnici, instrumente, mijloace si procedee cu ajuto-
rul carora aparatul de conducere al parohiei exercita influenta asupra
activitatilor religios-morale si social-economice, in scopul angajarii tuturor
credinciosilor Tn vederea atingerii telului urmarit.

Metodele folosite se cer sa fie adecvate conditiilor concrete:

Eficienta acestora se verifica Tnsa numai prin rezultatele obtinute, de
aceea se cere 0 adanca cunoastere a vietii parohiale din partea celor ce sunt
chemati sa conduca destinele acesteia.

Dintre metodele generale, cu caracter social, comune conducerii orica-
rei societdti umane organizate, aplicabile si la conducerea parohiei, unele
sunt de influentare a comunitatii parohiale, prin care se reglementeaza de
fapt relatiile intercomunitare, ca: metoda autoritara si metoda democratica,
dupd@ cum organul de decizie este unipersonal sau colegial; altele de
conducere a fenomenelor si proceselor de grup, in scopul impulsionarii
initiativei credinciosilor, a opiniei publice, disciplinei, ca: metoda criticii i
autocriticii, antrenarea Tn activitati si schimbul de experienta; altele de
conducere a comportamentului normativ, prin exemplul personal, crearea
conditiilor orientative, convingerea si constrangerea; si altele de reglemen-
tare concretd a relatiilor prin elaborarea de norme precise, regulamentare.

Metodele de conducere nu se deosebesc intre ele in ce priveste scopul,
ci numai Tn legaturd cu continutul si mai ales modul de aplicare. Ele sunt
impuse de conditiile si cerintele comunitatii parohiale si si dovedesc efici-
enta prin rezultatele obtinute.
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in literatura de specialitate sunt indicate ca metode operative de
conducere administrativa urmatoarele metode, care fiecare prezinta in felul
lor unele avantaje si dezavantaje, astfel:

a) Metoda de conducere in mod strategic sau pe baza de plan, asigura
infaptuirea unitara si la timp a obiectivelor, imbindnd armonios interesele
prezente cu cele de perspectiva. Planul are trasaturi specifice institutiei si
are aplicare si Tn administratia bisericeasca parohiald. Parohul trebuie sa
alcatuiascd un plan de perspectiva chiar din primele zile ale preluarii fun-
ctiei, un plan anual de activitate pe cele trei aspecte ale puterii bisericesti,
si un plan detaliat sau un program zilnic. Planurile aprobate de organul
administrativ colegial, consiliul si organul deliberativ, adunarea parohiala
devine instrument de activitate si indicator Tn munca.

b) Metoda de conducere prin sau pe baza de buget, cunoscutda sub
denumirea de metoda bazata pe sistemul bugetar, sau metoda bugetara, se
bazeaza, ca instrument, pe buget. Metoda da rezultate bune si se aplica si
in administratia bisericeasca la toate nivelurile. Conducerea prin buget per-
mite schitarea viitorului in forma unui set de obiective realizabile pe seama
unor decizii reciproc compatibile si controlul stadiului realizarilor prin
interpretarea unor informatii referitoare la nivelul acestora, obtinute de fapt
prin aceleasi procedee.

Bugetul se subordoneaza planului unitdtii administrative; orice buget
detaliaza planul si obiectivele In etalon banesc pe compartimente, permi-
tdnd a se urmari indeaproape executia, pe fiecare nivel si in ansamblu.
Aceasta si pentru ca bugetul nu reprezintd numai o previzionare optimista
asupra a aceea ce se poate aduce n viitor (ca planul), ci este un sistem de
precizare fundamentald a obiectivelor si de orientare permanentd a
operatiunilor in vederea atingerii eficientei. Fiecare buget este necesar sa
aiba un singur responsabil (coordonator principal), acelasi cu responsabilul
realizarii obiectivului pentru care s-a alcatuit bugetul, la nivel de parohie,
parohul. Prin buget se ating doua obiective: detalierea elementelor de
planificare, urmarirea si analizarea lor, si un control bugetar eficient Tn
vederea corectdrii la timp a activitatii.

in vederea urmaririi si analizarii realizarilor parohia, ca de altfel orice
unitate administrativa, are obligatoriu o contabilitate proprie prin care se
tine evidenta operatiunilor bugetare. intre buget, ca instrumet de detaliere a
programelor de lucru, contabilitate ca furnizor de informatii si rezultatele
obtinute se stabileste o legaturd care permite urmarirea ntregii activitati.

69



n aplicarea metodei de conducere prin buget se cunosc patru etape perma-
nente: pregatirea si elaborarea, aprobarea, executia si controlul bugetar.
Elaborarea bugetului are loc dupa ce s-a intocmit planul general de activi-
tate anual, pe baza planului de perspectiva. Bugetul nu constituie o simpla
reflectare valoricd a planului, ci reflectd valoric existenta si miscarea
resurselor unitatii, Tn speta a parohiei, determinate de dinamica menitd sa
asigure realizarea obiectivelor planificate. Prin buget se urmareste
indeplinirea la timp a sarcinilor de plan si determind precis responsabilita-
tile.

c) Metoda conducerii prin sau pe baza de obiective, precis determi-
nate, care stau la baza planului. Prin obiective se inteleg, teluri, scopuri sau
deziderate propuse de unitatea administrativa, de parohie, a fi realizate
intr-un anumit termen stabilit si cu anumite mijloace determinate. Obiecti-
vul nu trebuie confundat cu planul, care constituie baza de plecare in
stabilirea obiectivelor; ambele se aseamana dar se si deosebesc, prin scop
si mijloace tehnice folosite. Obiectivele nu se pot identifica nici cu
indicatorii de plan specifici fiecarei unitati. Obiectivele nu se pot confunda
nici cu programele, nici cu activitatile si nici cu sarcinile. Obiectivul indica
scopul, programul arata activitatile de Tntreprins. Obiectivele pot fi gene-
rale, determinate si specifice.

Conducerea prin obiective constituie un sistem dinamic cu ajutorul ca-
ruia se pot integra obiectivele si interesele unei unitati, rezultate ca urmare
a planificarii lor la timp, cu folosirea si participarea creatoare a factorului
uman, sau care integreaza tendinta unitatii de crestere si castig cu dorinta
de realizare a indicatorilor si imboldul spre autodezvoltare. Specialistii in
materie considera conducerea prin obiective bine fundamentatda ce cu-
prinde principiile moderne de conducere, prin care conducatorii i
executantii identifica Tmpreuna telurile lor comune, determina domeniile
de responsabilitate majora ale indivizilor, in functie de rezultatele asteptate
de la fiecare. Pentru aceasta unii specialisti considera aceastd metoda de
sine statatoare ca 0 metoda de conducere participativa pe baza de obiective
denumita si conducerea prin sau pe baza de participare sau simplu condu-
cere participativa.

Pentru a da bune rezultate aceastd metod, se cere ca atat conducatorii
cat si cei care Indeplinesc in mod curent obiectivele sd tind seama de
conditiile si cerintele obiective ale unitatii. intre avantajele acestei metode
se numara posibilitatea aprecierii randamentului, integrarea si planificarea
pe termen lung, ca si fixarea obiectivelor pe termen scurt, controlul
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rezultatelor, definirea functiilor si aprecierea rezultatelor, si determinarea
de noi obiective prin compararea rezultatelor cu obiectivele realizate.

Aceasta metoda este consideratd ca cea mai importanta in epoca mo-
dernd. Aceasta pentru cd ea admite si o conducere prin cooperare Si
colaborare a tuturor factorilor responsabili.

in literatura de specialitate se indica si alte metode de conducere
administrativa a unitatilor. Consideram Tnsa ca aceste trei metode isi ga-
sesc si sunt cu folos aplicate si Tn administratia parohiald, nu izolat sau
singular, ci Tntr-o imbinare fericita, {indnd seama de specificul parohiei, ca
unitate locala administrativa bisericeasca bugetard.

*

d) Pentru infaptuirea sarcinilor administratiei in general se folosesc
doud metode specifice, cu aplicare si Th administratia parohiala, si anume:
metoda convingerii si metoda constrangerii. Ambele aceste metode pot fi
privite atat ca fenomen psihic, cat si ca metode de asigurare a respectarii
normelor de drept.

Ca fenomen psihic convingerea constd in ,,adoptarea, Tnsusirea unor
pareri, idei sau conceptii si recunoasterea lor ca adevarate”. Convingerile
sunt ,,motive interne ale conditiei, cu semnificatia de adevarate, trebuinte
spirituale de comportare®. Convingerile juridice presupun ,adeziunea laun-
trica la prescriptiile normelor si recunoasterea faptului ca interesele gene-
rale ocrotite de normele de drept coincid cu interesele individuale
fundamentale, esentiale, ale fiecaruia“.

Convingerea juridica se exteriorizeazd printr-o conduitd conforma cu
prevederile normelor de drept.

Pentru formarea convingerilor juridice se folosesc diverse masuri si
procedee.

Ansamblul masurilor educative folosite pentru formarea convingerilor
asupra dreptatii, eticii si echitatii constituie metoda convingerii.

Mijloacele de convingere sunt acele masuri care urmaresc ca membrii
comunitatii sa Tnteleagad caracterul educativ al dreptului, sa inteleaga ca
normele de drept exprima interesele lor fundamentale si-i ocrotesc.

Activitatea de convingere a membrilor comunitatii despre necesitatea
executarii legilor este o activitate cultural-educativa.

in organizarea convingerii membrilor comunitatii de a executa
prevederile normelor de drept, un rol important revine asigurarii disciplinei
n cadrul organelor administrative ca si conduita acestora.
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Metoda principala si unica de asigurare a respectarii normelor de drept
in cadrul Bisericii este metoda convingerii. Metoda constrangerii nu-si ga-
seste aplicare Tn administratia bisericeasca.

*

Cand normele de drept nu sunt respectate sau sunt Tncalcate intervine
raspunderea administrativa, care constd intr-o privatiune represiva de
naturd materiald sau morala. Pentru a putea fi stabilitd r&spunderea juridica
administrativa se cere sa existe: o fapta administrativa ilicitd, o Tncélcare a
normelor de drept administrativ, care se numeste abatere administrativa
sau contraventie.

Tn caz de savarsire a unei abateri administrative sau contraventii se pot
aplica urmatoarele sanctiuni: avertismentul, care constd in atragerea aten-
tiei asupra pericolului faptei savarsite si recomandarea ca pe viitor
contravenientul sa respecte dispozitiile legale; amenda administrativa ca
cea mai frecventad sanctiune administrativa, care variaza de la caz la caz; si
alte sanctiuni administrative prevazute de legi speciale, tinAnd seama de
calitatea contravenientului. Tn cazul parohului sunt cele prevazute de
regulamentele bisericesti.

Regula este cd in cazul ca au fost incalcate obligatii ale comunitatilor
organizate, raspunderea 0 au persoanele fizice si anume: persoane care
aveau Tndatorirea sa duca la indeplinire prevederile normelor, dintr-un act
administrativ ce prevede obligatii pentru persoana juridica sau comunitatea
respectiva, sau conducatorul unitatii, daca Tn sarcina scrisa nu a fost data,
desi era necesara.

Constatarea sdvarsirii contraventiei si aplicarea sanctiunilor admi-
nistrative se face dupa o procedura legala speciala.

Raspunderea patrimoniald a organelor administrative pentru daunele
sau prejudiciile cauzate prin actele lor ilegale se determina in conditiile le-
gii (L. 1/1967) si in masura in care actul administrativ prejudiciabil este
ilegal.
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I11. Personalul ajutator administrativ laparohie
n subordinea parohului

Parohul ca si conducéator al administratiei parohiale este ajutat in exer-
citarea sarcinilor sale de o serie de persoane, care pot avea calitatea de
persoane Tncadrate, sau care indeplinesc munca benevol sau beneficiind de
o indemnizatie fixd, periodicd, aprobata de consiliul parohial, care nu
poate depasi remuneratia de 1/3 a unei functii minime.

Sarcinile indeplinite de astfel de persoane sunt: epitrop, cantdret
bisericesc, crasnic (paradisier), clopotar, prescuraritd, administrator,
responsabil pangar, responsabil colportaj, custode expozitie obiecte bise-
ricesti (muzeu), Tngrijitor gospodérie (cimitir), casier, contabil, paznic s.a.

Sarcinile sau atributiile epitropului ca administrator al averii parohiale
sunt ardtate expres de art. 66 St., iar obligatiile si drepturile cantaretului
sunt aratate de art. 134-137 St., de a ajuta la catehizare, a acorda asistenta
religioasa, a beneficia pe langa o remuneratie Tn bani si de o locuinta si se-
sie, acolo unde exista.

Sarcinile celorlalte persoane se stabilise de consiliul parohial tinand
parohia nu dispune de mijloace materiale de remunerare si nici nu gaseste
persoane care sa efectueze voluntar astfel de sarcini fara de care
administratia parohiala n-ar putea functiona, parohul este obligat s& duca la
indeplinire astfel de sarcini.
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IV. Activitatea organelor si apersonalului ajutdtor administrativ,
la nivel de parohie

1 Activitatea cu caracter general

Activitatea organelor administrative parohiale, ca si a personalului Tn
subordinea parohului, este o activitate executiva, de ducere la indeplinire a
prevederilor legilor. Activitatea executiva este o activitate complexa. Ea
mbraca mai multe forme, dintre care unele cu caracter general si altele cu
caracter specific bisericesc, unele produc iar altele nu produc efecte juri-
dice.

a) Actuljuridic administrativ

in cadrul formelor generale concrete de realizare a activitatii executive
(administrative), un loc important il ocupa actele administrative ca acte
juridice unilaterale obligatorii si executorii, emise in temeiul puterii biseri-
cesti, prin care se organizeaza executarea sau se executa in concret
prevederile canoanelor si legilor bisericesti si de stat si celelalte acte
normative ale organelor de conducere bisericesti si de stat cu aplicare si in
Biserica.

Actele juridice administrative pot fi clasificate dupa mai multe criterii.
Dupa organul de la care emana pot fi: dispozitie, hotarare, decizie, regula-
ment, diploma etc.; Dupd continut sunt: acte prin care se stabilesc obligatii
si drepturi determinate, acte care confera un statut personal, acte de
sanctionare si acte jurisdictionale (hotérari); Dupd efecte sunt: acte norma-
tive sau acte individuale.

Pentru ca un act juridic administrativ sa fie valabil trebuie sa indepli-
neascd doua conditii: sa fie legal si sa fie oportun.

Un act pentru a fi legal trebuie: sa fie emis de organul competent in
limitele competentei sale; sa fie conform cu continutul legii si al actelor cu
forta majora superioara; eniiterea sa se faca in forma si dupad procedura
prevazuta de lege; sa imbrace forma ceruta de lege, forma scrisa, o condi-
tie de valabilitate pentru actele normative, sau si forma orald, admisa pen-
tru actele individuale (avertismentul).
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Formele procedurale de executare a actului administrativ, Tn raport cu
momentul emiterii pot fi:

- conditii procedurale anterioare: avizarea, acordul, raportul, propune-
rea, referatul, ancheta, cercetarea, audierea de martori sau informa-
tori, expertiza, etc.;

- conditii procedurale concomitente: privesc cvorumul care desem-
neaza majoritatea membrilor, conditie pentru ca organul colegial sa
poatd lucra legal: majoritatea simpla (pentru adoptarea unei masuri
voteaza mai multi decat impotriva, nu intereseaza cati se abtin sau
cati sunt prezenti), absoluta (jumétate plus unu din totalul membri-
lor organului), calificatd (2/3 din totalul membrilor organului), si
unanimitate (toti membri).

- conditii procedurale posterioare: aprobarea, confirmarea, comunica-
rea, publicarea, ratificarea.

Un act pentru a fi oportun (potrivit) se cere ca realizarea sarcinilor si
atributiunilor legale, sa se faca in termenul potrivit, cu cheltuielile minime
de resurse de munca, materiale si spirituale, precum si alegerea celor mai
potrivite mijloace pentru realizarea scopului legii.

*

Elaborarea deciziei administrative cunoaste patru etape: pregétirea,
adoptarea, executarea si controlul executérii si eficientei.

Efectele sau eficienta actelor administrative difera de la caz la caz si
depinde atat de continutul actului cat si de alti factori.

Efectele juridice sunt determinate de lege si sunt cunoscute in momen-
tul adoptarii actului administrativ.

Momentul producerii efectelor juridice fatd de cei cdrora li se adre-
seazd este acela al comunicarii actelor individuale si al publicarii actelor
normative, si al adoptarii, pentru organul emitent, cu exceptia actelor
retroactive si a actelor care intra in vigoare la o datd ulterioard, prevazuta
n act.

incetarea efectelor juridice se determina prin operatiuni juridice si
anume: prin suspendare cand existd dubiu cu privire la legalitatea si
oportunitatea unui act, sau prin revocare, anulare sau abrogare, cand exista
certitudine in aceasta privinta.

b) Pe langa actul administrativ, activitatea administrativda mai imbraca
si alte forme generale ca: actele juridice materiale, actele civile si actele
de drept ale muncii emise de organele administrative, operatiunile tehnice-
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materiale ale organelor administrative, si actele exclusiv religioase indepli-
nite de organele administrative bisericesti.

2. Activitati specifice.

in ce priveste activitatea specifica a organelor administrative-execu-
tive parohiale distingem mai multe aspecte ale acestei activitati cu rapor-
tare la cele trei aspecte de exercitare a puterii bisericesti: puterea
Tnvatatoreasca, sfintitoare si jurisdictionald, coordonate printr-o activitate
de planificare a muncii menita sa stabileascd obiectivele si sarcinile
organelor administrative.

* %

*

A. Activitatea de planificare a muncii

Activitatea administrativa in ansamblul ei la nivel de parohie se desfa-
soara pe baza urmatoarelor acte de planificare:

- Planul de perspectiva, prin obiective;

- Planul anual de activitate; si

- Planul calendaristic sau programul de lucm al parohului.

Ea se verificd si aproba de organul deliberativ, pe baza actelor:

- Darea de seama sau raportul de activitate general;

- Raportul de activitate periodic.

*

Activitatea de administrare a patrimoniului parohiei se desfasoara pe
baza actului:

- Planul de venituri si cheltuieli sau bugetul.

Se verifica si aproba pe baza actului:

- Contul de gestiune sau darea de seama contabild, sau socoata.

Evidenta operativa a veniturilor si cheltuielilor si modul administrarii
bunurilor se face prin acte de evidenta contabila si casa.

Planul, ca instrument de conducere, se impune cu necesitate h orice
unitate administrativa. Parohia nu poate face exceptie. Este o cerinta
esentiald pentru orice munca pozitiva, ca ceva ce apartine firii umane,
pentru ca prin plan se introduce ordinea si disciplina. Planul consta dintr-
un sistem complex si coerent de indicatori, prin care se fixeaza prioritatile
si directiile principale ale activitatii unei unitdti administrative Tntr-o pe-
rioadad data; el cuprinde repartitia resurselor necesare in vederea atingerii
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unor obiective determinate, si aratd cine duce la Tndeplinire sarcinile si
activitatile legate de rezolvarea indicatorilor planului.

La nivel de parohie, planul de perspectiva stabileste obiectivele, lucra-
rile, actele si sarcinile fundamentale ale dezvoltérii parohiei pe termen
lung; planul anual general detaliaza indicatorii planului de perspectiva pe
ramuri de activitate, precizand sarcinile specifice ce revin fiecarui organ
executiv-administrativ, si indica masurile pentru realizarea lor, pe timp de
un an; planul anual de venituri si cheltuieli sau bugetul, subordonat planu-
lui anual general, detaliaza Tn etalon banesc pe articole bugetare planul
anual general in scopul urmaririi si realizarii obiectivelor din acest plan;
iar planul calendaristic sau programul de lucru analitic de activitate curentd
indica concret sarcinile activitatilor imediate, in cursul anului, trimestrului,
lunii, s&ptdmanii si zilei, pe ore, si aratda masura in care ele trebuie duse la
indeplinire de organele executive respective.

Acte de planificare:

- Planul de perspectiva priveste indeobste pe preotul paroh nou insta-
lat in parohie, care trebuie sd-si fixeze de la ihceput un plan de obiective ce
are de indeplinit, sa stabileasca sarcinile ce revin pe organe si persoane,
lucrarile ce urmeaza a fi executate si actele ce trebuiesc facute; fiind Tnsa
indreptatit ca in fiecare an si ori de cate ori este cazul sa intregeasca, s
rectifice si sa modifice ceea ce este necesar in acest plan, dupd nevoile
parohiei, conditiile concrete si mijloacele reale de realizare a planului, cu
indeplinirea formelor si formalitatilor legale de elaborare a unui astfel de
plan.

Proiectul acestui plan se intocmeste de preotul-paroh dupd o prealabild
consultare a colaboratorilor sai, consilierii parohiali si a credinciosilor,
care-si exprima dorinta de a realiza anumite lucrari; proiectul sa fie dezba-
tut apoi in sedinta de consiliul parohial si perfectat; se supune dezbaterii
publice prin aducerea la cunostinta credinciosilor, prin forme comune de
publicitate: expuneri orale Tn biserica, afisare de schite, de planuri, etc.; se
aduc amendamente pe baza propunerilor si sugestiilor primite si apoi se
supune dezbaterii si aprobarii adunarii parohiale. Aprobat acest plan de-
vine obligatoriu si se da Tn sarcina parohului grija pentru realizarea lui.

n structura sa planul de perspectiva trebuie sa cuprinda toate obiecti-
vele ce se cer atinse, cu indicarea planificarii in timp a realizarii acestora.
Ca forma si continut planul difera de la parohie la parohie, In functie de
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realitdti. Un astfel de plan trebuie sa cuprindd urmatoarele: 1. Numarul
curent al obiectivului; 2. Data introducerii Tn plan a obiectivului; 3. Data la
care se preconizeaza realizarea obiectivului; 4. Data replanificarii in caz de
nerezolvare la timpul planificat; 5. Obiectivul; 6. Lucrarile si actele ce ur-
meaza a fi indeplinite; 7. Persoana sau organul administrativ care are sar-
cina sa duca la Indeplinire lucrari si acte; 8. Data realizarii efective a
obiectivului; 9. Observatii.

Planul astfel intocmit si aprobat se semneaza de paroh si membrii
consiliului parohial si devine act obligatoriu de Tndeplinit. Etapele de rea-
lizare a planului vor fi marcate cu insemnari in Cartea de Aur a parohiei
sau cronica parohiald, care trebuie sa apard ca o expunere detaliata a rea-
lizarii unui astfel de plan.

- Planul anual general de activitate se intocmeste pe datele din planul
de perspectiva avand Tn vedere obiectivele, lucrarile si actele ce se cer
indeplinite Tn anul respectiv, el constituie o detaliere pe obiective, domenii
de activitate, lucrdri, operatiuni si acte, organe si persoane care vor duce la
indeplinire anumite sarcini.

Planul anual general de activitate cuprinde toate formele de activitate
la nivel de parohie: activitatea de planificare, de instruire si educare reli-
gios-morala si social-civic-patriotica a credinciosilor, activitatea cultica
sau sacramentala de sfintire a vietii credinciosilor, si activitatea de indru-
mare pastorald, misionard si de conducere prin norme canonice si legale
bisericesti si de stat cu aplicare in Bisericd, prin aplicarea de sanctiuni
penitentiale si administrative si prin ducerea la indeplinire a prevederilor
legilor si hotararilor judecdtoresti. El va cuprinde schematic intreaga
activitate a parohiei, cu aratarea lucrarilor de infaptuit: constructii, repara-
tii, Infrumusetari, intretinere etc.

Planul anual general se va intocmi in proiect de paroh, se va dezbate
in consiliul parohial, se va da publicitatii si dezbaterii publice si se va
aproba de adunarea parohiala lainceput de an. EIl va fi detaliat pe perioade
de timp: trimestre, luni, sdptdmani, zile, pe obiective, pe lucrari, pe sarcini
si responsabili cu indicarea precisa a acestora.

Ca structura planul anual va cuprinde doua parti: activitati curente si
activitati speciale; prima parte se intocmeste Tn functie de nevoile obisnuite,
curente, de exercitare a puterii bisericesti sub cele trei aspecte de activitate
fnvatatoreasca, sfintitoare si jurisdictionald, iar partea a doua va fi o detali-
ere a partii din planul de perspectiva ce revine anului n curs, de realizat
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sau de pregatit pentru obiectivele de viitor. Ca forma planul anual va trebui
sa surprinda urmatoarele:

Partea I-a va cuprinde:

a. Activitatea de instruire si educare a credinciosilor, prin predica si
cateheza;

b. Activitatea culticd sau de sfintire a vietii;

c. Activitatea pastorald sau de indrumare a vietii credinciosilor prin
acte normative jurisdictionale si acte de ducere la indeplinire a legi-
lor, hotararilor judecatoresti;

d. Activitatea de chivemisire a patrimoniului prin lucrari si acte de
secretariat, lucrari si acte de administratie si lucrari si acte de evi-
denta bugetar-contabila.

Partea a li-a va cuprinde: activitati speciale, lucrdri si acte detaliate
impuse de executarea obiectivelor din planul de perspectivd prevazute
pentru anul Tn curs, pe obiective, sarcini, persoane etc.

Planul anual general astfel Tntocmit si aprobat va constitui actul
obligatoriu de Tndeplinit de catre organele si personalul administrativ al pa-
rohiei sub conducerea parohului.

- Planul calendaristic sau programul de lucru al parchului va ardta
pe zile si ore activitdtile ce urmeaza a le efectua preotul-paroh tinand
seama de planul anual general de activitate si planul de perspectivd. Se va
indica obiectivul, modul de activitate ce trebuie intreprins, cine va intre-
prinde lucrarea, in ce conditii, raspunderile ce revin pe persoane si data

executarii lucrarii. Tn acest sens se va utiliza un notes calendaristic.
*

- Darea de seama sau raportul de activitate general se va intocmi de
preotul paroh la sfarsitul anului bugetar si se va prezenta in fata adunarii
parohiale spre aprobare. Darea de seama se va face pe schema planului
general de activitate anual cu aratarea realizarilor efective din prevederile
planului, nerealizarile si justificarea acestora, greutatile intdmpinate, spriji-
nul avut, angajamente pentru viitor, folosindu-se datele furnizate de evi-
denta contabil-bugetara si registrele de evidenta a activitatii instructiv-
educative, sacramentale, pastorale, misionare, gospodaresti, si inh special
contul de gestiune sau socoata.

- Raportul de activitate periodic al parohului se va intocmi periodic
dupa aceeasi schema a planului general de activitate, pe baza datelor din
evidenta secretariatului, a contabilitatii si a administratiei parohiale, pentru
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a fi prezentat adunarii parohiale, consiliului parohial si autoritatilor su-
perioare bisericesti, la solicitarea acestora.

- Planul de venituri si cheltuieli sau bugetul de venituri si cheltuieli se
subordoneaza planului general anual de activitate al parohiei. El detaliaza
acest plan si obiectivele acestuia in etalon banesc pe capitole, subcapitole
si articole bugetare, fapt pentru care este numit si buget, permitand a se ur-
mari Tndeaproape executia pe fiecare articol, si precizeaza obiectivele si
orientarea permanenta a operatiunilor in vederea atingerii scopului urmarit
prin planul general anual de activitate, bugetul reprezentand previziunea
optionald asupra a ceea ce poate aduce viitorul.

Bugetul de venituri si cheltuieli este instrumentul de prevedere a
veniturilor parohiei tindnd seama de sursele lor, a cheltuielilor in functie de
destinatie, precum si a Tincasarilor si platilor tranzitorii. El este si
instrumentul de analiza si urmarire in executie a activitatii financiare a
parohiei, de echilibru financiar.

Intre planul de perspectiva, ca indicator de obiective, planul general
anual de activitate, ca instrument de sinteza, si buget, ca instrument de
detaliere a programelor de venituri si cheltuieli, contabilitate, ca furnizor
de informatii si rezultatele obtinute se stabileste o legatura care permite o
masuratoare unica, care face sa se regaseascd aceleasi fapte in termeni co-
muni, pe suporturi informationale si pe aceeasi perioada de timp.

Planul de venituri si cheltuieli este planul de activitate economica a
parohiei in profil banesc. El se intocmeste la inceput de an bugetar-finan-
ciar, de catre preotul paroh in proiect, se supune dezbaterii si perfectarii In
consiliul parohial si se aproba de adunarea parohiala, se trimite spre apro-
bare la consiliul eparhial si devine astfel actul oficial obligatoriu de
planificare a activitatii economice a parohiei. Parohul raspunde de
indeplinirea bugetului la timp si Tn conditii optime, el fiind singurul instru-
ment pentru urmarirea realizarii veniturilor si cheltuielilor.

Bugetul de venituri si cheltuieli ca instrument de conducere cunoaste
urmatoarele etape: pregatirea si elaborarea, aprobarea, executia, Tncheierea
(contul sau socoata), si controlul bugetar.

Bugetul de venituri si cheltuieli se Tntocmeste anual pe formular tipi-
zat al cadrului general de clasificatie a veniturilor si cheltuielilor la parohie
care cuprinde doua parti, care se subdivid in capitole, subcapitole si arti-
cole, in conformitate cu legile in vigoare.

Partea I, Venituri: A. Venituri efective (disponibil din anul trecut,
venituri din activitatea de cult, venituri din activitati anexe, alte venituri,
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subventii primite) si B. Tncasari tranzitorii (incasari pentru alte unitati din
cadrul cultului, Tncasari pentru alte unitati sau persoane).

Partea a ll-a, Cheltuieli: A. Cheltuieli efective (cheltuieli pentru
activitatea de cult, cheltuielile activitatilor anexe, investitii, subventii acor-
date unitatilor din cadrul cultului) si B. PIati tranzitorii (plata sumelor
cuvenite altor unitati din cadrul cultului, plata sumelor cuvenite altor uni-
tati sau persoane).

in cadrul capitolului Ill, partea a Il-a, ,,Cheltuieli pentru activitatea de
cult“, cheltuielile sunt defalcate pe articole si aliniate de cheltuieli Tn
conformitate cu ,,Cadrul comun al clasificatiei cheltuielilor si anume: drep-
turi de retribuire pentru personalul din schema, alte drepturi pentru activi-
tati si actiuni, impozit asupra drepturilor de retribuire, contributii pentru
asigurarile sociale, deplasari, detasari si transformari, cheltuieli cu caracter
social, cheltuieli de Tntretinere si gospodarire, obiecte de inventar de mica
valoare sau scurta duratd, reparatii capitale, reparatii curente, carti si
publicatii, alte cheltuieli.

in cadrul celorlalte capitole si subcapitole de cheltuieli se cuprind
cheltuieli globale, fara a se mai defalca pe articole si aliniate.

incadrarea veniturilor si cheltuielilor pe capitole si subcapitole de
venituri si respectiv de cheltuieli se face Tn conformitate cu prevederile din
~indrumatorul de Tncadrare in capitolele si subcapitalele cadrului general
al clasificatiei veniturilor si cheltuielilor la parohii”. incadrarea cheltuieli-
lor din cadrul capitolului Ill, ,,Cheltuieli pentru activitatea de cult", pe arti-
cole si aliniate de cheltuieli se face Tn conformitate cu ,,indrumatorul de
incadrare Tn articolele si aliniatele cadrului comun al clasificatiei
cheltuielilor la parohii”. Tn acest sens a se vedea: Norme metodologice nr.
6300/1989 privind activitatea economico-financiara la parohie, elaborate
de Administratia Patriarhald, Sibiu, 1989, Tn aplicarea Instructiunilor
Ministerului Cultelor nr. 388/1981 referitoare la activitatea financiar-
contabild Tn unitatile de cult, privind bugetul de venituri si cheltuieli,
organizarea si conducerea contabilitdtii, disciplina financiara si de casa,
verificarea financiar-contabild, controlul gospodaririi mijloacelor materiale
si banesti, precum si apararea integritatii avutului obstesc in unitatile de
cult.

La elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli se are Tn vedere:

- executia bugetului de venituri si cheltuieli pe anul in curs;

- disponibilul (din anul curs) de mijloace banesti in casa si Tn co>nt la

finele anului;
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- cuprinderea tuturor surselor de venituri si cheltuieli din activitatea
de cult, din activitatile anexe si din alte surse, precum si a tuturor
incasdrilor si platilor tranzitorii;

- includerea numai a acelor cheltuieli temeinic justificate, oportune si
economicoase;

- realizarea de economii la materiale, energie si combustibil;

- sarcinile si indicatiile transmise prin protopopiat;

- dispozitiile legate Tn vigoare;

- Tnscrierea in buget si Tncasarea efectiva a unor sume provenite din
legate, ajutoare si colecte aprobate;

- subventiile comunicate de unitatile de cult.

Stabilirea sumelor care se prevad Tn bugetul de venituri si cheltuieli se
face prin calcule din care sa rezulte fundamentarea acestora, efectuate pe
baza de elemente concrete care se pot verifica.

Bugetul de cheltuieli intocmit Tn doud exemplare se Tnainteaza la
protopopiat in termenul stabilit, Tmpreuna cu notele de calcul din care re-
zulta fundamentarea sumelor inscrise si cu procesul verbal al Adunarii
parohiale de aprobare a bugetului.

Dupa verificarea si aprobarea de catre Centrul eparhial, bugetul de
venituri si cheltuieli devine singurul instrument pentru urmarirea realizarii
veniturilor si efectuarea cheltuielilor.

Sumele prevazute Tn bugetul aprobat pot fi cheltuite numai cu
respectarea normelor si normativelor prevazute de lege.

La efectuarea cheltuielilor se au Tn vedere reglementdrile privitoare la:

- Tncadrarea cheltuielilor Tn limita sumelor prevazute in bugetul apro-
bat;

- respectarea retributiilor tarifare prevazute Tn schema de functii si
personal aprobata;

- calcularea corecta a indemnizatiei pentru concediul de odihna, a
sporului pentru vechimea neintrerupta in aceeasi unitate, a premiilor
anuale si a altor drepturi ale personalului Tncadrat;

- respectarea preturilor si tarifelor;

- respectarea indrumarilor de Tncadrare pe articole si capitole;

- calcularea corectd a drepturilor, a impozitelor, a contributiei;

- retinerea si virarea cotelor pentru Asigurdrile sociale;

- existenta documentatiilor tehnice legale;

- retinerea si virarea la bugetul de stat a impozitelor;

- orice alte dispozitii ale organelor superioare bisericesti.
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- cuprinderea tuturor surselor de venituri si cheltuieli din activitatea
de cult, din activitatile anexe si din alte surse, precum si a tuturor
incasarilor si platilor tranzitorii;

- includerea numai a acelor cheltuieli temeinic justificate, oportune si
economicoase;

- realizarea de economii la materiale, energie si combustibil;

- sarcinile si indicatiile transmise prin protopopiat;

- dispozitiile legate Tn vigoare;

- Tnscrierea in buget si incasarea efectiva a unor sume provenite din
legate, ajutoare si colecte aprobate;

- subventiile comunicate de unitatile de cult.

Stabilirea sumelor care se prevad in bugetul de venituri si cheltuieli se
face prin calcule din care sa rezulte fundamentarea acestora, efectuate pe
baza de elemente concrete care se pot verifica.

Bugetul de cheltuieli Tntocmit in douda exemplare se fnainteaza la
protopopiat Tn termenul stabilit, impreunad cu notele de calcul din care re-
zultd fundamentarea sumelor Tnscrise si cu procesul verbal al Adunarii
parohiale de aprobare a bugetului.

Dupa verificarea si aprobarea de cdtre Centrul eparhial, bugetul de
venituri si cheltuieli devine singurul instrument pentru urmarirea realizarii
veniturilor si efectuarea cheltuielilor.

Sumele prevazute Tn bugetul aprobat pot fi cheltuite numai cu
respectarea normelor si normativelor prevazute de lege.

La efectuarea cheltuielilor se au in vedere reglementarile privitoare la:

- Tncadrarea cheltuielilor in limita sumelor prevazute in bugetul apro-
bat;

- respectarea retributiilor tarifare prevazute in schema de functii si
personal aprobatd;

- calcularea corecta a indemnizatiei pentru concediul de odihng, a
sporului pentru vechimea neintrerupta Tn aceeasi unitate, a premiilor
anuale si a altor drepturi ale personalului ncadrat;

- respectarea preturilor si tarifelor;

- respectarea indrumarilor de Tncadrare pe articole si capitole;

- calcularea corecta a drepturilor, a impozitelor, a contributiei;

- retinerea si virarea cotelor pentru Asigurdrile sociale;

- existenta documentatiilor tehnice legale;

- retinerea si virarea la bugetul de stat a impozitelor;

- orice alte dispozitii ale organelor superioare bisericesti.
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siliului parohial si face raport adunarii parohiale despre activitatea bi-
bliotecii; tine la zi evidenta circulatiei cartilor. Biblioteca parohiala are
drept scop de a asigura materialul bibliografic si informativ necesar pre-
gatirii preotului, celorlalti slujitori si credinciosilor, in problemele religios-
morale si de culturd generala.

Biblioteca parohiala are mai multe fonduri: fondul de carte si docu-
mente de valoare istorica sau arhiva documentard; fondul de carte veche
bisericeascd; fondul de carte teologicd; fondul de beletristica si culturd
generald; fondul de reviste si periodice; fondul de donatii etc.

Fondurile banesti necesare pentru procurarea de carti se planifica prin
curd prin abonamente la editurile bisericesti si de stat. Cartile mai pot fi
procurate si prin: librariile eparhiale, librariile si anticariatele de stat, dona-
tii, contracte cu editurile, transferul de la alte unitati etc.

La sosirea in biblioteca cartile si publicatiile sunt supuse unei serii de
operatii: mai intai se face confruntarea cu actul insotitor (factura), pentru a
se constata dacd sunt ca numar, in stare buna, prezintd lipsuri sau defecte
(in acest caz se restituie pentru a primi altele bune pe baza de proces verbal
de receptie); actele doveditoare se pastreaza la dosar (cand vin fara act
doveditor este obligatoriu Thtocmirea procesului-verbal de primire-recep-
tie); cartea se ia in evidenta: se stampileaza pe pagina de titlu, pagina 17 si
0 pagina la alegere; pe actul Tnsotitor se scrie ,,cartea a fost inregistrata in
registrul inventar la nr......... data............... si semnatura; luarea in evidenta
este obligatorie Tn 3 zile; se trece apoi la clasificarea pe domenii, fonduri;
catalogare. Unitatea de masurd este volumul. Organizarea tehnicd a
bibliotecii trebuie s& aibd la baza un sistem precis, s& foloseascd aceleasi
forme de evidenta si organizare (a se vedea: HCM 1542/1955).

Registrele de evidentd a cartilor din biblioteca parohiala sunt:

- Registrul inventar al cartilor din bibliotecd este cel mai important
document de evidenta, el trebuie pastrat cu grija, el fiind si un act contabil.
El trebuie legat, numerotat, snuruit, parafat anticipat. La deschiderea lui pe
ultima pagina se scrie: ,,Acest registru inventar are .... pag., humerotate de

la...la..... . Semnatura parohului, data si stampila parohiei. La comple-
tare se scrie: ,,in acest registru au fost Tnregistrate cartile de la nr. ... la
nr. ..." Semnatura parohului, data, stampila. inregistrarea se face cu scris

citet si cu cerneald. Nu se admit stersaturi. Greselile se vor tdia cu cerneald
rosie. Corectdrile se fac cu cerneald neagra deasupra randului sters. La
rubrica observatii se va nota ,,indreptat de noi“, semnatura si stampila. Fie-
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care volum de carte se Tnscrie pe un singur rand. Transcrierea registrului
inventar sau reinventarierea se face numai cu aprobari speciale. Evidenta
de masurd pentru periodice este volumul (numarul de revistd). Ziarele se
leaga pe perioade.

- Catalogul de biblioteca este un plan Tntocmit in scopul inlesnirii car-
tii. Este un instrument de lucru. in el se descrie cartea. Se cunosc mai
multe tipuri de cataloage: pe materii, pe autori, sistematic pe teme, pe fon-
duri. Sistemul de cataloage depinde de tipul si marimea bibliotecii.
Cataloagele difera ca forma. Ele pot fi alcatuite si sub forma de fise de
catalog care se pastreaza Tn sertare pastrand schema catalogului. Catalogul
pe materii poate fi alcatuit dupd sistemul zecimal de clasificare (CZI).
Asezarea cdrtilor In rafturi poate fi dupd ordinea din catalog, sau pe nu-
mere, dupa marime, dupa autori, sistematic etc.

- Notita bibliografica are drept scop descrierea cartii, etc.

-Actele de circulatie a cartii din biblioteca parohiala sunt: fie fisa de
circulatie a cartii, care se pune n raft in lipsa cartii Tmprumutate; fiefisa
de evidenta a cititorilor in care se Tnregistreaza cartile imprumutate; fie
fisa cerere de Tmprumut a cartii, pentru sala de lectura; fie in sistem
combinat.

b) Actele si lucrarile privind activitatea de instruire si educatie

gioasa sunt:

1 Actele privind activitatea omileticd

in scopul desfasurarii activitatii omiletice preotul trebuie s& detina si

sa intocmeasca urmatoarele acte si materiale:

- Sfanta Scriptura cu comentarii si adnotari, trimiteri, etc.

- Indice tematic cu texte biblice privind problemele misionare si
pastorale (cdlduza predicatorului, caldauza biblicd, concordanta bi-
blica).

- Carti de predici, Reviste bisericesti cu material omiletic, etc.

- Indice cu predicile publicate, pe autori, duminici, sarbatori, ocazii,
teme, etc. (Vezi indicele tematic publicat de loan N. Floca).

- Indice tematic alfabetic bibliografic al lucrdrilor din biblioteca
parohiala.

- Dosar cu predici, schite, note, de predici Tntocmite si sustinute,
aranjate pe duminici, sarbatori, ocazii, cu data sustinerii si locul.

- Tematica predicilor (programe) pe cicluri, pericope (Cazania oferd
tematica); (Vezi si programarea centrelor eparhiale).

- Evidenta statistica, eventual catalogul ascultatorilor.
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2. Actele privind activitatea catehetica din biserica cu toti credinciosii

n scopul instruirii religioase a credinciosilor avem nevoie:

- Cadrul legal stabilit de Hotararea Sf. Sinod din 1950 si Statut.
,»Preotii, diaconii si cantaretii, sunt obligati a face catehizare, conform
normelor ce se vor stabili de Sfantul Sinod* (art. 134 St.).

Catehizarea se va face in biserica, cu toate categoriile de credinciosi,
in perioada de sdmbéta de la vecernie pAnd duminica la vecernie, sau alta
zi la vecernie, pe baza programei indicatd de Cartea de Tnvatatura ortodoxa,
catehisme si cateheze publicate. (Hotararea Sfantului Sinod din 1950 si
1983).

- Cartea catehetului (D. Calugar).

- Cateheze publicate Tn periodicele bisericesti.

- Indice pe autori, tematic, pe cicluri, de catehezele publicate.

- Programa analitica pe cicluri si materii (Vezi: Cartea de invatatura
ortodoxa, Catehisme, Carti de religie, etc.).

- Dosar cu cateheze si schite intocmite sustinute, cu data expunerii.

- Evidenta statistica a celor catehizati. Catalogul pe categorii.

c) Actele si lucrarile privind activitatea de perfectionare a clericilor.
Acestea pot fi

1 Acte privind conferintele lunare de Tndrumare misionar-pastorala

n vederea participarii active la aceste conferinte se cere:

- Dosar cu conferintele lunare programate, planul si bibliografia.

- Caiet cu note privind lectura facutd Tn legaturd cu temele tratate la

conferinte si discutiile din cadrul conferintelor.

- Dosar cu conferintele sustinute. Discutiile. Completarile.
Indice cu problemele doctrinare, misionare si sectare ivite in paro-
hie. Material informativ. Discutii. Informatii.

2. Actele privind cursurile de indrumare misionara in vederea
definitivarii si promovarii

Pentru a urma aceste cursuri se cere:

- Caiet sau dosar cu minimum 100 predici, pe cicluri.

- Caiet sau dosar cu minimum 100 cateheze, pe cicluri, teme.

- Dosar cu temele (conferintele) predate la cursuri sau notite facute

pe marginea acestora din lectura parcursa.
- Indice tematic de problemele actuale, si bibliografia temelor.
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d) Actele si lucrarile privind activitatea preotului-catehet (profesor) de
instruire si educare religios-morala a tinerilor din scolile de stat (inv. pri-
mar, gimnazial, liceal, universitar).

- Pentru o cat mai bund prestatie la catedrd, ca si formator al
caracterului religios-moral al tinerilor preotul trebuie sa cunoasca actele
normative referitoare la procesul de Tnvatamant (Legea Tnvatamantului,
Statutul cadrului didactic, Regulamentul intern al institutiei unde functio-
neaza, Programele analitice ale disciplinei si ariei curriculare etc.) pentru a
putea elabora planificari calendaristice ale materiei structurate pe ani de
studii (semestriale, anuale), proiecte didactice de lectii etc.

C. Activitatea, lucrarile si actele impuse de exercitarea puterii
sfintitoare, sacramentale

a) Actele ce se impun in exercitarea puterii sfintitoare sunt acte pri-
vind administrarea sfintelor taine si ierurgii, care sunt:

- Protocolul botezatilor In care se inregistreaza pe baza certificatului
de nastere eliberat de autoritatea civila si in urma administrarii sfintei taine
a botezului. Protocolul are urmatoarea rubricatura: 1 nr. curent; 2. Anul,
luna, ziua nasterii si botezului; 3. sexul; 4. legitim sau nelegitim; 5. Nu-
mele de botez al pruncului; 6. Numele, prenumele, religia, starea, varsta si
ocupatia parintilor; 7. Domiciliul parintilor; 8. Numele, prenumele,
domiciliul nasilor; 9. Numele, prenumele institutiei de nastere; 10. Este
uns cu Sf. mir; 11. Numele si prenumele preotului botezator; 12. Data
decesului pruncului; 13. Nr. certificatului de nastere; 14. Cand s-a eliberat
Certificat sau Extras de botez; 15. Observatii.

Certificat de botez sau Extras de botez, este actul doveditor al savarsi-
rii botezului. Se Tntocmeste Th dublu exemplar. Un exemplar ramane la
cotor, Tn registrul de certificate si unul se Tnmaneaza solicitantului.
Certificatul are urmatorul cuprins: Arhiepiscopia..., Parohia..., Localita-
tea ..., Judetul..., Certificat de botez. Noi, parohul Parohiei ..., din localita-
tea .., judetul ..., certificdim prin prezenta ca in ziua de .., anul ..., am
savarsit Sfanta Taina a Botezului pruncului ..., fiul (fiica) credinciosului...
si al credincioasei... din aceastd parohie, dupd ce au fost fndeplinite
formalitatile cerute de legile civile, cum se dovedeste cu certificatul de
nastere nr..., din ..., anul ... , al Comunei ..., judetul ..., avand ca nasi pe
credinciosii .... S-a introdus in registrul botezatilor la anul ..., pozitia ....

87



Prezentul certificat s-a eliberat astazi Nr..., anul..., L.S. Paroh (semna-
tura).

- Protocolul bunei invoiri se incheie de paroh cu ocazia anuntarii
hotararii a doi tineri ca vor sa se logodeasca si cunune religios. Pa baza
acestui act se face publicitatea cununiei prin strigari Tn biserica si afisare la
oficiul parohial. Se practica in Ardeal. E bine sa fie generalizat. Ofera o
ocazie de ispitire si pregatire canonica a tinerilor pentru casatorie si familie.
Actul are urmétorul text: Eparhia, Protocolul bunei Tnvoiri, luat Tn Paro-
hia ..., Tn anul Domnului ..., Tn ziua ..., a lunii ... Prezentandu-se Tnaintea
noastra suscrisii..., din ..., de religie ... si din ..., de religie ... si declarandu-
se ca doresc a incheia Sfanta Taind a Cununiei, au fost intrebati in Tntelesul
prevederilor legale in vigoare privitor la casatorie unul céate unul: a) Nu
cumva sunt siliti Tn vreun chip la casatorie de catre parintii lor sau de catre
altii, care inlocuiesc périntii lor?; b) Nu cumva doresc sd faca acest pas
pentru oarecare interese particulare, precum pot fi: averea sau deosebita
frumusete a vreunei parti?; ¢) Dacd indeplinesc conditiile religioase,
morale, fizice si sociale cerute de incheierea unei cdsdtorii?; Daca existd
sau nu impedimente la cdsatorie impuse de Sf. canoane si daca sunt in ce
masura pot fi Tnlaturate?. La aceste intrebari au declarat fiecare dintre
persoanele numite, cd ele sunt nesilite de nimeni, fard nici o lacomie catre
avere sau frumusete, numai singuri, de bunavoie si din Tndemnul iubirii
curate, ce o simt unul catre altul doresc a incheia Taina Cununiei.
Constatand ca nu exista nici un impediment si dupa ce li s-au dat indruma-
rile necesare privitoare la casatorie, toate acestea, pentru mai buna statorni-
cire, s-au consemnat aici in protocol si s-au subscris de catre noi. Data de
mai sus ..., Parohul locului ..., mirii ..., martorii .... Tot in aceasta zi s-au
prezentat in fata noastra si parintii (tutorii) ..., celor de mai sus-numiti si,
dupa Tntrebarea pusa - au declarat ca dansii nicidecum nu fac sila copiilor
de sub tutoratul lor la casatoria aceasta, ci Tsi dau Tnvoirea la casatoria ace-
lora, ceea ce intdresc cu nsasi subscrierea lor. Data de mai sus ..., parintii
(tutori) ai mirelui si miresei....

- Protocolul (registrul) cununatilor se Tnscrie Tn baza certificatului de
casatorie si dupa administrarea sfintei taine a cununiei. Are urmatoarea
rubricatura: 1. Nr. curent; 2. Anul, luna, ziua cununiei; 3-6. Numele si
prenumele, religia, starea, caracterul, varsta, locul nasterii si a locuintei:
mirelui, miresei, nunului si a nunei preotului cununator; 7. intaia, a doua
sau a treia casatorie; 8. Cand s-a facut incredintarea si cand vestirile; 9.
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Data si nr. actului de la ofiterul starii civile; 10. Cand s-a dat extrasul; 11.
Observatii.

- Certificat de cununie se intocmeste in doua exemplare, din care un
exemplar se Tnméneaza solicitantului si unul rdméane la cotor, Tn registru.
Actul are urmatorul text: Episcopia .., Parohia .., din localitatea ...,
judetul ..., Certificat de cununie. Noi, parohul bisericii din localitatea ...,
judetul ..., certificdm prin prezenta cd in ziua de ..., anul ..., am sdvarsit
Sfanta Taina a Cununiei credinciosului ..., cu credincioasa ..., dupa ce au
dovedit cd au incheiat casatoria civild, cu certificatul de casatorie nr. ...,
din ..., anul ..., eliberat de Primaria ... judetul ..., avnd ca nasi pe credinci-
osii .... Prezentul certificat s-a eliberat astazi..., anul..., Nr. ..., L.S. Paroh.

- Protocolul mortilor se incheie pe baza adeverintei de Tnhumare
eliberatda de Primadrie pe baza certificatului de deces, si dupa efectuarea
inmormantarii. Protocolul are urmatoarele date: Tomul ..., pagina ...; 1 Nr.
curent ...; 2. Anul, Luna, Ziua mortii, Tngroparii; 3. Numele, prenumele si
profesia celui mort; 4. Patria, locul nasterii mortului: orasul, comuna, satul,
judetul unde a locuit mortul, str. si nr. casei; 5. Etatea (varsta) mortului; 6.
Religia; 7. Starea civila; 8. Fost-a mortul Tmpartasit sau nu? Daca nu, de
ce?; 9. Felul sau cauza mortii; 10. Locul unde s-a nmormantat; TL
Numele si prenumele preotului; 12. Data si nr. actului de la starea civil3;
13. Cand s-a dat extrasul; 14 - Observatii.

b) Evidente diferite:

- Evidenta credinciosilor spovediti si Tmpartasiti;
- Evidenta credinciosilor trecuti la alt cult;

- Evidenta credinciosilor veniti de la alt cult.

c) Acte necesare privind acordarea dispenselor, (proceduri si acte):

- Cererea celor interesati Tnregistrata la parohie, motivata, adresata
ierarhului eparhiot.

- Raportul preotului paroh privind cazul cu propuneri concrete.

- Adresa oficiala de Tnaintare a dosarului catre ierarh, prim protopo-
piat.

d) Acte necesare privind desfacerea cununiei religioase (divortul).

- Cererea celor interesati, motivata, adresata ierarhului, Tnregistrata la
parohie.

- Certificatul de divort civil.

- Raportul parohului cu aratarea cauzelor divortului, si a faptului ca s-
a Tncercat Tmpdacarea si propuneri concrete.
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Adresa oficiald de trimitere a dosarului prin protopopiat.

D. Activitatea, lucrarile si actele impuse de exercitarea puterii
jurisdictionale

1 Lucrari si acte impuse de exercitareaputerii legislative-.

- Dosar cu extrase de legi (regulamente, ordine, instructiuni, etc.).
- Indice tematic canonic legislativ (Canoanele).

- Vocabular canonic-legislativ.

Registrul de procese verbale al adunarii parohiale.

Registrul de procese verbale al consiliului parohial.

Registrul de procese verbale al comitetului parohial.

2. Lucrari si acte impuse de exercitarea puteriijudecatoresti-.

- Evidenta cazurilor date injudecata consistoriului (R.P. vezi: Legi-
uiri).

- Evidenta celor sanctionati care Tsi executd pedeapsa, data de
consistoriu.

3. Lucrari si acte impuse de exercitarea puterii executiv-administra-
tive

Preotul-paroh conducator al administratiei parohiale, ajutat de ceilalti
preoti, diaconi si cantdreti, de consilierii parohiali si de personalul in
subordine conduce administratia parohiei, executdnd lucrari si Tntocmind
acte pe masura necesitatii.

Lucrarile si actele administrative la nivel de parohie pot fi clasificate
in:

acte si lucrdri de secretariat;

acte si lucrari privind evidenta banilor prin casa si prin cont;

acte si lucrari privind evidenta bugetar-contabila a patrimoniului;
acte si lucrari privind administrarea bunurilor imobile parohiale.

*

a. Acte ce se intocmesc si se tin la zi de catre paroh, conducator al
administratiei parohiale impuse de Statutul pentru organizarea si
functionarea Bisericii Ortodoxe Roméne (art. 48, lit. f.h.):

- Registrul inventar al averii parohiale, mobile si imobile pe catego-

rii de bunuri;
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Registrul familiilor membrilor parohiei cu urmatoarea rubricatura:
Numele si Prenumele; Ocupatia, Data nasterii, botezului, cununiei,
mortii si data eventualei mutari Tn altd parohie.

*

b. Acte si lucrari de secretariat:

Preotul-paroh, ajutat de secretarul consiliului parohial sau si de alte
persoane, efectueazd urmatoarele lucrdri si acte de secretariat:

- lucrari si acte privind arondarea parohiei;

acte si lucrari privind personalul angajat, privind corespondenta si
lucrarile de birou curente, registratura, expeditia, arhiva, organizarea
sedintelor si evidenta credinciosilor privind administrarea puterii
bisericesti.

b! Acte privind infiintarea si functionarea unei parohii in conditiile
prevederilor art. 44 si 46 St.:

- Cererea credinciosilor, motivata.

- Lista membrilor comunitatii care solicita infiintarea parohiei.

- Referatul si propunerea protopopului.

- Aprobarea consiliului eparhial.

b2 Acte privind constituirea organelor deliberative si executive la
parohie:

Lista membrilor adunarii parohiale intocmita in conformitate cu
prevederile art. 3-7 ROD. Vezi Anexa nr. 1, ROD.

Convocarea adunarii parohiale electorale in temeiul art. 8 ROD.
Vezi Anexa nr. 3 ROD.

Procesul verbal al adunarii parohiale electorale Tntocmit in baza
prevederilor Regulamentului  pentru  functionarea organelor
deliberative (ROD), si Anexa nr. 2 ROD; Anexa nr. 5 ROD.

Proces verbal de constituire a consiliului parohial si delegare a
epitropilor. Vezi Anexa nr. 7 ROD.

bs Acte privind colecta FCM, in temeiul Circularei Sf. Sinod:

Proces verbal cu sumele colectate si trimiterea acestora la centrul
eparhial.

b4 Acte privind numirea clerului in parohie:

Cererea de hirotonire pe seama parohiei, $i humirea pe post.
Diploma de studii.
Certificatul de nastere (candidat, sotie).
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Certificat de botez (candidat, sotie).

Certificat de casatorie.

Certificat de cununie religioasa.

Declaratie ca n-a fost divortat, recasatorit.

Certificat de sanétate.

Livret sau Adeverinta militara.

Actprivind starea materiala. Salariu.
Declaratie-angajament ca vor locui Thparohie (sot, sotie).
Caracterizarea si recomandarea duhovnicului.

Act atestator al hirotonirii.

Singhelia. Decizia de numire pe post a chiriarhului.
-Autorizatia defunctionare eliberata de Ministerul Cultelor.

b5Acte privind instalarea parohului in parohie:

Decizia ierarhului de instalare in parohie.

Proces verbal de predare-primire a gestiunii.

Cuvant-angajament al parohului la instalare.

Proces verbal privind procedura instalarii.

inscrierea n Cartea de Aur aparohiei a evenimentului. Semnéturi.

b6Acte privind corespondenta’.

in vorbirea curentd prin corespondenta se ntelege modalitatea sau
procedeul de comunicare reciproca a gandurilor prin mijlocirea scrisului;
sau mai precis, totalitatea comunicarilor scrise care intervin in activitatea
unei persoane, fizice sau juridice, cu privire la relatiile si interesele aces-
teia.

Orice comunicare facuta Tn scris de o persoana, fizica sau juridica,
reprezintd un act de corespondentd sau un document, adica o dovada scrisa
prin care se atesta, constata, certifica, justificd sau recunoaste un fapt, o
situatie, un drept, o obligatie etc. Documentul folosit in mod curent, n
acest scop, este scrisoarea. Scrisoarea poate imbraca mai multe forme: ce-
rere, adresa, certificat, adeverintd, contract, decizie, chitantd, bon, etc.

Obiectul corespondentei 1l formeaza: transmiterea de stiri, ganduri,
simtdminte, schimb si informatii, pastrarea sau inceputul unor relatii,
realizarea unor Tntelegeri privind interese comune, clarificarea unor situatii,
pozitii sau neintelegeri, etc.

Corespondenta presupune ideea de schimb sau reciprocitate. Cel ce
expediaza o scrisoare urmareste si asteaptd un raspuns; iar cel ce a primit-o
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se considerd obligat s& raspunda. Corespondenta Tn conditiile vietii mo-
deme constituie 0 necesitate si are un rol social bine definit.

Corespondeta poate fi; particulara sau oficiald; economica sau
neeconomica; tipizata sau netipizata; originald, copie sau duplicat; gene-
rala sau specificd; de informare (oferta, avizul), de dispozitie (comanda,
ordinul, dispozitia), de confirmare (confirmarea, acceptarea), sau de re-

clamatie (reclamatia, revenirea, urgentarea).
*

La alcatuirea corespondentei si a lucrarilor de birou stau urmatoa-
rele principii:

- economiei de timp si de cheltuieli;
simplificarii si rationalizarii corespondentei, documentelor si lucra-
rilor de birou;
simplitatii si claritatiiformelor de corespondenta si documente;
promptitudinii n executarea lucrarilor de birou;
verificarii intocmirii actelor Tnainte de afi semnate si expediate;
clasificarii si pastrarii actelor, etc.

*

Alcdtuirea actelor:

-Actele tipizate se intocmesc prin simpla completare a spatiilor libere
cu datele cerute de textul formularului tipizat; scrisorile netipizate urmeaza
a fi redactate de emitent dupa anumite reguli si procedee speciale. Pentru
buna desfasurare a muncii de rezolvare, intocmire si expediere a lor, exista
si este necesar sa fie cunoscute urmatoarele reguli: corespondenta primita
trebuie sa ajunga Tn cel mai scurt timp la cel care trebuie sa o rezolve;
rezolvarea Tnseamnd redactarea raspunsului la corespondenta primita si
aplicarea masurilor cemte de aceasta sau de rezolutia conducerii; dupa
cum este cazul; rezolvarea trebuie sa se faca in cel mai scurt timp; scriso-
rile se Tntocmesc numai din ordinul conducerii, care si semneaza;
corespondenta se Tnregistreaza la primire si la expediere; cea ramasa in
unitate trebuie clasata in dosare si pastratd; corespondenta primitda se
inregistreazd aplicAndu-i-se parafa si dandu-i-se un numdr de intrare;
corespondenta de raspuns si confirmare se Tnregistreaza la iesire si poarta
acelasi numar cu aceea la care se referd; scrisorile de initiativa si de reve-
nire se inregistreaza la iesire, ihsa la numarul liber urmator al ultimei
inregistrari de intrare; Tnainte de expediere trebuie sa se verifice cu atentie
daca scrisoarea sau actul poarta semnaturile celor autorizati, dacd i s-a
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aplicat stampila si daca adresele sunt exacte; daca plicul a fost completat
cu datele necesare si exacte; stampilarea corespondentei si a plicului se
face numai de catre persoana imputernicita cu pastrarea si aplicarea sigiliu-
lui unitatii.

*

- Celelalte acte netipizate ce intervin in activitatea parohiei, ca proce-
sul verbal (de revizie, de casare, sedinta, etc.), procura si delegatia,
certificatul si adeverinta, decizia si dispozitia, etc., au un continut si forma
netipizata. Si aceste acte se Intocmesc dupa anumite reguli, cum sunt: ac-
tele se Tntocmesc si se semneaza numai de persoanele autorizate sau
imputernicite; ele poarta antetul si stampila unitatii; li se d& un numar de
Tnregistrare si se opreste o copie la dosar; actele de imputernicire se retrag
cand expira termenul acestora si se pastreaza la arhiva; actele se Tntocmesc
conform regulilor speciale care reglementeaza regimul lor juridic.

- Stilul scrisorii, adica modul caracteristic de exprimare a gandirii, fe-
lul Tn care sunt folosite resursele limbii, difera de la un domeniu la altul de
activitate. Unul este stilul scrisorii cu continut bisericesc si altul al scrisorii
cu caracter economic. Pentru ca rolul corespondentei sa fie indeplinit tre-
buie folosite mijloacele lingvistice si procedeele de exprimare cele mai
potrivite. Acestea se realizeazd prin stil, care trebuie sa Tndeplineasca
urmatoarele calitati: claritatea, simplitatea, concizia si corectitudinea.

Exprimarea trebuie s& fie clard, precisd, fara a permite interpretari ero-
nate, sa se respecte sensul real, propriu, al cuvintelor utilizate, sa se folo-
seasca expresiile cele mai potrivite, sd se evite cuvintele cu mai multe
intelesuri, regionalismele, arhaismele, neologismele, sa se utilizeze ter-
meni cuprinsi Tn acte normative sau documente, cataloage, prospecte; ide-
ile s& se succeada logic, fara contradictii sau omisiuni in dezvoltarea
argumentarii, exprimarea sa se faca in fraze scurte, simple, care sa cu-
prinda realitatea cat mai clara si succinta a problemei respective, de exem-
plu:

«Respectuos Va rugdm a ne comunica daca ne puteti confectiona 100
bucéti lumanari a 0,200 kg bucata, precum si termenul de livrare.

Totodata Va rugam a ne informa asupra stadiului de executie a
comenzilor noastre anterioare.

Expunerea ideilor trebuie sa se facd intr-o forma simpla, evitandu-se
expresiile echivoce. Se vor elimina formulele de incheiere fara legdtura cu
continutul scrisorii.
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Ideile exprimate trebuie sa se formuleze succint, concis. A se econo-
misi timp. O scrisoare scurtd, redusd numai la ideile esentiale, dar clar
redactatd, este, de multe ori, mai eficientd decat un memoriu pe pagini
intregi, oricat ar fi de documentat. Sa nu lipseasca politetea in expunere, ea
contribuind la crearea si dezvoltarea unor relatii armonioase de Tntelegere
si colaborare. Sa se pastreze limitele bunului simt.

Textul sa fie corect din punct de vedere gramatical si din punct de ve-
dere al respectarii cu strictete a regulilor de ortografie si punctuatie.

*

Corespondenta economica a dat nastere unei terminologii uzuale,
alcatuita din anumiti termeni, unii cu caracter general, altii specifici acestui
gen de corespondentd. Dintre acestia mai folositi amintim:

- Act (document). Tnscris prin care se aratd un fapt, se conferd ori se

recunoaste un drept, o obligatie etc.

- Adresant (destinatar). Persoana careia 7i este adresata o scrisoare,
colet, etc.

- Adresa. Scrisoare oficiald; indicatie pe scrisori, colete, etc., a nume-
lui si domiciliului destinatarului; data care indica sediul unei institu-
tii sau domiciliul unei persoane (localitatea, strada, numarul).

- Anexe. Acte sau alte materiale suplimentare (prospecte, cataloage,
etc.) ce insotesc o scrisoare.

- Arhiva. Totalitatea documentelor existente ntr-o institutie; locul
unde este depozitata arhiva.

- Aviz. Document prin care se face o Tnstiintare cu caracter oficial;
anunt; punct de vedere, opinie comunicata in scris de catre un organ
competent asupra unor probleme cu privire la care a fost consultat
sau i s-a cerut acordul.

- Biblioraft. Clasor de carton, cu un dispozitiv metalic in interior, pen-

tru pastrarea corespondentei, a actelor, etc.

Borderou. Listd, tabel centralizator, in care se inscriu acte, valori, etc.
Contract. Tnvoiald intre doua sau mai multe persoane (fizice saujuri-
dice), din care decurg anumite drepturi si obligatii.

Dosar. Totalitatea actelor privind un litigiu, o problema, o persoana,
etc., imbracaminte de carton in care se tin aceste acte.

Emitent. Persoana (fizica sau juridicd) care elaboreaza un document
(scrisoare, act normativ, etc.).

Expeditor. Persoana (fizica sau juridicad) care expediaza scrisori.
Extras. Copia unei parti dintr-un document.
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Formular. Imprimat cu spatii albe care se completeaza in vederea
intocmirii unui act, a unui tabel, etc.

Iscalitura (semnaturd). Numele unei persoane scris cu propria sa
mana sub textul unui act, al unei scrisori, etc.

Mandat postal. Formular tip, pentru expedierea banilor prin posta,
avand, pe verso, spatiu rezervat pentru corespondentd (in legatura
cu trimiterea sumei).

Multiplicator. Reproducerea unui text Tn mai multe exemplare, pe
cale mecanica, grafica sau fotografica.
Notd. Tnsemnare scrisa referitoare la 0 anumita chestiune; document
prin care se cere, se dispune, se explica, se justificd, se consemneaza
operatii, fapte, etc.

Ordine de zi. Program cuprinzand totalitatea problemelor care ur-
meaza a fi discutate intr-o sedinta.

Parafa. Semnadturd prescurtatd: stampild purtdnd initialele sau
semnatura unei persoane; se aplica pe anumite acte.

Paragraf. Pasaj dintr-un text scris, despartit de restul textului printr-
un aliniat sau printr-un semn grafic special.

Post-restant. Serviciul special care pastreaza corespondenta la ofi-
ciul postal, pentru a fi ridicata de destinatar personal.

Post-scriptum. Text care se adauga uneori la o scrisoare dupa
semnatura.

Prospect. Tipariturd, de multe ori ilustratd, cuprinzand date informa-
tive asupra unor produse, prestari de servicii sau alte activitati. Se
prezintd sub forma de foaie volantd, pliant (indoit de mai multe ori)
sau brosur.

Recipisda. Dovada sau adeverinta prin care se confirma primirea pen-
tru expediere a unei telegrame, scrisori, colet, suma de bani, etc.
Recto. Prima pagina (fata) a unei coli de hartie scrisa.

Rezolutie. Rezolvarea pe care conducdtorul unei unitati sau alta per-
soana Tmputernicitd in acest sens o da unei cereri, unui act, etc;
mentiunea acestuia pe actul respectiv.

Rezolutie-raspuns. Redactarea raspunsului, sub forma de rezolutie,
pe Tnsdsi corespondenta respectiva si restituirea acesteia unitatii sau
persoanei in cauza.

Scrisoare. Comunicare scrisd, trimisa cuiva prin postd sau prin
intermediul unei persoane.
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Secretariat. Serviciu intr-o institutie care rezolva lucrari curente ale
conducerii acesteia.

Sigilare. Aplicarea sigiliului (stampilei) pe acte; marcarea sigiliului
pe un suport de ceard rosie, aplicat pe un plic.

Specimen. Proba; model.

Verso. Pagina a doua a unei coli de hartie scrise.

*

Stilul corespondentei economice se caracterizeaza prin folosirea unor
formule de redactare specifice. Acestea se pot grupa in trei categorii, Si
anume:

- Formulele de introducere la scrierile initiale pot fi redactate astfel:

«Prin prezenta, respectuos V& facem cunoscut (comunicdm, informam,
confirmam, aducem la cunostintd, etc.)...».

«Cu flasca supunere Va rugam a aproba (dispune, a ne comunica,
etc.)».

«Respectuos ne permitem a Va informa (a va ruga)...».

- Formulele de introducere la scrierile de raspuns pot fi redactate ast-
fel:

«Ca urmare la scrisoarea Domniei VVoastre ...».

«Am primit scrisoarea Domniei Voastre nr. ... prin care ...» «Referitor
la scrisoarea Domniei Voastre nr....».

- Formulari de introducere la scrisorile de revenire si reclamatie pot
fi redactate astfel:

«Caurmare la scrisoarea noastra nr. ...».

«Revenim (revenind) asupra scrisorii noastre (cele comunicate in
scrisoarea noastrd) nr. ... referitoare la ...».

«intrucdt nici péna astdzi n-am primit luménarile comandate la
(contractul, comanda, etc.), respectuos Va rugam sa binevoiti a ...».

- Formulele de incheiere pot fi redactate astfel:

«Respectuos Va rugam sa primiti multumirile noastre ...».

«Cu multumiri (anticipate)».

«Va multumim si asteptam cu interes raspunsul Domniei Voastre.
«Multumindu-Va pentru Tncrederea aratata, Va asiguram ...».

«Cu deosebita stima».

«in asteptarea (cat mai urgent) a rdspunsului (confirmarii) Domniei
Voastre, Va multumim anticipat»,
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«Suntem convinsi ca veti acorda scrisorii noastre ntreaga atentie a
Domniei Voastre si asteptam confirmarea ei».

«In speranta ca cererea noastra va fi favorabil rezolvata V& multumim
anticipat».

- Alteformule mai potfi:

«Consideram de datoria noastra a Va informa (comunica, anunta)».

«Avand in vedere importanta problemei, vom face tot posibilul (vom
acorda toatd atentia) pentru rezolvarea ei cat mai urgenta».

«Va asiguram ca vom depune toate eforturile (vom face tot posibilul,
vom tine seama de propunerile, de sugestiile Domniei Voastre)».

Pentru condensarea scrisului si realizarea, prin aceasta, a unei
substantiale economii de spatiu si timp, se utilizeaza, prin anumite cuvinte,
prescurtari sau abrevieri. Unele din ele sunt de uz general, cum sunt cele
pentru unitdtile de masura sau pentru unele cuvinte frecvente (nr., str., kg,
m) altele sunt specifice unui anumit domeniu de activitate (economic,
administrativ, etc.). In corespondenta economicd, cele mai folosite sunt:

- a.c., - anul curent (anul n curs); adr., - adresa; al., - aliniat; art., -
articolul; B. Of., - Buletinul Oficial; B.P., - bun (valabil) pentru suma
de ...; buc., - bucata; cca, - circa; conf., - conform; crt., - curent; Decr., -
Decretul; dos., - dosarul; dv., - dumneavoastra; etc., - et cetera ( ... Si
celelalte); ex., - exemplu; instr., - instructiuni; jud., - judetul; l.c., - luna
curentd; L.S., - loc pentru sigiliu (stampild); loco - in aceeasi localitate;
N.B., - nota bene (a se atrage Th mod deosebit atentia); nr., - numarul; obs.,
- observatie; ss., - semnatura; str., - strada; v., - vezi; voi., - volum; etc.

Abrevierile se recomanda a fi folosite cu discernamant pentru a nu
crea dificultati si confuzii. Abuzul de abrevieri poate fi socotit ca un act de
impolitete, neglijenta etc.

*

La intocmirea lucrdrilor de corespondenta trebuie avuta in vedere atat

structura cat siforma scrisorii.

Ca structurd scrisoarea economica are urmatoarele elemente:

- Antetul este alcatuit din denumirea si adresa unitdtii emitente. El
poate cuprinde si mentiuni suplimentare ca: denumirea organului
superior, numarul de telefon, numarul contului de decontare, etc.

- Numarul si Data. Se scrie in momentul expedierii.
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- Adresa destinatarului cuprinde: denumirea institutiei (persoanei),
localitatea, precedatd de numarul codului postal, strada si numérul
sau, (comuna, satul), judetul.

- Obiectul scrisorii se noteaza cu mentiunea: referitor la . . . sau:
Obiectul: si indicarea in cateva cuvinte, a problemei care face obiec-
tul scrisorii (se utilizeaza numai la scrisori cu continut bogat).

- Continutul scrisorii (textul) este alcatuit din trei elemente: introdu-
cere, tratare, incheiere.

Introducerea se compune dintr-o formulare scurta, care face legatura
cu un fapt anterior, cunoscut de cei doi corespondenti, justifica sau enunta
problema care urmeaza a fi tratata.

Tratarea cuprinde expunerea problemei respective, toate datele si
argumentele necesare, pentru intelegerea si rezolvarea ei.

Tratarea cuprinde doud parti: motivarea si concluzia.

Motivarea consta in prezentarea datelor si argumentelor pe care se
intemeiaza obiectul scrisorii.

Concluzia constd Tn formularea obiectului scrisorii. Ea constituie nu-
cleul si, in multe cazuri, elementul unic al continutului unei scrisori.

incheierea consta dintr-o formula de multumire sau de salut.

Introducerea, motivarea si incheierea pot lipsi. Exemplu:

«Va trimitem alaturat darea de seama asupra activitatii . . . ».

- Semnaturile. Scrisorile cuprind, in general, doua semnaturi: a
conducétorului unitatii si a celui care a emis scrisoarea. Ele sunt precedate
de denumirea functiei. Pentru a se identifica semnéturile se scriu si numele
si prenumele ceva sub denumirea functiei pentru a lasa loc semnaturii.
Daca se semneaza de alte persoane decat titularii respectivi, se face cu
mentiunea ,,pentru”, notata cu p.

- Mentiuni accesorii (ocazionale, facultative) pot fi: - anexe: la scriso-
rile insotite de acte; - numele redactorului si dactilografului scrisorii, no-
tate prin initialele; - numarul exemplarelor si, eventual, destinatia lor; -
notatii speciale: secret, confidential, etc.

- Stampila. Se aplica pe semnatura conducdtarului unitatii. In
documentele tipizate se aplica pe locul marcat cu initialele L.S.

- Inscriptii exterioare (pe plic): denumirea si adresa expeditorului
(poate fi tiparitd sau aplicata cu stampild); - numarul scrisorii; - adresa
destinatarului (in forma identica celei de pe scrisoare).

Pentru simplificarea operatiei si pentru a se evita erorile se folosesc
plicurile cu fereastra.
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Scrisoarea format coala se pune in plic pliindu-se astfel: de la dreapta
spre stanga si de sus in jos, pentru a se deschide corect.

*

In functie de anumite cerinte de redactare, juridice, etc. scrisorile Tm-
bracd urmatoarele/or/we exterioare:

- originalul, este primul exemplar scris la masind fard hartie carbon.
Poate fi scris si de mand, cu mentiunea: original. E prevazut cu sem-
naturile originale ale persoanelor autarizate si poarta stampila unita-
tii. Are valoare legala.

- originalul Tn mai multe exemplare: unicat, duplicat, triplicat, etc.
Fiecare exemplar este prevazut cu semnaturile si sigiliul unitatii si
are valoare de original, si poarta mentiunea de: Unicat, duplicat, etc.

- copia, exemplarul doi sau trei, etc., cu hartie carbon, scris la masina
de scris, sau cu ména. Se pastreaza la dosar. Nu se stampileaza.

- copie eliberata de pe original. Tn partea superioara se face mentiunea
,copie de pe actul nr. ..., In partea inferioarda mentiune: , conform
cu originalul, urmatd de semnatura si calitatea celui ce o elibereaza,
data si stampila.

- duplicatul este copia identica cu originalul, semnatd de cei in drept,
stampilatd si avand mentiunea ,,duplicat”. Se elibereaza in cazul ca
s-a pierdut originalul, sau cand originalul s-a Tntocmit in registrele
speciale.

- Extrasul este copia unei parti dintr-un act care poartd mentiunea:
nExtras din actul nr.... din...“. Se stampileaza si certifica de cel care I-a
eliberat.

- Inscriptia se foloseste Tn locul scrisorii de raspuns. Raspunsul se face
pe contrapagina actului primit. Aceasta se inregistreaza, se semneazd, se
stampileaza si se restituie. Tnainte de a fi expediatd, scrisoarea primitd si
inscriptia de raspuns facuta pe contra pagina se copiaza in intregime si se
pastreaza la dosar.

- Rezolutia se foloseste Tn locul scrisorii de raspuns. Ea consta in
formularea raspunsului pe spatiul liber al scrisorii primite, se semneaza si
se stampileaza si apoi se restituie celui in cauza. Se poate Tnregistra sau nu.
Rezolutia se utilizeaza cand se cere un aviz sau o aprobare, case se da cu
formula pozitiva: ,,avizdm favorabil“, ,,de acord”, ,,se aproba“, sau cu for-
mula negativa: ,,nu suntem de acord“, ,nu se aproba“. Aceasta forma de
corespondentd nu se Tintrebuinteaza cand rezolutia are un caracter
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confidential, Tntrucat scrisoarea respectiva trebuie sa ramana la dosar in
arhiva unitatii destinatare.

Scrisorile trebuie sa fie prezentate intr-o forma ingrijita, placutd, atat
prin executia lor graficd, cat si prin materialul de scris folosit. Acestea se
realizeaza prin:

- Dactilografierea textului care trebuie ingrijita. Panglica sa nu fie
uzatd, scrisul sa fie clar, usor de citit, sa nu prezinte corecturi vizi-
bile, stersaturi, suprapunere de litere, etc.

- Sa se foloseasca hértie de buna calitate, curatd, nesifonata, fara
indoituri sau rupturi, taiata drept, de format standardizat.

Folosirea de hartii cu antet imprimat asigura scrisorii un plus de ele-

gantd dar si 0 mai usoara identificare, de catre destinatar, a emitentului
scrisorii.

1 Tehnica redactarii principalelor lucrari de corespondenta

> Cererea, cel mai frecvent act de corespondentd poate fi: personald
sau oficiala.

a) Cererea personala are ca obiect probleme variate: angajare, in
serviciu, transferarea la un alt loc de munca, eliberarea de acte, plata unor
drepturi banesti, concediu, etc., sau eliberarea de autorizatii, deschiderea
de actiuni injustitie, Tnscrierea Intr-o scoala etc.

Cererea personala cuprinde urmatoarele elemente:

- formula de adresare initiald, alcdtuita din cuvintele Domniei Sale
Domnului (Prea Cucerniciei Sale, Prea Cucernicului) si denumirea
functiei respective: presedinte, director (Parinte, Preot), urmata de
virguld: se plaseaza, fata de marginea de sus, la aproximativ o pa-
trime din Tnaltimea colii de hartie;

- cuprinsul alcatuit din: formula de prezentare a solicitatorului (cuvan-
tul introductiv Subsemnatul, numele si alte date considerate nece-
sare, locul de munca, domiciliul, calitatea in care face cererea, etc.);
obiectul si motivarea cererii (cu enumerarea actelor depuse in spriji-
nul ei); formula de Tncheiere (facultativa), constand din céateva cu-
vinte de multumire sau de consideratie (respect) pentru cel cdruia i
se adreseaza;

- semnatura solicitantului (la dreapta);
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- data (la stanga, mai sus de semnaturd); la cererile depuse personal,
ea poate lipsi, fiind imprimata, la prezentare, prin stampila de in-
registrare;

- formula de adresare finala, realizata prin completarea formulei initi-
ale cu denumirea unitatii respective; se scrie la cativa centimetri de
marginea inferioard a hartiei, pe prima pagind a cererii, chiar daca
aceasta cuprinde mai multe pagini. Tn cererile dactilografiate,
formulele de adresare se scriu cu majuscule.

Pentru scrierea cererilor personale se foloseste, de reguld, hartie for-

mat A4 (se scrie pe ambele fete).

Pentru cerere se foloseste si termenul de petitie. Cand contine expu-

nere detaliata a faptelor si a motivelor respective se numeste memoriu.

b. Cererea de oferta (Scrisoarea de intentie) si oferta sunt scrisori
folosite Tn procesul de cumparare-vanzare.

- Cererea de ofertd este scrisoarea prin care cumparatorul
manifestandu-si intentia de a achizitiona anumite produse, cere furnizoru-
lui informatii asupra acestora si a conditiilor de livrare. Se poate referi si la
executarea de lucrdri sau servicii.

- Oferta este scrisoarea trimisa de furnizor, atat ca raspuns, la o cerere
de oferta, cat si din proprie initiativa. Oferta se face atat prin scrisori, adre-
sate celor presupusi a fi interesati in achizitionarea produselor respective,
cat si prin publicitate (anunturi In presa sau publicitate, reclame pe ecra-
nele cinematografice, afise, etc.).

Stilul lor trebuie sa fie simplu, dar convingator. Informatiile date tre-
buie sa fie reale, fara exagerari sau afirmatii echivoce.

in mod obisnuit oferta cuprinde: denumirea exacta a marfii; sorti-
mente, modele, calitdti, cantitatea livrativa, pretul, termenul de livrare,
conditiile de platd, alte precizari (locul de livrare, transportul).

La ofertd se pot anexa spre documentare: cataloage, prospecte, mostre
(esantioane), etc. Poate fi Tnsotita si de un formular de scrisoare de co-
manda pentru a-1 determina pe cumparator sa se decida, el urmand doar a
completa scrisoarea.

c. Comanda este scrisoarea prin care se cere livrarea de produse sau
executarea de lucrari. Ea se face fie ca raspuns la o oferta, fie ca urmare a
unor documente specifice acestei operatii (comunicare de repartitie, con-
tract, etc.). Comanda se poate face si direct. Comanda sa cuprinda indica-
rea precisa a produselor si a cantitatilor comandate si, dacd se considera
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necesar, si alte date (pretul, modul de platd, termenul de livrare, numele
delegatului desemnat pentru ridicarea marfii, etc.).

d. Scrisoare de trimitere de acte. Actele care pot face obiectul trimite-
rii sunt variate: rapoarte, dari de seama, situatii statistice, contracte, pro-
cese-verbale, certificate, adeverinte, etc. Trimiterea se face si ca raspuns la
cerere (oficiala sau particulard), fie ca o obligatie legald, reglementata
printr-un act normativ.

e. Scrisoarea de raspuns poate fi de confirmare, de aprobare (accep-
tare), de refuz (neacceptare). Confirmarea se poate referi la situatii diferite:
primirea de comenzi, de materiale, de acte etc. Scrisorile de aprobare si
refuz sunt, in general, scrisori de raspuns la cererile facute de unitati
subordonate.

f. Scrisoarea de revenire este scrisoarea trimisa ca urmare unei scri-
sori anterioare. Obiectul sdu poate fi: revocarea (anularea, completarea,
rectificarea sau modificarea unor elemente cuprinse Tn scrisoarea initiala;
sau cererea de reexaminare, prin prezentarea de noi argumente sau
contraargumente, a problemei tratate Tn scrisoarea initiala, cand raspunsul
primit este considerat nesatisfacator (injust, eronat sau incomplet).

g. Scrisoarea de urgentare este scrisoarea trimisa ntr-una din
urmatoarele Tmprejurari: - neprimirea la timp a raspunsului la o scrisoare
anterioara; - neindeplinirea, In termenul stabilit, a unei obligatii, de cdtre
corespondentul respectiv (livrarea de materiale, executarea de lucrari,
achitarea unor datorii banesti, etc.); - cererea de devansare (anticipare) a
termenului initial, Tn livrarea unor materiale sau Tn executarea unor lucrari,
determinatad de noi necesitati, neprevizibile la data incheierii intelegerii sau
contractului respectiv.

h. Reclamatia si raspunsul la reclamatie. Reclamatia este scrisoarea
prin care emitentul semnaleaza corespondentului respectiv anumite defici-
ente sau lipsuri in Tndeplinirea obligatiilor acestuia. O scrisoare de
reclamatie cuprinde: - obiectul reclamatiei (cu datele de identificare a
operatiei respective: numarul si data comenzii, ale contractului, scrisorii de
trasurd, etc.); - motivele reclamatiei (bazate pe elemente croncrete, stabi-
lite, eventual, prin acte: procese-verbale, etc.); - cererea de a se rezolva
problema si solutia propusa. Scrisoarea de raspuns poate fi: - de acceptare
a reclamatiei; - de refuz a reclamatiei; - de aménare a solutionarii ei (in
vederea studierii problemei). in primul caz trebuie sa se recunoasca gre-
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seala si sa se dea asigurdri ca nu se va mai repeta; in cel de-al doilea caz se
va arata prin explicatii si argumente convingatoare netemeinicia reclama-
tiei.

2. Acte cu caracter general

a. Adeverinta este actul eliberat de o institutie, la cererea unei per-
soane fizice, prin care se atesta un drept sau un fapt. Elementele caracteris-
tice ale adeverintei sunt: - titlul ,ADEVERINTA"; - atestarea dreptului
sau faptului respectiv, prin formula ,,se adevereste ca - aratarea scopu-
lui pentru care a fost eliberatd, prin cuvintele ,,pentru a-i servi la Pen-
tru atestari curente, eliberarea adeverintelor se face la cererea verbala a ce-
lor interesati. Cereri Tn scris se fac numai in cazuri speciale (cand sunt
necesare explicatii din partea solicitantului, cand se adreseaza prin
corespondenta, etc.).

b. Delegatia este actul prin care emitentul imputerniceste pe o anumita
persoana (angajat sau membru al institutiei respective), de al reprezenta
sau de a actiona Tn numele sdu intr-o anumita problema (de exemplu:
participarea la o consfatuire, receptionarea unor lucrari, etc.). Actul poarta
titlul de ,,delegatie” sau ,,scrisoare”. El trebuie sa cuprinda obiectul precis
al delegatiei si sa poarte elementele obisnuite ale unei lucrdri de corespon-
dentd (antet, numdr, data, semnéturi, stampild), precum si indicarea actului
de identitate al delegatului (seria si numarul buletinului de identitate, data
si unitatea emitenta).

c. Ordinul, decizia, dispozitia. Denumite generic acte de dispozitie,
acestea sunt emise de organul de conducere al unei institutii pentru
exercitarea unor atributii legale directe. Denumirea lor diferd, in raport de
locul pe care-1 ocupd ierarhic Tn administratie unitatea emitentd, de natura
problemelor respective si de prevederile legale care le reglementeaza. Ca
acte specifice, ordinele se emit de catre conducerile institutiilor centrale de
stat (ministri adjunctii ai ministrilor, secretari de stat); deciziile de catre
comitetele executive ale primariilor, iar dispozitiile de catre unitatile
subordonate, dar aceastda distinctie nu are caracter absolut. Structura lor
este similard, si anume: - denumirea unitatii respective; - titlul, numarul si
data actului; - preambulul (mentiuni prealabile): prevederea legala care da
dreptul organului respectiv de a emite asemenea acte si temeiul care justi-
fica emiterea actului respectiv, introduse prin una din formulele: ,,Avand
n vedere ...*, ,, Vazand ca ,Pe baza .. , ,,in temeiul ...“, etc.; - for-
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mula de dispozitie: ,,emite urmatorul ORDIN (decizie, dispozitie)“, prece-
data de ardtarea calitatii emitentului; - continutul, grupat pe puncte
numerotate; - Tncheierea (humerotata Tn continuare), cuprinzand organul
sau organele (directii, servicii etc.) care urmeaza sa aduca la Tndeplinire
actul In cauza; - numarul si data emiterii actului; - semnatura emitentului
(precedata de indicarea functiei).

d. Instructiunile sunt documente intocmite de organele ierarhice su-
perioare, prin care: - se dezvolta si se dau indicatii pentru punerea in prac-
tica si aplicarea corecta a unor acte normative; - se dau indrumari sau se
reglementeaza activitatea Intr-un anumit domeniu. Ele au caracter norma-
tiv si sunt sistematizate - ca si celelalte acte de acest fel - pe articole (sau
paragrafe), capitole etc.

e. Circulara este actul prin care un organ superior transmite unitatilor
in subordine, concomitent si cu acelasi continut, anumite dispozitii sau
indrumari. Ea se prezintd: - sub forma de scrisoare, adresatd cu formula
generala ,,Catre (toate) unitatile ..., sau cu adresa completata pentru fle-
care unitate in parte.

f. Procesul-verbal este actul prin care se consemneaza anumite fapte
sau se expun discutiile si hotaréarile unei adunari constituite. Procesele-ver-
bale de constatare au, in general, urmatoarea structura: - titlul si obiectul
lui: PROCES-VERBAL, de ...; - numarul de ordine (daca este cazul) si
data; - numele si calitatea persoanei sau persoanelor care au facut
constatarea, cu indicarea (dacd este cazul) actului de Tmputernicire respec-
tiv (delegatie, dispozitie etc.), precum si a dispozitiilor legale aplicabile in
cauza; - consemnarea detaliatd a faptelor respective, cu enumerarea
elementelor pe care se intemeiaza (constatdri personale, documente,
declaratii etc.); - mentionarea numarului de exemplare in care a fost intoc-
mit si destinatia fiecarui exemplar; - semnaturile persoanelor care l-au
intocmit.

Procesul-verbal de sedintd cuprinde: - titlul, cu indicarea felului
sedintei si datei; - mentiuni prealabile (numele persoanei care a deschis
sedinta, componenta prezidiului, data asupra participarii; delegati ai
organelor superioare, membri prezenti, absenti etc.); - ordinea de zi; -
redarea pe scurt, a discutiilor, cu indicarea persoanelor care au luat cuvan-
tul si a ideilor, opiniilor si propunerilor prezentate; - hotarérile luate.

g.- Minuta este, ca si procesul-verbal, un act de consemnare. Relatatd
intr-o forma mai simpla, minuta se foloseste de regula pentru consemnarea
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unor constatdri comune sau a discutiilor dintre delegatii unor institutii pen-
tru rezolvarea unor probleme comune. Ea se intocmeste n special pentru:
- consemnarea unor Tntelegeri sumare, operative, in probleme curente,
pentru care nu este prevazutd sau care nu necesitd incheierea unui proces-
verbal; - consemnarea unor situatii nefmalizate sau in curs de desfasurare.

h. Raportul este expunerea facutd in fata unei adunari sau organizatii
cuprinzand relatarea asupra unei activitdti personale sau colective. El
priveste, in mod obisnuit, urmatoarele situatii: - modul de Tndeplinire a
unei activitati; - modul de indeplinire a unei sarcini curente, intr-o anumita
problemd. in cazul in care se referd la o activitate cu caracter general, el
poate purta si denumirea de Dare de seama.

i. Referatul este actul prin care serviciul sau angajatul competent ex-
pune sau face aprecieri sau propuneri de solutionare cu privire la un fapt
sau o problema concretd, pentru informarea conducerii sau a organului
ierarhic superior, in vederea ludrii unei decizii in chestiunea respectiva. Un
referat frecvent este si Referatul de necesitate, care se face pentru aproba-
rea, anticipat, a unei cheltuieli gospodaresti (cumpararea de materiale sau
executarea de lucrari). Referatul si raportul se pot prezenta Th forma
nedefinita precis si sub forma de informare sau nota informativa.

j. Anuntul este un mijloc de publicitate prin: - presa (ziare, reviste,
almanahuri etc.): - diapozitive si filme, prezentate public; - radiotelevizi-
une. Th presa existd o rubricd aparte ,,mica publicitate* unde se grupeaza,
dupa obiect, diferite anunturi (oferte de serviciu, vanzari, cumparari, etc ),
fie separat. Redactarea lor diferd in functie de modalitatea de realizare; de
preferat cat mai scurt.

k. Afisul este o forma a anuntului, cu acelasi continut, dar realizare si
prezentare diferitd. Specific are caracterul sau atractiv. Eficienta lor consta
n afisarea lor in locuri vizibile si des frecventate (pe panouri speciale).

I. Telegrama este o comunicare scurta si rapida folosita cand emitentul
si destinatarul se afla in localitdti diferite, si cAnd problemele prezinta un
anumit grad de urgenta. Obiectul este felurit. Trebuie sa fie scurtd, concisa,
clara si precisa, iara introducere, motivare si incheiere.

m. Contractul este actul intervenit intre doud sau mai multe persoane,
prin care se consemneaza $i concretizeaza obligatiile si drepturile reci-
proce intre partile contractante. Ele pot fi: contracte de munca, de antre-
priza, vanzare-cumpdrare etc. Elementele obligatorii ale contractului sunt:
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- denumirea felului de contract (vanzare-cumpdrare, furnizare, antrepriza
etc.); - denumirea, adresa si calitatea partilor contractante (cumparator,
vanzator, furnizor etc.); - numele, prenumele si functia sau imputernicirea
persoanelor care reprezinta unitdtile contractante si care semneaza pentru
ele; - obiectul contractului (specificarea bunurilor, lucrarilor, cantitatea si
valoarea lor, calitatea); - conditiile executarii contractului si alte clauze
speciale; - conditiile de plata; - de predare a obiectelor; - angajamentele;
obligatiile; drepturile si raspunderile partilor contractante; - semnaturile i
stampila; - numarul actului; - numarul de exemplare; - destinatia lor; -
data Tnregistrarii actului.

n. Declaratia este comunicarea scrisa facuta de o persoana in fata unei
autoritati si la cererea acesteia; Obiectul declaratiei 1l formeaza ceea ce a
vazut, auzit si cunoaste declarantul, in legdturd cu cazul cercetat. Scopul ei
este sa contribuie la stabilirea adevarului. Declaratia scrisa constituie o
marturie, foarte asemanatoare cu depozitia sau declaratia facuta de martor
n fata instantei de judecatd. Ea trebuie facutd cu simt de rdspundere, sa fie
clara, sa reprezinte adevarul (realitatea) cunoscut de cel care declara si nu
parerile sale subiective. Declarantul mincinos poate fi sanctionat. Declara-
tia cuprinde formule specifice de introducere si incheiere. Formula de
introducere este: ,La cererea .. declar urméatoarele ...” iar formula de
incheiere este: ,,Declar pe raspunderea mea ca cele aratate in prezenta sunt
adevarate”.

0. Angajamentul, asemanator cu declaratia, este actul, care cuprinde
obligatia pe care si-0 ia un salariat, in scris, cu privire la indeplinirea unor
sarcini sau de a plati valoarea unor lipsuri produse in avutul unitatii din
vina lui. Acesta are putere de titlu executoriu Tmpotriva celui care I-a dat.
Are unele formule specifice, de introducere: Subsemnatul... (urmeaza toate
datele personale) recunosc faptul ... si ma angajez .. (urmeaza obiectul
angajamentului si termenul de executare). Se scrie titlul: ,,Angajament” si
se incheie cu semndtura, data si locul emiterii. O forma specifica de
angajament o face candidatul la preotie prin care se obligd a locui in paro-
hie Tmpreund cu familia.

p. Convocatorul este un act elaborat de conducatorul unitatii in vede-
rea ntrunirii Tn sedintd a unui organ colegial. Cuprinde denumirea de
»convocator”; - data emiterii; - scopul; - locul si data tinerii sedintei; -
numele, prenumele si calitatea celor convocati; - loc de semnaturd pentru
luare la cunostintd, ordinea de zi a sedintei (problemele ce se vor discuta).
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Se semneaza de conducatorul organului convocat. Se trimite prin curier
celor interesati pentru semnare si luare la cunostintd. Se pastreaza la dosar,
dupa ce se verificd In sedinta.

Pentru Evidenta corespondentei o bunda organizare a lucrarilor de
secretariat se cere ca acestea sa se execute la timpul oportun, corect si cu
respectarea tehnicii de Tntocmire a actelor.

- Laprimirea corespondentei se impun urmatoarele: - sa se verifice
daca adresa apartine unitatii - dacd materialul primit este complet si con-
tine anexele specificate; - daca numarul de pe plic corespunde cu cel de pe
adresa si cu cel din condica de expediere Tn cazul ca semneaza de primire
sau n borderoul functionarului de postd; - corespondenta distribuitd gresit
sa se restituie cu urgentd; - documentul sa se nregistreze Tn Registrul de
intrare si iesire (esibite).

in ce priveste organizarea expedierii corespondentei se impune ca
orice raspuns la o scrisoare din afara sa poarte acelasi numar cu scrisoarea
primitd; - scrisorile de initiativa se inregistreaza; - scrisorile se pun in plic;
- se verifica daca plicul este bine intocmit.

Registrul de intrare-iesire a corespondentei are urmatoarea structura:

- nr. curent; - nr. de legaturd; - data primirii corespondentei; - nr.
emitatorului; cuprinsul pe scurt al documentului; - data intrarii, respectiv a
iesirii documentului; - denumirea si nr. dosarului unde se pastreaza

documentul; - de unde vine documentul.

Corespondenta primita ca si cea expediata se pastreaza in dosare n
ordinea Tnregistrarii ei. Dosarele astfel intocmite la sfarsit de an se snuru-
iesc si se depun la arhiva. Registrul intrare-iesire constituie astfel indexul
acestor acte, permitand o usoara utilizare a lor in viitor.

- Pastrarea corespondentei:

Arhiva parohiei va cuprinde corespondenta si actele de valoare asezate
n rafturi, ntr-o Tncapere special amenajatd, in conditii de siguranta, ferita
de umiditate, rozatoare, soare etc.
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E. Organizarea si desfasurarea sedintelor organelor colegiale

1 Lista membrilor adunarii parohiale

Temeijuridic: art. 2-i ROD.

Formular tip nr. 1. Anexa la ROD, in Colectia de legiuiri pag. 295.
Lista se Tntocmeste de preotul-paroh in sedinta consiliului parohial, anual,
pana la 30 noiembrie, trecand in fruntea ei sub litera a: preotii, diaconii si
cantaretii bisericesti, si sub litera b; in ordine alfabetica, pe barbatii majori,
crestini ortodocsi, nepatati, care isi Tndeplinesc indatoririle lor morale si
materiale fata de biserica si asezamintele ei, si care isi au domiciliul in
cuprinsul parohiei, conditii impuse de art. 2, alin. 1 ROD, aratandu-ne
conform formularului tip. nr. 1, anexa la ROD (Legiuiri pag. 295): numele,
prenumele, starea civila, etatea, ocupatia, domiciliul (locuinta) (strada si nr.
casei).

Pentru filii se alcatuiesc liste aparte. Lista va purta data cand s-a alca-
tuit si se semneaza de preotul-paroh si va purta pecetea sau stampila paro-
hiei.

Lista astfel intocmitd, se citeste de catre preotul-paroh in biserica intr-
0 zi de duminica sau sarbatoare, dupa Sf. Liturghie, in cursul lunii decem-
brie; se afiseaza apoi pe usa bisericii parohiale, unde sta timp de 14 zile
libere, pentru a putea fi citita si a se face eventualele observatii, contestatii,
reclamatii. La bisericile filiale se afiseaza numai o nstiintare scrisa, Tn care
se vesteste afisarea listelor la biserica parohiald. Dupa expirarea termenu-
lui de 14 zile preotul-paroh convoaca consiliul parohial si prezinta lista cu
toate observatiile si reclamatiile primite, iar consiliul parohial, revizuind
lista, adauga pe cei omisi sau sterge din ea pe cei care nu indeplinesc
conditiile cerute de art. 2, al. 1ROD.

Despre revizuirea si intocmirea definitiva a listei, consiliul parohial va
incheia un proces-verbal (formular tip nr. 2), semnat de preotul-paroh si
membrii consiliului, Tn care se va mentiona indeplinirea procedurii de mai
sus, privitor la ntocmirea, citirea si afisarea listei timp de 14 zile, apoi se
va ardta numarul total al parohienilor inscrisi Tn ea. Sumarul se va pastra in
arhiva parohiala. Lista definitiva va fi transcrisd de preotul paroh Tn doua
exemplare, pe care le va certifica si le va inainta, cu adresd, in timp de trei
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zile protopopiatului respectiv, care le va viza si va restitui apoi un exem-
plar parohiei, in termen de cinci zile.

Aceasta este lista definitiva care va servi pentru toate alegerile parohi-
ale Tn cursul unui an. Ea se va pastra in arhiva parohiei, iar pentru orice
trebuinte se pot extrage copii certificate de preotul-paroh. Protopopul, la
randul sau, este obligat sa pastreze cu cea mai mare ingrijire listele oprite.
Preotul paroh este obligat a face sa se indeplineasca negresit pana la 31
decembrie toate formalitatile pentru afisarea, revenirea si inaintarea la
protopopiat a listelor intocmite.

Contestatiile impotriva listelor se pot face in termen de 10 zile de la
Tnaintarea la protopopiat; se adreseaza protopopului care le va solutiona in
cinci zile, dispunand stergerea sau includerea in listd a celor neindreptatiti.
Hotararea sa este definitiva. Consiliul eparhial cand constata ca s-a facut o
neregularitate poate oricand dispune Tnscrierea sau stergerea din listd a ce-
lor vizati.

2. Sedinta adunarii parohiale electorale

Sedinta adunarii parohiale electorale pentru alegerea consilierilor in
vederea constituirii consiliului parohial, organul executiv al adundrii
parohiale si a comitetului parohial, organ cu atributii culturale si social-
religioase de pe langa consiliu are ca reglementare legala: art. 8-23 ROD.

Acte, formulare tip, Tnh anexa la ROD, Formulare tip nr. 3-5 (legiuiri, p.
296-298).

Acte de procedura:

- Convocarea. n baza ordinului circular al consiliului eparhial, n
care se va arata temeiul legal (art. 8 ROD), data si locul unde se vor tine
alegerile, preotul paroh va ntruni consiliul parohial, dupa procedura legala,
si va stabili in procesul verbal al sedintei, masurile legate de convocare si
de lucru ale adunarii parohiale electorale.

n baza ordinului circular, Tnregistrat, si Tn conditiile stabilite in proce-
sul-verbal, de consiliul parohial, preotul-paroh, cu cel putin 8 zile Thainte
de data cand urmeaza a se tine adunarea, va anunta convocarea adunarii
parohiale, Tn bisericd, Tntr-o duminica sau zi de sarbatoare, dupa oficierea
Sf. Liturghii. Convocarea se face in scris, afisdndu-se in usa bisericii
parohiale, a celei filiale (daca este cazul) si la oficiul parohial.

Despre data si locul convocdrii adunarii parohiale, preotul-paroh va
nstiinta, prin adresa, si pe protopop, invitandu-1 sa prezideze sedinta.
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Actul de convocare se va alcdtui Tn mai multe exemplare, unde este
cazul, cate trebuie pentru a se afisa, plus unul pentru arhiva, care va cu-
prinde locul, ziua si ora cand se va tine adunarea, precum si ordinea de zi
si scopul convocarii (alegerea consilierilor in vederea constituirii consiliu-
lui si comitetului parohial), cu mentiunea ca nu se vor discuta alte chesti-
uni decét cele prevazute in ordinea de zi. Convocatorului i se va da numar
de inregistrare (Registrul de intrare-iesire a corespondentei), va fi semnat
de preotul paroh, aplicAndu-se stampila, si se va mentiona data afisarii
(Formular nr. 3, Anexa ROD).

- Timpul convocdrii pentru alegerea organelor parohiale. Adunarea
parohiald electorala se convoca, in sesiune ordinard, la perioade de patru
ani, din ordinul consiliului eparhial, de reguld in cursul lunii ianuarie,
intotdeauna in zi de duminica si sarbatoare, in biserica parohiald, dupa Sf.
Liturghie. Adunarea parohiald electorald poate fi convocata si Tn sesiune
extraordinara pentru completarea eventualelor vacante ivite in sanul
consiliului si comitetului parohial. in cazul acesta convocarea se va face
din ordinul protopopiatului.

in parohiile vacante, sau in cazul in care parohul este impiedicat (caz
de forta majord), alegerile se amana cu opt zile, cand se vor face sub
presedintia unui preot desemnat (delegat) de oficiul protopopesc.

- Constituirea adunarii parohiale electorale’, atributiile biroului.

Temei legal: art. 10 ROD.

n ziua convocarii, dupa oficierea Sf. Liturghii, preotul paroh invita sa
ramana Tn biserica membrii adunarii parohiale. Dupa rugaciunea de invo-
care a Sf. Duh (imparate ceresc), dupa o vorbire ocazionala in care arata
scopul convocarii adunarii parohiale, propune adunarii desemnarea unui
barou (prezidiu) sub presedintia preotului paroh sau a protopopului, daca
este de fatd, alcatuit din preotul paroh, ca presedinte de drept, doi barbati
de incredere, care vor semna actele sedintei. Se citeste apoi apelul. Daca
sunt prezenti, fard preot, cel putin a zecea parte din membri inscrisi Tn listd,
se considera sedinta legal constituita, parohul-presedinte declarand aceasta,
in caz contrar se amana sedinta pe duminica viitoare, fara a se face alta
convocare, Tncheindu-se un proces-verbal despre aceasta, care se va semna
de membrii prezidiului ales, aratdndu-se motivul si data amanarii. Despre
aceasta se vor instiinta credinciosii printr-un aviz care se va lipi pe usa
bisericii parohiale si a oficiului parohial.

Biroul adunarii parohiale are urmatoarele atributiuni:

(Temei legal: art. 12-13 ROD).
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- Presedintele deschide, conduce si ridica sedinta. EI mentine ordinea,
ingrijind ca sa nu se discute alte chestiuni decét cele puse in ordinea de zi;
acorda si retrage cuvantul, iar dupa terminarea dezbaterilor, arata pe scurt
parerile emise, formuleaza intrebarile, rezuma propunerile si dispune vota-
rea. El are dreptul sa suspende sedinta in caz de dezordine, fie pentru ca-
teva minute, fie pentru un timp nedetermimat. In acest din urma caz el este
dator a raporta protopopiatului si a cere instructiuni. Cand va prezida
protopopul, el va lua singur orice masuri va crede de cuviinta.

- Secretarii iau Tnsemnari despre tot ce se discuta in adunare, redac-
teaza procesul-verbal, noteaza numele vorbitorilor, Tn ordinea in care s-au
anuntat si tin seama de prezenta membrilor, avand la dispozitie lista ofici-
ala a parohienilor.

Barbatii de incredere asista la efectuarea lucrarilor si semneaza proce-
sul-verbal al sedintei, Tmpreund cu secretarii si parohul-presedinte. Sedin-
tele adunarii electorale parohiale sunt publice si se tin Tn biserica parohiala
(art. 14 ROD).

*

- Desfasurarea lucrarilor adunarii parohiale electorale. Alegerea
consilierilor parohiali. (Temei legal: art. 19-23 ROD).

- Presedintele propune si adunarea alege prin aclamare, din sanul ei o
comisie de candidare, din cinci membri, dupa care suspenda sedinta pentru
un scurt timp. Comisia se retrage si se consultd facand propuneri de per-
soane care sa fie alese in consiliu si comitet, alcatuind doua liste care cu-
prind numele persoanelor care au drept sa facd parte in consiliu plus doi
supleanti si cate au dreptul sa faca parte din comitet, plus doi supleanti.
Aceste liste se numesc liste de candidare si la alcdtuirea lor se tine seama
de acei credinciosi, barbati si femei (pentru comitet) care, prin viata lor si
prin jertfele lor pentru biserica si pentru asezamintele ei, au dat dovada de
mare interes si dragoste.

Comisia prezintd listele presedintelui adunarii.

- In afard de aceste liste de candidare se mai pot prezenta si alte liste
propuse in scris, de cel putin 20 membri ai adunarii.

- Presedintele redeschide sedinta, citeste lista propusa de comisia de
candidare si cere adunarii sa-si spuna cuvantul asupra ei. Daca adunarea
admite lista prin aclamatii, atunci aceastd listd se proclama aleasd. Dacd
exista cel putin 10 glasuri potrivnice, se procedeaza la votare. Votarea va fi
nominald. Votarea nominald se face numai pe liste. Lista de candidare va
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purta numarul unu, iar celelalte liste vor fi numerotate in ordinea prezenta-
rii lor.

Alegerea prin vot nominal se face astfel: Presedintele da citire listelor
de candidati, apoi strigd pe membrii adunarii unul cate unul si le cere sa se
pronunte pentru una din listele prezentate, pand cand voteaza toti. Dupa
votare se face socoteala voturilor si se proclama aleasa lista care a Tntrunit
majoritatea absolutd a voturilor, adica jumatate plus unul din voturile celor
de fatd. Daca insa la stabilirea rezultatului votarii se constata ca nici o lista
nu a Tntrunit majoritatea absolutd, atunci se procedeaza din nou la votare,
si de data aceasta se proclama aleasa lista care a obtinut cele mai multe vo-
turi. Tn caz de paritate, listele respective se trag la sorti, declarandu-se
aleasa lista iesita din urna.

- Dupa ce s-a terminat alegerea consilierilor parohiali, se procedeaza
imediat la alegerea membrilor comitetului parohial, dupad aceeasi proce-
durd (art. 18-21 ROD).

Procedura alegerii va fi cuprinsa in procesul verbal de sedintd, care
va cuprinde obligatoriu: lucrarile pregatitoare pana la deschiderea sedintei;
deschiderea sedintei, locul unde s-a tinut adunarea, numele presedintelui,
secretarilor si celor doi barbati de Tncredere; alegerea membrilor consiliu-
lui si comitetului parohial, procedura alegerii (aclamatie sau prin vot nomi-
nal), numele candidatilor cu voturile primite, precum si numele celor alesi,
cu voturile Intrunite (formular tip nr. 5).

- Constituirea consiliului parohial, si a comitetului parohial

n termen de 8 zile de la alegerea membrilor consiliului parohial preo-
tul paroh este obligat a convoca n scris pe membri alesi ai consiliului, Tn
sedinta de constituire (Temei legal: art. 24 ROD).

n aceasta sedintd, se alege presedintele, care de drept este preotul pa-
roh, si un secretar, de preferinta diaconul sau unul din cantareti, dupa care
se declara constituit consiliul, iar membri alesi ai consiliului vor depune
juramantul de credintd, dupa formula stabilita (formular tip nr. 6 ROD).

in termen de 8 zile de la constituirea consiliului, preotul paroh va con-
voca pe membrii comitetului Th vederea constituirii comitetului dupa ace-
easi procedurd (art. 25 ROD; art. 68, 69 ST.). Presedintele de drept este
preotul paroh sau un delegat al acestuia.

- Delegarea epitropilor (temei legal: art. 26-67 ROD). in sedinta de
constituire a consiliului parohial se va purcede si la delegarea dintre mem-
brii sai alesi a epitropului (ilor), Tn functie de nevoile parohiei conform
articolului 60 si 65 St. Delegarea poate fi contestatd. Contestatia se judeca
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dupd procedura obisnuitd. Procesul verbal al sedintei se va Tnainta
protopopului pentru a aproba pe cei delegati.

Consilierii si epitropii Tndeplinesc obligatiile lor gratuit. Poate fi
remunerat, daca existd fonduri numai epitropul casier. in termen de trei
zile de la primirea confirmarii epitropului (ilor), preotul paroh este obligat
a convoca consiliul parohial, cand acestia vor depune jurdmantul si vor lua
in primire, cu inventar, toata averea bisericii (formular tip nr. 3).

- Contestarea alegerilor parohiale. (Temei legal: art. 28-29 ROD).
Alegerea membrilor consiliului parohial poate fi contestatd in termen de 8
zile de la data alegerii, la consiliul eparhial. Contestatiile se fac In scris,
bine motivate si se adreseaza oficiului parohial care este obligat sa le
inregistreze, eliberdnd dovada de primire. Pentru a fi valabile, contestatiile
trebuie anuntate si in sedinta adunarii, pentru a fi mentionate in sumarul
sedintei. Oficiul parohial le va trimite, impreuna cu dosarul respectiv,
consiliului eparhial, prin protopopiat, dand si lamuririle necesare. Consiliul
eparhial va cerceta motivele contestatiilor, putand hotari, fie imediat, fie
dupd o cercetare prealabild, facutd prin organele sale in subordine. Daca
consiliul eparhial decide anularea alegerilor, noile alegeri vor fi prezidate
de protopop sau un delegat al sau. Hotaréarile consiliului eparhial sunt si
raman definitive.

3. Adunarea parohialad ordinara de aprobare a Planului de venituri si
cheltuieli si a Contului de gestiune anual

Temei legal: art. 30 al. d si h ROD,; art. 52 al. d.j. ST.

Termen: la sfarsitul anului bugetar sau primul trimestru al anului
bugetar.

Convocarea se face prin anuntarea in biserica, dupa Sf. Liturghie, si
prin anunt scris afisat pe usa bisericii, cu cel putin 8 zile Tnainte de tinerea
sedintei, facand cunoscut despre aceasta si protopopiatului. Anuntul va
cuprinde: locul si data tinerii sedintei si ordinea de zi.

Deschiderea sedintei se va face prin rostirea rugdciunii ,,imparate ce-
resc”, de invocare a Sf. Duh, de céatre preotul paroh, ca presedinte. Se face
apelul. Daca sunt prszenti cel putin o zecime din totalul membrilor Tnscrisi
in lista membrilor adunarii, adunarea parohiala ordinara se declara valabil
constituitd si se trece la alegerea secretariatului si a doi barbati de Tncre-
dere din randul membrilor si se declard deschisa sedinta. Daca la data fi-
xatd pentru adunare nu se Tntruneste numarul necesar de membri, adunarea
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va avea loc, fard vreo alta convocare, in duminica urmatoare, Tn acelasi loc,
si la aceeasi ora, cand adunarea va fi valabil constituitd cu prezenta
numarului de membri, prevazut in aliniatul 1, art. 57 St., precedent.
Contrariu se amana, facandu-se o noua convocare, in conditiunile preva-
zute de art. 54 St.

Lucrérile adunérii se desfasoard astfel: Preotul paroh dupa un scurt cu-
vant de lamurire va da citire pe rdnd urmatoarelor acte: - Darea de seama
anuala; sau - Raportul de activitate anual, pe domenii de activitate; - Con-
tul de gestiune pe anul in curs; - Planul de activitate pe anul viitor; - Pla-
nul de venituri si cheltuieli pe anul viitor.

Actele prezentate se supun discutiei adunarii, apoi se supun aprobarii.
Se considerd aprobate cu votul majoritatii membrilor prezenti.

Dupa aceasta se declara inchis anul bugetar si deschis un nou an. Se-
dinta se Tncheie cu rostirea rugaciunii de mpltumire.

impotriva hotararilor adunrii parohiale se pot face contestatii la
consiliul eparhial. Contestatiile se introduc in termen de 14 zile libere la
protopopiat, care le va inregistra si inainta, odatd cu avizul sau, consiliului
eparhial.

4. Adunarea parohiala in sedinta extraordinara de aprobare a
lucrarilor de investitii

Adunarea parohiala in sedintd extraordinara de aprobare a lucrarilor de
investitii (reparatii si constructii) si de Tnfrumusetare, de infiintare de
fonduri cu scop bisericesco-cultural sau filantropic si stabilire a mijloace-
lor banesti necesare pentru parohie.

Temei legal: art. 54, 55, 59 St.; art. 52, al. e, f, g St.; art. 30 al. e, f, g
ROC.

Termen: impus de probleme.

in convocator se va indica: data si locul tinerii adunarii si ordinea de
zi (problemele propuse a fi discutate si diverse alte teme impuse de lucrari).
Convocatorul se va citi in biserica, cu cel putin 8 zile Tnainte de data tinerii
sedintei si se va afisa pe usa bisericii, anuntand despre aceasta si pe proto-
pop.

La data convocdrii sedinta se deschide prin rostirea rugaciunii de invo-
care a Sf. Duh. Se face apelul. Daca sunt prezenti cel putin o zecime din
totalul membrilor Tnscrisi in lista membrilor adunarii parohiale, adunarea
parohiald extraordinara se declara valabil constituita si se trece la alegerea
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secretariatului si a doi barbati de incredere. Presedinte este preotul paroh
de drept, care declara deschisa sedinta si conduce lucrarile. Dacd la data
fixata nu se intruneste numarul necesar de membri se procedeaza conf. art.
58 St.

Presedintele, dupda un scurt cuvant de lamurire asupra ordinii de zi
trece la discutarea pe rand a problemelor din ordinea de zi si luarea de
hotaréri, care se mentioneaza in sumar in procesul verbal. La diverse se
vor discuta problemele propuse de membrii adunarii. Hotarari valabile se
iau cu votul majoritatii membrilor prezenti. Sedinta se incheie cu rugaciu-
nea ,,Tatal nostru“. Tmpotriva hotararilor se pot face contestatii care se
rezolva conf. art. 59 St.

5. Sedinta de lucru a consiliului parohial pentru Tntocmirea bugetului
parohiei si raportului general de activitate

Temei legal: art. 38, lit. a, i, ROD; art. 39-43 ROD.

Convocarea consiliului parohial se face de catre paroh cu 24 de ore
inainte de tinerea sedintei. Convocatorul va cuprinde data si locul tinerii
sedintei, ordinea de zi cu indicarea problemelor ce se impune a fi discutate,
si diverse, semndtura de luare la cunostinta.

- Pentru tinerea sedintei trebuie sa fie prezenti cel putin jumétate din
numarul total al membrilor care formeaza consiliul parohial, afara de
presedinte, iar hotdrérile valabile se iau cu majoritatea voturilor membrilor
prezenti.

- Daca sunt prezenti Tn numar regulamentar, se declara deschisa se-
dinta si se trece la discutarea problemelor din ordinea de zi: - Raportul
general de activitate pe baza documentelor prezentate. Tn urma discutiilor
purtate se vor mentiona realizarile, nerealizarile si insuficientele din anul
care a trecut, facandu-se referire la datele din Contul de gestiune Tntocmit
pe baza datelor din registrele partizi venituri si cheltuieli; - Planul de veni-
venituri si nevoia de cheltuieli.

Documentele astfel Tntocmite se vor supune aprobarii adunarii parohi-
ale.

Despre cele discutate si hotarate se va incheia un proces-verbal conf.
art. 41 ROD. Contestatiile impotriva hotararilor consiliului parohial se fac
n aceiasi termeni si in aceleasi conditii prevazute de art. 37 ROD pentru
adunarea parohiala.
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secretariatului si a doi barbati de incredere. Presedinte este preotul paroh
de drept, care declara deschisa sedinta si conduce lucrarile. Daca la data
fixata nu se ntruneste numarul necesar de membri se procedeaza conf. art.
58 St.

Presedintele, dupa un scurt cuvant de lamurire asupra ordinii de zi
trece la discutarea pe rand a problemelor din ordinea de zi si luarea de
hotarari, care se mentioneaza in sumar in procesul verbal. La diverse se
vor discuta problemele propuse de membrii adunarii. Hotarari valabile se
iau cu votul majoritatii membrilor prezenti. Sedinta se incheie cu rugaciu-
nea ,,Tatal nostru“. Tmpotriva hotararilor se pot face contestatii care se
rezolva conf. art. 59 St.

5. Sedinta de lucru a consiliului parohial pentru intocmirea bugetului
parohiei si raportului general de activitate

Temei legal: art. 38, lit. a, i, ROD; art. 39-43 ROD.

Convocarea consiliului parohial se face de catre paroh cu 24 de ore
nainte de tinerea sedintei. Convocatorul va cuprinde data si locul tinerii
sedintei, ordinea de zi cu indicarea problemelor ce se impune a fi discutate,
si diverse, semnatura de luare la cunostinta.

- Pentru tinerea sedintei trebuie sa fie prezenti cel putin jumatate din
numarul total al membrilor care formeaza consiliul parohial, afara de
presedinte, iar hotararile valabile se iau cu majoritatea voturilor membrilor
prezenti.

- Daca sunt prezenti Tn numar regulamentar, se declara deschisa se-
dinta si se trece la discutarea problemelor din ordinea de zi: - Raportul
general de activitate pe baza documentelor prezentate. Tn urma discutiilor
purtate se vor mentiona realizarile, nerealizarile si insuficientele din anul
care a trecut, facandu-se referire la datele din Contul de gestiune Tntocmit
pe baza datelor din registrele partizi venituri si cheltuieli; - Planul de veni-
venituri si nevoia de cheltuieli.

Documentele astfel intocmite se vor supune aprobarii adunarii parohi-
ale.

Despre cele discutate si hotarate se va incheia un proces-verbal conf.
art. 41 ROD. Contestatiile impotriva hotararilor consiliului parohial se fac
n aceiasi termeni si Tn aceleasi conditii prevazute de art. 37 ROD pentru
adunarea parohiala.
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intrebuintare a averii parohiale, precum si referatul fostilor membri ai foru-
lui dizolvat (art. 52, al. 2, 3 ROD).

F. Acte silucrariprivind activitatea de evidenta bugetar-conta-
bila a bunurilor din patrimoniul parohiei

Evidenta bugetar-contabila cuprinde urmatoarele forme de evidente:

- evidenta tehnico-operativa care constd in Tnscrierea fenomenelor
economice, financiare etc., in documentele primare justificative;

- evidenta contabilda care cuprinde in expresia baneasca totalitatea
operatiunilor financiar-economice, n partida simpla;

- evidenta bugetara care cuprinde modul de realizare a bugetului, ca
plan de venituri si cheltuieli;

- evidenta statisticd care cuprinde totalitatea lucrarilor legate de
activitatea parohiei si exercitarea puterii bisericesti, purtatd in regis-
tre sau protocoale matricole sau de altd natura.

- Evidenta bugetar-contabilad la nivel de parohie, ca de altfel la orice
unitate administrativd dupd sistemul bugetar, constituie un instrument de
conducere, de Intarire a autocontrolului economic-financiar; un instrument
de control asupra modului de realizare a veniturilor si de efectuare a
cheltuielilor prevazute prin buget; si un instrument de apdrare a integritatii
avutului parohiei, ca unitate administrativd bugetara.

*

Evidenta contabilda-bugetara se tine pe baza documentelor contabile
justificative si a registrelor de evidenta contabila.

1 Documentele contabile justificative sunt acte scrise in care se
consemneaza orice fenomen economic sau financiar, in momentul efec-
tuarii. Datele ce le contine documentul contabil justificativ constituie baza
inregistrarilor ce se efectueaza in contabilitate. Ele stau la baza
inregistrarilor in contabilitate. intocmirea, circulatia si pastrarea lor consti-
tuie - la nivel de parohie - o sarcind permanenta a parohului si a epitropu-
lui (sau si a contabilului, unde este cazul).

Cu ajutorul documentelor contabile justificative se reflectd in evidenta
contabila mijloacele materiale si banesti de care dispune unitatea
administrativa bugetara (parohia), precum si procesul de executare a
bugetului atat la partea de venituri, cat si la partea de cheltuieli.
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Documentul contabil justificativ constituie si un mijloc eficace pentru
verificarea gestiunilor de valori materiale si banesti si de stabilire a
raspunderii ce revine personalului pentru operatiunile efectuate.

Documentele contabile justificative cuprind obligatoriu urmatoarele
elemente structurale: - denumirea documentului; - denumirea si sediul
unitatii care intocmeste documentul; - numirea si data Tntocmirii acestuia;
- mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiei (cand este ca-
zul); - continutul operatiei economice sau financiare, a persoanelor
insarcinate cu controlul financiar preventiv si a persoanelor in drept sa
aprobe operatiile respective; - alte elemente determinate de caracterul
operatiilor menite sa asigure consemnarea completd a acestora ih docu-
mente.

inscrierea datelor Tn documente se face cu cerneald, pasta, sau cu alte
mijloace, conform indicatiilor de completare sau a altor dispozitii legale
elaborate n acest sens.

in documente nu sunt admise stersaturi, razaturi sau alte asemenea
procedee. Erorile se corecteaza cu tdierea cu o linie a textului sau cifrei
gresite, pentru a putea fi citite, iar deasupra se scrie textul cu cifra corecta.

Corectarea se efectueaza in toate exemplarele documentului si se con-
firmad prin semndtura persoanei care a intocmit documentul justificativ,
mentionand si data efectudrii corecturii. Nu sunt admise corecturi in
documentele pe baza carora se primeste, se elibereaza sau se justifica
numerarul, precum si alte documente pentru care indicatiile de completare
prevad asemenea restrictii. La corectarea documentelor in care au fost
consemnate operatii de predare-primire a unor valori materiale este nece-
sara confirmarea prin semnarea predatorului si primitorului.

Pe baza documentelor contabile justificative se exercita controlul
financiar preventiv - pentru operatiile supuse acestei forme de control
financiar - si se stabileste rdspunderea materiald a personalului, respec-
tarea disciplinei financiare, avand - Tmpreuna cu documentele in care se
efectueaza nregistrarile contabile - putere probatorie injustitie.

Documentele contabile justificative se pot clasifica dupda anumite
criterii:

a) Dupa scopul urmarit pot fi: - documente primare, si - documente
secundare, de informare a organelor superioare;

b) Dupa modul de ntocmire, pot fi: documente singulare; si - docu-
mente cumulative, centralizatoare;
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c) Dupa natura operatiilor, pot fi; - documente referitoare la mijloace
fixe si obiecte de inventar, care oglindesc existenta acestora precum i
toate operatiile privind miscarea lor, cum sunt: factura, bonul de cumpa-
rare, nota de transfer, procesul-verbal de custodie, procesul-verbal de cla-
sare sau declasare a mijloacelor fixe sau a obiectelor de inventar, lista de
inventariere si de evidenta a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar pe
locul de folosintd; - documente privind materialele de consum in care se
reflectd intrdrile si iesirile materialelor din magazie in raport cu proveni-
enta si destinatia acestora, ca si evidenta lor, cum sunt: factura, bonul de
cumparare, avizul de expeditie, bonul de intrare Tn magazie; bonul de ie-
sire din magazie (consum, - lista zilnica de alimente), fisa de raft, registrul
de materiale, fisa contabild de evidenta si lista de inventariere; - documen-
tele privind mijloacele banesti si decontdrile Tn care se consemneaza
operatiile efectuate prin conturile de la banca si prin casieria parohiei, cum
sunt: chitanta, CEC-ul pentru numerarul ridicat de la banca, dispozitia de
platd, dispozitia de incasare, ca instrumente de decontare pentru operatiuni
de plati si incasari prin contul de virament pastrat la bancd, ordinul de
incasare si ordinul de plata Tn relatiile conducerii (paroh) si casier a paro-
hiei (epitrop casier), extrasul de cont emis periodic de banca depozitara; -
documente privind retributiile si alte drepturi de personal in care se re-
flecta operatiile de decontare cu personalul de cult, cum sunt: statul de
retributii, lista de plata a indemnizatiilor fixe, concedii de odihna, ajutor de
boala etc. ordinul de deplasare prin care se justifica avansul aprobat si
cheltuielile efectuate, raportul de activitate privind deplasarea;

d) Dupa locul de intocmire si circuit, sunt: - documente interne, cum
sunt: procesul-verbal de venituri din diverse servicii (vanzarea lumanarilor,
disc, contributii benevole etc.), statul de retributii, ordinul de deplasare; -
documente ce provin din afara institutiei, cum sunt: CEC-ul bancar, avizul
de plata pentru diverse servicii emis de alte institutii.

e) Dupa regimul de tiparire sifolosire, pot fi: documente cu regim
special, cum sunt: chitanta, CEC-ul bancar, avizul de expediere, factura,
foile de parcurs. Astfel de documente se tin Tn evidentd speciald la centru
eparhial, protopopiat ca si la parohie in ,,Fisa de evidentd a formularelor cu
regim special”. Circulatia de la centru spre parohie se face pe baza de pro-
ces-verbal de predare-primire sau pe baza de avize de expediere si pe baza
de semnatura din partea celor care le-au primit.
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Documentele cu regim special poarta specimenul ,,regim special“. Ele
se leagd, se snuruiesc in registre sigilate si numerotate. Pe ultima fild a
registrului se mentioneaza sub forma de proces-verbal urmatoarele:
»Prezentul registru contine un numar de.... file (chitanta), de la nr.... la
nr.... data si locul” si se semneaza de protopop sau de contabilul oficiului
protopopesc, aplicand stampila protopopiatului.

Emiterea de noi documente este admisa numai dupa ce se justificd
utilizarea celor primite anterior.

Documentele intocmite se pastreaza la arhiva parohiei (copia).

Formularele neutilizate, gresit Intocmite, defectuos tiparite etc., se
anuleaza prin barare Tn diagonald cu mentiunea ,,anulat” pe toate exempla-
rele.

Nejustificarea formularelor cu regim special primite constituie
contraventie si se sanctioneaza cu amenda cf. art. 7 HCM 1533/1973; -
documentefara regim special, cum sunt: nota de intrare-receptie, bonul de
materiale, statul de plata, ordinul de plata, - Tncasare, dispozitia de plata-
incasare, registrul operatiunilor de incasari prin casa si prin cont sau regis-
trul de casd, registrul partizi venituri-cheltuieli, registrul pangar (intrari-
iesiri lumanari) etc.

f) Dupaforma lor, pot fi: - documente tipizate comune cum sunt: cele
aprobate prin D. 10/1986 de aprobare a formularelor tipizate Tn administra-
tia de stat, cu aplicare si Tn administratia bisericeasca; - documentele tipi-
zate specifice administratiei bisericesti, cum sunt: statul de platd al
personalului bisericesc, planul de venituri si cheltuieli sau bugetul etc.; -
documente netipizate, a caror forma, format si continut nu sunt prestabilite
si imprimate, iar folosirea lor este incidentald, cum sunt: nota contabild,
referatul, informatia, raportul etc.

g) Dupa sfera de aplicare pot fi: - documente comune tuturor do-
meniilor economice, cum sunt: chitanta, dispozitia (ordinul) de Tncasare-
platd, factura, bonul de cumparare, bon de materiale intrare in magazie-ie-
sire (consum), lista zilnica de alimente, lista de inventariere, procesul-ver-
bal de receptie si constatare de diferente, bon de predare, transfer, restituire,
dispozitie de livrare, aviz de expediere, bon de miscare a mijloacelor fixe -
documente specifice administratiei bisericesti, cum sunt: procesul-verbal
de consum a lumanarilor, procesul-verbal de venituri duminicale etc.

*
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Un rol important in asigurarea desfasurdrii rationale a muncii de evi-
denta 1l are organizarea circulatiei documentelor, din momentul ihtocmirii
pana la clasarea lor Tn arhiva. Tn acest scop este necesar sa se Tntocmeasca
un grafic de circulatie a documentelor pe persoanele care manevreaza
documente si pe documente.

Unitatile sunt obligate sa finregistreze toate documentele primite,
expediate sau Tntocmite pentru uz intern, folosind Tn acest stop un registru
de intrare-iesire a documentelor. Dupd inregistrare si rezolvare documen-
tele se claseaza Tn dosare, dupa anumite criterii. Dosarele cu documente
contabile justificative ca si darile de seama contabild se pastreaza la arhiva,
conform dispozitiilor legale. Termenele de pastrare a documentelor Tn
arhiva se stabilesc pe baza unui indicator intocmit de cdtre organele cen-
trale. Evidenta documentelor in arhiva se tine cu ajutorul “registrului de
evidenta curentd“ in care se trec toate inventarele documentelor primite si
miscarea documentelor in decursul timpului. Periodic se face selectarea
documentelor, in vederea stabilirii celor care se pastreaza permanent si a
celor care urmeazad a fi eliminate, avand termenul de pdstrare expirat.
Consultarea, folosirea si eliberarea unor copii si extrase de pe documente
de arhiva se poate face numai in conditiile stabilite de lege (D. 472/1971).

Operatiile economico-financiare sunt considerate valabile numai daca
sunt justificate cu documente originale, intocmite potrivit normelor legale.
Orice pierdere, sustragere, sau distrugere de documente trebuie facuta
cunoscutd conducerii in termen de 24 de ore de la constatare. Reconstitui-
rea documentelor se face dupda o procedura speciald, Tntocmindu-se un
dosar care sa contina toate lucrdrile efectuate n legatura cu constatarea si
reconstituirea actului dispdrut. Documentele reconstituite trebuie sa poarte
in mod obligatoriu si vizibil mentiunea ,,Reconstituit”, cu ardtarea numaru-
lui si data dispozitiei pe baza careia s-a facut reconstituirea.

2. Registrele de evidenta contabila laparohie

Prin registru se intelege un grup de file, sub forma de caiet (legat sau
nelegat), cu o liniatura speciald, care este folosit in vederea stabilirii unor
situatii. Ele servesc la inscrierea operatiilor economice, financiare, de lucru
etc., reflectd aceste operatii, servesc la intocmirea diferitelor situatii, asi-
gura pastrarea datelor de evidenta, constituie probe (dovada) in justitie,
inregistrérile in registre se fac numai pe baza de acte contabile justificative.
La Tntocmirea registrelor contabile se folosesc formulare tipizate, Tnscrie-
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rea denumirii institutiei, denumirea registrului, anul de gestiune si contul
contabil. Filele se numeroteaza cronologic, se parafeaza, se snuruiesc si se
sigileaza. Pe ultima fild se certifica sub forma unui proces-verbal urmatoa-
rele: destinatia registrului, numarul filelor sau al paginilor (cu precizarea
primei si ultimei), perioada de gestiune pentru care va fi folosit, precizarea
lucrarilor de numerotare, parafare, snuruirea si sigilarea, data certificarii si
stampila unitdtii cu semnaturile persoanelor autorizate. Toate aceste ma-
suri (numerotarea, snuruirea, sigilarea etc.) sunt destinate Tmpiedicarii
fraudelor din partea celor cu rea-credintd, a sustragerilor sau a Tnlocuirilor
de file din registru.

in ce priveste folosirea registrelor trebuie respectate urmatoarele
norme legale: actele justificative se verifica, se pastreaza si se inregistreaza
in ziua primirii lor. in acest fel se asigurd exactitatea datelor evidentei
contabile, realitatea acestora si operativitatea necesard. Lucrarea de
inregistrare in registru (inregistrarea propriu-zisa) este precedatd de
inscrierea formulei contabile, direct pe actul justificativ. inregistrarile
trebuie facut ordonat, sunt interzise stersaturile, razaturile, randurile libere
sau scrierile printre randuri. Orice eroare strecuratd in registru se corec-
teaza cu respectarea regulilor legale. Pentru a se asigura registrului un as-
pect ordonat, ultimul rand al fiecarei pagini este rezervat totalului, cu
mentiunea ,,de reportat la pag ...“, iar primul rand al paginii urmatoare este
rezervat preludrii acestor totaluri cu mentiunea ,,Reportat de la pag. ...“.
Literele se scriu citet. Cifrele se scriu astfel ca sa nu poata fi usor modifi-
cate. Sumele intregi (fara zecimale) sunt incadrate intre linioare duble,
asezate orizontal, sumele cu zecimale sunt barate numai la inceputul sumei.
La sfarsitul fiecdrei luni se stabilesc rezultatele pentru a se corobora
evidentele cu alte registre. La sfarsitul anului de gestiune se face Tncheie-
rea registrelor, se stabilesc soldurile care se trec in registrele noului an.

n privinta pastrarii registrelor se impun urmatoarele: registrele se pas-
treaza cu grijd, se tin In sigurantd, se inchid in sertare. Dupa incheierea lor
se predau arhivei unde primesc un numar de ordine si se pastreaza ca acte
justificative. Eliberarea lor sau a extraselor din ele se face numai cu apro-
bare speciald. Tn caz de pierdere sau distrugere a unui registru, se proce-
deazd la reconstituirea actelor, documentelor si evidentelor cu continut
financiar, pierdute, sustrase sau distruse. Timpul de pastrare a registrelor
difera, cele contabile trebuie pastrate 10 ani, cele facultative 5 ani.

Evidenta contabila la parohie se tine prin urmatoarele registre:
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Registrul chitantier cuprinde chitantele numerotate cu urmatoarele
elemente: parohia Chitanta nr.  data Am primit de la
adresa  sumade lei  adicd reprezentdnd  Casier LS.
Registrul de casa cu urmatoarea rubricaturd: Parohia  Registru de
casa pe anul 1 nr. crt. 2. Felul actului de casa; 3. Numarul
actului; 4. Data ...; 5. Explicatia; 6. intrari; 7. iesiri (plati); 8. Sold; 9.
Sold CEC; 10. Simbol art. bugetar. La sfarsitul anului se mentio-
neaza: Soldul la Tnceputul anului...; incasari in cursul anului...; To-
tal Tncasari . . .; PI&ti Tn timpul anului ...; Sold la 31 dec. ...; Depu-
neri la Coop. Credit, in cont, nr. ...; Semnaturi: paroh ..., epitrop ...,
membri consiliului...

Registrul general de venituri si cheltuieli sau Registrul operatiunilor
de Tncasari si plati prin casa si prin cont. Are urmatoarele rubrici: 1
Nr. crt.; 2. Data; 3. Nr. actjustificativ; 4. Natura Tncasarilor, respec-
tiv a platilor; 5. incasat | e i 6. Cheltuit lei...; 7. Observatii.
Registrul ordine de platd cuprinde Ordinele de platd in doua exem-
plare, din care un exemplar se ataseaza la altele justificative si un
exemplar ramane la cotor. El are urmatoarele rubrici: 1 Antetul
(eparhia, protoieria, parohia, comuna, judetul); 2. Nr. jurnal de casg;
3. Articolul bugetar; 4. Ordin de platd nr. ...; 5. Dispozitia de plata:
Epitropia va plati lui .. (numele si prenumele Tncasatorului); 6.
Suma lei ...; 7. Suma in litere; 8. Scopul platii: pentru ...; 9. Data:
anul, luna, ziua; 10. Semnaturile: paroh-presedinte, epitrop delegat
al consiliului parohial; primitor; 11. LS. Pentru sumele trimise prin
posta Tn locul semnaturii primitorului se ataseaza recipisa de expedi-
ere a banilor. Ordinele de platd Tnsotite de actele justificative se pas-
treaza in dosare speciale, un dosar cu sume incasate si un dosar cu
sume platite.

Registrul dispozitie de Tncasare (respectiv de platd) se utilizeaza in
raporturile parohiei cu banca. Dispozitia are urmatoarea rubricatura:
1 Nr. crt; 2. Data; 3. Dispozitia de ... (platd, Tncasare) nr. ...; 4.
Platitor; 5. Banca platitorului; 6. Beneficiar; 7. Banca beneficiarului;
8. Suma (in litere); 9. Nr. Data si felul documentelor anexate: 10.
Scopul platii; 11. Termen de platd; 12. Data primirii la banca
platitorului; 13. Debit cont nr. ...; 14. Credit cont nr. ...; 15. Lei in
cifre; 16. Penalitati pentru .. zile, Lei ..; 17.Data, stampila si
semnaturile de inregistrare la bancd; 18. Stampila; 19. Semnatura
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emitentului. Se incheie Tn trei exemplare. Au culori diferite cu
destinatii diferite: ordonator, banca, primitor.

- Registrul partizi venituri (respectiv cheltuieli) cu rubricile: 1 Epar-
hia, protopopiatul, parohia; 2. Registrul de partizi; 3. Evaluari initi-
ale prin banca ...; 4. Majorari de evaluadri; 5. Paragraf; 6. Articol; 7.
Denumirea venitului ...; 8. Data: anul, luna; ziua; 9. Nr. actului; 10.
Explicatia (de la cine s-a incasat si cui s-a restituit); 11. Suma Tnca-
satd; 12. Suma restituita.

- Registrul materiale (consum, constructii, pangar-colportaj) de evi-
dentd a intrarii si iesirii materialelor din magazie.

- Registrul inventar pe categorii de bunuri: bunuri mijloace fixe si bu-
nuri de inventar de mica valoare si scurtd duratd, in care se tine evi-
denta intrarii si iesirii bunurilor Tn patrimoniul parohiei.

- Registrul de evidenta a registrelor chitantier.

- Registrul numerelor de inventar.

Pe langa evidenta prin registre la parohie se mai cer si 0 serie de evi-

dente privind statistica care se intocmesc de paroh si au caracter de secret.

Pentru evidenta contributiei pe familii cadtre parohie, parohul tine si un

registru unic (rolul) de evidenta contabild nominala.

2. Conceptul de patrimoniu si organele de administrare apatrimoniu-
lui parohiei

, a) Conceptul de patrimoniu

Patrimoniul parohiei cuprinde totalitatea bunurilor, a averii parohiei, i
a drepturilor privind acestea, proprietatea parohiei.

Bunurile din patrimoniul parohiei pot fi: - bunuri valori banesti (banii);

- bunuri materiale: - de consum: lumanari (pangar), obiecte de cult
(colportaj), alimente (vin, faind etc.), intretinere (detergenti, sdpun
etc.), rechizite de birou etc;

- de constructie (ciment, var, caramida etc.);

- bunuri de inventar: - de micd valoare si scurtd duratd (sub un an);

- de mare valoare si lunga durata (mijloace fixe, imobile (cladiri, tere-
nuri agricole), mobile (mobilier, auto etc.)).
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b) Organele unipersonale de administrare a patrimoniului parohiei;
atributiile si actele administrative prin care si exercita atributiile
ce le revin

Administrarea bugetara operativa si financiar-cantabilda a patrimoniu-
lui parohiei revine de drept urmatoarelor organe unipersonale:

- Parohul este conducatorul administratiei parohiale, organ executiv
al organelor colegiale parohiale (Adunarea parohiald, organul deliberativ si
Consiliul parohial, organul executiv) (art. 48, lit. ¢ St.; art. 47 St.), gestio-
nar al patrimoniului (art. 14 Legea 22/1969; pct. 5. Instructiunile
2100/1970 ale Administratiei patriarhale), si organ de control al
administrarii averii parohiale (art. 48 lit. g St.) exercitind un control
preventiv, prin vizarea actelor de gestiune, un control concomitent, prin
ordinele si dispozitiile de Tncasari si plati, si un control post operativ, prin
controlul ce-1 exercitd asupra administrarii averii bisericesti, institutiilor
culturale si filantropice bisericesti din parohie (art. 48 lit. g St.).

In aceasta calitate parohul conduce si tine evidenta administrarii
patrimoniului Tn urmatoarele registre:

- Cartea de aur (cronica);

- Bugetul de venituri si cheltuieli (prevederi, realizari);

- Registrul unic (rol) de evidenta a familiilor credinciosilor (art. 48, lit.

f St:), fisa familiei);

- Registrele matricole: botezatilor, cununatilor, bunei invoiri, mortilor;

- Registrul inventar (art. 48, lit. h St.);

- Planul de activitate (perspectiva, anual, zilnic);

- Schema de functiuni;

- Document cu specimene de semnaturi analizate pentru efectuarea
operatiunilor cu banca;

- Carnet CEC pentru plati Th numerar;

- Registrul Ordin de Tncasare (platd);

- Registrul Dispozitie de plata (depunere; restituire);

- Condica de prezenta;

- Registrul, Delegatii de serviciu;

- Acte de valoare: Extrase CF (carte funciard) privind proprietatile
imobile ale parohiei si Contractele de cumparare, donatii privind
bunurile mobile, locatie, antrepriza etc.;

- Planurile si documentatiile privind imobilele;

- Planul topo al cimitirului cu Registrul locurilor de veci (atribuite, li-
bere), (art. 10 RC);
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- Darea de seama anuala in fata Adunarii parohiale (raportul de activi-
tate anual);

O Epitropul casier (art. 66, lit. ¢ St.) incaseaza sumele cuvenite paro-
hiei si face platile curente prin casd si prin cont, cu aprobarea si ordinul
scris al parohului si tindnd seama de prevederile legale in vigoare (art. 66,
lit. f St.); pastreaza Intr-o lada sau casa de fier, banii si hartiile de valoare
ale parohiei (art. 66, lit. b St); depune si ridica banii din contul parohiei de
la banca (sau CEC) cu aprobarea si dispozitia scrisa a parohului si
respectarea prevederilor legilor in vigoare (art. 9, Regulamentul
operatiunilor de casa, Decr. 209/1970) in vederea pastrarii si efectuarii de
plati Th numerar prin casa; indeplineste sarcinile fixate de Consiliul paro-
hial (art. 65 St.).

n calitatea sa epitropul casier poarta evidenta Tncasarilor si platilor de
valori banesti Tn urmatoarele registre:

- Registrul chitantier (se Tntocmeste de cdtre casier pe baza Ordinului
parohului si a documentelor justificative legale (ordinul de incasare, ordi-
nul de platd, dispozitia de platd, dispozitia de depunere, dispozitia de
restituire);

- Registrul de casa (incasari si plati) (art. 40 Reg. Op. Casa) zilnic
casierul introduce in registru operatiunile de Tncasari si plati, le totalizeaza
si stabileste soldul casei, care se raporteaza pe fila din a doua zi; exempla-
rul doi se trimite la contabilitate; depune sumele din sold la banca (CEC);
ridica extrasul de cont de la banca pentru a se verifica;

- Registrul de Procese-verbale de constatare a veniturilor zilnice, al-
tele decat contributiile pentru intretinerea bisericii si serviciile prestate cu
sume fixate de consiliu (botez, cununie, inmormantare), care se platesc di-
rect la casierie pe baza ordinului parohului: tasul, donatiile, veniturile din
pangar, colportaj, servicii ocazionale (pomeniri, contributii pentru folosi-
rea stranelor; pentru concesionarea locurilor de mormant etc.).

O Epitropul financiar-contabil tine la zi evidenta veniturilor si
cheltuielilor bugetare ale parohiei (art. 66; lit: ¢ St.); intocmeste statul de
plata a retributiei personalului Tncadrat si statul de platd pentru munci
nenormate; tine evidenta bunurilor de inventar intrate si iesite prin registrul
numerelor de inventar, a registrului inventar si a fiselor de camera a
inventarului; face inventarul anual si propune casarea si declasarea bunuri-
lor; intocmeste impreuna cu parohul proiectul de buget-prevederi (planul
de venituri si cheltuieli) la Tnceputul anului pe care-1 supune dezbaterii
consiliului si aprobarii adunarii parohiale; intocmeste la sfarsitul anului
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bugetul-realizari (contul de executie bugetarda sau socoata); prezinta la
sfarsitul anului un raport documentat asupra veniturilor si cheltuielilor
bisericesti, culturale si filantropice (art. 66, lit. d St.).

Epitropul financiar-contabil Tsi indeplineste aceste sarcini tinand evi-
denta contabild a administrarii patrimoniului in urmatoarele registre:

- Registrul general de venituri si cheltuieli bugetare;

- Registrul numerelor de inventar;

- Registrul de materiale (pangar, colportaj, magazie);

- Statele de plata a retributiei si a muncilor nenormate;

- Bonul de intrare (iesire) din magazie;

- Procesul-verbal de inventariere anual;

- Registrele partizi (venituri-cheltuieli);

- Bugetul realizari (contul de executie bugetard sau socoata);

- Raportul anual privind veniturile si cheltuielile parohiei.

*

O Epitropul administrator al averii parohiale, sub controlul parohului,
administreaza averea miscatoare si nemiscatoare a bisericii, institutiilor
culturale si filantropice, sau fondurile pe care le va primi cu inventar de la
Consiliul parohial, pe care le va administra in conformitate cu hotararile
Adunadrii parohiale si a Consiliului parohial, potrivit normelor si
reglementarilor in vigoare (art. 66, lit. a St.); se ingrijeste ca edificiile
bisericesti, cele ale institutiilor culturale si fundationale si alte bunuri
bisericesti, precum si curtea bisericii, a casei parohiale si cimitirul sa fie
bine ntretinute (art. 66, lit. a St.); se ocupa de aprovizionarea parohiei cu
bunurile necesare, de transportul acestora, depozitarea, conservarea si
securitatea acestora; supravegheaza si tine evidenta bunurilor imobile, a
lucrdrilor de investitii, reparatii capitale si curente, Infrumusetarea (pictura,
zugravit) si intretinerea acestora (luminat, caldura, instalatii sanitare, aeri-
sire, protectie frig, rozatoare, igrasie etc.).

Epitropul administrator (magazioner) 1si indeplineste aceste sarcini ti-
nand evidenta administrarii bunurilor bisericesti in urmatoarele registre:

- Documentele justificative (facturi, bonuri) pentru materialele procu-
rate (cumparate);

- Fisele de pontaj a muncitorilor angajati pentru munci ocazionale;

- Fisele de magazie (pangar, colportaj, magazie alimente, materiale de
intretinere, materiale de constructii etc.);

- Copia bonurilor de intrare-iesire din magazie;

- Lista limitei minime si maxime a stocurilor in magazie;
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- Inventarele de camera a bunurilor mobile;

- Situatia anuala a obiectelor de inventar de mica valoare si scurta du-
rata;

- Epitropii (casier, contabil, administrator) sunt rdaspunzatori, solidar
cu parohul, cu intreaga lor avere, pentru buna administrare si gestionare a
averii parohiei ce le-a fost incredintata de Consiliul parohial. Raspunderea
civila nu exclude raspunderea penald. Aprobarea gestiunii nu-i descarca de
raspundere, pentru neregulile descoperite ulterior (art. 67 St.; art. 23, Le-
gea 22/1970).

3. Evidenta bugetara sifinanciar-contabila a bunurilor din patrimo-
niul parohiei:

A. Evidenta bugetarafinanciara a bunurilor valori banesti

Evidenta bugetara financiara a bunurilor valori banesti la parohie, ca
dealtfel la orice unitate administrativa bisericeasca, se tine si se face
obligatoriu prin casa si prin contul curent al parohiei deschis la banca.

Deschiderea contului curent la banca si face la cererea oficiului paro-
hial, cu indicarea specimenelor de semnaturi autorizate a efectua operati-
uni banesti cu banca (parohul si epitropul casier).

Operatiunea privind evidenta valorilor banesti, a banilor, proprietatea
parohiei sunt: operatiuni de incasari si operatiuni de plati.

Operatiunea de Tncasare are ca efect sporirea mijloacelor banesti,
specific al modalitatii de incasare, prin casa parohiei, ih numerar si prin
cantul curent de la bancd, prin virament.

Operatiunea de plata are ca efect scaderea mijloacelor banesti, ca
modalitate de plata prin casa parohiei, in numerar si prin contul curent la
parohiei de la banca, prin virament.

incasarile prin casa parohiei se fac pe baza de chitantd. Sumele inca-
sate se vor evidentia in Registrul de casa, in fila zilnicd de evidenta a
incasarilor si platilor, la incasari. Se va stabili soldul, care pe baza Ordinu-
lui de depunere emis de paroh, epitropul casei 1l va depune in contul curent
la parohiei la Banca. Banca elibereaza chitantd pentru suma depusa.
Epitropul casier Tnscrie valoarea chitantei in registrul de casa, la plati prin
depunere la Banca pe baza de ordin de depunere.
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Plata din incasari este interzisa prin lege. Orice suma incasata se de-
pune in cont. platile se vor face numai prin evidentierea lor In contul cu-
rent la parohiei de la Banca.

Pentru diferitele nevoi ale parohiei se vor ridica din contul curent de la
banca, sume in numerar, pe baza Carnetului de CEC pentru plata in nume-
rar (Fila CEC se completeaza de paroh cu toate datele prevazute de
formularul tipizat), se semneaza de paroh si contrasemneaza de epitropul
casier. Fila completata, semnata si stampilata se detaseaza din Carnet si se
preda de epitropul casier la banca, In baza careia ridica numerarul solicitat.
Suma din cotorul fisei se inscrie de epitropul casier in Registrul de casa, la
incasari, in rubrica restituiri din Banca pe baza de Carnet CEC pentru plata
in numerar ().

Pe langa operatiile de depunere si ridicare din contul curent de la
Bancd a sumelor Th numerar, prin Contul curent al parohiei de la banca se
mai efectueaza si operatiuni cu bani prin virament, si anume: operatiuni de
incasare si operatiuni de plati.

Operatiunile de incasari, prin virament, se fac:

- pe baza dispozitiei de platd emisa de altd unitate, Tn care se indica
numarul contului curent al parohiei, pe baza documentelor depuse
de justificare a platii (ex.: protopopiatul vireaza in contul parohiei
contravaloarea cantitatii de resturi de lumanari depusa la protopo-
piat, pe baza de bon de predare-primire).

- pe baza de Tnscriere in contul parohiei de catre banca a dobanzilor
dupa sumele disponibile din contul curent al parohiei in banca.

Operatiunile de plati, prin virament, se fac:

- pe baza dispozitiei de platd emisa de paroh, cu indicarea numarului
de cont al altei unitati, in temeiul documentelor justificative a platii
(ex.: plata impozitului, obligatiile cdtre CAS, costul lumanarilor
etc.).

- pe baza dispozitiei de incasare emisa de alta unitate cu care s-a
inchiriat Tn prealabil un contract de furnizare periodica a unor bu-
nuri (energie electricd, gaze, apd, telefon etc.).

Toate ordinele sau dispozitiile privind efectuarea de operatiuni de
incasari si plati in numerar prin casa parohiei sau prin virament prin contul
curent al parohiei la banca se emit pe baza de documente justificative (fac-
turd, bon, decontari, stat de plata etc.).
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a) Evidenta incasarilor banesti:

1 Evidenta Tncasarii contributiei benevole a credinciosilor pentru
intretinerea bisericii. Credinciosul, cap de familie, se prezintd preotului-
paroh si stabileste obligatiile banesti ce si le asuma, Tmpreuna cu familia sa,
pentru Tntretinerea bisericii sub forma de contributii benevole banesti.
Parohul Tnscrie suma in Registrul unic (rol) de evidentd a familiilor
credinciosilor (fisa familiald) si emite Ordinul de Tncasare cdtre epitropul
casier. Acesta intocmeste chitanta Tn dublu exemplar si Tncaseaza banii.
Emite originalul chitantei celui ce face plata si pastreaza copia la cotorul
Registrului chitantier (ex. Il, copia); inscrie suma Tncasata ih Registrul de
casa, la Tncasdri, rubrica Tncasari Tn numerar prin casa. La sfarsitul zilei
epitropul casier incheie fila zilnicd din Registrul de casa ce se trimite
contabilitatii.

2. Evidenta 1incasarii contributiei, stabilitd ca valoare maxima de
consiliul parohial, pentru servicii religioase: botez, cununie, Tnmorman-
tare. Credinciosul solicita serviciul preotului si stabileste valoarea
contributiei benevole. Parohul emite Ordinul de Tncasare catre epitropul
casier. Acesta emite chitanta si inscrie suma Tn Registrul de casa. Depune
soldul la banca la sfarsitul zilei pe baza Dispozitiei de depunere la banca.

3. Evidenta Tncasarii veniturilor ocazionale, pe baza de Proces-verbal,
intocmit de epitropul casier (administrator) si doi oameni de Tncredere si
vizat de paroh, provenite din vanzarile prin pangar si colportaj, pomeniri,
miruit, sfintirea apei, s.a. Procesul-verbal de venituri se incheie de obicei
duminica sau Tn zi de sarbatoare. Pe baza procesului-verbal, parohul emite
Ordinul de incasare catre epitropul casier. Epitropul casier emite chitanta.
Originalul chitantei 7l ataseaza la Procesul-verbal si se depune la contabili-
tate. Tnscrie suma in Registrul de casa si depune soldul la banca.

4. Evidenta Tncasarii veniturilor din valorificarea concesionarii
locurilor de veci, afolosirii stranelor, a evaluariifructelor si produselor
din cimitir (sesie), (iarba, fructe etc.), se face pe baza unui Proces-verbal
din care rezultd operatia efectuatd, suma datorata si modul achitarii aces-
tuia, semnat de paroh si epitropul administrator. Epitropul casier in baza
Ordinului de incasare emis de paroh si a Procesului-verbal, taie chitanta.
Originalul 11 da celui ce face plata, copia ramane la cotorul Registrului
chitantier. Pe Procesul-verbal, epitropul casier face mentiune de plata su-
mei si depune documentul la contabilitate.

5. Evidenta ncasarii chiriilor se face pe baza aprobérii Consiliului
parohial si a contractului de locatiune incheiat intre parohie si chirias.
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Parohul emite Ordinul de Tncasare. Chiriasul face plata si primeste chitanta.
Epitropul casier urmeaza procedura legala de inregistrare si depunere a su-
mei.

6. Evidenta incasarii provenite din taxa de vizitare a expozitiei de obi-
ecte bisericesti, a monumentelor etc. se face pe baza biletelor vandute.

7. Evidenta Tncasdrii contributiei benevole a credinciosilor la
cumpdrarea prin colportaj a obiectelor de cult (cruciulite s.a.), tipariturilor
(carti, calendare, pastorale etc.) destinate lor se face pe baza calculelor
sumelor incasate de epitropul administrator. Parohul emite Ordinul de
incasare. Epitropul casier Thcaseazd suma.

8. Evidenta Tncasarii contributiei benevole a credinciosilor la
cumpararea prin pangar a lumanarilor pentru trebuinte la administrarea
cununiei, inmormantarii, botezului s.a. spre a fi distribuite participantilor,
se face 1n baza calcului dupa cantitatea livrata. Parohul emite Ordinul de
incasare. Epitropul casier Thcaseaza suma. Epitropul administrator da
marfa.

9. Evidenta Tncasarii sub forma de contributii ocazionate de anumite
aniversari (ziua numelui, casad noua, casatorie, inmormantare etc., se face
pe baza actului credinciosului (scris sau verbal) si a informarii credinciosi-
lor, a Ordinului de Tncasare pe baza cdruia epitropul casier emite chitanta.

10. Evidenta din valorificarea resturilor de lumanari. Evidenta se face
prin Proces-verbal de cunoastere a cantitatii de resturi, incheiat de epitro-
pul administrator si doi oameni de incredere, vizat de paroh, predate la
protopopiat, prin Actul de predare-primire emis de protopopiat i
consemnarea in contul curent al parohiei la banca a contravalorii cantitatii
de resturi predate la protopopiat, din partea oficiului protopopesc. Parohul
emite Ordinul de incasare. Epitropul casier emite chitanfa si urmeaza
procedura inscrierii sumei in Registrul de casa la incasari.

11. incasari din valorificarea unor bunuri (materiale de constructii
neutilizate; materiale recuperate din demolari etc.). Se intocmeste un Pro-
ces-verbal de constatare cu mentionarea cantitatii, valorii si modului de
valorificare conform legilor in vigoare. Se valorifica prin licitatie. Se da
ordin de Tncasare de paroh, se incaseazd suma si se opereaza in evidentele
legale.

12. incasari din valorificarea materialelor refolosibile (fier, hartie,
ambalaje, sticla etc.). Epitropul administrator face referat de necesitate. Se
supune consiliului spre aprobarea nstrdindrii. Bon de predare DCA si
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valoarea produselor. Ordin de Tncasare emis de paroh. Epitropul casier
emite chitanta. Sumele se opereaza in evidenta casei.

13. incasarile din dobanda sumelor (disponibilului) depuse in contul
curent al parohiei la Banca, se efectueaza dupa constatarea inscrierii
dobénzii in contul parohiei, evidentiatd Tn extrasul de cont. Parohul emite
Ordinul de incasare. Epitropul casier emite chitantd. Se Tnscrie suma in
Registrul de casd, la intrate. Banii se depun la banca.

b. L Evidentaplatilor de valori banesti:

1 Evidenta platii retributiei personalului Tncadrat se tine pe baza
urmatoarelor acte:

- Statul de platd al retributiei, formular tipizat, se completeaza de

epitropul contabil, pe baza actelor legale, si anume:

- Schema de functiuni cu personalul Tncadrat, cu norma fintreaga,
jumatate de norma sau plata cu ora, din care rezulta categoria de
Tncadrare pe post cu dreptul de retribuire;

- Condica de prezenta, certificata de paroh, pe baza careia se stabilesc
zilele‘efectiv lucrate, concediile avute si efectuate in cursul lunii
respective, zilele libere, zilele lipsa, motivatd sau nemotivata.

-Alte drepturi legale: indemnizatia de conducere in functie de catego-
ria parohiei stabilitd de Consiliul parohial si aprobatd de centrul
eparhial.

- Sporul de vechime, in baza legislatiei in vigoare;

- Alocatia pentru copii din fonduri proprii;

Partea de retributie primita din fondul de stat primita, pe baza de
stat de plata alcatuit de Centrul eparhial, prin protopopiat;

Calculul impozitului asupra retributiei si virarea lui Th contul
Administratiei financiare (NM.nr.6300/1989).

- Calculul asigurarilor sociale de 11,67% de la parohie + 23,33 uni-
tati si virarea sumelor Tn contul Casei de Asigurari Sociale, prin contul
Oficiului protopopesc, care prin centralizare le vireaza Casei de asigurari.
Cotele pentru somaj de 1% si 5% se depun la protopopiat prin primirea de
chitanta-incasare.

- Alte retineri: rata lunard pentru cumpararea de bunuri personale pe
bazd de contract de platd in rate; chirii pentru spatiile locative; amenzi
contraventionale; asigurari etc.
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Statul de plata retributiei astfel intocmit, in doud exemplare, la care se
anexeaza actele justificative (chitante, dispozitii de plata impozitelor,
asigurari sociale etc.) se semneaza de paroh si epitropul financiar-contabil
si se Tnainteaza la Oficiul protopopesc, spre avizare, pentru controlul
preventiv, unde se retine copia Si se restituie parohiei originalul avizat. Tn
baza acestuia, parohul emite Ordinul de plata cdtre epitropul casier, care
ridica banii din cont cu Carnetul CEC de plata Tn numerar de la banca
suma efectiv de platd si face plata efectiva titularului retributiei prin luare
de semnadtura in prezenta epitropului platitor, sau a altei persoane, in baza
Procurii semnata de titularul retributiei si a legitimatiei.

Statul de plata achitat se pastreaza in dosarul cu acte justificative, plati
efectuate. La sfarsitul anului se depune dosarul - Tmpreuna cu celelalte
acte - la arhiva parohiei, unde se va pastra pe durata stabilita de legile Tn
vigoare.

2. Evidenta platilor premiilor anuale se tine astfel: premiile se calcu-
leaza prin aplicarea cotei legale stabilite de Administratia parohiala la tota-
lul anual al drepturilor de retribuire a personalului din schema de functiuni,
pe baza Statului de plata a premiilor. Se calculeaza impozitul de 17% dupa
valoarea premiului acordat, care se vireaza la Administratia financiara si
cota CAS de 17%, care se calculeaza la total premii plus impozitul, si se
vireazd la Casa de Asigurdri Sociale prin contul Oficiului protopopesc.

3. Plata indemnizatiilor fixe. Beneficiaza de astfel de indemnizatii
persoanele Tncadrate la alte unitdti, precum si pensionarii, fard s le afec-
teze drepturile lor de retribuire si respectiv pensia. Indemnizatia reprezinta
cel mult V*din retributia tarifara a functiei indeplinite Tn cadrul parohiei
(dirijor cor, corist, cantdret, Ingrijitor, muncitor necalificat de intretinere,
vanzator pangar, vanzator colportaj etc.). Indemnizatia se calculeaza dupa
timpul efectiv lucrat. Plata se face pe bazd de Stat de plata indemnizatiilor
fixe, cu retineri de impozit, conform legii in vigoare, care se vireaza la la
administratia financiard. Statul de plata se Tntocmeste de epitropul finan-
ciar-contabil sau de paroh, pe baza hotararii Consiliului parohial de anga-
jare, cu aprobarea Centului eparhial, se vizeaza de Oficiul protopopesc. Se
ridica suma din contul parohiei h baza Ordinului de plata a parohului, de
catre epitropul casier, prin Carnetul CEC pentru numerar, care face plata
titularului retributiei, prin luare de semnatura.
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4. Evidenta platii pentru activitati ocazionale, sezoniere, se face pe
baza urmatoarelor acte:
- Conventia civila incheiata conform legilor Tn vigoare;
- Lista de pontaj semnata de epitropul administrator;
- Statul de plata cu ardtarea sumei cuvenite pentru munca prestata,
stabilirea impozitului de 17% pentru zilier, care va fi virat de paro-
hie in contul Administratiei financiare.

5. Plata cuvenita pentru deplasari se face in baza Delegatiei emisa de
paroh si a Decontului de cheltuieli prezentat, vizat la locurile de destinatie
a deplasarii, Tnsotit de Documentele justificative de transport (bilete) si ca-
zare, la care se adauga diurna cuvenita.

nesatisfacatoare se face in limita prevederilor bugetare (art. 16, o cheltuieli),
la cerere, aprobata prin hotararea Consiliului parohial. Plata se face pe stat
de plata Tn numerar, de catre epitropul casier, care ridica suma din contul
curent de la Banca, in baza Ordinului de platd emis de paroh, prin Carnetul
CEC numerar, beneficiarul semnéand de primirea sumei.

7. Plata cheltuielilor efectuate pentru intretinerea mijloacelor de
transport (hipo, auto) se face pe baza de Proces-verbal incheiat de paroh si
epitropul administrator si a Ordinului de platd emis de paroh, catre epitro-
pul casier care ridica banii din cont.

8. Plata prin virament a lucrarilor efectuate, materialelor procurate,
serviciilor prestate (reparatii capitale, reparatii curente, investitii, procurari
de obiecte de inventar si mijloace fixe, impozite, taxe, asigurari, subventii
acordate unitatilor administrative superioare de cult, Fondului solidaritatii
internationale etc.) se face pe baza documentelor justificative primare (fac-
turd, bon, cote fixe stabilite de Centrul eparhial, (cote procentuale stabilite
de Centrul eparhial, in functie de veniturile proprii ale parohiei) si a
Dispozitiei de platd emisa de paroh si epitropul casier catre Bancd cu
indicarea contului unde se va varsa suma si aratarea scopului platii.

9. Platile tranzitorii potrivit Cadrului general al clasificatiei venituri-
lor si cheltuielilor la parohie privesc:

- plata efectiva a contravalorii cantitatilor de bunuri materiale procu-
rate prin oficiul protopopesc sau magazinul de obiecte bisericesti al
centului eparhial (luménari, calendare, carti de cult, imprimate,
icoane, vesminte, obiecte de cult: potir, disc, cadelnitda, miruitor,
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cristelnitd, clopotel, antimis, tamaie, smirnd, coronite pentru cununii,
cruci, prapori (steaguri) etc.);

- Incasérile efective efectuate in Duminica ortodoxiei cu ocazia colec-
tei pentru Fondul central misionar; si

- contributia personala a preotului pentru asistenta sociala si sustine-
rea administratiei Casei de Asigurari Sociale ce se calculeaza in cote
procentuale din retributia tarifard, plus indemnizatia de conducere a
oficiului parohial si sporul de vechime, si se retine pe stat de plata
retributiei, dupa care se depune de preot prin chitanta Tn contul paro-
hiei, la venituri. Aceste venituri nu sunt Tnsa venituri efective ale
parohiei, ci numai Tncasari tranzitorii, pentru cd ele ies din contul
parohiei, ca cheltuieli tranzitorii, prin virarea lor efectiva ih contul
Casei de pensii, Institutului Biblic si de Misiune a Bisericii Orto-
doxe Romane in cadrul céruia functioneaza Fondul central misionar
si a Centrului eparhial, ca pret de cost a materialelor livrate prin
magazinul de obiecte bisericesti sau prin Oficiul protopopesc.

b.2. Evidenta bugetar-contabild, cantitativ-valorica a bunurilor
materiale ale parohiei

a) Provenienta bunurilor materiale

Bunurile materiale se procura din mai multe surse:

- prin cumparare, de la magazinul de obiecte de cult al Centrului epar-
hial, oficiul protopopesc, magazinele de stat sau fondul pietei, pe
baza de documente justificative (factura, bon) elaborate de vanzator
sau prin proces-verbal de constatare de la fondul pietei;

- prin donatie de la credinciosi, pe baza actului de donatie, semnat si
datat de donator, cu aratarea actului de proprietate (CF, contract
etc.), si aprobat de consiliul parohial;

- prin transfer de la altd unitate, pe baza Notei de transfer, aprobata de
cele doua parti, in care se arata modalitatea de transfer, cu valoare
sau fara valoare.
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b. Evidenta bugetara-contabila, cantitativ-valorica

Evidenta contabilda a materialelor se tine:

- sintetic in Registrul (Jurnalul) general de venituri si cheltuieli, Tn
care se reflectd veniturile si cheltuielile efectuate ale parohiei in
baza Bugetului-prevederi, Tn mod cronologic;

- cantitativ-valoric, Registrele sau Fisele contabile, cantitativ-valorice,
ale materialelor, pe categorii de materiale (obiecte de pengar, obi-
ecte de colportaj, materiale de constructii, alimente, bunuri de
inventar de mica valoare sau scurtd duratd, bunuri de inventar de
mare valoare sau lunga duratd (mijloace fixe) si cele asimilate aces-
tora etc.) individualizate pe feluri de materiale (luméanari, pe
dimensiuni, tamaie, cruci, medalioane, cardmida, tigle, ciment, fier,
faing, vin etc.).

- analitic Tn Registrul partizi venituri si Registrul partizi cheltuieli sau
Fisele analitice pe capitole, subcapitole, articole si aliniate dupd Ca-
drul general al clasificatiei veniturilor si cheltuielilor al Bugetului
prevederi al parohiei.

c. Operatiuniprivind evidenta bugetar-contabila, cantitativ-valorica

1. Operatiuni de evidenta sintetica privind nscrierea (inregistrarea)
veniturilor si cheltuielilor in conformitate cu prevederile bugetare.

Evidenta sinteticd a Tnregistrarii veniturilor si cheltuielilor parohiei se
face de cdtre epitropul contabil sub indrumarea parohului in mod cronolo-
gic, in momentul producerii fenomenului economic, in Registrul (Jurnalul)
general de venituri si cheltuieli, pe baza documentelor justificative, intoc-
mite, aprobate (control preventiv) si semnate de paroh si epitropul casier.

2. Operatiuni de evidenta cantitativ-valorica a materialelor

Evidenta cantitativ-valorica a materialelor se tine de epitropul contabil
sub indrumarea parohului In Registrele sau Fisele de evidenta cantitativ-
valoricd a materialelor, pe categorii si individual pe fiecare bun material,
in fise se nregistreaza bunul pe baza documentului justificativ inscris n
Registrul (Jurnalul) general de venituri si cheltuieli, cantitativ si valoric, si
se tine evidenta miscérilor de intrare si iesire, cu stabilirea soldului scriptic
si confruntarea periodica cu stocurile faptice din fisele de magazie.

137



3. Operatiuni de evidenta a bunurilor de inventar de mica valoare sau
scurta durata

Evidenta bunurilor de inventar de mica valoare sau scurtd durata se
tine Tn Registrul sau Fisa de evidenta a obiectelor de inventar de mica va-
loare sau scurtd durata Tn care se mentioneaza: data operatiunii, documen-
tul, denumirea obiectului, unitatea de masura, pret, cantitate, valoare, locul
unde se afld. Tn registru se opereaza cantitativ si valoric, pe baza
documentelor justificative, Tnscrise Tn Registrul (Jurnalul) general de veni-
turi si cheltuieli, confirmat prin Procesul-verbal de receptie de primire in
magazie.

Bunurile de acest fel sunt pastrate Tn magazie si date in folosintd pe
baza raportului de necesitate.

4. Operatiuni de evidenta bunurilor de inventar de mare valoare sau
lunga durata si a celor asimilate acestei categorii (cartile din biblioteca si
materialele Tn seturi etc.), sau mijloacelefixe.

Evidenta mijloacelor fixe se tine Th Registrul de inventar pe noud
categorii, dupa destinatia lor (1. cladiri; 2. constructii speciale; 3. masini
de forta si utilaje energetice; 4. masini, utilaje si instalatii de lucru; 5. apa-
rate si instalatii de masurare, control si reglare; 6. mijloace de transport; 7.
animale de munca; 8. plantatii si terenuri; si 9. unele accesorii de productie
si inventar gospodaresc, Tn care se Tnregistreaza pe baza documentelor
justificative, Tnscrise cronologic Th Registrul (Jurnalul) general de venituri
si cheltuieli, dupa ce au fost receptionate de primire, nominalizate in
Registrul cronologic al numerelor de inventar si repartizat pe locuri de
folosintd prin Tnscrierea lor in Fisele de inventar de camerd si date Tn pri-
mire subresponsabililor de inventar. Registrul special de evidentd a
mijloacelor fixe cuprinde urmatoarele rubricaturi: Nr. inventar, categoria,
data operatiunii, document, denumirea obiectului, unitate de masurd,
cantitatea, valoarea, locul unde se afla.
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G. Evidenta bugetar-administrativa cantitativa a bunurilor
materiale

Evidenta de pastrare, depozitare si manipulare a bunurilor materiale

Evidenta bugetar-administrativa a bunurilor materiale se tine cantitativ
de cdtre epitropul administrator (magazioner) pe fise de magazie, in care se
evidentiaza cantitativ bunurile primite spre pastrare si conservare ih maga-
zie si se opereaza intrarile si iesirile materialelor din magazie, pe baza
bonurilor de intrare, respectiv de iesire, eliberate de epitropul contabil si
aprobate de paroh, stabilindu-se zilnic stocul, care lunar se confruntd cu
fisele cantitativ-valorice ale contabilitatii parohiei.

Intrarea materialelor in magazie se face pe baza Bonului de intrare in
magazie, intocmit de contabil, pe baza documentelor justificative, aprobate
de paroh.

lesirea materialelor din magazie se face pe baza Bonului de iesire din
magazie, emis de contabilitate, cu aprobarea parohului, pe baza necesaru-
lui justificativ Tn documentatii tehnice corespunzdtoare (materialele de
constructii) sau cerintelor credinciosilor (obiecte de pangar, de colportaj
etc.).

in vederea pastrdrii si conservarii Tn conditii optime, legiuitorul
prevede ca spatiul afectat magaziei sa intruneasca o serie de conditii (de
luming, umiditate, aerisire, securitate, paza etc.).

Materialele in magazie se organizeaza pe sortimente, pe rafturi cu
indicarea pe eticheta a sortimentului, conform fisei de raft.

Bunurile iesite din magazie pentru consumul credinciosilor se tin in
evidenta de cdtre vanzatorul de la pangar si colportaj, angajat de parohie,
cu indemnizatie fixa. Pangarul si colportajul au caracterul unei submagazii.
Evidenta intrarii si iesirii cantitativ-valorice a bunurilor se tine pe fise
individuale, pe sortimente, cu ajutorul carora, periodic, se confrunta,
cantitativ, cu magazia de materiale, si valoric, cu contabilitatea, care poarta
fisele de materiale cantitativ si valoric.

lesirea bunurilor din magazie in scop de efectuare a lucrdrilor de
investitii si reparatii capitale sau curente, se face pe baza Bonului de iesire
din magazie, intocmit de contabil cu aprobarea parohului, in functie de
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necesitdtile impuse de documentatiile tehnice pe baza cdrora se executa
lucrarile, pe obiective, de consum (biserica, casa parohiald, cimitir etc.).

in caz de neconsumare a bunurilor scoase legal din magazie, acestea
se restituie la magazie, pe baza de Bon de restituire, si se Thscriu in fisa de
magazie, la intrari, ca si in fisa contabilda de materiale.

in caz de transferare a unor bunuri din magazie la alte unitai, aceasta
se face pe baza Notei de transfer emisa de contabilitate cu aprobarea
parohului si achitarea, pe baza de chitanta, a contravalorii materialelor din
partea unitdtii beneficiare.

Bunurile din magazie eliberate sub forma de imprumut la alte unitati
se face pe baza Notei de imprumut, emisd de contabilitate si aprobata de
paroh, cu indicarea termenului, a formei si a conditiilor de restituire.

Bunurile din magazie, proprietate a altor unitdti, aflate spre pastrare,
se face pe baza de Proces-verbal de custodie, incheiat intre magazioner si
reprezentantul proprietarului bunului, cu viza contabilitatii si aprobarea
parohului.

Bunurile existente legal Tn magazie, deteriorate, cu scazaminte, cu ter-
men de folosintd depasit, se scad din magazie pe baza de Proces-verbal de
constatare, intocmit de Comisia de constatare, special alcatuitd si cu
specialisti, cu propuneri de scoatere din gestiune, stabilirea vinovatiei si a
raspunderii materiale, si aprobat de paroh, dupa supunerea lui dezbaterii
consiliului parohial.

Bunurile lipsa din magazie (sustragere, furt, distrugere) se constata pe
bazd de Proces-verbal Thtocmit de organele de constatare (paroh, consiliu
parohial, organe de revizie, organe de cercetare penald s.a.), in care se in-
dica cantitatea, valoarea si conditiile de scoatere ilegala din magazie, cu
indicarea vinovatului si a modalitatilor de recuperare a bunului sau a
contravalorii acestuia, lipsa din magazie, cu aprobarea parohului.

Evidenta resturilor provenite din arderea lumanarilor se tine in felul
urmator: se Tncheie un proces-verbal de constatare a resturilor de lumanari
intre vanzatorul de la pangar si epitropul contabil aprobat de paroh, care se
vor preda la magazie, unde se tin in evidenta pe fisa de magazie, la intrate.
Periodic, parohia va preda resturile de lumanari la oficiul protopopesc,
spre a fi predate atelierului de lumanari de la centrul eparhial Tn vederea
prefabricarii. Tn baza actului de predare- primire emis de protopopiat,
parohia se va scdadea din magazie cu cantitatea predata si va primi
contravaloarea acestora prin virarea sumei cuvenite din contul
protopopiatului n contul parohiei.
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*

A se vedea: Norme metodologice nr. 6300/1969 privind activitatea
economico-fmanciara la parohie, elaborate de Administratia patriarhala; si
aplicarea Instructiunilor Departamentului cultelor nr. 388/1981 si Norme
metodologice privind contabilitatea unitatilor bugetare, elaborate de
Ministerul finantelor si temele: Administrarea si gestionarea bunurilor Tn
continutul, Tntocmirea si circulatia documentelor care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate, Tn Cursul privind perfectionarea pregatirii
profesionale a personalului din activitatea economico-fmanciara si din
administratie, editat de Patriarhia romana, Sibiu, 1989.
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H. Evidenta lucrarilor de investitii: constructii, reconstructii,
reparatii capitale si reparatii curente

Lucrdrile de investitii la parohie, ca dealtfel la toate unitatile
administrative bisericesti, se executa cu respectarea prevederilor In vigoare,
cu avizul Ministerului Cultelor si autorizatia din partea Consiliului
judetean (A se vedea: legislatia privind reglementarea eliberarii autorizatii-
lor de construire, reparare si desfiintare a constructiilor, precum si a altora,
referitoare la instrainarile si impartelile terenurilor, cu sau fara constructie;
legislatia privind reglementarea amplasarii constructiilor, precum si a
trecerii in proprietatea statului a terenurilor si constructiilor necesare
efectudrii unor lucrdri sau a unor actiuni de interes de stat; reglementdrile
privind monumentele sau operele comemorative de razboi; HCM nr.
3060/1967 privind elaborarea, avizarea si aprobarea documentatiilor teh-
nice pentru institutii si a proiectelor de sistematizare; Metodologia privind
elaborarea documentatiilor tehnico-economice si executarea lucrdrilor de
constructii, reconstructii, si reparatii, elaborate de Serviciul tehnic al
Administratiei patriarhale).

Referitor la executarea lucrarilor de investitii la parohie, legiuirile
bisericesti prevad urmatoarele:

- Hotararea cu privire la zidirea, repararea si inzestrarea bisericii, a ca-
sei parohiale si a altor cladiri parohiale intra In competenta
Consiliului parohial (art. 63 St.; art. 38 b ROD) cu aprobarea
Adundrii parohiale, organul deliberativ la parohie (art.53 e St.).

- Parohul, conducdtorul administratiei parohiale, raspunde de
respectarea legilor cu privire la investitii, de aplicarea normelor teh-
nice legale si de aplicarea legilor bisericesti Tn ce priveste angajarea,
executarea si acoperirea cheltuielilor impuse de lucrdrile de investi-
tii (art. 48, a, ¢, g, St).

Epitropul administrator se ingrijeste ca edificiile bisericesti sa fie bine
intretinute, reparate la timp, pentru a asigura buna lor functionare (art. 66,
e, St.).

- Sfantul Sinod, prin Hotararea nr. 11704/1985, a luat toate masurile
in vederea respectdrii de catre unitatile bisericesti a disciplinei In construc-
tii, reconstructii si reparatii, stabilita prin legislatia in vigoare.
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Metodologia elaborarii documentatiilor, a autorizatiei de constructie si
executdrii lucrdrilor de investitii la unitdtile de cult cuprinde mai multe
faze de lucrari:

- Constatarea necesitatii, posibilitatii si oportunitatii lucrarii de
investitie de catre Consiliul parohial (art.63 St.; art. 38 ROD) si
aprobarea sau ratificarea de cdtre Adunarea parohiald, intrunita n
sedinta extraordinara, Tn acest scop (art. 53, e, St.).

- Procesele-verbale de constatare si aprobare ale Consiliului parohial
si Adunarii parohiale, Tnsotite de un raport intocmit de paroh, in
care se va indica pe larg starea de fapt, justificarea necesitatii si
oportunitatii lucrarii de investitie, cu adresa se trimit la protopopiat
pentru a se atesta necesitatea si oportunitatea lucrarilor. Protopopia-
tul trimite Centrului eparhial cele patru documente: constatarea
necesitatii din partea Consiliului parohial, aprobarea Adunarii
parohiale, raportul parohului si raportul de atestare a necesitatii si
oportunitatii Tntocmit de protopop, in vederea obtinerii avizului de
principiu si aprobarea de a face demersurile necesare In vederea
intocmirii documentatiei tehnice si obtinerea autorizatiei.

- Dupa obtinerea avizului de principiu din partea Centrului eparhial,
prin protopopiat, Oficiul parohial solicita, pe baza de comanda,
nsotita de o tema de proiectare, Tntocmirea documentatiei tehnico-
economice si Studiul tehnico-economic, si proiectul de executie pe
teme si Tn faza unica, unei firme sau sectie de proiectare autorizate
sau serviciului tehnic care functioneaza in cadrul unitdtii centrale de
cult (Centrul eparhial).

Studiul tehnico-economic fundeaza indicatorii tehnico-economici, re-
zolvd posibilititile de ansamblare si creeaza posibilitatea trecerii la
elaborarea proiectului de executie si deschiderea santierului.

Proiectul de executie pe obiecte si capitole de cheltuieli se elaboreaza
pe baza Studiului tehnico-economic si constituie baza executarii lucrarii de
investitie.

Proiectul de executie, faza unicd, cuprinde toate categoriile de lucrari.
El trebuie s respecte metodologia specifica elaboratd de Serviciul tehnic
al Administratiei patriarhale, Instructiunile Ministerului Cultelor, elaborate
in vederea aplicarii legilor privind investitiile, ca si tema de proiectare
elaborata de beneficiar, ca anexa la comanda de proiectare.
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Tema de proiectare contine succint ceea ce i se cere proiectantului sa
proiecteze. Tn tema de proiectare, beneficiarul precizeaza elementele de
care proiectantul urmeaza s tind seama.

Proiectantul are obligatia de a analiza cererea beneficiarului si a
preciza solutiile cele mai bune, mai eficiente, mai economice etc., chiar
daca In comanda sau tema de proiectare nu sunt precizate clar.

Pe parcursul proiectarii, proiectantul si beneficiarul (parohul sau
epitropul administrator sau mputernicitul lor - specialist ) vor colabora
pentru ca proiectul sa corespunda scopului urmarit de beneficiar, si
pretentiile acestuia satisfacute potrivit exigentelor vremii.

- Pe parcursul elaborarii documentatiei (Studiul tehnico-economic si
Proiectul de executie) parohia va solicita acordurile prealabile conform
reglementarilor legale in vigoare, precum si acordurile altor organe intere-
sate in realizarea investitiei, sau pentru care decurg sarcini si servituti in
legaturd cu realizarea investitiilor respective (Acordul unic al organelor
locale; Acordul detinatorului terenului; Acordul scoaterii eventuale a
terenului din circuitul agricol de la Consiliul judetean si Directia agricold;
Acordul organului tutelar (avizul de principiu al Centrului eparhial);
Acordul postei si telecomunicatiilor; Acordul inspectiei de stat sanitare, s.a.
- dupad caz). Acordurile prealabile Tsi mentin valabilitatea 30 de luni de la
eliberare, pana la Tnceperea executiei lucrarii si dacd au fost mentinute
conditiile tehnice si economice pe baza carora au fost elaborate.

- Consiliul parohial examineazd si isi Tnsusesc documentatia, iar
Adunarea parohiala aprobd, incheindu-se Proces-verbal.

- Studiul tehnico-economic, Proiectul de executie, faza unica, Proce-
sele-verbale de Tnsusire si aprobare ale Consiliului si Adunarii parohiale se
trimit cu raport, prin adresd la protopopiat, spre a fi Tnaintate Centrului
eparhial spre avizare si aprobare.

- Dupa aprobarea documentatiei de Consiliul eparhial, Centrul epar-
hial solicitd Consiliului judetean, Sectia arhitectura, eliberarea autorizatiei
de constructie.

in cadrul lucrarilor ce urmeaza a se efectua la bisericile monumente
istorice sau monumente de arhitectura, este necesar si avizul Consiliului
Judetean de Culturd, precum si al Ministerului Culturii si Cultelor, care vor
fi solicitate de Centrul eparhial prin Consiliul judetean, odata cu solicitarea
autorizatiei de lucrari.

- Dupa aprobarea documentatiei tehnico-economice (studiul si proiec-
tul de executie) de catre Centrul eparhial si dupa obtinerea, dupa caz, a
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autorizatiei de lucrdri si eventual a avizului Ministerului Culturii si Culte-
lor, Centrul eparhial trimite, prin protopopiat, intreaga documentatie pri-
vind lucrarilor ce urmeaza a se executa, la parohie. in cazul in care, pentru
lucrarea respectiva, nu este nevoie de autorizatie de lucrari, Centrul epar-
hial va face aceasta mentiune Th adresa de trimitere a documentatiei teh-
nico-economice si de executie.

- Dupa primirea documentatiei aprobate, parohia procedeaza la
angajarea unui constructor autorizat, ih vederea executarii lucrarii in antre-
priza, sau poate executa lucrarea in regie proprie, aceasta in timp de cel
mult un an, termen dupd care autorizatia de constructie 1si pierde
valabilitatea. Termenul, la cererea motivata a beneficiarului, poate fi rein-
noit.

Lucrarea in antrepriza se face pe baza de contract sau conventie civila,
Ccu un antreprenor autorizat (intreprindere, cooperativa, maistru autorizat),
in contract se stipuleaza toate clauzele privind termenul, suma de plata,
precum si altor obligatii ce revin partilor contractante. Conventia civila
incheiata cu persoanele particulare executante urmeaza regimul contracte-
lor. Antreprenorul lucreaza cu materialele si manopera sa si raspunde de
modul executiei. Nerespectarea necesitatii autorizatiei de lucrari sau
nerespectarea prevederilor acesteia si a celorlalte avize obtinute, se
sanctioneaza potrivit legii, Consiliul Judetean, prin organele locale, putand
ordona sistarea lucrdrilor si aplicarea de amenzi, putandu-se merge, dupd
caz, pana la demolarea lucrarilor existente.

- Lucrérile privind monumentele sau operele comemorative de razboi,
obeliscurile, placile comemorative etc., nu constituie obiect al activitatii de
cult, astfel de lucrdri fiind in competenta exclusiva a Primariilor, Consiliu-
lui Judetean de Cultura si Ministerului Apardrii Nationale. Tn cazurile n
care monumentele comemorative de razboi, obeliscurile, placile come-
morative etc., se afla amplasate pe terenurile apartinAnd parohiei, aceasta
poate contribui la buna intretinere a lor.

- Cand lucrarea se executd n regie proprie, parohul si epitropul ca
delegat al consiliului parohial, sunt obligati sa se preocupe si raspund de
aprovizionarea cu materiale, angajarea de muncitori, pregétirea santierului
s.a., asigurand conditii optime de munca, de securitate si protectia muncii,
prin instructaj periodic si raspund de executarea lucrarii. in acest caz, paro-
hia se aprovizioneaza cu materialele necesare numai pe masura nevoilor,
pentru a evita stocarea lor pe perioade lungi cu efecte negative asupra
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economiei nationale si asupra calitatii materialelor ce se folosesc in lucra-
rea intreprinsa.

- Dupd terminarea lucrarilor (finisarea lor) si plata cheltuielilor, se
face receptia lucrarii de comisia formata din constructor si beneficiar, un
expert al beneficiarului, si delegatii centrului eparhial sau delegati ai
Ministerului Culturii si Cultelor si ai Consiliului Judetean de Cultura, cand
obiectivul este monument istoric.

Se fac - cand este cazul - si receptii pe perioade si faze de lucrari,
intocmindu-se situatii de plata provizorii. Aceste situatii de plata provizorii
constituie documente pentru atestarea lucrarilor executate pand in momen-
tul Tntocmirii lor, pentru stabilirea sumelor ce se achitda de unitate catre
executant, pentru justificarea materialelor consumate. La terminarea
lucrarilor, se intocmeste situatia de platd definitivd, pe baza receptiei
efectuate.

- Dupd receptie, se fac formele de nscriere a bunului rezultat Tn
inventarul parohiei, la valoarea de deviz si executie.

- Pe baza inscrierii Tn inventar se inscrie bunul n Cartea funciara, Tn
baza céreia parohia devine proprietara a bunului.

- Lucrarea fiind terminatd si efectuate lucrarile de receptie, inventari-
ere si intabulare, Tndreptdtesc pe paroh sa faca raport catre Centrul eparhial,
in vederea consacrarii obiectivului realizat (biserica, casa parohiala, capela
de cimitir etc.).

Consacrarea, sfintirea sau tarnosirea se fac cu respectarea traditiei
canonice si liturgice a Bisericii ortodoxe si obiceiurile locului, cu fastul
cuvenit, care are caracter de publicitate. Consacrarea are efectul scoaterii
din circuitul civil a obiectivului si pastrarii lui numai pentru uz cultic
bisericesc, ca obiect sacru (A se vedea art. 169 St.; art. 2 RAB).

*

in legaturd cu lucrarile de investitii, se pun si lucrarile de daramare
sau desfiintare a constructiilor, care se va face conform legislatiei in vi-
goare, numai pe baza autorizatiei prealabile, eliberatd de cdtre Consiliul
judetean, la cererea proprietarului; la fel nstrdinarea sau Tmparteala, prin
acte intre vii, a terenurilor cu sau fara constructii, se face numai cu
autorizatie prealabild eliberatd de Consiliul judetean, cu acte Tn forma
autentica, sub sanctiunea anularii. La cel putin trei luni de la eliberarea
autorizatiei, se impune inscrierea in carteafunciara a actului de instrainare.
Contraventiile se sanctioneaza potrivit legilor in vigoare.
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I. Evidenta executarii lucrarilor de pictura bisericeasca

Pictura bisericeasca se efectueaza in baza Normelor privitoare la pic-
tura bisericeasca stabilite prin Decizia patriarhala nr. 136 si 137 din 10 mai
1950, si a Instructiunilor privitoare la angajarea lucrarilor de pictura biseri-
ceascd, in Legiuirile Bisericii Ortodoxe Roméane, Bucuresti, 1953, p. 429-
450.

Lucrdrile de picturd bisericeasca pot fi executate numai de pictori si
zugravi autorizati, pe baza de licitatie sau concurs, in temeiul unui deviz
intocmit de un pictor autorizat pentru categoria bisericii si aprobat de
Comisia pentru pictura bisericeascd de pe langa Serviciul tehnic al
Administratiei patriarhale, sub presedintia episcopului-vicar patriarhal,
delegat cu sectorul economic al Administratiei patriarhale (art. 2, 10, 28,
Decizia nr. 137/1950; Instructiuni. Conditii generale).

Pentru angajarea lucrdrii de pictare a unei biserici trebuie ndeplinite
urmatoarele formalitati si acte:

- Formalitdtile de constatare, necesitate, oportunitate si avizare a
lucrdrilor de pictare a bisericii: - Hotdrarea Consiliului parohial,
aprobata de Adunarea parohiald; - Aprobarea de principiu a Centru-
lui eparhial; - Adresa cdtre un pictor bisericesc autorizat pentru
categoria bisericii respective de a intocmi un deviz; - Acceptul
pictorului; - Conventia civild de angajare a executiei devizului; -
Devizul Tntocmit va tine seama de obligatiile traditionale, iconogra-
fia, tehnica si de constructia bisericii; - La Deviz se va anexa si 0
schita la scara a arhitectonicii bisericii; - Aprobarea lui de Consiliul
parohial si de Adunarea parohiala.

- Pe baza acestor aprobari, parohul va intocmi un raport de necesitate,
in care va ardta: - vechimea bisericii; - daca este sau nu monument
istoric, dacd a mai fost sau nu pictata biserica; daca pictura a mai
suferit reparatii, refaceri sau restaurdri si anume la ce date; - catego-
rire a cheltuielilor; - mijloacele de transport; si - conditiile in care
intelege sa execute pictura. Raportul, Tmpreund cu devizul, in trei
exemplare, Procesul-verbal al Consiliului parohial de acceptare a
devizului si Procesul-verbal al Adunarii parohiale de aprobare, cu
adresd, prin protopopiat, Tmpreuna cu raportul protopopului, se tri-
mit la Comisia de picturd bisericeasca in vederea verificarii (art. 10,
e, Decr. patr. nr. 137/1950).
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- Dupa verificarea devizului si avizul favorabil al Comisiei de pictura
bisericeasca, precum si dupa aprobarea Centrului eparhial, parohia
procedeaza la tinerea licitatiei sau concursului, cu sau fara premii.
Parohia va publica anuntul de licitatie sau concurs intr-un ziar de
publicitate, va trimite invitatii catre cel putin cinci pictori autorizati,
cu cel putin 15 zile Tnainte de termenul fixat pentru licitatie sau con-
curs, sub luare de dovada. Licitatia se va tine la sediul Oficiului
parohial. Pictorul care a Tntocmit devizul nu poate lua parte la licita-
tie sau concurs. Licitatia se va tine cu cel putin 3 oferte nchise, care
se vor deschide Tn sedintd. Procesul-verbal ce se va dresa, la licitatie,
va fi trimis, prin protopopiat, cu adresa, cu intreg dosarul, la Centrul
eparhial, spre a fi trimis la Comisia de pictura bisericeasca de pe
langa Sf. Patriarhie, care va verifica si aviza. La dosar se vor anexa
dovezile de publicare sau de trimitere a invitatiilor cétre pictori.

- Lucrarile ce depdsesc 200 m.p. se vor atribui numai prin concurs pu-
blic, fara premii, iar cele care depasesc 800 m.p., numai prin con-
curs public, cu premii, dupa urméatoarea procedura:

Concursul fara premii va consta ih depunerea unui proiect al sectiei
longitudinale, de distributie iconografica si artistica a bisericii si a unui
detaliu colorat, cand se va face pictarea bisericii Tn Tntregimea ei, iar cand
va fi de pictat numai partial, se va depune schita in creion a proiectului si
un detaliu colorat (art.28 Decr.patr.nr. 137/1950).

Concursul, cu premii, in baza art.28 din Decr.patr.nr. 157/1950, picto-
rii vor executa, Tn plus, o scend, indicata de Comisia de concurs, la marime
naturald, pe zid. Subiectul concursului, cu premii, se va trage la sorti, in
fata Comisiei si a candidatilor, Tn momentul Tnceperii concursului.
Rezultatul concursului se va indosaria, iar dosarul se va nainta Comisiei
de picturd bisericeasca, pentru verificare si aviz.

Hotérarea Comisiei de pictura bisericeasca se va comunica, atat in ca-
zul licitatiei, cat si a concursului, prin eparhie, in vederea Tncheierii
conventiei civile sau contractului, cu pictorul caruia i s-a adjudecat lucra-
rea, care va respecta Tntru-totul datele din deviz si dispozitiile caietului de
sarcini, asa cum au fost aprobate.

Comisia de picturd va controla, prin delegatii sdi, executarea in bune
conditii a lucrarilor de pictura, si va face propuneri in legatura cu cele
constatate.

Dupd executarea partiala a lucrarilor, se va face receptia provizorie, la
bisericile de valoare deosebitd, de o comisie formatd din delegati ai comi-
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siei de pictura, cei ai centrului eparhial si ai parohiei, pe baza careia Comi-
sia de pictura bisericeasca va aviza continuarea lucrarilor sau va face
observatiile sale; iar la celelalte biserici de o comisie formata din un dele-
gat al eparhiei, un pictor autorizat local, delegati de chiriarh si delegatul
parohiei.

La terminarea lucrarilor, dupd achitarea lucrarii si virarea procentului
de 2% Tn contul Comisiei de pictura bisericeascd, la cererea parohiei, se va
face receptia definitiva de o comisie formata din delegatii eparhiei, din pic-
tori autorizati si calificati, imputerniciti de eparhie, cu sau fara participarea
delegatului Comisiei de picturd bisericeasca si delegatii parohiei, Tn pre-
zenta pictorului.

Procesul-verbal de receptie se depune, de catre delegati, eparhiei
respective, care va aviza asupra receptiei si va aproba sau respinge lucrarea.

in caz de respingere a lucrdrii executate, rezultatele se comunica
Comisiei de pictura bisericeascd, pentru a aviza sau sanctiona pe pictorul
executant. Tn caz de abateri se vor aplica sanctiuni: avertisment scris,
retragerea temporara sau anularea autorizatiei cu aprobarea Patriarhului
(cap. 1V, Instructiuni).

in baza legislatiei Tn vigoare, privind Tntocmirea formalitatilor in vede-
rea obtinerii aprobarilor necesare executarii de lucrari la lacasurile de cult,
prevede ca pentru executarea picturii Tn lacasurile de cult, monumente isto-
rice sau de arhitectura, sa se facd numai cu avizul prealabil al Ministerului
Cultelor.

Documentatiile tehnice pentru pictura se avizeaza de comisia de pic-
turd bisericeasca si apoi se trimit Ministerului Cultelor. Documentatiile vor
fi insotite de un scurt istoric al monumentului, Tn care se vor preciza, prin-
tre altele, datele constructiei si a restaurarilor suferite, descrierea sumara a
monumentului si starea lui actuald, atat din punct de vedere al constructiei,
cat si ca picturd, iconografie si a pieselor de mobilier. Se va mentiona
denumirea monumentului, hramul, satul, comuna, judetul, precum si
numarul sub care figureazd pe lista monumentelor. Documentatia va fi
alcdtuitd din urmatoarele piese: - devizul estimativ, redactat pe articole, cu
precizarea categoriei de lucrari; - un memoriu explicativ in care sa se arate
detaliat procedeul tehnic propus, modul de aplicare, solutiile si metodele
prevazute pentru executarea lucrarilor; - o nota scurta din care sa rezulte
situatia altor lucrari de restaurare a monumentelor; - o documentatie
fotografica cu vederi de ansamblu si de cadru (detaliu) dupa situatia exis-
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tentd. Proiectantii raspund pentru exactitatea cantitatilor si Tncadrarii pe
articole, precum si asupra exactitatii preturilor.

J. Evidenta administrarii institutiilor anexe parohiale

1 Cimitirul parohial

Parohia poate avea si Tntretine cimitir propriu, potrivit prevederilor
art.9 din Decretul nr. 177/1948 pentru regimul general al cultelor religioase
si ale art. 181-185 din Statutul pentru organizarea si functionarea Bisericii
Ortodoxe Romane. Cimitirul parohial are caracter de bun sacru si este
proprietatea parohiei, ca unitate de cult cu personalitate juridica; sau poate
primi, organiza si administra si cimitire atribuite de organele administra-
tive locale (art. 181 St.; art.l RC; art.9 Decr. 177/1948).

Organizarea si administrarea cimitirului parohial se face in conformi-
tate cu prevederile Regulamentului pentru organizarea si functionarea
cimitirelor parohiale si manastiresti din cuprinsul Bisericii Ortodoxe Ro-
mane, elaborat de Adunarea nationald bisericeasca la 11 decembrie 1977 si
a legilor antiepidemice si administrative in vigoare (a se vedea i
Regulamentul-tip privind administrarea cimitirelor si a crematoriilor
localitatilor, aprobat de Comitetul pentru Problemele Consiliilor Populare
nr.35 si Ministerul Sanatatii nr.261 din 25 iulie 1982).

Cimitirul parohial si locul sau se administreaza de Consiliul parohial,
sub supravegherea parohului (art.4 RC; art. 182 St.), care este dator a se In-
griji de Tmprejmuirea lui si de tinerea lui Tn buna ordine (art. 183 St.).
Locurile de mormént se dau cu platd sau gratuit, dupa hotararea
Consiliului parohial si potrivit Regulamentului cimitirelor parohiale
(art. 184 St.).

infiintarea, functionarea, extinderea si desfiintarea cimitirului parohial
se face potrivit dispozitiilor legale in vigoare (art.9 Decr. 177/1948; art. 184
St.; art.3 RC), de conducerea eparhiei respective, cu avizul organelor
administrative si sanitare locale, precum si cu acordul Ministerului Culturii
si Cultelor.

in cimitirul parohial se Tngroapa enoriasii decedati din acea parohie.
Cu aprobarea Consiliului parohial, se permite si Tnmormantarea altor per-
soane decedate (art.5 RC).
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Organizarea si administrarea cimitirului parohial se face cu respecta-
rea urmatoarelor principii:

Cimitirul parohial se administreaza de parohie prin Consiliul paro-
hial, care se fingrijeste de Tmprejmuirea cimitirului, de buna
gospodarire si conservare a bunurilor cimitirului, de construirea n
incinta cimitirului a unei capele sau camere mortuare, cu autorizatia
organelor de stat locale, in baza prevederilor Regulamentului pentru
organizarea si functionarea cimitirelor parohiale.

Pentru buna intretinere si administrare a cimitirului parohial, parohia
poate Tncadra personal necesar: administrator, gropari etc.;

Cimitirul va fi impartit Tn parcele (figuri), randuri si locuri de Tnmor-
mantare, dupa un plan de sistematizare, cu indicarea cdilor de acces,
aleilor dintre parcele, amplasarea capelei sau a camerei mortuare,
clopotnita etc., aprobat de Consiliul eparhial,

Locurile de inmormantare sunt: locuri in folosintd vesnica si locuri
n folosinta temporara, pe sapte ani (art.9 RC);

Parohia va tine un registru special de evidentd a locurilor de
inmormantare (art. 10 RC);

Cimitirul sa aiba un aspect specific ortodox si romanesc (art. 11 RC);
Beneficiarii locurilor de Tnmormantare sunt obligati sa respecte pla-
nul de sistematizare, s& amenajeze mormintele (sa puna flori, arbusti
ornamentali s.a.), sa achite taxele datorate;

Lasarea Tn parasire a locurilor de inmormantare atrage dupa sine
anularea actului de concesiune (art.35-38 RC).

Atribuirea locurilor de inmormantare se face dupa urmatoarea proce-
dura, prevazuta de art. 13 s.u. RC, si anume:

Atribuirea se face pe baza actului de concesionare (intelegere) care
da drept de folosinta locului atribuit;

Locurile concesionate pot fi Tnstrdinate in conditiile prevazute de
Regulamentul cimitirelor parohiale;

Locul de inmorméantare in folosintd temporard se atribuie numai la
decesul persoanei care urmeaza a fi inhumata Tn el, cu dreptul de a
se prelungi pe un nou termen (art. 14 RC);

Locul in folosinta vesnica se aproba de Consiliul parohial, la cerere.
Dreptul de concesiune al acestuia se poate transmite prin: donatie
intre rude de sange pana la gradul 1V, succesiune legala si testamen-
tard (art. 15 RC).
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- Concesionarea locurilor de iTnmorméantare se face fie cu plata, fie
gratuit, dupa tarife stabilite de Consiliul parohial, aprobate de epar-
hie.

in cimitir se impune sa se pastreze linistea, ordinea si curdtenia.
Profanarea de morminte se pedepseste conform dispozitiilor legale Tn vi-
goare, ca infractiune (art.319 C. penal).

inmormantarea se face numai pe baza adeverintei de inhumare, elibe-
rata de primaria locald, pe baza Certificatului de deces constatator al mortii,
intocmit de medicul legist local.

Mormintele pot fi deschise numai dupa un termen de sapte ani, cu
autorizatia organelor locale competente, potrivit legii si numai In perioada
de la 1 noiembrie la 31 martie, in prezenta delegatului parohiei.

Constructiile funerare se executa cu aprobarea Consiliului parohial, Tn
baza documentatiei tehnice si a autorizatiei de constructie a organului
competent de stat, cu exceptia crucilor simple, care se monteaza cu avizul
administratiei cimitirului (art.29 RC). Constructiile care prezintd valoare
istorica sau arhitectonica nu pot fi demontate, transformare, reparate etc.,
decat cu aprobarea eparhiei si cu avizul prealabil al organului de stat
competent (art.31 RC).

Concesionarea locurilor de Tnmorméantare n folosintd temporard ince-
teaza la sfarsitul perioadei de 7 ani sau la expirarea termenului de prelun-
gire a folosintei (art.34 RC).

Concesionarea se poate anula Tn caz de parasire sau degradare a
locurilor. Anual, se va intocmi un tabel al concesiunilor care si-au lasat Tn
parasire locurile de iTnmormantare, pe baza Procesului-verbal de constatare
intocmit de Consiliul parohial si inscris in Registrul de evidenta a cimitiru-
lui. Dupd 90 de zile de la afisarea listei si a Tnstiintdrii concesionarilor,
locurile pot fi reatribuite.

in cimitirul parohial pot fi Tnmormantati, cu aprobarea consiliului
parohial, si decedati neortodocsi, daca cultul de care au apartinut nu are
cimitir propriu si daca nu exista cimitir comunal. inhumarea acestora se
face in parcele separate, stabilite de consiliul parohial. Cu prilejul inhuma-
rii neortodocsilor, Tn incinta cimitirului, este interzisa orice manifestare de
prozelitism, precum si oficierea de slujbe religioase neortodoxe.

Concesionarul unui loc, dacd trece la alt cult, nu mai poate fi
inmormantat ntre ortodocsi si pierde dreptul sdu de concesiune asupra
locului; el poate fi insd inmormantat, in conformitate cu prevederile art.39
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RC n parcela separata, stabilita de Consiliul parohial, rezervata Tnhumari-
lor decedatilor neortodocsi (art.40 RC).

Parohia este obligatda sa Tngrijeasca monumentele personalitatilor
reprezentative si ale ostasilor cazuti pentru patrie, existente Tn cimitirul
parohial (art.41 RC; Decr. 117/1975).

Litigiile ivite vor fi solutionate de Consiliul parohial, Tn buna intele-
gere. In caz de nereusitd, partile se pot adresa Consiliului eparhial.

2. Biblioteca parohiala

Biblioteca parohiald cuprinde fondul de carte veche bisericeasca, car-
tile de literatura teologica si beletristica, revistele, periodicele si ziarele,
proprietate a parohiei. Organizarea bibliotecii se face conform normelor
legale Tn vigoare (HCM nr.1542/1955 privind norme de organizare unitare
a bibliotecilor). Achizitionarea cartilor si evidenta acestora, operativa si
contabild, se face conform prevederilor legale Tn vigoare privind bunurile,
valori materiale.

Procurarea cartilor se face prin libraria eparhiala, alte librarii si
anticariate sau de la persoane particulare, prin cumpdrare sau donatie. La
primirea stocului de carti achizifionate, acestea se confruntd cu actul
justificativ (factura), se constatda starea Tn care se afla. Daca se constata
lipsuri sau defectiuni se incheie un proces-verbal de constatare si se resti-
tuie Tn vederea Tinlocuirii lor cu altele bune. Cartile receptionate se
inventariaza si li se da un numar de individualizare, iar pe documentul
justificativ se face mentiune cd au fost inscrise Tn Registrul numerelor de
inventar si Registrul inventar al bibliotecii, in care se tine evidenta
cronologic si sistematic a cartilor.

n scopul folosirii fondului de carte, se intocmesc cataloage pe materii
(alfabetic, sistematic, pe subiecte) si pe fonduri, si fise de sertar pe schema
catalogului. Cartile din fondul carte veche bisericeasca vor fi prezentate pe
fise Tn care se indica caracteristicile cartii. Bibliotecile mari pot adopta
clasificarea zecimald si organizarea cataloagelor pe materii.

Evidenta consultarii cartilor se tine fie pe fisa de consultare a cartii (la
raft), fie pe fisa de evidenta a cititorilor, fie pe fisa cerere de imprumut a
cartii.
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3. Arhiva parohiei

Arhiva parohiei cuprinde fondul arhivistic, adica complexul de materi-
ale documentare format in mod istoric in activitatea parohiei: acte,
corespondentd oficiala, memorii, registre de evidenta, sigilii.

Evidenta documentelor Tn arhiva se tine Tn Registrele de evidenta, pe
categorii de acte. Documentele de arhiva se pastreaza in incaperi amena-
jate in acest scop, asigurandu-le impotriva degradarii, distrugerii sau
sustragerii. Depozitele trebuie dotate cu mijloace adecvate de pastrare si
prevenire a incendiilor.

Obligatia unitatilor bisericesti, la toate nivelurile de “a organiza, pas-
tra si administra materialele documentare ce le apartin” este Tnscrisa prin
lege: Decr. nr. 206/1974, Legea Nr. 16/1996 (Legea arhivelor nationale).

in arhiva, documentele se pastreaza pe rafturi, pe ani, pe parti structu-
rale, in ordinea numerelor dupa inventar, Tn rafturi sau dulapuri (de prefe-
rinta de fier), cu polite sau Tn mape, pachete sau plic de protectie, pe care
se indica continutul si caracteristicile actului, conform indicatiilor norma-
tive Tn vigoare. Separat, se fac fise individuale de prezentare a documentu-
lui, care se sistematizeaza Tn fisier pe probleme etc.

Evidenta materialelor documentare in arhiva se tine Tn Registrul de
inventar pe fonduri (formular tip 10). Scoaterea materialelor documentare
din arhiva se face pe baza de proces-verbal, conform legii. Folosirea
materialelor documentare din arhiva, in scopuri stiintifice documentare, se
admite cu aprobarea forurilor competente si in conditiile prevazute de lege.

Materialele documentare Tn pastrarea parohiei, ca si a celorlalte unitati
administrative bisericesti, la toate nivelurile, sunt luate si in evidenta
Arhivelor nationale, “Pand la preluarea lor de cétre Directia generald a
Arhivelor nationale, “materialele documentare vor fi ordonate, inventariate
si pastrate Tn bune conditii de unitdtile detinatoare (parohia), potrivit
instructiunilor Directiei generale a arhivelor nationale” (Legea 16/1996).
Unitatile detindtoare de materiale documentare (parohiile), “nu pot
nstraina sub nici o forma materialele documentare, Tnsé le pot preda spre
pastrare permanentd Arhivelor nationale” (Legea 16/1996).

4. Depozitul de carte veche bisericeasca

Cartile vechi bisericesti si romanesti, care nu s-au predat Centrului
eparhial pentru a fi pastrate in conditii optime si legale, In depozite de
carte veche pe centre (de obicei la protopopiate, manastiri si eparhie), se
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pastreaza de parohie, Tntr-un depozit special amenajat, cu respectarea
conditiilor de pastrare, conform normelor legale (ferite de umiditate,
degradare, lumina, rozatoare etc.).

5. Expozitia de obiecte bisericesti

Parohia poate expune obiecte cu valoare muzeografica de care dispune,
n séli special amenajate, la casa parohiala sau cladiri anexe, in vederea cu-
noasterii din partea credinciosilor a tezaurului artistic al poporului nostru.
Organizarea si functionarea expozitiei de obiecte bisericesti sau muzeul se
face in conformitate cu normele tehnice si legale Tn vigoare privind
organizarea expozitiilor si muzeelor, luand din timp toate masurile de buna
pastrare si securitate a exponatelor.

Exponatele vor fi inventariate, vor purta numarul de inventar si se vor
prezenta printr-o eticheta explicativa-indicatoare.

Tmprumutul de exponate sau iesirea, sau scoaterea lor din expozitie, se
face numai cu respectarea prevederilor legale.

Exponatele fiind, de regula, bunuri luate si in evidenta patrimoniului
national cultural, trebuie pastrate cu responsabilitatea impusd de valoarea
lor istorica-documentard, nationala si bisericeasca.

Vitrinele sau panourile trebuie sd prezinte exponatele organizate pe
idei cdlauzitoare care s& duca la scopul urmarit de organizarea expozitiei.
Aceasta si pe considerentul ca unele exponate, prezentdnd valoare deose-
bitd, expozitia poate fi luata si Tn evidenta circuitului turistic national si in-
ternational, care face cinste celor ce le-au organizat si le pastreaza in stare
de functionare. Initiativa unora ca acestia dintre preoti este laudabila si me-
ritd a fi urmata si de alti preoti, pentru valorificarea la justa sa valoare a
fondului muzeal bisericesc, apreciat ca avand valoare deosebita pentru
elucidarea multor aspecte din viata trecutda si actuald a Bisericii i
credinciosilor ei, in conditiile din Patria noastra, vatra strabuna a poporului
roman.

6. Capela de cimitir sau casa mortuara

Parohia este “obligata” sa construiasca, in incinta cimitirului, o capela
sau camera mortuard, cu autorizatia organelor de stat locale (art.6RC),
amplasata conform planului de sistematizare a cimitirului (art.7 RC). in
capela de cimitir se va face slujba inmormantarii (art.24 RC).

Capela va avea Tn anexa:
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- locuri reci - boxe - de depozitare a decedatilor pana la savarsirea
slujbei si a Tnhumarii;

- un sopron de adapostire a carului mortuar cu materialele necesare
transportului decedatilor (dric, belciuge, cruce, prapori, costume de
protectie pentru cei ce transportd s.a.);

- un grajd sau garaj pentru adapostirea mijloacelor de tractiune (cai,
automobil) si

- un depozit de pastrarea hranei cailor sau a carburantilor.

Organizarea si functionarea capelei si a anexelor revine de drept
Consiliului parohial, care va putea angaja personal adecvat nevoilor si
cerintelor. intretinerea capelei se face prin contributie benevolda a
credinciosilor si a taxelor percepute pentru folosirea ei.

Unde folosesc cimitirul mai multe parohii, capela va putea fi comuna
parohiilor, care vor suporta si cota parte din cheltuielile de intretinere si
functionare. Capela va avea aspect specific ortodox si roméanesc, asemana-
tor unei biserici, ea avand caracter sacru, trebuie sa se impuna respectului
credinciosilor si cinstirii ei dupa cuviinta.

7. Sala de pomeni sipraznice

in curtea bisericii, a casei parohiale sau in cimitir, este necesar a se
amenaja o Tncapere corespunzatoare in care sa se faca parastasele, pome-
nile, praznuirile de pasti, sdmb&ta mortilor, duminica lui Lazar s.a., care se
va inchiria credinciosilor Tn acest scop. De preferat ca administratia
parohiald sa dispuna si de mobilierul si vesela necesare in acest scop.

8. Curtea bisericii (parcul, aleile) si curtea casei parohiale

Buna Tngrijire a acestora intra in atributiile epitropului administrator
(art.66 al. e St.), acesta este indatorat “a ingriji ca edificiile bisericesti, cele
ale institutiilor culturale si fundationale si alte bunuri bisericesti, precum si
curtea bisericii, a casei parohiale si cimitirul sa fie bine intretinute”,
“raspunzand cu intreaga sa avere, pentru buna administrare si gestionare a
averii parohiale ce Ti este incredintatd” (art.66 lit. e si art.67 St.), organiza-
rea curtii bisericii, a parcului din jurul bisericii si aleilor se va face tinand
seama de normele tehnice si legale in vigoare, ludnd masurile ce se impun
pentru buna pastrare si protejare a fondului arborifer si floral ce impodo-
beste imobilul cultic.
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9. Gospodariaparohiei

Parohia poate avea 0 gospodarie agro-viticold, dupa zona geografica,
cu gradini de pomi, zarzavat, flori, stupind, piscina, parc zootehnic (ani-
male de tractiune, animale mici, autotransport etc.), curte pasari etc.

Gospodaria poate fi datd in administrare parohului, ca mijloc de
intretinere, sau poate fi administratd prin Consiliul parohial. Munca, utila-
jele, produsele si valorificarea acestora se va face cu respectarea normelor
tehnice si legale in vigoare, si achitarea obligatiilor legale catre fisc si
autoritatile locale.

10. Magazia de materiale si alimente

Magazia se va organiza si va functiona in conditiile prevazute de nor-
mele tehnice si legale impuse de organizarea magaziilor si depozitelor de
acest fel. Tn magazie se vor pastra lumanarile, vinul cultic, faina,
materialele de constructii, materialele de fintretinere etc. Gestionarea
magaziei este Tn grija epitropului administrator (magazioner).

11. Magazia sau depozitul de combustibil

n acest depozit se vor depune lemnele de foc, carbunii, motorina, In
vederea consumarii lor la‘incélzitul imobilelor parohiei.

K. Verificarea existentei valorilor materiale si banesti in
patrimoniul parohiei, prin inventariere

Inventarierea constd Tn operatia de identificare a bunurilor, valori
materiale si banesti, existente Tn patrimoniul parohiei, prin numarare,
masurare, cantarire etc.

Inventarierea poate fi:

- Inventariere generala sau totala privind integritatea patrimoniului
parohiei, inclusiv valorile aflate Tn custodia (pastrarea) parohiei; sau
inventariere partiala, privind o parte din bunuri;

- Inventariere anuald, in vederea determinarii existentei reale a valori-
lor materiale si banesti, pentru a fi cuprinsa In darea de seama
contabild anuald; trimestriald si lunara, in vederea stabilirii stocului
de luménari si a resturilor, a obiectelor de colportaj, a materialelor
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de constructii; si zilnica, In vederea stabilirii numerarului aflat in
casa parohiei, in scopul depunerii lui la banca.

- Inventariere ocazionald, efectuata in anumite Tmprejurari, ca de
exemplu predarea-primirea gestiunii, cu ocazia instaldrii unui nou paroh,
n caz de calamitate (incendiu, inundatie, seceta, furt prin spargere etc.);

- Inventariere de control sau inventariere inopinatd, efectuata de orga-
nele de Indrumare si control (organele administrative superioare, organele
de revizie contabild din corpul de control financiar intern, organele
departamentale, organele administratiei financiare locale si organele de
cercetare penald, ultimele cu aprobarea organelor competente bisericesti).

a) Inventarierea generala efectuata cu ocazia predarii-primirii gestiu-
nii la instalarea unui nou paroh se face dupa urmatoarea procedura legald:

Odata cu actul de numire pe post a noului paroh, se va emite si decizia
de predare-primire a gestiunii si de instituire a comisiei de inventariere a
patrimoniului parohiei, de episcopul eparhiot. Comisia de inventariere va
fi alcatuitd din protopop sau delegatul acestuia, ca presedinte, predator si
primitor, epitropul delegat al consiliului parohial, doi membrii din consiliu
sau barbati de incredere dintre membrii adundrii parohiale, specialisti
(daca este cazul), contabilul oficiului protopopesc sau revizorul contabil de
la centrul eparhial.

fnainte de a-si Tncepe lucrdrile de inventariere, comisia va cere
parohului care preda gestiunea sa faca o declaratie scrisd, contrasemnata
de epitropul administrator, prin care sa confirme ca nu are asupra sa docu-
mente justificative nefnregistrate si neprezentate contabilitatii, ca nu se ga-
sesc in depozit valori strdine sau personale.

Comisia Tsi va incepe lucrdrile prin studierea dosarului cazier al
bunurilor imobile (cladiri, proprietdti etc.), care cuprinde: - Extrase de
carte funciard (coloanele A,B,C) eliberate prin Notariat, de Directia
cartilor funciare; - Schita topografica a terenurilor, cu indicarea numerelor
topografice din intreaga zona de sistematizare a localitatii si numele
proprietarilor terenurilor (vecinii); care se va hasura pentru a indica si vi-
zual proprietdtile; - Politele de asigurare a bunurilor (acolo unde este
cazul).

Lucrarea comisiei se continud cu inventarierea faptica a bunurilor, va-
lori materiale si banesti, existente, pe care le va inscrie In listele de
inventariere, pe locuri de existentd, semnate de membrii comisiei, predator
si primitor, cu mentionarea datei efectuarii inventarierii. Se trece apoi la
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confruntarea datelor faptice din listele de inventariere, a stocurilor faptice
de bunuri, cu datele de evidenta cantitativa si valorica a contabilitatii.

In caz de neconcordantd intre stocul faptic si soldul scriptic din
contabilitate, seful comisiei cere explicatii parohului care preda, sub forma
de declaratie scrisda. in baza acesteia si a cercetdrilor efectuate, aplicand
normele legale, comisia face propuneri privind modul de regularizare a
diferentelor (prin imputare, considerarea ca pierderi legale-normale care se
considera pierderi sau cheltuieli ale parohiei etc.). Diferentele stabilite prin
confruntarea datelor faptice cu cele scriptice din evidenta contabila pot fi:

- plusuri de inventar h cazul cand cantitatea si valorile din listele de

inventariere sunt mai mari decat cele din evidenta contabila;

- minusuri de inventar, Tn cazul cand cantitatea si valorile din listele
de inventariere sunt mai mici decéat cele din evidenta contabild.
Regularizarea acestor diferente se face in functie de natura
diferentelor. Lipsurile pot fi imputabile atunci cand se constata ca
provin din neglijenta, degradare, sustragere, si se imputa celor vino-
vati, sau neimputabile, cand se constatd cd au provenit din pierderi
normale, admise de lege, in limita perisabilitdtilor, fie din calamitati
naturale (incendiu, inundatie, cutremur, seceta etc.), a caror valoare
se suporta de parohie, ca un fenomen natural, parohia putand des-
chide actiune in revendicare pentru a-si recupera paguba, fie de la
cei dovediti vinovati sau de la Fondul de asigurare a bunurilor
bisericesti, unde bunurile imobile sunt obligatoriu asigurate, Tn
conditiile prevazute de Regulamentul Fondului de asigurare.

Rezultatele inventarierii efectuate de comisia de inventariere in scopul
pregétirii si preludrii gestiunii parohiale, se nscriu in Procesul-verbal de
inventariere, pe baza listelor de inventariere ntocmite cu ocazia verificarii
faptice a inventarului, prin care s-au stabilit stocurile existente faptic, si a
soldurilor scriptice ale contabilitétii, cu stabilirea diferentelor de plus sau
minus si a modului de recuperare a eventualelor pagube, sau inregistrarea
in evidenta contabilda a plusurilor si a minusurilor legale constatate
(perisabilitati legale). Recuperarea bunurilor se face, fie material prin
recuperarea bunului lipsa, fie prin plata din partea celui vinovat a
contravalorii bunului, fie operativ, prin angajament de plata al celui vino-
vat, cu titlu executoriu.

in timpul inventarierii nu se fac manipulari (primiri sau eliberdri de
bunuri), la sfarsitul zilei, usile Tncaperilor de depozitare se inchid si se sigi-
leazd de comisie, si a doua zi se desigileaza in prezenta intregii comisii.
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La sfarsitul inventarierii, preotul paroh si epitropul administrator, vor
da o declaratie Tn care mentioneaza ca au fost inventariate toate valorile
materiale si banesti, in prezenta lor, si din punct de vedere cantitativ,
calitativ, unitate de masura si pret, ca toate bunurile au fost trecute In lis-
tele de inventariere, iard addaugiri sau omisiuni. Se specifica data Tnceperii
si data termindrii inventarierii si ca sunt sau de acord cu modul de lucru al
comisiei de inventariere (au sau nu de facut obiectii).

Pe baza procesului-verbal de constatare a valorilor din patrimoniul
parohiei, se face predarea si primirea gestiunii, in baza Delegatiei de
gestionar, eliberatd pe seama noului paroh, de cétre Centrul eparhial, sem-
nata de chiriarh si consilierul administrativ bisericesc, care, din acest mo-
ment, raspunde material, disciplinar, civil si penal de buna chivernisire a
patrimoniului parohiei (art.67, 47 lit. g St.).

in anexa la procesul-verbal de predare-primire a gestiunii, pe baza
documentelor justificative elaborate de comisia de inventariere (listele de
inventariere si confruntarea datelor faptice din acestea cu datele scriptice
din fisele contabile), obligator se va preda noului paroh-gestionar si
urmatoarele registre de evidenta financiar-contabila si administrative:
Registrul numerelor de inventar, Registrul de inventar pe categorii, Regis-
trul de casa (incasari si plati), Registrul general de venituri si cheltuieli.
Registrul partizi venituri, Registrul partizi cheltuieli, Registrul de materiale,
Registrul de intrare-iesire a corespondentei, Registrele mitricale (botezati,
cununati, Tnmormantati), Planul de venituri si cheltuieli-prevederi, Contul
de gestiune din anul incheiat, CEC-ul de numerar, Extrasul de cont, si
toate evidentele administrative ale parohiei etc., documentatiile tehnice,
situatia lucrdrilor in constructie, reparatie, pictura, planul de activitate n
curs de desfasurare, Registrul cu procese-verbale al organelor de condu-
cere (adunarea parohiald, consiliul si comitetul parohial), actele justifica-
tive, actele de valoare, arhiva, biblioteca, expozitia de obiecte bisericesti,
depozitul de carte veche, biserica si casa parohiald in stare de folosinta etc.
Se va mentiona si situatia decontarilor cu creditorii si debitorii si modul de
solutionare a acestora.

Odata cu Procesul-verbal de inventariere a patrimoniului, pe baza ca-
ruia se face predarea-primirea, se va preda noului paroh-gestionar si un.
scurt istoric al parohiei si al provenientei bunurilor (biserica, casa parohi-
ala, cimitirul, terenuri, anexe, obiecte de valoare de patrimoniu national-
cultural si uzuale) si o prezentare foto a cladirilor etc.
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Toate aceste piese vor constitui dosarul de inventariere la predarea-
primirea gestiunii. Noul paroh va multiplica actele dosarului, Th cinci
exemplare, din care: unul ramane la Centrul eparhial, spre a fi luat in evi-
denta patrimoniului bisericesc, unul se restituie parohiei si unul se retine
de protopopiat. Dosarul se pastreaza la arhiva parohiei ca document
justificativ de baza.

A se vedea si: Norme metodologice nr. 6300/1989, elaborate de
Administratia patriarhald, privind activitatea economico-financiara la paro-
hie, n aplicarea Instructiunilor Departamentului cultelor nr. 388/1981 si
Legea contabilitatii.

b) Inventarierea anuala apatrimoniului: valori materiale si valori ba-
nesti, casarea si declasarea bunurilor, proprietate a parohiei se face in
conformitate cu prevederile Normelor metodologice nr. 6300/1989, pri-
vind activitatea economico-financiara la parohie, elaborate de Administra-
tia patriarhald, n aplicarea Instructiunilor Departamentului cultelor nr.
388/1981, si Legea contabilitatii.

c) Inventarierea trimestriala si lunara se face Tn scopul determinarii
cantitatilor de materiale valorificare prin pangar si colportaj, dupa aceleasi
norme legale.

d) Inventarierea inopinata este dispusa de organele de Tndrumare si
control, Tn baza atributiilor lor de serviciu, dupa aceleasi norme legale.

L. Tncheierea anuala a operatiunilor de evidenta bugetara
financiar-contabila si administrativa laparohie

a) Documente de evidenta bugetar-contabila.

Dupa Tncheierea perioadei de gestiune (anul calendaristic) parohul

intocmeste urmatoarele documente de formulare tipizate:

1 Situatia mijloacelor fixe pe categorii, In care prezintd sintetic
mijloacele fixe, aflate in patrimoniul parohiei la 31 decembrie.
Datele necesare completarii formularului sunt furnizate de Registrul
pentru evidenta mijloacelor fixe (Registrul inventar);

2. Situatia materialelor, obiectelor de inventar de mica valoare sau de
scurta durata, animalelor si produselor, Tn care prezintda situatia
mijloacelor materiale aflate Tn patrimoniul parohiei la 31 decembrie.
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Datele necesare completarii formularului sunt furnizate de:
Registrul pentru evidenta materialelor, Registrul pangar-colportaj si
Registrul pentru evidenta obiectelor de inventar de mica valoare sau
de scurtd durata.

3. Bugetul de venituri si cheltuieli - executia la 31 decembrie, se
intocmeste pe formular tipizat (formularul folosit si la intocmirea
Bugetului de venituri si cheltuieli-prevederi, sau Planul de venituri
si Registrul (Jurnal) general de venituri si cheltuieli-partizi (Cartea
mare). Datele necesare intocmirii documentului sunt furnizate de
sau Registrul partizi venituri si Registrul partizi cheltuieli (acolo
unde acestea sunt in uz). Operatiunea de intocmire a Bugetului de
venituri si cheltuieli - realizari la 31 decembrie nu este decat o
transcriere fideld a totalurilor din coloanele de venituri si cheltuieli
din aceste registre.

Thainte Tnsa de a intocmi Bugetul de venituri si cheltuieli - realizari la

31 decembrie este necesar ca parohul sa Tntocmeasca Executia bugetara
trimestriald, fie ca se cere de catre forul tutelar, fie cd nu se cere. Datele
necesare pentru intocmirea executiei bugetare trimestriale reflecta felul
cum au fost executate prevederile bugetului, confirmand sau infirmand,
totodata, dacd la Tntocmirea Bugetului de venituri si cheltuieli - prevederi
(planul de venituri si cheltuieli) evaluarile au fost corect facute, sau nu,
dand astfel posibilitatea reglarii acestora Th viitor. Executiile bugetare
trimestriale au trei coloane: prevederi, realizari la sfarsitul trimestrului si
de realizat pana la sfarsitul anului. Executiile bugetare trimestriale se
intocmesc pe formularul tipizat Bugetul de venituri si cheltuieli - realizari
la 31 martie (30 iunie, 31 septembrie). Documentul se pastreaza de parohie
n vederea reglarii datelor inscrise in buget.

La sfarsitul anului se Tntocmeste Bugetul de venituri si cheltuieli -
realizari la 31 decembrie, pe formularul tip de buget de venituri si cheltu-
ieli (venituri, realizari), Tn care la rubrica prevederi bugetare se va speci-
fica in patru subrubrici: - prevederi initiale inscrise Tn Bugetul de venituri
si cheltuieli - prevederi (Planul de venituri si cheltuieli), modificarile
prevederilor bugetare Tn plus si respectiv ih minus, si prevederi bugetare
definitive; iar la realizari se vor indica realizarile la sfarsitul anului (31
decembrie).

4. Darea de seama privind activitatea organelor de conducere parohi-
ale in cursul anului incheiat, o intocmeste parohul si o prezinta Consiliului
parohial spre avizare si Tnsusire si Adunarii parohiale, spre aprobare,

162



impreund cu Situatia inventarului patrimoniului si Bugetul de venituri si
cheltuieli - realizari la 31 decembrie pentru a se descarca de gestiune, ur-
matd de supunerea spre aprobare si a Planului de activitate al parohiei pen-
tru anul viitor si a Bugetului de venituri si cheltuieli - prevederi pentru
anul ce urmeaza.

Datele necesare intocmirii Darii de seamd, preotul le ia din Situatia
mijloacelor fixe pe categorii, Situatia materialelor, obiectelor de inventar
de mica valoare sau scurtd duratd, animalelor si produselor, Bugetul de
venituri si cheltuieli - realizari la 31 decembrie, Registrele mitricale (bote-
zati, cununati, Tnmormantati), Evidentele diferite privind viata religioasa si
social-morala a credinciosilor, Statistica realizarilor prin investitii, repara-
tii, Tnfrumusetare, Donatiile primite, instraindrile de bunuri, Activitatea
privind exercitarea puterii bisericesti: invatdtoresti (predica, cateheza),
sacramentald si pastoral-misionar-jurisdictionald a parohului, Situatia
institutiilor anexe, Corul, Biblioteca, Cantaretul, Epitropie etc.

5. Planul de activitate a organelor parohiale pentru anul viitor intoc
mit de paroh va cuprinde, sub forma de prevederi, toate activitatile ce ur-
meaza a fi facute la parohie, Tn vederea exercitarii puterii bisericesti, sub
cele trei aspecte: invatatoreasca, sfmtitoare, jurisdictionald. Se dezbate Tn
Consiliu] parohial si se avizeaza, apoi se supune aprobarii Adunarii parohi-
ale, la inceputul anului.

6. Bugetul de venituri si cheltuieli - prevederi se Intocmeste pe formu-
lar tipizat de paroh Tn Consiliul parohial si se aprobd de Adunarea parohi-
ala. (Modul de Tntocmire I-am aratat la alt capitol).

b. Procedura Tncheierii gestiunii.

Toate aceste documente, Tn doud exemplare, aprobate de Consiliul
parohial si de Adunarea parohiald, se trimit, cu raport, cu adresa prin
protopopiat, care le verificad si avizeaza, la Centrul eparhial, spre aprobare,
impreuna cu Procesul-verbal de avizare al Consiliului parohial, Procesul-
verbal de aprobare al Adundrii parohiale si Procesul-verbal de verificare a
gestiunii anului expirat, Thtocmit de organul de control financiar, insusit de
Consiliul parohial.

Un exemplar din documentele trimise, aprobate de Consiliul eparhial,
se restituie, prin protopopiat, la parohie. Dosarul cu documentele aprobate
se va trece, la incheierea gestiunii, la sfarsitul anului, la arhiva, impreuna
cu Bugetul de venituri si cheltuieli - prevederi si toate actele de gestiune a
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anului expirat. La arhiva, actele se pastreaza conform normelor si
prevederilor legale Tn vigoare.

M. Administrarea sau gestionarea bunurilorparohiei

1 Notiuni generale

- A administra sau a gestiona bunuri inseamna a te ingriji de bunurile
altuia; a infaptui acte materiale sau juridice pentru altii; a face operatiuni
practice privitoare la gospodaria si la controlul bunurilor proprietate a unei
institutii sau unei persoane, incredintate spre gospodarire unui administra-
tor.

- Administratia este conducerea sau personalul de conducere care are
drept atributii gospodarirea patrimoniului unei institutii.

- Administrator sau gestionar este persoana care administreaza sau
gospodareste un bun. Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si rdspunderea n legaturd cu bunurile proprietate a
organizatiilor sociale defineste pe gestionar ca fiind: “acel angajat al unei
organizatii sociale, care are ca atributii principale de serviciu, primirea,
pastrarea si eliberarea de bunuri aflate Tn administrarea, folosinta sau
detinerea, chiar temporard, a unei organizatii sociale, indiferent de modul
de dobandire si de locul unde se afla bunurile” (L.22/1969, art.l, al. 1). Le-
gea indica si cine anume poate fi gestionar, obligand institutiile sa definiti-
veze precis aceste functii. Patriarhia Romand, Administratia Patriarhald,
prin Instructiunile nr.2100 din 17 februarie 1970 pentru aplicarea in cadrul
unitatilor Bisericii Ortodoxe Roméne a Legii nr.22, privind angajarea
gestionarilor si a H.C.M. nr.2230/1969 privind predarea-primirea gestiunii
de bunuri materiale, arata expres care functionari din cadrul Bisericii sunt
considerati gestionari. Preotul paroh nu este indicat printre acestia.

Pentru a fi gestionar, se cer urmatoarele: varsta 21 ani (maturitate de-
plind, simt de raspundere); studii (liceu sau o scoald echivalentd); poseda-
rea de cunostinte pentru Tndeplinirea functiei de gestionar, verificate prin
examinarea candidatului de catre o comisie constituitd de unitate cu acest
scop; stagiu in munca de gestionar; lipsa de antecedente penale (sa nu fi
fost condamnat) doveditd prin cazierul judiciar; si avizul scris al celorlalti
gestionari.
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Sunt declarate incompatibile a face operatiuni de primire-predare si
eliberare de bunuri conducatorii de unitati; angajatii cu atributii de control
financiar si contabilii, cu exceptia acelora indicati prin instructiuni (cazul
unitatilor mici).

2. Garatitii

in sarcina angajatului ce ndeplineste functia de gestionar, Legea
nr.22/1969 impune obligatia de a institui sau de a aduce anumite garantii,
spre a se asigura, pe cat posibil, recuperarea de cdtre unitate a eventualelor
pagube ce vor fi produse de el Tn gestiune. Garantiile au Tnsa si un rol
insemnat pe linia prevenirii producerii de prejudicii asupra avutului ob-
stesc. Avand in vedere scopul reparator si preventiv al garantiilor, legiuito-
rul a instituit urmatoarele garantii: Garantia Th numerar si garantiile
suplimentare reale si personale.

Garantia in numerar se retine in rate lunare de 1/10 din salariul tarifar
lunar (castigul mediu lunar). Ea se recalculeaza periodic, Tn functie de
salariul tarifar lunar, specificul si valoarea bunurilor gestionate,
procedandu-se la modificarea corespunzadtoare a cuantumului de garantii.
Valoarea garantiei Tn numerar si dobanzile aferente, se restituie la hceta-
rea contractului prin Tnménarea CEC-ului. Unitatea se va despagubi din
garantia in numerar constituitd in favoarea sa in cazul in care gestionarul
nu a acoperit paguba din gestiune in timp de o luna de la obtinerea titlului
executoriu definitiv.

Garantiile speciale reale constau din bunurile imobile si bunurile mo-
bile de folosintd Tndelungata sau din sume de bani, apartinand gestionaru-
lui sau unei terte persoane garante. Pentru bunurile aduse in garantie se n-
cheie cu gestionarul (sau terful garant) contract de ipotecd, pentru bunurile
imobile (art.1769 Cod civil) sau contract de gaj pentru bunurile mobile
(art.1685 Cod civil).

Garantiile suplimentare personale sunt formate din obligatii asumate
de terte persoane prin contract de fidejusiune (art. 1682 Cod civ.).

Instructiunile nr.2100/1970 ale Sf. Patriarhii obliga pe preotul paroh,
desi nu figureaza printre gestionari (art. 14, 5), sa depund garantie in nume-
rar, in valoarea unui salar, ceea ce Tnseamna ca in acest caz asimileaza pe
preotul-paroh cu gestionarul, farda insa a se enumera printre gestionari.
Aceasta inseamnd ca si preotul este raspunzdtor, aldturi de epitrop, care
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este de fapt administratorul averii bisericesti parohiale, care, sub controlul
parohului are urmatoarele atributii, stabilite prin statut: a administra averea
miscétoare si nemiscatoare a Bisericii, institutiilor culturale si fundationale,
sau fondurilor pe care le va primi cu inventar de la consiliul parohial, pan-
gar, colportaj etc.; a pastra intr-o ladd sau casa de fier, banii si hartiile de
valoare ale parohiei; a tine un registru de venituri si cheltuieli, iar cand
parohia are venituri mai mari, a infiinta un oficiu de casa si contabilitate; a
prezenta, la sfarsitul anului, un raport document asupra veniturilor si
cheltuielilor bisericesti, culturale si functionale; a ingriji ca edificiile
bisericesti, cele ale institutiilor culturale si ale bunurilor bisericesti, pre-
cum si curtea bisericii, casei parohiale si cimitirului s fie bine intretinute;
a Tncasa sumele cuvenite parohiei si a face platile curente, cu aprobarea
parohului. Administrarea se va face Tn conformitate cu hotaréarile adunarii
parohiale sau ale consiliului parohial si potrivit normelor si regulamentelor
n vigoare bisericesti si de stat.

Epitropul este rdspunzator, cu intreaga sa avere, pentru buna adminis-
trare si gestionare a averii parohiale ce i-a fost incredintatd. Raspunderea
civila nu exclude raspunderea penald. Aprobarea gestiunii nu-1 descarca de
raspundere, pentru neregulile descoperite ulterior (art.66-67 St.).

Sarcina de a depune garantii numai pe seama preotului-paioh se ex-
plica prin faptul ca numai el Tndeplineste conditia impusa de lege, el fiind
singurul salariat, si cd de fapt preotul-paroh este principalul raspunzator,
iar epitropul, ca delegat al consiliului parohial, administreazd averea
parohiald, sub controlul preotului-paroh.

3. Clasificarea bunurilor

in ce privesc bunurile bisericesti, observam cé legiuitorul, Tn Regula-
mentul privind administrarea bunurilor bisericesti, accepta clasificarea
bunurilor dupa insusirile si dupa destinatia acestora. Dupa Tnsusirile lor
fizice, bunurile se impart Tn bunuri nemiscétoare (imobile) si bunuri misca-
toare (mobile), adica bunuri ce au asezare fixa si stabila, legate de sol (pa-
mant, cladiri) si bunuri ce nu au asezare fixa si stabila si se pot misca dintr-
un loc n altul, fie prin forta proprie, fie prin concursul energiei straine
(mobilier, obiecte bisericesti); Dupd destinatie, bunurile bisericesti se
clasificd in bunuri sacre si bunuri comune. Sunt bunuri sacre cele care, prin
sfintire sau binecuvantare, sunt destinate cultului divin, cum sunt: lacasu-
rile de cult (catedrale, biserici, paraclise, capele etc.), odoarele si vesmin-
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tele bisericesti, cartile de ritual, cimitirele etc. Sunt asimilate cu bunurile
sacre si se bucura de acelasi regim juridic si bunurile pretioase, adica ace-
lea care au o valoare, fie artisticd, fie prin materialul din care sunt con-
fectionate, cum sunt: picturile, sculpturile, cartile rare, documentele, lucra-
rile din materiale scumpe etc. Sunt bunuri comune cele afectate intretinerii
bisericilor, a slujitorilor ei, operelor culturale si de caritate si ndeplinirii
celorlalte scopuri ale Bisericii, cum sunt: casele parohiale, edificiile scoli-
lor bisericesti, resedintele chiriarhilor, chiliile manastirilor, edificiile
administratiilor bisericesti, muzeele religioase, asezdmintele si institutiile
culturale, filantropice si economice, terenurile agricole, pasunile, viile,
livezile, gradinile, drepturile patrimoniale, creantele, fondurile, hartiile de
valoare, averea in numerar etc. Apartenenta unui bun la o categorie sau
alta din cele de mai sus va fi stabilitd, in caz de Tndoiald, de catre sinodul
permanent (art. 1-2 RAB).

4. Organe proprii

Fiecare din partile componente ale Bisericii Ortodoxe Roméne Tsi
administreaza averea prin organe proprii, sub controlul si tutela organelor
superioare, Tn conformitate cu legile tarii, cu dispozitiile Statutului de
organizare si functionare a Bisericii Ortodoxe Romane si a Regulamentu-
lui pentru administrarea bunurilor bisericesti. Organele de administrare a
averilor bisericesti sunt datoare sa pastreze, sa imbundtateasca si sa spo-
reasca, in cele mai bune conditiuni, toate bunurile ce le sunt incredintate
spre administrare (art.3 RAB).

Bunurile parohiale se administreaza de consiliul parohial, prin epi-
trop, sub indrumarea si controlul parohului (art.4 RAB).

indatoririle consiliului parohial sunt: verifica si Tnainteaza consiliului
eparhial inventarul averii parohiale; pregateste proiectele de buget si
conturile de gestiune, pe care le supune spre ratificare (aprobare) adunarii
parohiale; se ingrijeste de pastrarea Tn buna stare a imobilelor parohiale si
stabileste mijloacele necesare in acest scop, supunandu-le adunarii parohi-
ale spre aprobare; Tnzestreaza locasurile de cult cu odoare, vesminte si
mobilierul necesar; stabileste conditiile Tn care urmeaza a se valorifica
bunurile comune bisericesti; face propuneri adundrii parohiale pentru
dobandirea, grevarea sau instrdinarea bunurilor bisericesti imobile; stabi-
leste mijloacele pentru salarizarea personalului bisericesc, facand adunarii
parohiale cuvenitele propuneri; Tndeplineste orice alte indatoriri ce-i sunt
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atribuite prin legi, statute, regulamente, decizii si instructiuni ale autoritatii
superioare (art.5 RAB).

Epitropul are urmatoarele indatoriri: intocmeste conform normelor in
vigoare si tine la curent inventarul averii parohiale; tine registrul de veni-
turi si cheltuieli; incaseaza sumele cuvenite parohiei si face platile curente
cu aprobarea parohului; pastreaza intr-o lada sau casa de fier banii si harti-
ile de valoare, conform normelor legale; ingrijeste ca bunurile bisericesti
sa fie In buna stare; prezinta la sfarsitul anului bugetar un raport documen-
tat asupra veniturilor si cheltuielilor bisericesti; indeplineste orice alte
indatoriri ce i se dau de organele superioare sau de consiliul parohial (art.6
RAB).

Parohul are urmétoarele indatoriri: Tngrijeste ca toate actele epitropi-
lor sa se indeplineasca la timp si potrivit legilor, Statutului, regulamentelor
si instructiunilor privitoare la administrarea averilor bisericesti; aproba ac-
tele de plata incheiate de epitropi si aduce la Tndeplinire hotdrarile adunarii
parohiale si ale organelor superioare; controleaza, impreund cu consiliul
parohial, averile parohiale si verificd Tn acelasi mod casa, ori de cate ori va
fi nevoie, dar cel putin de patru ori pe an (ari. 7 RAB).

5. Gestionarea bunurilor bisericesti parohiale

In privinta gestionarii bunurilor bisericesti parohiale se pun urmatoa-
rele probleme reglementate prin Regulamentul de administratie al bunuri-
lor bisericesti, si anume:

- Bunurile Tn Patriarhia romana, partile componente locale si toate
persoanele juridice ale Bisericii Ortodoxe Roméne, in conformitate cu
dispozitiile Codului civil, ale celorlalte legi ale Statului pentru organizarea
si functionarea Bisericii Ortodoxe Roméne si ale Regulamentului pentru
administrarea averilor bisericesti, se dobandesc in diferite moduri: prin
donatie si cumparare.

Donatiile, de orice naturd, se acceptd numai dacd sunt de un real folos
institutiilor bisericesti. Acceptarea se va face dupa urmatoarea procedura:
la parohii, parohul aduce la cunostinta consiliului parohial actul de donatie.
Consiliul parohial, Tn cazul cand hotaraste primirea donatiei, face cuveni-
tele propuneri adundrii parohiale. Daca si adunarea acceptd donatie, actul
impreund cu Tncheierile consiliului parohial si ale adundrii parohiale se
Tnainteaza consiliului eparhial spre aprobare (art.26 RAB). Tn cazul in care
consiliul eparhial accepta donatia si se aproba de chiriarhul respectiv, se
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intervine la Ministerul Cultelor pentru indeplinirea formelor de procedura
civild privitoare la persoanele juridice (art.26, al.6).

Donatiile manuale se primesc de organele de administratie ale bunuri-
lor bisericesti, pentru fiecare institutie bisericeasca n parte. Tn toate cazu-
rile, se vor respecta si prevederile legilor in vigoare (art.27 RAB).

Cumpararile de bunuri imobile se fac numai in caz de necesitate, con-
statate de organele statutare, astfel: la parohii, necesitatea se constatd de
consiliul parohial, prin proces-verbal special, ratificat de adunarea parohi-
ald, si se trimite Consiliului eparhial spre aprobare si imputernicire de a
trata cumpdrarea (art.28, al. 1-2,RAB).

6. Schimbari, grevari si instrainari

in privinta schimbarii, grevarii si Tnstrdinarii bunurilor bisericesti,
Regulamentul pentru administrarea averilor bisericesti prevede urmatoa-
rele: Bunurile sacre si pretioase sunt inalienabile si imprescriptibile si ca
atare nu pot fi schimbate, grevate, instrdinate, urmarite sau sechestrate;
bunurile sacre, de la bisericile desfiintate, Th cazul ca nu sunt de o valoare
pretioasa, se vor folosi conform dispozitiilor chiriarhului locului; astfel, ele
vor fi pastrate Tn muzeul eparhial; bunurile pretioase trebuiesc pastrate in
incdperi speciale sau sali de muzeu; in cazuri cu totul exceptionale si nu-
mai pentru interese superioare bisericesti, la propunerea chiriarhului
respectiv, sinodul permanent poate aproba ca unele bunuri pretioase sa fie
daruite. Schimbarea, grevarea sau instrainarea averii bisericesti imobile, cu
caracter comun, sunt ingaduite numai cand interesele vitale ale Bisericii le
justifica si daca astfel de operatiuni aduc avantaje reale Bisericii (art.29-30
RAB).

Cand o parohie vrea sa vanda un imobil, consiliul parohial va fi
convocat anume Tn acest scop, spre a delibera si hotéri asupra chestiunii,
cu cel putin 2/3 din numarul membrilor care formeaza consiliul parohial.
Aceasta hotdrare va fi supusa aprobdrii adunarii parohiale, care va fi
convocata in acest scop. La adunare vor trebui sa fie prezenti numarul de
membri cerut de art.57 din Statutul pentru organizarea si functionarea
Bisericii Ortodoxe Romane. Procesele-verbale, continand toate elementele
de mei sus, se vor incheia in doua exemplare, din care unul se va pastra la
arhiva parohiei, iar altul se va Tnainta protoieriei respective, cu raport
deosebit din partea parohului, n care se va cere trimiterea lucrarilor la
consiliul eparhial pentru aprobare. Consiliul eparhial, primind lucrarilor, le
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va examina si va hotari asupra Tnstrainarii cu majoritatea absoluta de voturi
a membrilor care compun consiliul eparhial. Hotaréarea trebuie sa aiba avi-
zul contenciosului si aprobarea chiriarhului.

Vanzarea unui imobil bisericesc nu se poate face decat prin licitatie
publicd, dupa aprobarea data de consiliul eparhial, conform art.32 RAB si
potrivit conditiilor fixate de consiliul parohial prin proces-verbal. Licitatia
se va tine de cdtre epitropii parohiei, sub presedintia parohului. La conditii
egale, sunt preferati preotii parohiei, Tn primul rand, iar in al doilea rand
ceilalti slujitori ai Bisericii. Termenul de licitatie va fi adus la cunostinta
celor interesati, cu cel putin 15 zile Tnainte de tinerea licitatiei, prin afisare
la oficiile publice din localitate si prin publicarea datei si a conditiilor
licitatiei Tntr-o gazeta cotidiand raspanditd. Licitatia se va tine in cancelaria
parohiald. Procesul-verbal de tinere a licitatiei va cuprinde toate elemen-
tele si datele necesare unei expuneri complete a modului cum a decurs
licitatia si va fi semnat de paroh, de epitropi si de doi martori asistenti,
alesi de preferintd dintre membrii adundrii parohiale. La procesul-verbal se
vor atasa toate actele Tn cauza. Lucrarile astfel incheiate se vor Thainta
protopopiatului, spre a fi trimise consiliului eparhial. Acesta le va examina
n sedinta plenard si, pe baza rezultatului obtinut la licitatie, va decide cum
va gasi cu cale. Hotararea consiliului eparhial se va supune aprobarii
chiriarhului.

In cazul cand consiliul eparhial nu aprobd licitatie, el va putea hotar?
sa se tina o noua licitatie, iar daca dupa doua licitatii consecutive rezultatul
nu este favorabil, consiliul eparhial va putea decide, cu aprobarea
chiriarhului, fie vanzarea prin bunda finvoiald, fie aménarea vanzarii
imobilului Tn cauza. Tratarea vanzarii prin buna invoiala se face dupa
procedura stabilita de art.31 si 32 RAB. Daca chiriarhul nu aproba rezulta-
tul vanzarii prin buna Tnvoiald, toate formele indeplinite mai Tnainte raman
fara efect. in cazul cand rezultatul licitatiei este aprobat, consiliul eparhial
dispune incheierea contractului, care se va autentifica, fiind semnat de pa-
roh ca presedinte, si de epitropi. Dupa incheierea contractului, se va trimite
o copie Consiliului National Bisericesc, spre a se scoate imobilul respectiv
din inventarul general de imobile bisericesti prevazut de Regulamentul
pentru administrarea averilor bisericesti (art.29-41 RAB).

Schimbarea vreunui imobil parohial cu alt imobil, sau grevarea lui in
vreo forma oarecare, se va face prin buna invoiala, cu respectarea
dispozitiilor cuprinse in art.31 si 32 RAB (art.41 RAB).
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in cazuri de schimbari de imobile, consiliul eparhial pentru parohii
poate desemna comisii speciale de expertiza, care vor merge la fata locului
si vor stabili dacd si Th ce conditiuni se pot face asemenea schimbéri de
imobile bisericesti. Cheltuielile necesare efectudrii acestor expertize se
suporta de partile ce vor sa faca schimburi (art.53 RAB).

Odatd cu Tnaintarea actelor spre aprobarea vanzarii, cumpararii,
schimbarii sau grevarii de imobile, partea componenta respectiva trebuie
sa trimita autoritatii superioare un plan de situatia imobilului, o descriere a
acestuia, precum si evaluarea lui aproximativa, sau, daca este cazul, un ex-
tras din cartea funciara (art.54 RAB).

instrdinarile de bunuri bisericesti sacre sau de bunuri cu caracter co-
mun, pe cale de donatii, nu se pot face decat in mod exceptional, si numai
catre biserici sau institutii bisericesti. Aceste donatii vor trebui sa fie
incuviintate la parohii de consiliul eparhial, cu aprobarea chiriarhului (art
55 RAB).

7. Regulamentul pentru administrarea averilor bisericesti instituie o
serie de responsabilitati

Regulamentul pentru administrarea averilor bisericesti instituie o se-
rie de responsabilitati stabilind ca: membrii organelor de administrare a
averilor bisericesti sunt raspunzatori pentru pagubele pricinuite acestor
averi prin rea-credintd, neglijentd sau nepricepere, raspunderea civila nu
exclude rdspunderea penald, iar aprobarea gestiunii nu constituie o descér-
care de raspundere pentru neregulile constatate ulterior; organele Tnsarci-
nate cu controlul actelor de administratie si gestiune sunt solidari,
raspunzatoare cu organele de administrare pentru toate pagubele cauzate
averii bisericesti, prin neexercitarea controlului la care erau obligate, sau
prin exercitarea unui control insuficient; legea patrimoniului public se
aplica si organelor de administrare a averilor bisericesti, ca si organelor
insarcinate cu controlul actelor de administratie si gestiune; organele
raspunzatoare - organele de administratie si de control - sunt obligate sa
depuna sumele cu care au pagubit averea bisericeasca, in termen de 15 zile
de la data Tncunostintarii; in caz de neurmare, se vor sesiza organele judici-
are competente; Tn orice caz, administratorii si gestionarii, care se vor fi
facut vinovati de pagubirea in orice mod a averii bisericesti, vor fi suspen-
dati si trimisi Tn fata instantelor de judecata bisericeascd, daca fac parte din
personalul bisericesc, iar persoanele civile vor fi destituite din functiile pe
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care le indeplinesc; consiliul parohial, Tn cazul cand a pricinuit pagube
averilor bisericesti, va fi dizolvat prin decizia chiriarhului respectiv; de-
ciziile de dizolvare ale chiriarhului vor putea fi apelate la Consiliul Natio-
nal Bisericesc; termenul de apel este de 15 zile de la comunicarea deciziei
de dizolvare; contra hotarérilor date n apel de Consiliul National
Bisericesc nu exista nici o cale de atac; in locul consiliilor dizolvate se nu-
mesc de chiriarh comisii interimare, pana la alegerea noilor organe simi-
lare (art.61-65 RAB).

8 Regulamentul pentru administrarea averilor bisericesti instituie si
obligatia de a se asigura contrapericolului de incendiu

Regulamentul pentru administrarea averilor bisericesti instituie si
obligatia de a se asigura contra pericolului de incendiu, toate imobilele
bisericesti la Fondul de asigurare a bunurilor bisericesti de pe langa Cen-
trul eparhial respectiv (art.66 RAB).

Regulamentul pentru asigurarea bunurilor bisericesti reglementeaza
modul in care se face asigurarea, stabilind urmatoarele: valoarea la care
partile constitutive ale Bisericii sunt obligate sa-si asigure bunurile este Tn-
treaga valoare reald a acestora, adica valoarea cuprinsa in inventar; privitor
la bisericile monumente istorice, se va proceda la stabilirea valorii reale
prin aplicarea normelor de evaluare ale Statutului; Fondul de asigurare Tsi
rezerva dreptul sa procedeze la o verificare, acolo unde va avea indoieli
asupra realitatii valorii din inventar sau a evaludrii monumentelor istorice;
primele de asigurare se vor fixa sau modifica prin decizia data de chiriarh,
la propunerea consilierului administrativ economic, care conduce fondul
(vezi ari. 10 RFA); data asigurdrii este de 10 ani; contractul devine perfect
intre parti numai dupa Tncasarea de catre Fond a primei rate, pana atunci
asiguratorul neavand nici o obligatie de desfasurare; plata se face in 10 rate
anuale egale, la inceputul fiecarui an de asigurare, la sediul Fondului, prin
protoieria respectiva; scadenta ratelor, de la a doua si pana la a zecea, este
ziua corespunzatoare datei la care s-a achitat prima ratd; asiguratul va fi
prevenit Tn scris, cu o luna Tnainte de scadentd, de catre protoieria respec-
tivd; neachitarea ratei la scadentd si nici Th cel mult 30 de zile de la sca-
dentd, da drept Fondului sa refuze orice despagubire de incendiu, sau sa o
reduca lajumatate, daca rata Intarziata a fost achitata Tnainte de producerea
pagubei; in caz ca paguba s-a produs Tnainte de achitarea ratei intarziate,
asiguratul decade din beneficiul politei, fard a putea invoca eventuala
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neprevenire cu o lunad Tnainte de scadentd; daunele cauzate se vor despa-
gubi Tn masura in care bunurile au fost asigurate si Tn raport cu intinderea
daunei; incendiul va fi anuntat Fondului Tn primele 24 de ore imediat
urmatoare producerii lui; constatarea si evaluarea daunelor se va face de
un delegat al Fondului, Tn prezenta reprezentantilor legali ai asiguratului,
dupa Tndeplinirea formalitatilor impuse de legea asigurarilor contra
incendiilor; daca obiectul a fost reasigurat, la lucrare poate sa ia parte si
expertul reasiguratorului; despagubirea va fi stabilitd de consilierul
administrativ economic, n raport cu constatarile facute, impuse de regula-
ment, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, cu cele ale
Regulamentului pentru asigurare si Tn baza proceselor-verbale ale Politiei,
Pompierilor si ale delegatilor prevazuti de regulament, ea va fi achitata in
cel mult 30 de zile de la depunerea raportului de constatare si evaluare a
daunelor; aceastd despdgubire va putea sa fie refuzatd dacd incendiul a
provenit din culpa sau neglijenta prepusilor asiguratului; sau daca prin
culpa ori evidenta neglijentd, asiguratul, oricare ar fi el, n-a procedat de in-
datd la masurile cele mai eficace pentru stingerea sau localizarea incendiu-
lui (art. 9-14 RFA).

9. Predarea si primirea gestiunii parohiale

Predarea si primirea gestiunii parohiale se face numai in temeiul unei
dispozitii scrise a ierarhului. in dispozitie se aratd: gestiunea parohiald ce
se preda-preia, numele si prenumele preotilor parohi gestionari si ale
persoanelor care vor participa la operatiunile de predare-primire, precum si
modul si ziua in care incep operatiunile.

- Motivat, gestionarul care preda poate fi reprezentat de o persoana
desemnata de al si acceptatd de protopop. Daca nu se prezintd, predarea se
face de catre o persoand - salariat - desemnata de protopop.

- La predare-primire trebuie sa asiste, Tn afara de gestionarul care
preda gestiunea, si cel care preia, si protopopul sau delegatul sau - un
preot-paroh vecin - care sa dea indrumarile necesare, sa conlucreze si sa
certifice exactitatea datelor inscrise Tn actele de predare-primire. Operatiu-
nile de predare-primire, la parohie, se vor face obligatoriu in prezenta
epitropilor si a doi oameni de incredere desemnati de consiliul parohial, de
preferat dintre membrii adundrii parohiale, care vor semna si actele de
predare-primire a gestiunii.
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Predarea-primirea gestiunii, la parohii, se face - in mod obligatoriu -
prin Tntocmirea unui inventar total al bunurilor ce constituie obiectul ei si
prin incheierea unui proces-vsrbal de predare-primire, care va fi semnat de
gestionarul ce preda gestiunea, de cel care o preia si de persoanele ce au
fost delegate sd participe la aceasta operatie. Preotul care ia Tn primire
gestiunea trebuie sa procedeze la o preluare efectiva, prin numarare, canta-
rire sau masurare, dupa caz, care sa duca la stabilirea exacta a situatiei de
fapt. Se pot stabili si alte conditii speciale de predare-primire.

- Procesul-verbal de predare-primire si un exemplar din inventarul
predat se trimit spre aprobare consiliului eparhial prin protopop, care-1
vizeaza.

Tnainte de Tnceperea operatiunilor de inventariere, trebuie sa se veri-
fice mijloacele de cantarire si masurare.

Bunurile inventariate se Thscriu n liste, intocmite pe locuri de depozi-
tare si pe persoanele care raspund. Pentru bunurile neutilizabile sau
deteriorate se intocmesc procese-verbale separate, in care trebuie sa se
arate caracterul si gradul deteriordrii, cauzele care au generat-o si, eventual,
persoanele vinovate. Documentele se semneaza pe fiecare pagina de in-
treaga comisie. Stersaturile se certifica la fel. Se face confruntarea faptica
cu cea scriptica (situatii comparative) si se determina diferentele in expre-
sie naturala si valoricd, cu specificarea modului in care aceste diferente ur-
meaza sa fie regularizate. Situatiile comparative sunt verificare si se in-
cheie un proces-verbal Tn care se vor arata amanuntit cauza lipsurilor,
indicAndu-se si persoanele vinovate, precum si masurile luate impotriva lor.
Rezultatele inventarierii se Tnregistreaza in evidentele contabile.

10. Gestionarea de mijloace si valori banesti

O problemd ce impune o atentie deosebita este aceea a gestionarii de
mijloace si valori banesti. Efectuarea Tncasarilor si platilor in cazul paro-
hiei este in sarcina preotului-paroh si a epitropului-casier, care trebuie sa
semneze un act numit “act al casierului”, prin care 1si asuma raspunderea
materiald integrala pentru pagubele aduse Tn legatura cu sumele de bani si
valorile ce le sunt incredintate.

in sensul legii civile, epitropul apare ca un imputernicit Tn mod special,
ca “titular de avansuri”, care este supus normelor privitoare la acordarea
avansurilor, urmand sa manipuleze, sa pastreze si sa deconteze sumele
ridicate de la banca in conditiile stabilite de Regulamentul de casa.
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Potrivit dispozitiilor legale in vigoare, parohia este obligata sa pas-
treze mijloacele banesti la bancd, adica sa verse numerarul incasat si sa ri-
dice de la aceasta numerarul necesar, pe masura necesitdtilor, pentru
efectuarea platilor, Tn conditiile prevazute de regulamentul de casa si
instructiunile interne date de Ministerul Cultelor si Sf. Patriarhie. In casa
se poate pastra numerarul de la o zi la alta, Tn limita soldului de casa admis.
Numerarul ce depaseste limita stabilitd a soldului de casé trebuie s fie de-
pus la banca si inregistrat Tn contul deschis la aceasta. Varsamintele trebuie
facute la termenele si in conditiile pe care institutia de credit le-a fixat.
Sumele necesare pentru plata retributiei pot fi pastrate peste limita soldului
de casa timp de 3-6 zile de la ridicarea banilor de la bancd. Efectuarea
cheltuielilor direct din Tncasari, in numerar, este admisd numai in limita si
in scopurile pentru care s-a obtinut aprobarea organelor competente sau
sunt prevazute de normele legale Tn vigoare. Este interzisa cheltuirea
numerarului Tn alte scopuri decat cele pentru care a fost eliberat de banca.

incasarile in numerar se fac in temeiul unei chitante, cu exceptia
ncasarilor de la banca, ce se fac pe baza de cec. Chitanta se intocmeste pe
un formular tip, avand cuprinsul si satisfacand conditiile prevazute de
regulamentul de casa. Tn chitantd nu se admit stersaturi si Tndreptéri, chiar
dacd acestea sunt certificate. Modul de Tncasare a numerarului, precum si
documentele pentru aceste operatiuni, sunt cele prevazute de regulament,
de comun acord cu Ministerul Finantelor. Chitantele trebuie sa fie des-
prinse din carnete chitantiere, a caror completare, miscare si verificare se
fac In conditiile speciale prevazute de regulamentul de casa.

Platile Tn numerar se fac pe baza actului justificativ, la parohii, pe baza
ordinului de plata, Tntocmit de preotul-paroh. in textul ordinului de plata
nu sunt admise stersaturi sau indreptari, chiar daca acestea sunt certificate.
Documentele de platd sunt verificate de casier cu privire la: existenta si
autenticitatea semnaturilor prin care se dispune plata, folosindu-se, Tn acest
din urma scop tabelul cu specimene de semnaturi, pe care fiecare casier
este obligat sa-1 posede; intocmirea in conformitate cu dispozitiile regula-
mentului de casa a vizei de plata; existenta anexelor enumerate n viza de
plata.

Efectuarea platii se face pe baza atestarii de primire din partea
beneficiarului, in conditiile prevazute de regulament.

Plata salariilor (retributiei) si alte drepturi cuvenite angajatilor se
efectueaza pe baza de state de platd de retributii, vizate de protopop.
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Sumele neridicate de angajat in termen de 3 zile de la primirea de la
bancd a banilor pentru retributii se redepun la bancd, cu indeplinirea
formelor prevazute in acest scop de regulamentul de casa.

Pastrarea banilor trebuie facuta in conditiile unei depline sigurante.
Preotul-paroh are obligatia sa asigure securitatea caselor de bani, ca si a
transportului banilor si valorilor la si de la banca.

Casieria trebuie sa functioneze intr-o incapere separata, iar in tot tim-
pul lucrérilor, usile casieriei vor fi inchise pe dinduntru. Accesul la casierie
a persoanelor ce nu au legatura cu operatiile acesteia este interzis. Numera-
rul si hartiile de valoare se pastreaza n case de fier sau In lazi de lemn ba-
tute cu fier, care, la terminarea lucrdrilor, se hchid cu cheie si se sigileaza.
Este interzisa pastrarea Tn casa a numerarului si a altor valori ce nu apartin
unitatii. Pachetele de bancnote trebuie sa fie toate numerotate si controlate.
Mai Tnainte de deschiderea casei de fier si a lazii de fier, casierul trebuie sa
verifice integritatea lacatelor, usilor, grilajelor si sigiliilor.

incasarile si platile in numerar sunt Tnscrise Tntr-un registru de casa,
care trebuie sa fie tinut Tn buna reguld, in conditiile regulamentului de casa.
Pldtile in numerar care nu se sprijind pe acte justificative prevazute cu
semnatura primitorilor nu sunt luate in considerare, iar suma lor este soco-
titd lipsa de casa si se imputd. Numerarul gasit in casa fara acte justifica-
tive de considera plus de casa si se Tnregistreaza la beneficii. Dispozitiile
privitoare la scaderea perisabilitatilor si la compensarea cantitativa a
plusurilor cu minusurile nu sunt aplicabile Tn cazul gestiunii de mijloace si
valori banesti, dar fiind ca obiectul gestiunii nu este supus unor pierderi
naturale din cauze obiective si ca acest obiect nu este privit decét sub ra-
port valoric, iar nu cantitativ, pe sortimente.

* *

V. Lucrarigospodaresti laparohie

A. Lucrariprivind imobilele parohiei

Intre imobilele parohiei se numara biserica, clopotnita, casa parohiala,
anexele gospodaresti (grajduri, suri, cotete etc.), cimitirul, spatiile verzi etc.
in privinta imobilelor, se impun urmatoarele lucrari gospodaresti:
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1 intretinerea imobilelor. Pentru a asigura buna functionare si viata a
imobilelor, se impune din partea parohului sa se comporte ca un bun
gospodar, si anume sa Intreprinda cu regularitate actiuni si lucrdri cum sunt:
facerea si Tntretinerea curateniei, aerisirea incaperilor, asigurarea conditii-
lor de luming, caldura si umiditate, Tn special acolo unde exista lucrari de
picturd si lucrari de valoare istorica, documentard. Primdvara si toamna,
obligatoriu, s& se verifice fundatiile si acoperisurile, pentru a preveni
eventuale infiltratii de apa din precipitatiile mai abundente Tn aceste
anotimpuri. Parohul, dupd fiecare ploaie sau furtund, este obligat s& veri-
fice starea imobilelor si sa ia masurile ce se impun de urgenta.

2. Reparatiile curente reprezintd interventiile ce se fac asupra unei
cladiri avariate pentru a o readuce in starea initiald, care nu depasesc o
anumita valoare, sau o valoare echivalenta cu 5% din valoarea imobilului.
Astfel de lucrari se fac de obicei in fiecare primavara si ori de céte ori este
nevoie, mai ales in ce privesc tencuielile exterioare la soclu sau la streasina
inlocuiri de copertina. Consiliul parohial este organul indreptatit sa dis-
pund si sa angajeze astfel de lucrari, pentru care nu se cere autorizatie.
Lucrdrile se pot executa fie Tn regie proprie, fie de catre o firma speciali -
zata sau mester particular autorizat, pe baza de contract de antrepriza,
documentatie si situatie de lucrari pe baza de factura sau stat de plata.

3. Reparatiile capitale si constructiile noi nu se pot efectua decéat pe
baza de documentatie aprobata si avizata si autorizatie de constructie, fie
in regie proprie, fie Tnh antrepriza, pe baza de situatie de lucrari, stat de
plata sau factura. Tn privinta executarii unor astfel de lucrari exista norme
legale, tehnice si de procedura, atat cu privire la stabilirea necesitatii unor
astfel de lucrdri, cat si la modul de obtinere a avizelor, aprobarilor si
autorizatiei, ca si la executarea acestora.

in aceasta privintd Statutul de organizare si functionare a Bisericii
Ortodoxe Romane si Regulamentul organelor deliberative si executive
locale precizeaza urmatoarele: Adunarea parohiala ia hotdréri cu privire la
zidirea, repararea si inzestrarea bisericii, a casei parohiale si a altor cladiri
parohiale (art. 53, lit. e ST; art.30, lit. e, ROD); in timpul cat adunarea
parohiald nu este Tntrunitd, aceste atributii le exercitd consiliul parohial
(art.63, al. 1; art.38, lit. p. ROD); hotarérile consiliului parohial privind cele
prevazute mai sus trebuiesc insa ratificate de adunarea parohiald, in prima
sa sedintd ordinara si nu pot fi executate fara aprobarea consiliului eparhial
(art.39 ROD; art. 123, lit. r, ROD) pe baza avizului protopopului (art.58, lit.
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k, ROD). Executarea Tnainte de a primi aprobarea organelor superioare a
acelor hotarari ce trebuie sa fie Tn prealabil aprobate de autoritdtile su-
perioare este consideratd abatere disciplinard si se sanctioneaza ca atare
(art.2, lit. ¢, RP). Legea privind reglementarea eliberarii autorizatiei de
constructie, reparare si desfiintare a constructiilor, precum si a celor referi-
toare la Tnstrdinarea si impartelile terenurilor cu sau iara constructii pre-
vede urmdtoarele norme cu privire la lucrari de construire, transformare,
adaugiri sau reparare a cladirilor de orice fel, si anume ca: pentru astfel de
lucrdri este obligatorie obtinerea autorizatiei prealabile; executarea acestor
lucrari se va autoriza numai dupa ce documentatia tehnica a fost aprobata
de organele prevazute Tn dispozitiile speciale care reglementeaza executa-
rea lor; lucrarile de Tntretinere curentd si reparatiile curente la constructiile
de orice fel, precum si lucrarile de zugraveli sau vopsitorii exterioare, care
nu implica modificari structurale sau de aspect se vor executa fara
autorizatie; lista acestor lucrari va fi stabilitd prin instructiuni; autorizatia
va fi eliberatd, la cererea celor interesati, de catre Primériile care au sectii
de arhitectura si sistematizare; autorizatia se va elibera numai daca
documentatia tehnicd a obtinut Tn prealabil toate avizele si aprobérile le-
gale si a fost intocmita cu respectarea lor. Aceastd documentatie face parte
din autorizatia eliberatd; n caz de modificdri sau Tnlocuire a documentatiei,
lucrarea nu se va putea executa decat pe baza unei noi autorizatii;
executantul nu va executa lucrdri care Tncalca prevederile autorizatiei
eliberate.

Aceeasi legislatie cu privire la daramarea sau desfiintarea constructii-
lor prevede urmatoarele: astfel de lucrdri se pot face numai pe bazad de
autorizatie prealabild, eliberatd de catre autoritatile competente; autorizatia
se elibereaza la cererea celor interesati; dardmarea monumentelor de cul-
turd se face conform dispozitiilor legale care reglementeaza aceasta mate-
rie; nu se cere autorizatie pentru ddrdmarea constructiilor provizorii sau
din locuri izolate.

in privinta Tnstrdinarii sau Tmpartirii, prin acte intre vii, a terenurilor
cu sau fara constructii, proprietate particulard, legislatia Th vigoare preci-
zeaza ca: astfel de acte se pot face numai cu autorizatie prealabild, elibe-
ratd de serviciul specializat al Primariei respective, actele se fac numai n
forma autenticd; fnstraindrile sau Tmpartelile facute fara respectarea
prevederilor acestui decret sunt nule de drept; daca in 3 luni de la elibera-
rea autorizatiei nu se prezintd la notariat pentru autentificare, la cererea
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partii interesate, instanta judecatoreasca va putea da hotdrare care sa tina
loc de act autentic de Tnstrainare.

Autorizatia prealabila de constructie sau Tnstrdinare se elibereaza in
termen de 15 zile, pe baza documentatiei legale; Autorizatia pentru
constructii isi pierde valabilitatea dacd Tn termen de un an de la eliberarea
ei, operatiunea pentru care a fost solicitatda nu a fost Tnceputa. Autorizatia
pentru nstrainari este valabila 6 luni.

Abaterile de la prevederile legale (L.10/1995; HG 571/7 sept. 1998)
sunt considerate infractiuni. Organele de Politie si Parchetul sunt indrepta-
tite sa stabileasca care anume fapte au acest caracter. Primariile, tinand
seama de avizul sectiei de arhitectura si sistematizare, pot cere prin justitie
demolarea, desfiintarea sau aducerea in starea initiala a lucrarilor executate
fara autorizatie sau cu nerespectarea acesteia. Pana la solutionare, autorita-
tile pot opri, prin somatie, executarea lucrdrii respective. Demolarea,
desfiintarea sau aducerea Tn starea initiala se hotaraste de tribunal, pe
cheltuiala beneficiarului. Daca beneficiarul nu executa operatiunile, aces-
tea se vor face de Primarie, pe cheltuiala beneficiarului.

in ceea ce priveste amplasarea, construirea si reconstruirea locasurilor
de cult, aceasta se face numai cu autorizatia prealabila a autoritatilor locale.
Primdria este autorizata sa demoleze constructiile ce se vor executa fard
autorizatie. Cheltuielile de demolare le suportd beneficiarul. Actele de
constatare si cheltuielile de demolare aprobate de autoritati au valoare de
titlu executoriu. Pentru asigurarea terenurilor necesare constructiilor sau
pentru efectuarea altor lucrari sau actiuni de interes de stat, pot fi expropri-
ate, contra plata, terenuri cu sau fara constructii. Terenurile expropriate
trec in proprietatea statului, libere de orice sarcini.

n privinta lucrarilor de reparatii capitale si constructii noi, s-a stabilit
si urmatoarea procedura legalad privind actele si formalitdtile necesare, in
vederea executarii unor lucrdri de acest fel. Fazele ce trebuiesc avute Th
vedere sunt urmatoarele: 1 faza de informare, documentare si alegere a
solutiei; 2. constatarea necesitatii si obtinerea avizului de principiu impune
intocmirea urmatoarelor acte: hotararea consiliului parohial Tnscrisa n
procesul-verbal de sedintd; ratificarea hotararii consiliului de cdtre aduna-
rea parohiald, Tnscrisa Tn procesul-verbal de sedintd; raportul de necesitate
si oportunitate alcatuit de preotul-paroh, pe baza celor doua hotarari; n
care se va arata si posibilitatea executarii lucrarii (bani, materiale, mano-
perd), dosarul astfel intocmit, Tnsotit de adresa, se nainteaza de catre ofi-
ciul parohial centrului eparhial, prin protopopiat; protopopul va aviza si
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face un raport de legalitatea si oportunitatea lucrarii si va Tnainta dosarul
centrului eparhial; sectia economica, prin serviciul tehnic, va referi asupra
lucrarii; pe baza referatului consilierului economic, consiliul eparhial va
aviza sau respinge cererea, tinAnd seama de necesitatea, oportunitatea si
legalitatea lucrdrii; hotararea consiliului eparhial se va comunica parohiei
prin protopopiat, care constituie avizul de principiu; 3. faza de intocmire a
documentatiei tehnice si aprobarea ei impune urmarea urmatoarelor proce-
duri: hotarérea consiliului parohial de a incredinta Thtocmirea documenta-
tiei unui specialist pe baza temei de proiectare prezentata; ratificarea
hotaréarii de catre adunarea parohiald; extrasul de carte funciard; intocmirea
documentatiei scrise si desenate; avizarea de catre organele de stat indicate
(pompieri, salubritate s.a.), adresa de Thaintare a documentatiei avizate la
centrul eparhial spre aprobare prin protopopiat; centrul eparhial aproband
documentatia prin serviciul tehnic solicita avizul Ministerului Cultelor si
autorizatia de constructie de la Consiliul judetean, sectia arhitecturd si
sistematizare; autorizatia de constructie; autorizatia si documentatia, care
face parte integrantd din aceasta se transmit prin protopopiat la parohie; 4.
faza angajarii si executarii lucrdrii impune urmatoarele: angajarea in regie
proprie sau in antrepriza; receptia lucrarii partialda si definitiva; nscrierea
bunului obtinut Tn patrimoniul parohiei (inventarierea acestuia).

4. Lucrarile de infrumusetare a imobilelor sunt zugravirea si pictarea.
In vederea unor astfel de lucrari, existd norme legale pe linia bisericeasca
si anume: Decizia patriarhald nr. 136/1950 si Decizia 157/1950; Instructiu-
nile privitoare la angajarea lucrarilor de pictura bisericeasca (Legiuiri
1953); Decizia nr.633/1958 a Sf. Patriarhii si Instructiunile privitoare la
angajarea si executarea lucrdrilor de picturd bisericeascad privitoare la
angajarea si executarea lucrdrilor de pictura bisericeasca (anexa la decizie);
Adresa Comisiei de pictura bisericeasca nr.8414/1976 care stabileste
termenele si garantiile; Adresa Sf. Patriarhii nr.5984/1985 privind tabloul
ctitorului.

- Angajarea si executarea unei lucrdri de pictura impune urmarea
procedurii legale, si anume: orice lucrare de pictura sau restaurare de pic-
turd se va face In temeiul unui deviz intocmit de un pictor autorizat si apro-
bat de Sf. Patriarhie; lucrdrile se vor executa numai de pictori autorizati
pentru parohii din categoria pentru care sunt autorizati.

Fazele procedurii de angajare si executare a picturii sunt:
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1 stabilirea si avizarea necesitatii unor lucrdri de aceasta natura se
face de catre consiliul parohial, cu aprobarea adunarii parohiale si
avizul de principiu al centrului eparhial, dupd urmatoarea procedura:
a. hotérarea consiliului parohial cuprinsa in procesul-verbal de se-

dintg;

b. ratificarea hotararii consiliului de catre adunarea parohiala cu-
prinsa in procesul-verbal de sedint;

c. raportul preotului-paroh adresat episcopului in care se aratd
necesitatea, oportunitatea, legalitatea si posibilitatea angajarii si
executdrii lucrdrilor. Dosarul astfel intocmit se Thainteaza centru-
lui eparhial cu adresa prin protopopiat. Protopopul va aviza des-
pre necesitatea, oportunitatea si legalitatea lucrdrii si va Tnainta
dosarul la centrul eparhial. Consilierul economic, pe baza avizului
serviciului tehnic, va supune consiliului eparhial spre aprobare de
principiu angajarea lucrarii. Aprobarea de principiu se va comu-
nica prin protopopiat parohiei;

2. Tntocmirea documentatiei si aprobarea ei trebuie sa urmeze proce-
dura legald astfel:

a. pe baza avizului de principiu, consiliul parohial, cu aprobarea
adunarii parohiale, va angaja un pictor autorizat pentru Tntocmirea
documentatiei scrise si desenate (pictate) contra unui onorar legal.
Documentatie pentru restaurarea picturii de la monumentele isto-
rice o poate executa numai pictorii autorizati pentru astfel de lu-
crari. Devizul va trebui sa cuprinda schitele la scara in anexa cu
caietul de sarcini, Tntocmite Tn trei exemplare;

b. Documentatia insotita de procesul-verbal al consiliului parohial
ratificat de adunarea parohiald, cu hotdrdrea de aprobare a
documentatiei, se va Thainta prin protopopiat, cu adresa, catre cen-
trul eparhial, Tnsusindu-si documentatia pe baza referatului
consilierului economic, va solicita avizul comisiei de pictura
bisericeasca si avizul Ministerului Cultelor; d. dupa verificarea si
definitivarea documentatiei de cdtre comisia de pictura,
documentatia se restituie centrului eparhial spre aprobare si
trimiterea lui la parohie;

3. Angajarea lucrarilor de pictura se face prin licitatie sau prin concurs
cu sau fara premii, conform instructiunilor Sf. Patriarhii. Angajarea
lucrarilor de picturd prin licitatie va decurge astfel: licitatia se tine la
sediul unitdtii; data tinerii licitatiei se anuntd cu 15 zile Tnainte;
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pictorul care a Tntocmit documentatia nu poate participa la licitatie-
pot participa numai pictorii autorizati care fac dovada ca nu au lu-
putin trei oferte inchise, altfel se amana si se va tine cu numarul de
pictori prezenti; lucrarea de licitatie se adjudeca de consiliul paro-
hial; dosarul cu procesul-verbal de adjudecare si actele privind
licitatia se vor trimite centrului eparhial, prin protopopiat, spre a fi
trimise comisiei de pictura bisericeasca spre verificare si aprobare.
Angajarea lucrarilor de pictura prin concurs cu sau fard premii con-
sta din depunerea unor schite si picturi cu detalii care se apreciaza
dupa procedura impusa de instructiunile Sf. Patriarhii;

4. Executarea lucrdrilor se face de catre pictorul care a contractat
lucrarea. Comisia de pictura bisericeasca va verifica periodic:
indeplinirea prevederilor din deviz si contract si se va urmari
activitatea santierului cu privire la calitatea persoanelor aflate pe
santier si calitatea tehnica a lucrdrilor executate. La lucrérile cu va-
loare artistica, dupa executarea partiala a lucrarilor, se va face
receptia provizorie, de catre o comisia formata din delegatul comi-
siei de picturd bisericeascd, delegatul centrului eparhial si al unitatii
(asistat de un pictor autorizat). La terminarea lucrarii, se va face
receptia definitivd de cdtre o comisie legal instituitd. Comisia de
receptie va cerceta calitatea picturii si va aviza asupra platii partiale
sau integrale, dupa caz, ca si a platii fondului premial. Procesul-ver-
bal se va intocmi, dupa formularul tip trimis de comisia de pictura
bisericeasca, Tn patru exemplare. Pe baza procesului-verbal de
receptie definitiva, centrul eparhial va aviza receptia si va aproba
sau respinge pictura.

5. Plata se face dupa 15 zile de la inceperea lucrarilor si anume juma-
tate din valoarea lucrarii si se va consemna aceasta ntr-o incheiere,
restul pe masura executarii.

5. Cimitirul parohial se administreaza de consiliul parohial n baz
Regulamentului pentru organizarea si functionarea cimitirelor parohiale si
manastiresti din cuprinsul Bisericii Ortodoxe Romaéane care stabileste
principiile de organizare si administrare, modul de atribuire a locurilor de
mormant, ordinea din cimitir, modul Tn care se fac Tnhumadrile si
deshumérile, se executd lucrari de constructii sau alte lucréri sau plantatii.

Se aratda modul Tn care inceteaza dreptul de folosinta a locurilor de
Thmormantare si reglementarea unor situatii speciale.
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6. Clopotnita. Tn legatura cu clopotnita se pune problema clopotelor, a
turnarii acestora, a sonoritatii si reglementarii trasului acestora. Turnarea
se face In atelierele Patriarhiei, Th conditii de procurare a materialelor
necesare. Formele de Thainteaza prin centrul eparhial.

7. Spatiile verzi din jurul bisericii necesita lucrari de intretinere, plan-
tari sau Tmprejmuiri care trebuie sa fie Tn atentia permanenta a parohului,
in acest caz este nevoie si de consultarea unor specialisti (horticultori) si
avizul organelor locale.

8. Lucrariprivind gospodaria anexa a parohiei.

Lucrarile cu caracter gospodaresc se impun Tn legatura cu curtea casei
parohiale, gradina de zarzavat, pomi sau vie, piscina, stupina si crescato-
ria de pasari sau animale de blana si carne, Tn masura in care nu depdasesc
compatibilitatea unor astfel de Tndeletniciri cu functia preoteasca.

Angajarea preotului n astfel de lucrari are drept scop, in primul rand
crearea unui venit suplimentar, dar si oferirea unui model si exemplu pen-
tru enoriasi.

Executarea lucrarilor gospodaresti se face pe baza normelor legale si
tehnice de specialitate si cu respectarea normelor de igiena si sanitare.

B. Paza bunurilor proprietate aparohiei; prevenirea si stingerea
incendiilor

Paza bunurilor proprietatea parohiei intra in competenta parohului si
se efectueaza conform prevederilor legilor statului (L. 18/1996).

Prevenirea si stingerea incendiilor se face {indnd seama de legile statu-
lui.

C. Asigurarea bunurilor proprietatea parohiei

Asigurarea bunurilor proprietatea parohiei se face in conformitate cu
Regulamentul pentru organizarea si functionarea Fondului de asigurare a
bunurilor bisericesti care stabileste conditiile Tn care se asigura bunurile, ce
bunuri anume se asigura, cum se face asigurarea, reasigurarea Si cum se
stabilesc daunele si se face platain caz de daune (vezi si Legiuiri pag. 171-
182 si Instructiunile Centrului Eparhial in aceasta privinta).

Asigurarea se face in baza unui contract sau polita de asigurare, in
care se arata bunul asigurat, valoarea bunului si cota de asigurare in raport
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cu valoarea si starea bunului. Polita se incheie pe 10 ani, cu posibilitatea de
prelungire.

Fondul de asigurare se organizeaza pe langa fiecare eparhie si este
administrat de consilierul administrativ economic cu gestiune aparte.

Pe masura stabilirii de excedente bugetare, se va putea crea un fond
destinat pentru ajutorarea parohiilor si manastirilor sarace, la terminarea
bisericilor Tn constructie si !a restaurarea lor.

D. Inventarierea bunurilor proprietatea parohiei

inventarul este un tablou cu aradtarea cantitativa si valorica a tuturor
bunurilor unei institutii sau persoane la o anumita data, sub forma de regis-
tru sau fise.

A inventaria Tnseamna a intocmi tabloul bunurilor unei institutii la
anumita datd, pe baza registrului inventar si confruntarea acestuia cu
realitatea materiala.

Inventarierea bunurilor din patrimoniul parohiei se face Tn conformi-
tate cu prevederile legilor statului (L.82/1991 - Legea contabilitdtii), si a
Instructiunilor de aplicare a acestor legi elaborate de Ministerul Culturii si
Cultelor si de Centrul eparhial.

Scopul principal al inventarierii Tl constituie asigurarea integritatii
avutului, prin verificarea bunurilor materiale si banesti, stabilirea vinovati-
lor pentru eventualele lipsuri constatate si luarea de masuri pentru
recuperarea pagubelor.

La nivel de parohie, evidenta patrimoniului se tine in urmdatoarele
registre:

1 Registml numerelor de inventar in care se introduc toate bunurile ih
ordinea achizitionarii lor, cand vor primi si un numar de inventar. El
cuprinde urmatoarele rubrici: nr. crt., nr. de marcare, data si
documentul de procurare, scurtd descriere a obiectului, cantitatea si
valoarea bunului, observatii;

2. Registrul general de inventar care cuprinde urméatoarele coloane: nr.
crt.; nr. de marcare, data si documentul de procurare, scurta descri-
ere a obiectului, cantitatea si valoarea, precum si observatii. Bunu-
rile sunt clasificate pe grupe de bunuri, dupa natura lor. La parohii
mai exista si un registru de inventar pe grupe, dupa valoarea lor;

3. Procese-verbale de inventariere anuald care reproduc registrul
inventar aratand bunurile intrate cantitativ si valoric ntr un an,
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bunurile casate si scoase din inventar in acelasi an si bunurile efec-
tiv existente in realitate.

La instalarea Tn parohie, protopopul este obligat sa anexeze la proce-
sul-verbal de predare-primire si inventarul parohiei, dupa registrul inventar
confruntat cu realitatea faptica, la care se adauga obligator si: Dosarul ca-
zier al bunurilor imobile (mijloace fixe, cladiri, terenuri etc.) care cuprinde:
Extrasul de carte funciara, Schita topografica a terenurilor, cu aratarea
vecinilor; Certificatul eliberat de Sectia agricola privind calitatea terenuri-
lor cu aratarea vecinilor, Adeverinta eliberata de Societatea de Asigurari,
de evaluare a bunurilor; Dovada eliberatd de Primarie din care sa rezulte ca
terenurile nu sunt nationalizate; Documente de provenientd, cladiri, schite,
planuri si fotografii.

Inventarierea se face de o comisie de inventariere special instituita de
consiliul parohial. Comisia va intocmi un dosar de inventariere care va
cuprinde data inventarierii si urmatoarele piese: cuprinsul dosarului;
Aprobarea forului tutelar de efectuare a inventarierii; Membrii comisiei
(numele si prenumele dupa procesul-verbal al consiliului parohial Tn baza
cdruia s-a instituit comisia); Procesul-verbal de inventariere semnat de Tn-
treaga comisie, cu mentiunile facute; Extrasele de Carte funciarg;
Certificatele eliberate de Sectia agricold; evaludrile unei societdti de asigu-
rare; Schitele topo; Inventarul pe categorii de bunuri in care se vor da toate
datele lamuritoare referitoare la bunul respectiv - locul unde se afla, date
biografice, valori etc.; Situatie centralizatoare a inventarului la data
inventarierii (activul inventarului); Situatia datoriilor (pasivul inventarului);
Procesul-verbal de constatare a existentei bunurilor la data inventarierii
(recapitulare finald; activul minus pasivul egal averea parohiei exprimata
valoric; Situatia activului si pasivul inventarului se tine la zi, in registrul
inventar. Datele de aici se vor utiliza pentru darile de seama si contul de
executie bugetard); Anexe: Istoricul scurt al bunurilor bisericesti care cu-
prinde: Scurtd prezentare istorica a parohiei si bisericii; Constructii (istoric,
proiect, executie, pictura etc.); Terenuri (istoric-provenienta, suprafete, ve-
cini etc.); Documente (obiecte de valoare, inscriptii, valori etc.); Prezen-
tare foto (la cladiri: vedere generald, fatade; la pictura: elemente, detalii; la
inscriptii: documentul, detalii).

Dosarul se va intocmi Tn trei exemplare, din care unul rdméne la ar-
hiva parohiei si doua se Thainteaza cu raport si adresa la centrul eparhial
prin protopopiat, pentru aprobare.
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Inventarele generale se centralizeaza si constituie documente pentru
registrul inventar general al Bisericii Ortodoxe Roméane care se tine la
Patriarhie.

- Intrdrile Tn inventar ale bunurilor se fac pe baza actelor de proveni-
enta a acestora. Bunurile pot intra in patrimoniul parohiei prin cumparare,
donatie, reparatii capitale si constructii. Orice bun achizitionat sau marire a
valorii unui bun se opereaza in registrul numerelor de inventar spre a se
individualiza prin numarul primit si se trece in registrul general de inventar
pe categorii de bunuri cu indicarea aprobarii si a actelor legale de proveni-
entd si doveditoare a proprietatii (Extrase CF, Certificate etc.).

- lesirile se fac pe baza actelor de clasare si declasare prin uzurd,
instréinare, disparitie, calamitati etc. Pentru ca un obiect s& poata fi scdzut
din inventar, este necesar ca, in momentul distrugerii sau disparitiei bunu-
lui, la parohie, parohul sau epitropul sa aduca la cunostinta consiliului
parohial faptul. Acesta, in sedintd special intrunita, printr-o decizie, con-
statd necesitatea scoaterii bunului respectiv din inventar, stabilind, daca e
cazul, si raspunderea, precum si felul de inlocuire, dacd bunul a fost asigu-
rat se va instiinta in termen de 24 ore si centrul eparhial - conducerea
fondului de asigurare pentru a se institui comisia de evaluare a pagubelor,
n scopul despdgubirilor legale. Decizia consiliului parohial se Tnhainteaza
consiliului eparhial, sectia economicd, pentru aprobare, Tnsotita de adresa
si un raport amanuntit prin care se propune aprobarea pentru caz de necesi-
tate. Scaderile aprobate de consiliul eparhial se inregistreaza in registrul
general inventar pe categorii de bunuri, iar in registrul numerelor de inven-
tar se face 0 mentiune n dreptul bunului (scos din inventar prin Procesul-
verbal nr... . din ..., aprobat eu adresa nr. ...).

- Odata intocmit dosarul cu lucrarile inventarierii generale si alcatui-
rea registrului inventar pe categorii de bunuri, preotul-paroh este obligat,
pe langa tinerea la zi a evidentei, Tnregistrand la timp orice schimbare, s&
dispuna sa se faca periodic, la fiecare sfarsit de an bugetar (31 decembrie)
inventarierea intregului patrimoniu prin instituirea de comisii speciale de
evaluare si sa Tnainteze consiliului eparhial situatia schimbarilor survenite
n cursul anului expirat.

Operatiunile de inventarieri periodice se concretizeaza in doua acte:

1 Situatia centralizatoare a inventarului la 31 decembrie care cuprinde
urmatoarele rubrici: Antetul (eparhia, protoieria, parohia); Titlul:
Situatia centralizatoare a inventarului la 31 decembrie 200...;
Subclasa; Simbol; Sold la 31 decembrie 200...; (Ha, m.p., buc., lei);
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Intrari in anul 200... (bucati, lei, bani); Total general; Data; Semna-
turi (paroh, epitrop, membri consiliului);

2. Procesul-verbal de constatare a existentei bunurilor de inventar la

31 decembrie 200..., in care se indica Soldul anului precedent, In-
trarile, Totalul general, lesirile, Totalul iesirilor, Valoarea
inventarului.

Aceste doud acte se trimit centrului eparhial, insotite de adresa si un
raport amanuntit Tn care se va mentiona, pe langa indicarea aprobarilor
consiliului eparhial de achizitionare sau de scoatere din inventar a bunuri-
lor si tot ce socoteste preotul-paroh util pentru lamurirea situatiilor de fapt.

Inventarierea si evaluarea periodica a bunurilor de inventar se face cu
respectarea urméatoarelor reguli generale: - inventarierea mijloacelor fixe,
a obiectelor de inventar de mica valoare sau de scurta duratd, materialelor,
debitorilor, creditorilor, mijloacelor fixe primite in chirie, valorile materi-
ale primite in custodie si materialele primite spre prelucrare, ca si cele
aflate Tn unitate la data inventarierii, bunurile date cu chirie, date in custo-
die sau spre prelucrare, se efectueaza in mod obligatoriu cel putin odata pe
an; - lucrdrile de inventariere se efectueaza fnainte de Tnchiderea anului
bugetar, Tnsa nu mai devreme de 1noiembrie, Tn perioada stabilitd de orga-
nul ierarhic superior, cel mai tarziu la 31 decembrie, pe baza instructiuni-
lor ce se dau periodic de organul ierarhic superior pentru fiecare categorie
de obiecte (Patriarhia si Ministerul Culturii si Cultelor); - fac exceptie de
la regula inventarierii anuale, in sensul ca sunt supuse inventarierii la alte
perioade, mijloacele banesti, cecurile si alte valori aflate Tn casa parohiei
(bunuri de valoare, aurdrii etc.) care se inventariazd cel putin o datd pe
lund, precum si alimentele si animalele, care se inventariaza trimestrial. De
asemenea se excepteaza de la regula inventarierii obligatorii anuale, in
sensul ca inventarierile pot fi facute la perioade mai largi: cladirile si
constructiile speciale, care pot fi inventariate o data la trei ani; - Tn afara
de termenele prevazute mai sus, parohiile sunt obligate sa efectueze
inventarierea bunurilor si altor valori si in urmatoarele situatii: ori de céte
ori intervine o predare-preluare a gestiunii; ori de cate ori sunt indicii ca
exista lipsuri sau plusuri Tn gestiune, care nu pot fi stabilite cert decat prin
inventariere; la cererea organelor de control, cu prilejul efectuarii controlu-
lui sau a altor organe Tmputernicite, totdeauna cu aprobarea forului tutelar
si avizul Ministerului Culturii si Cultelor; Tn cazul modificarii preturilor ca
urmare a hotararii organelor competente; cu prilejul arondarii, reorganiza-
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rii administrative, divizarii sau desfiintarii unitatii si ca urmare a unor
calamitdti naturale sau unor cazuri fortuite.

Pentru efectuarea inventarierii, se instituie la fiecare parohie o comisie
de catre consiliul parohial, cu aprobarea centrului eparhial, Tn care se arata
competenta comisiei, - modul de organizare si efectuare a inventarierii,
precum si termenele de Tncepere si terminare a operatiunilor, Comisia se
instituie din timp, Tn asa fel ca sa-si poatd efectua in termenele prevazute
toate lucrdrile de inventariere. Din comisie nu pot face parte epitropii Si
contabilul. Pe langa comisie vor fi numiti si doi barbati de incredere, care
vor semna si actele comisiei.

Inventarierea valorilor materiale se efectueaza la locul de depozitare in
prezenta epitropului gestionar sau a reprezentantului acestuia, sau a
delegatului consiliului parohial, in caz ca administratorul nu se prezinta. Tn
caz ca inventarierea nu se termina intr-o zi, se sigileaza magazia pana a
doua zi. Daca existd mai multe magazii, acestea se sigileaza la incetarea
inventarierii.

Tnainte de Tnceperea operatiunilor de inventariere sau dupa sigilare,
gestionarul raspunzator de gestiunea valorilor materiale trebuie sa prezinte
comisiei de inventariere o declaratie scrisd, din care sd rezulte ca, in afara
de bunurile institutiei al carei salariat este, mai are asupra sa bunuri aparti-
nand tertilor; are plusuri in gestiune despre a caror cantitate sau valoare are
cunostintd; a primit sau eliberat bunuri fara documente legale; are bunuri
nereceptionate sau care trebuie expediate, pentru care s-au intocmit docu-
mente aferente; are documente de primire-eliberare care nu au fost operate
la zi Tn evidenta gestiunii sau care nu au fost predate la* contabilitate;
gestioneaza valori materiale si in alte locuri de depozitare. Declaratia se
semneaza de gestionarul raspunzator.

in vederea bunei desfasurari a inventarierii, este indicat sa sisteze ope-
ratiunile de predare-primire a bunurilor supuse inventarierii. Determinarea
stocurilor efective se face astfel incat s& se evite omiterea de la inventari-
ere sau inventarierea de mai multe ori a bunurilor. Tnainte de a proceda la
stabilirea stocurilor faptice, comisia de inventariere este obligatd s& veri-
fice exactitatea instrumentelor si aparatelor de masurat.

Inventarierea se face pe categorii de bunuri, dupa urmatoarele reguli:

- Inventarierea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar de micd va-
loare sau de scurtd duratd se face prin verificarea existentei pe teren a
obiectelor si confruntarea cu datele din evidenta operativa pe locurile de
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folosinta; pentru inventarierea acestor obiecte se foloseste “lista de
inventariere” tip, pe locuri de folosintd, in care se inscriu toate obiectele
constatate. Acestea se centralizeazd, mentionandu-se in dreptul fiecarui
obiect cantitatea si valoarea din evidenta contabild, precum si diferentele
n plus sau Tn minus fata de inventar. Listele de inventariere se fac separat,
pe categorii de obiecte, aflate in folosintd, si separat pentru cele aflate in
magazii. Obiectele constatate lipsa se evalueaza Tn listele de inventariere
cu valorile cu care figureaza in evidenta contabild; Inventarierea cartilor
din biblioteca se face prin confruntarea cataloagelor de carti, cu cartile
aflate Tn bibliotecd, intocmindu-se liste numai pentru exemplarele consta-
tate lipsa sau gasite in plus. Inventarierea valorilor de muzeu se face prin
confruntarea datelor din evidenta operativa stabilitd de forurile competente
cu obiectele aflate la locul de pastrare, colectiile cuprinzand obiecte de
acelasi fel se inregistreaza in liste globale, indicAndu-se numarul obiectelor
din colectie si valoarea globala a acestora. Obiectele aflate Tn plus se
evalueaza de comisie la valoarea de achizitie a acestora.

Cu ocazia inventarierii, comisiile stabilesc si inventarul disponibil,
precum si acela neutilizabil sau deteriorat. Pentru bunurile disponibile se
intocmesc liste separate, pe locuri de folosintd, separat pe categorii de obi-
ecte, care apoi se centralizeazd pe fintreaga institutie. Pentru bunurile
neutilizabile sau deteriorate se Tntocmeste formularul: “Proces-verbal de
casare a mijloacelor fixe si declasarea sau casarea valorilor materiale”,
determinandu-se mai ntdi cauzele si persoanele vinovate, ih vederea
stabilirii raspunderilor si apoi se predau comisiei de casare, in vederea
intocmirii formelor legale. De asemenea, se intocmesc liste separate pentru
obiectele date cu chirie sau aflate asupra angajatilor la data inventarierii,
specificandu-se Tn acest caz persoanele care raspund de pastrarea lor.

- Inventarierea materialelor se face prin: - stabilirea stocurilor faptice
prin numarare, cantarire, masurare sau cubare, dupa caz, utilizandu-se
unitatile de masura corespunzatoare; listele de inventariere se fac pe locuri
de depozitare si cuprind cantitatea gasitd, codul materialului si unitatea de
masura, care trebuie sa fie identice cu cele din contabilitate, precum si
orice alte caracteristici care usureaza identificarea bunului respectiv; pen-
tru materialele neutilizabile si deteriorate se fac liste separate, la care se
anexeaza un proces-verbal in care se arata felul si gradul deteriorarii, pre-
cum si persoanele vinovate de deteriorarea acestora.
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- Inventarierea mijloacelor banesti si a altor valori se face prin
inventarierea numarului aflat in casa prin specificarea In proces-verbal a
tuturor banilor existenti, a chitantelor pentru valori date Tn pastrare, a
hartiilor de valori, a carnetelor cu valoare limitata de cecuri si a altor valori
aflate Tn casa. La stabilirea existentului efectiv de mijloace banesti Tn casa
se iau Tn considerare: banii Tn numerar, marcile postale si timbrele fiscale,
evaluate la valoarea lor normald. Inventarierea casei se consemneazd intr-
un proces-verbal, indicAndu-se soldul casei, conform evidentei contabile si
soldul existent Tn momentul inventarierii, suma lipsurilor sau plusurilor si
cauzele care le-au determinat. Numerarul nejustificat cu acte de casd pen-
tru intrare (incasare) se consemneaza plus de casa si urmeaza a se inregis-
tra ca venituri proprii; Hartiile de valoare se inventariaza pe categorii,
indicandu-se in procesul-verbal: denumirea, numerele, seriile si suma to-
tald a acestora. Similar se inventariaza si tichetele de benzina.

- Inventarierea lucrdrilor de investitii si reparatii capitale neterminate
se face pe liste Tn care se trec pentru fiecare obiect si lucrare Tn parte, pe
baza constatarilor la fata locului, denumirea obiectului, descrierea amanun-
titd a stadiului lucrarilor, precum si volumul lucrarilor executate. La lucra-
rile executate Tn regie se trec si cheltuielile aferente, pe articole de deviz.
La cele abandonate, se arata cauzele.

- Inventarierea disponibilitatilor din conturile de la banca si a
decontarilor constd in verificarea sumelor care constituie soldul conturilor
n cauza, astfel ca aceste solduri sa exprime realitatea. Anterior inventarie-
rii se cere sd se facd schimbul de extrase sau punctaje cu debitorii si
creditorii.

- Tnainte de stabilirea rezultatelor inventarierii, se procedeaza la pune-
rea de acord a stocurilor din evidentele operative cu cele din contabilitate
si la verificarea listelor de inventar (semnaturi, s& nu aiba stersaturi etc.).
Determinarea rezultatelor inventarierii, in plus sau Th minus, se face direct
pe listele de inventariere. Evaluarea stocurilor si diferentelor in listele de
inventariere se face cu acelasi pret folosit la nregistrarea acestora in
contabilitate. Pentru toate lipsurile si plusurile constatate, comisia de
inventariere trebuie sa primeasca explicatii de la administratorii respectivi,
pentru a stabili caracterul acestora si modul de regularizare a lor.
Compensarea cantitativa a lipsurilor cu plusurile constatate la inventariere
poate fi aprobata de conducatorul unitatii, Tn cazul Tn care exista riscul de
confuzie Tntre stocurile aceluiasi material sau produs, datorita asemanarii

190



aspectului  exterior al rostului (culoare, model, dimensiuni etc.).
Compensarea se poate admite de reguld numai pentru aceeasi perioada de
gestiune, la acelasi gestionar. Compensarea se face pentru cantitati egale
intre plusurile si lipsurile constatate. Egalitatea se stabileste prin elimina-
rea din calcul a diferentei in plus, dupa ce s-au luat Tn considerare i
procentele legale de perisabilitati. Plusurile de Tnregistreaza, iar minusurile
se recupereaza de la persoanele vinovate, in conformitate cu dispozitiile
legale. Normele de pierderi nu se aplica anticipat, ci numai dupa constata-
rea existentei definitive a lipsurilor. Fac exceptie cazurile reglementate
altfel prin acte normative. Administratorii (gestionarii) vinovati raspund
disciplinar, administrativ si penal, dupd caz, precum si material.

- Comisia de inventariere, incheindu-si lucrarile, consemneaza intr-un
proces-verbal rezultatele inventarierii, concluziile si propunerile cu privire
la cauzele plusurilor, lipsurilor, pierderilor si vinovatii pentru acestea, pre-
cum si propuneri de aplicare a legii. Procesul-verbal va cuprinde si o
recapitulare a valorilor inventariere, grupare pa evidenta contabild. La
acest proces-verbal se vor anexa listele de inventariere, lista obiectelor
disponibile, propunerea de declasare-clasare si procesele verbale privind
rezultatele inventarierii, disponibilul de casa in numerar, a valorilor, a
soldurilor etc. Propunerile facute de comisie se solutioneaza de conducato-
rul unitatii cu avizul conducatorului compartimentului fmanciar-contabil.

Procesul-verbal Tntocmit de comisia de inventariere, aprobat de
conducatorul unitdtii, Tmpreund cu toate actele si lucrdrile anexate, se
preda contabilitatii pentru aducerea la indeplinire a masurilor hotaréate.

Rezultatele inventarierii trebuie Tnregistrate atat in evidenta depozite-
lor (magaziilor), cét si Tn contabilitate, Tn termen de cel mult trei zile de la
data luarii deciziei de catre conducatorul unitdtii, termen in care trebuie
comunicate in scris gestionarului si celorlalti salariati interesati.

Tindnd seama de acest termen, data efectuarii inventarierii Tn darea de
seamd contabild si contul de executie bugetard (bilantul contabil) al
trimestmlui in care a avut loc inventarierea.

Dupa inregistrarea Tn contabilitate a rezultatelor inventarierii, copia
listelor de inventariere a obiectelor date Tn folosinta se preda responsabili-
lor pe locuri de folosinta.
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E. Casarea bunurilor

Casarea bunurilor se face astfel: Mijloacele fixe si obiectele de inven-
tar de mica valoare sau de scurta duratd si materialele se caseaza potrivit
dispozitiilor legale. Propunerile de casare se fac Tn scris de comisia de
inventariere, Tn Procesul-verbal de casare. Constatarile si concluziile comi-
siei de declasare-casare se consemneaza intr-un aviz redactat pe verso-ul
propunerii de declasare-casare. inregistrarea in contabilitate si Tn evidenta
operativa a operatiunilor de casare si declasare se face pe baza Procesului-
verbal de casare a mijloacelor fixe si declasare sau casare a valorilor
materiale aprobat.
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VI. Supravegherea, Tndrumarea legald si controlul activitatii
administrative si a chivernisirii bunurilor laparohie

1 Organe de supraveghere, indrumare si control

Supravegherea si controlul activitatii la nivel de parohie, ca de altfel la
toate nivelele administrative bisericesti, se face atat de organe bisericesti
cat si de organe ale statului, conform legii.

in cadrul Bisericii Ortodoxe Roméne supravegherea, indrumarea le-
de conducere (art. 10 lit. g sij St.; art. 7 ROC).

Supravegherea, Tndrumarea legala si controlul al activitatii la nivel de
parohie se face direct de urmatoarele organe bisericesti:

- episcopul eparhiot prin vizite de lucru, Tndrumare si control (art. 90
lit. h St.), pe baza cérora face rapoarte periodice Sfantului Sinod;
inspectorul eparhial (exarhul manastiresc) la ordinul ierarhului;
organele administrative eparhiale: vicarul administrativ, consilierii si
contabilul sef al eparhiei;
revizorii contabili ai corpului de inspectie si control intern;
protopopul care are obligatia sa viziteze anual fiecare parohie;
parohul care supravegheaza, indrum si controleaza pe epitropi (art.
66 St.; Instructiunile 2100/1970 ale Sf. Patriarhii).

Supravegherea si controlul din partea Statului se exercita prin
urmatoarele organe de stat:

- supravegherea generalda asupra intregii Biserici se exercitd prin

Ministerul Culturii si Cultelor (art. 34 RAB; art. 5 lit. a, k, 1, m, LC);

- revizorii contabili din Corpul de indrumare si control financiar si
gestionar al Ministerul Culturii si Cultelor;

- inspectia financiard efectuatd de inspectorii bancari si ai Ministeru-
lui Finantelor;

- organe specializate ale statului: Politie, Parchet, Control de Stat.
Astfel de verificari se fac numai cu avizul Ministerului Culturii si
Cultelor si al organelor centrale de stat si bisericesti.

Controlul poate fi: control preventiv, concomitent-operativ i

post-operativ. La parohie controlul preventiv si concomitent-operativ 1l
exercita parohul, iar controlul post-operativ celelalte organe.
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2. Procedee tehnice de control

Organele de control n activitatea lor folosesc urmatoarele procedee

tehnice:

- aprecierea necesitatii si oportunitatii activitatii si actului;

- verificarea documentului, ca forma si continut, in scopul de a stabili
legalitatea, exactitatea si eficacitatea operatiilor reflectate in docu-
mente;

- inventarierea de control, partiald sau totald, se foloseste la verifica-
rea gestiunilor Tn scopul pastrarii integritatii patrimoniului;

- nota scrisa explicativa si nota de constatare, in scopul de a nu se pu-
tea schimba situatia;

- observarea directd a fenomenelor (studierea procedeelor de lucru ale
celui controlat);

- expertiza tehnica si analizele de laborator;

- analiza economica asupra veniturilor si cheltuielilor.

3. Obiectivele controlului

Controlul are drept obiectiv: Tndeplinirea planului financiar si integri-
tatea patrimoniului.

Controlul indeplinirii planului financiar urmareste in special modul de
indeplinire al planului de cheltuieli, care oglindeste de fapt intreaga activi-
tate. In concret urmareste: respectarea normelor si indicatorilor,
oportunitatea si necesitatea platilor, respectarea normelor legale, a statelor
de functiuni, a tarifelor si fondului de salarii, necesitatea si oportunitatea
creditelor prevazute pentru deplasari Tn interes de serviciu, precum si a ce-
lor propuse pentru reparatii, procurari de obiecte de uz gospodaresc si
de procurare a materialelor si de executare a lucrarilor, incadrarea exactd a
platilor pe subdiviziunile clasificatiei bugetare, potrivit indicatiilor si
instructiunilor existente in acest scop. Se are in vedere permanent scopul
final si anume determinarea prevederilor bugetare pe baza necesitatilor
reale ale parohiei si a mobiliz&rii tuturor rezervelor interne ale acesteia. Se
verificd permanent concordanta intre plati si incasari.

Controlul integritatii patrimoniului parohiei preventiv (anticipat), ope-
rativ curent sau posterior (ulterior, post-operativ) se face permanent in
scopul preintdmpinarii pagubirii averii parohiei, al descoperirii la timp a
pagubelor, recuperarea lor si pentru instaurarea spiritului de raspundere si
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bunad chivemisire, ca si de cheltuire rationald a fondurilor. in realizarea
acestui scop organele de control au urmatoarele sarcini: verificare
integritatii valorilor materiale si banesti, intocmirea documentatiei pentru
stabilirea raspunderilor n sarcina celor vinovati de producerea pagubelor,
urmarirea debitorilor, precum si verificarea ansamblului de masuri care
trebuie adoptate in vederea prevenirii, constatarii si recuperarii pagubelor.

Verificarea gestiunilor de mijloace banesti are drept obiectiv: plata in
numerar si in virament prin casa si prin cont, sa aiba la baza documente de
platd vizate pentru controlul preventiv si aprobarea parohului, conducator
al administratiei parohiale, felul cum se exercita controlul preventiv,
operativ-curent si post-operativ. Verificarea casei se face inopinat, de in-
data ce s-a prezentat organul de control.

Actele de plata se verificd atat sub aspectul respectarii dispozitiilor le-
gale, cét si al realitdtii si economicitatii operatiilor, controlandu-se chiar
faptic, pe teren, lucrarile executate, materialele achizitionate si cele folo-
site etc.

Alt obiectiv al controlului este verificarea disciplinei de casd, prin care
se urmareste daca parohia depune Tn termen legal la banca sumele Tncasate,
daca numerarul ridicat de la banca este utilizat potrivit destinatiei din pla-
nul de casd, Tn ce masura de respectd normele legale privind oficiul de casa
etc.

Nerespectarea disciplinei de casa se sanctioneaza de cdtre organele
parohiale (paroh, consiliu) sau organele de revizie si control intern, sau
departamental, cu penalizare (Regulament de casa, Legea contabilitatii).

Controlul mai urmareste si felul cum se Tntocmesc documentele de
casa si se tine evidenta operatiunilor de incasari si plati Tn numerar, sau
prin virament, prin casd si prin cont, felul cum functioneaza controlul
preventiv, dacd s-a asigurat sau nu securitatea incdperilor afectate casieriei
si contabilitatii etc.

Controlul gestiunilor de materiale constda: in inventarierea tuturor
bunurilor aflate in magazie, in conformitate cu stocurile faptice si stocurile
scriptice; In verificarea documentelor si operatiunilor de intrare si iesire a
materialelor, a evidentei materialelor, precum si in urmarirea modului si a
eficientei cu care sunt folosite valorile materiale n activitatea parohiei.

Rezultatele inventarierii se consemneaza in listele de inventariere si
alte acte, formulare tipizate, destinate inventarierilor periodice.
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Tnainte de verificare se solicita gestionarului o declaratie scrisa in care
sa arate care sunt locurile de depozitare, daca detine si valori straine, daca
inregistrarile sunt la zi. Se sigileaza gestiunile si se incheie proces-verbal.

Controlul verifica daca iesirile de materiale au viza de control preven-
tiv, daca consumul curent este justificat, dacd documentele de intrare si ie-
sire din magazie sunt legal intocmite, exactitatea si economicitatea fiecdrei
operatiuni in parte, dupa care se face dubla confruntare Tntre aceste docu-
mente, fisele de magazie (raft) si fisele de evidentd analitica a materialelor
ale contabilitatii. Se verificd documentele de procurarea a valorilor materi-
ale. Diferentele constatate se analizeaza constatdndu-se cauza. Se face
compensarea legala intre plusuri si minusuri.

Verificarea gestiunilor de mijloace fixe (obiecte de inventar de mare
valoare sau de lunga duratd) si a obiectelor de inventar de mica valoare sau
de scurta durata se face prin verificarea actelor de intrare si iesire in inven-
tar, atat ca forma cat si ca continut, adica se verifica documentele de in-
trare prin confruntarea lor cu fisele si scriptele de evidenta. Se verifica
conservarea obiectelor de inventar. Se verifica masurile de prevenire si
descoperire a pagubelor, exercitarea supravegherii si controlului preventiv
din partea parohului, prevenirea prejudiciilor, organizarea evidentei opera-
tive si contabile, masurile de stabilire si de recuperarea a pagubelor etc.

Controlul contabilitatii urmareste modul de executare a planului de
venituri si cheltuieli, efectuarea la timp a decontdrilor cu debitorii si
creditorii, urmarirea fenomenelor economice si intreaga miscare de valori
materiale si banesti. Se verifica respectarea legalitatii, darile de seama,
modul de conducere si organizare, calitatea documentelor justificative
(documente primare), daca acestea reflecta operatiile de decontare, se veri-
ficd avansurile spre decontare, decontarile, lipsurile, buna pastrare a
documentelor, inventarul si Tntregul continut al contabilitatii. Se verifica
darilor de seama, contul de gestiune, organizarea contabilitatii s. a

4. Acte de control

Laincheierea controlului se Tncheie urmatoarele acte:

- Nota de constatare prin care se reflecta starea de fapt si masurile lu-
ate, in situatii care nu se mai pot reconstitui;

- Procesul-verbal de constatare a contraventiilor, Tn caz cd nu se achita
pe loc amenda;
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- Nota de prezentare, sau raportul organului de control, in care se
aratd materialul verificarii, concluziile, propunerile si constatarile ce
privesc alte unitdti. In Tncheiere se face o analizd a modului de
deslasurare a activitdtii economico-financiare a parohiei. Actul se
intocmeste numai daca mai este ceva de aratat, ce nu s-a aratat in
nota de constatare.

5. Valorificarea actelor de control si recuperarea pagubelor

Valorificarea actelor de control se face prin constatarea deficientelor,
descoperirea lipsurilor, stabilirea vinovatilor si prin masurile operative de
indreptare, de Tmbunatdtire, de Tnlaturare a deficientelor. Se recupereaza
pagubele operativ, Tn timpul controlului.

Actele de control se inregistreaza la parohia verificata ca si la organul
de control (centrul eparhial) si se analizeaza in colectivul corpului de con-
trol al centrului eparhial, informand parohia verificatd de masurile ce s-au
luat.

Pentru documentare a se vedea: Cap. IV. Verificarea fmanciar-conta-
bila, controlul gospodaririi mijloacelor materiale si banesti si apararea
integritatii avutului parohiei, in Norme metodologice nr. 6300/1989 pri-
vind activitatea economico-financiara la parohie, elaborate de Administra-
tia patriarhald, Sibiu, 1989 si temele: Controlul in unitatile de cult, in Cur-
sul privind perfectionarea pregatirii profesionale a personalului din
activitatea economico-financiara si din Administratie, editat de Patriarhia
romana, Sibiu, 19809.
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Norme canonice si legale pentru intocmirea sipdastrarea
registrelor de stare civila bisericeasca

Cunoasterea tuturor celor care au intrat in sanul Bisericii, in vederea
asigurarii educatiei lor, potrivit scopului pentru care a fost intemeiata
Biserica, a determinat fixarea unor norme obligatorii pentru toti cei cdrora
li s-a incredintat conducerea comunitatilor si exercitarea puterii bisericesti.
Cea mai mica, dar importantd, comunitate bisericeasca in organizatia
Bisericii Ortodoxe este parohia. Conducadtorul parohiei este preotul paroh.
Prin primirea hirotoniei, preotul dobandeste capabilitatea s& exercite pute-
rea bisericeasca Tn toate cele trei laturi ale puterii bisericesti:
Tnvatatoreascd, sfintitoare si de conducere, insa prin actul jurisdictional al
instaldrii dat de episcop. In virtutea acestei Tndreptatiri, preotul isi limi-
teazd exercitarea puterii dobandite prin hirotonie la 0 anume comunitate
care formeaza parohia sa si pe ai carei membrii este obligat sa-i cunoasca
indeaproape. La aceastd cunoastere ajunge parohul pastrand o evidentad
corectd a tuturor membrilor parohiei sale. in acest scop, orientandu-se si
dupa organizatia Statului, s-au stabilit registre anume pentru nscrierea
tuturor actelor prin care se stabileste numarul membrilor fiecarei comuni-
tati religioase si modificdrile care intervin n statutul lor personal prin nas-
tere, casatorie si deces. Aceste acte, Tn administratia bisericeascd se nu-
mesc acte de stare civild bisericeasca.

in multe parti din cuprinsul Bisericii, actele de stare civild bisericeasca
se numesc si acte matricale, iar registrele n care se inscriu si se pastreaza
aceste acte se numesc registre sau condici matricale. Alaturi de aceste
registre, la parohie exista si alte condici sau registre, cu ajutorul carora se
poate cunoaste Tntreaga viata religioasd a parohiei: registrul Tn care se in-
scriu copiii de la scoald pentru catehizare, registrul pentru evidenta
membrilor adundrii parohiale etc.

indeosebi inregistrarea nasterilor, botezurilor, cununiilor si Thmorman-
tarilor trebuie indeplinita cu toata grija fiindca numai asa se poate tine o
evidenta a cresterii si descresterii comunitdtii crestine. Parohul, in parohia
sa, are drept de exclusivitate, adicd exercitd puterea bisericeasca fara
posibilitatea de amestec din partea unui alt preot. Asadar, si obligatia tine-
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rii registrelor de stare civila bisericeasca, pentru evidenta miscarii membri-
lor parohiei revine, ca o indatorire speciald, parohului.

incepand de la Leon Filozoful, Biserica a pastrat registrele de stare ci-
vila bisericeasca si ca acte de stare civila ale Statului. Aceastd indatorire a
revenit Bisericii Tn urma constatarii tinerii registrele de stare civila biseri-
ceasca cu grija si corectitudine. Dupd ex. Bisericii din Imperiul Bizantin,
Bisericile Ortodoxe autocefale nationale, au acordat aceeasi grija tinerii In
ordine a registrele de stare civila bisericeascd, ceea ce a atras dupa sine
acordarea la fel de catre stat, a valabilitatii acestor acte ca acte de stare ci-
vila Tn administratia de stat. Aceasta atributie a indeplinit-o si B.O.R. pana
la introducerea codului civil din 1864, iar in anumite provincii pana in
1928. De la aceastd datd actele de stare civila pentru Stat le-au indeplinit si
le pastreaza organe speciale ale Statului (ofiteri de stare civild). Biserica isi
pastreaza insda mai departe, cu aceeasi grija, actele de stare civila biseri-
ceascd, care pot constitui si pentru stat, Tn lipsa altor marturii, mijloace de
dovedire a starii civile a cuiva, atunci cand actele de stare civila ale statului
din anumite Tmprejurari nu s-ar mai gasi. Pentru intocmirea in ordine si
pentru pastrarea in cat mai bune conditii a actelor de stare civilda biseri-
ceascd, registrele in care se Thscriu asemenea acte, trebuiesc paginate, le-
gate, sigilate si parafate de autoritatea competenta. in acelasi scop, hartia
registrelor trebuie sa fie de buna calitate, rezistentd, ca si cerneala, pentru
ca actul intocmit s& se pastreze cat mai mult timp, Tn bune conditii. Tnscrie-
rea actelor trebuie facutd imediat dupa ce a avut loc ierurgia sau Sf. Taina
care constituie act civil bisericesc: botez, cununie, Tnmormantare.

Pentru Tnscrierea corectd si unitard a actelor de stare civila si bisericeasca,
autoritatea superioara stabileste totdeauna instructiuni dupa care sa se
conduca preotii parohi la Tntocmirea actelor. in Bisericile autocefale natio-
nale, limba in care se emite actul de stare civila bisericeasca este limba ofici-
ald a Statului. Numai in cazul cand in cadrul Statului functioneaza comunitati
bisericesti cu limba deosebitd de limba oficiala, pot fi intocmite si Tnscrise
actele de stare civila ale membrilor unor asemenea comunitati in limba res-
pectiva, dar numai daca exista aprobare speciald din partea autoritatii compe-
tente de stat.

Tn Biserica Ortodoxa, numele dat la botez trebuie sa fie un nume din
sinaxarul ortodox. Dar atat numele de botez cat si numele de familie tre-
buie inscrise n registre corect. De altfel, intreg cuprinsul actelor de stare
civild bisericeasca trebuie sa fie intocmit cu respectarea ortografiei speci-
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ale. Numele de orase, de comune, de sate si de persoane, trebuie Tnscrise
asa cum se gasesc Tn dictionarul oficial al limbii.

La intocmirea actelor de stare civila bisericeascd, Biserica trebuie sa
respecte si sa Tndeplineasca si dispozitiile din legislatia Statului, Tn aceasta
privintd. Astfel, nu pot fi intocmite acte de stare civild bisericeasca decat
numai daca se prezinta parohilor acte de stare civild intocmite de ofiterul
de stare civila. Cel care nu respecta aceste dispozitii impuse de legislatia
statului si savarsesc botezuri, cununii sau inmormantari, fara sa fi primit in
prealabil actele corespunzatoare de stare civila, de la ofiterul de stare civild,
se fac pasibili se sanctiunile penale, prevazute in legislatia statului.

in Romania acte de stare civila bisericeasca se intocmesc in conformi-
tate cu decretul nr. 272/1950 republicat in B. Of. nr. 15 din 13 iunie 1955,
cu modificarile introduse prin decretul nr. 225 din 2 iunie 1955 si prin
decretul nr. 93/1957. Pana la publicarea decretului nr. 184 pentru
reglementarea sanctionarii contravenientilor, dat de Prezidiul Marii Adu-
nari Nationale la 14 mai 1954, publicat in B. Of. nr. 25 din 21 mai 1954 si
intrat in vigoare pe date de 15 iunie 1954, abaterile de la decretul 272/1950
pentru intocmirea acte de stare civilda nu erau socotite delicte ci contraven-
tii, fiind si sanctionate ca atare.

Pentru punerea Tn aplicare a decretului nr. 184/1950 pentru reglemen-
tarea sanctionarii contravenientilor au fost intocmite un numar de instructi-
uni, stabilind contraventiile care pot fi savarsite in diferite sectoare ale
activitatii sociale. Aceste instructiuni au fost aprobate prin hotararea
Consiliului de Ministri nr. 34 din 23 iunie 1954, ca si prin alte hotdrari
ulterioare. ntre aceste instructiuni sunt si acelea care privesc sanctionarea
contraventiilor de la regimul actelor de stare civila. Potrivit art. 3 al acestor
Instructiuni: ,,Efectuarea de catre deserventii oricarui cult de botezuri,
casatorii sau Tnmormantari, fard a li se prezenta certificatele de stare civila
respective, se sanctioneaza”. lar potrivit art. 6: ,,Permiterea inhumarii sau
incinerdrii cadavrelor de catre administratorii cimitirelor sau crematoriilor,
fara adeverinta constatatoare a inregistrarii mortii, eliberate de organele de
stare civila, se sanctioneaza cu amenda”.

Cu aceeasi amenda se sanctioneaza si persoana care gasind un copil de
curand nascut nu-1 declara la organele de stare civila in termen de trei zile,
pentru a i se Tnregistra nasterea.

Nedeclararea mortii unei persoane la organele de stare civila in termen
de trei zile de la data mortii, iar Tn caz de moarte prin violenta, sinucidere
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sau accident, Tn termen de 24 de ore socotite din momentul gasirii cadavru-
lui, de cdtre cei care au aceasta obligatie, se sanctioneaza cu amenda.

in art. 16 al decretului nr. 272/1950 republicat cu modificarile intro-
duse prin decretul nr. 225 din 1955 se prevede ca ,declaratia nasterii se
face la Primadria locului unde s-a produs nasterea in termen de cel mult 15
zile socotite de la ziua nasterii”.

Fatd de aceasta dispozitie a decretului referitor la actele de stare civila
care fixeaza 15 zile ca termen ndauntrul caruia trebuie declaratd nasterea
unui copil, rezulta ca ,,nedeclararea nasterii in termen de 7 zile” cum pre-
vad instructiunile referitoare la sanctionarea contraventiilor de la regimul
actelor de stare civila, nu mai poate atrage dupa sine sanctiunea prevazuta
de art. 2 al acestor instructiuni, sanctionarea putnd interveni numai dacé
nasterea n-a fost declaratd in termen de 15 zile de la nasterea copilului.

Din aceste dispozitii ale legislatiei civile rezulta limpede ca autoritatii
de stat i este indiferent dacd Biserica Ortodoxa sau celelalte culte pas-
treazad sau nu registre de stare civila bisericeascd. Ceea ce se cere cultelor
este ca deserventii lor sa nu savarseasca actele religioase n legatura cu sta-
rea civila a unei persoane, dacd nu li se prezinta certificatul sau buletinul
corespunzator de la oficiul de stare civila.

La Tnregistrarea actelor de stare civila bisericeasca se tine seama de
dispozitiile legislatiei civile, se introduc si rubrici care privesc tinerea
evidentei cresterii si descresterii comunitatilor crestine, cu toate amanun-
tele de care preotul paroh are nevoie pentru cunoasterea fiecarui credincios
in parte. De aceea, la registrele de stare civild bisericeasca pot exista si ru-
brici cu indicatii care lipsesc la registrele de stare civila ale statului.

Notiunile generale care trebuie cunoscute la Tntocmirea corectd a
registrele de stare civila bisericeasca sunt aceleasi ca si pentru Tntocmirea
registrelor de stare civild ale statului.

Astfel, fiecare caz se introduce cu numar separat.

n registru introduce numai cel care are raspunderea tinerii registrelor
de stare civila bisericeascd, adica parohul. EIl trebuie sa cunoasca bine nor-
mele stabilite pentru intocmirea si Tnscrierea in registre, mai ales pentru
cazul cand actul (botez, cununie, iTnmormantare) ar fi savarsit in alta parte
decat In parohia competenta dupa domiciliul partii - ca ex., cadnd un copil
se boteaza Tn alta parohie, decét in parohia unde 1si au parintii domiciliul,
cu numar curent se introduce botezul numai la parohia de domiciliu, nu si
la parohia unde s-a savarsit botezul. Parohul care a savarsit un act de stare
civila bisericeasca unui credincios cu domiciliul in alta parohie, va intro-
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duce si el actul de stare civila Tn registrul sau pentru pastrarea evidentei,
dar fara numar curent. El este obligat Tn acelasi timp, sa anunte in cel mult
8 zile pe parohul competent, prin domiciliu, pentru ca acesta sa inscrie ac-
tul cu numar si astfel sa aiba la curent Tnregistrarile pentru pastrarea
populatiei parohiei sale. De aici rezultd ca in general se aplica si in Bise-
rica principiul valabil in administratia de stat: ,,Locus regit actum” dar cu
corectivul impus de Bisericd, pentru pastrarea ordinii si disciplinei in
organizatia sa.

Parohul competent prin domiciliu, este interesat sa cunoasca in ama-
nunt daca parohia sa creste sau descreste, si aceasta o poate cunoaste nu-
mai daca are Tnregistrate toate cazurile in care se ajunge la cresterea sau
descresterea comunitatii.

in afard de botez, cununie, moarte, preotul paroh poate fi chemat sa
inregistreze si alte acte Tn legaturd ¢ actele de stare civild si anume:
despartire (divort), filiatie, schimbarea numelui etc. La toate acestea paro-
hul este obligat sa tina seama de actele civile prin care s-a ajuns la aseme-
indicatiile si instructiunile primite de la autoritatea bisericeasca superioard
pentru asemenea cazuri. De aceea, la inregistrarea oricarui caz sau la
modificarile ce ar fi necesare in actele de stare civila, preotul paroh trebuie
sa ceara Tntotdeauna actul de la autoritatea civila competentd a statului.
Daca parohul ar banui ceva inexact in buletinul starii civile ce ise prezint,
introduce in registrele bisericesti dupd uletin, doar in notd mentioneaza
ceea ce i se pare inexact si cere, in acelasi timp, indrumari la organele su-
perioare. Daca este sigur ca in actul civil exista un fals, Tnregistreaza cum
este corect si raporteaza autoritdtii superioare. Vom arata mai departe ceea
ce constituie specificul fiecarui acte de stare civild bisericeasca si cum tre-
buie Inregistrate acestea Tn registrele respective.

1 Registrul sau condica nascutilor sau botezatilor

Actul de nastere Tn Biserica este botezul. in aceastd condica a botezati-
lor, adica a celor nascuti pentru Biserica, se introduc si mentiunile din
buletinul nasterii Tnregistrate de ofiterul de stare civila. Pentru pastrarea
evidentei In condica sau registrul botezatilor se introduc si cei nascuti
morti cu mentiunea ,nascut mort”, facand mentiune si Tn registrul
nmormantarilor.
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Parohul trebuie s& fie atent la completarea exactd a rubricii respective
fiindcd nu sunt admise stersaturile. La numarul curent introduce numai
parohul competent prin domiciliul parintilor. Daca a savarsit botezul un
altul, acesta 1l introduce Tn condica sa fara numar curent, numai pentru
pastrarea evidentei botezurilor savarsite. La rubrica locul nasterii, care
poate fi domiciliul parintilor sau un alt loc, se poate face mentiune exacta.
Se mentioneaza anul, luna si ziua, chiar si ora nasterii, datele aceste fiind
necesare Tndeosebi la stabilirea drepturilor care decurg pentru persoane,
atunci cand la stabilirea acestor drepturi se tine seama se ntaietate. Apoi
se mentioneaza anul, luna si ziua botezului; daca locul nasterii este altul
decét locul botezului, trebuie s& se mentioneze si locul botezului. La ru-
brica numele de botez, parohul trebuie sa fie cu toata atentia, fiindca n
buletinul de stare civila pot fi nume care nu figureaza in sinaxarul Bisericii
Ortodoxe. Sunt parinti sau nasi care solicita sa se dea copilului la botez si
doua nume. Este bine ca parohul s& sfatuiasca pe crestini sa admita ca ce-
lor botezati sa li se dea un singur nume. Numai in cazul n care insistenta
ar fi atat de mare incat nu s-ar obtine renuntarea, parohul poate da si doua
nume. Genul trebuie sa fie scris cu toatd grija, ca sa nu apara ca nascuti de
parte barbateasca, cei nascuti de parte femeiasca. De asemenea, la rubrica
legitim sau nelegitim, trebuie sa fie cu atentie, facand distinctie ntre
casatoria legitima si cea nelegitima (concubinajul). Numele si prenumele,
domiciliul si ocupatia tatalui, numele si prenumele mamei trebuie scrise la
fel cu grija, pentru ca sa rezulte indeosebi atunci cand ar fi stabilit
legitimitatea sau nelegitimitatea copilului. Daca mama e vaduva, se scrie si
numele barbatului, daca in privinta legitimitatii copilului nu exista indoiala,
in actele de stare bisericeasca de botez se scrie si numele de botez si de
familie ale nasilor. Dupa doctrina canonica a Bisericii, nasul fiind tatal
spiritual al copilului, intre ei se stabileste o rudenie spirituald, care atrage
dupa sine si impedimente la casatorie.

Parohul caruia i s-ar prezenta un copil gasit si pentru care nu existd
nici un act si nici marturie ca a fost botezat sau nu, boteaza copilul si-i da
nume de botez din sinaxar, iar numele de familie dupd imprejurdrile in
care a fost gasit. Copilul gasit se boteaza conditionat, adica mentionandu-
se ,,dacd n-a fost botezat”.

Copiii nascuti din casatorie, numai civild, potrivit doctrinei Bisericii
sunt considerati ca nelegitimi; totusi, Th baza legaturii dintre Stat si Bise-
rica, Biserica recunoaste de asemenea copiii ca legitimi. Parohul este obli-
gat Tnsa sa faca distinctie si sa mentioneze in act: ,legitimi din cdsatorie
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civila” sau din cea ,bisericeascd”. in sensul adevarat al cuvantului, In
Biserica legitimi sunt numai copiii rezultati din casatorii binecuvantate,
adica din casatorii bisericesti. Actul de cununie constituie dovada de
legitimitate a copiilor rezultati din casatoria binecuvantata de Biserica.

in cazuri de botez de necesitate, pentru a nu lasa pe copil sa moara
nebotezat, preotul poate boteza si fara buletinul de la ofiterul de stare civila,
dar sa aiba grija ca imediat sa se anunte nasterea copilului la ofiterul de stare
civila. Numai asa poate fi scutit de pedeapsa pe care o aplica legile de stat
celor ce savarsesc botez, cununie sau inmormantare, fara sa fi primit in preala-
bil certificatul respectiv de la ofiterul de stare civila.

2. Registrul sau condica cununiilor

Actul prin care se realizeaza situatia celor care se unesc prin cadsatorie
este cununia. Cei cununati, prin urmare, sunt cei Tndreptatiti sa primeasca
actul. Data fiind importanta acordata acestui act in Bisericd, in afara de
dispozitiile care reglementeaza casatoria civila, Biserica a stabilit amanun-
tit tot ceea ce a socotit de trebuinta pentru ca unirea celor ce se casatoresc
sa-si atinga scopul pentru care a fost instituitd. Asadar, parohul primind
certificatul de stare civila, constata indeplinirea formei din punct de vedere
civil, dar laTncheierea casatoriei bisericesti nu trece decat dupa ce constata
ca sunt Tndeplinite conditiile stabilite de Biserica pentru reglementarea
casatoriei. Numai cei ce Tndeplinesc conditiile stabilite de Biserica sunt
primiti la cununie, adica la binecuvantarea cdsatoriei din partea Bisericii.

n registrul de cununii nscrie tot numai preotul paroh orientandu-se
dupa rubricile suprascrise. Si la acest registru se fnscrie cu numarul curent
numai in parohia de domiciliu a celor ce primesc actul. Sunt Tnsd cazuri
cand cele doua persoane, sot si sotie, nu domiciliaza in acelasi loc sau in
aceeasi parohie. Tn asemenea cazuri se tine seama de instructiunile date de
autoritatea superioard, obligatorii pentru intreaga Bisericd. Cand ambii soti
au acelasi domiciliu, parohul competent este parohul comun; cand sunt din
parohii deosebite, competenti sunt ambii parohi. Cu numar curent Tnsa
inscrie numai parohul care savarseste cununia, fiind obligat sa anunte cel
mult Tn 8 zile pe celalalt paroh. Dar in cazul Tn care cununia o savarseste
un alt paroh care nu e competent nici prin domiciliul sotului, nici prin
domiciliul sotiei, adica atunci cand cununia se savarseste in al treilea loc,
cei ce se cdsatoresc sunt obligati sa prezinte acestuia (parohului necom-
petent) aprobarea sau imputernicirea de la parohul competent. Cel ce sa-
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varseste cununia Tn asemenea conditii introduce cununia in registrul de
cununii, fard numar curent si Instiinteazd pe parohul ce l-a delegat s& o
Tnscrie cu numar curent. Daca locul casatoriei este altul decat cel al nasterii,
se Tnstiinteaza si parohul locului de nastere, asa cum si ofiterul de stare ci-
vild este obligat s& anunte ofiterului de stare civild al locului de nastere,
casatoria savarsita, pentru ca in registrul de nascuti sa se faca mentiune pe
actul respectiv despre casatoria persoanei.

Ca si in stat, in Bisericd s-a anuntat casatoria intre doua persoane, pen-
tru ca toti cei interesati sau cei ce cunosteau vreun impediment s&-1 aduca
la cunostinta si astfel sa nu treaca la Tncheierea casatoriei. De aceea Tn
registrul de cununii se mentioneaza domiciliul sotilor, anul, luna si ziua
vestirii lor. Vestirile sunt necesare indeosebi cand parohiile sunt mai in-
tinse si parohul nu mai poate cunoaste bine toate legaturile de rudenie ce ar
exista Intre cei ce urmeaza sa se casatoreasca. Cand in urma vestirilor se
aduce la cunostintd parohului cd existd anumite impedimente, acesta cerce-
teaza si daca cele anuntate sunt reale nu admite la casatorie pe cei in cauza.
Daca gradele de rudenie dintre cei doi, care vor sa se casatoreasca, sunt
dispensabile, preotul la cererea viitorilor soti, cere dispensa de la chiriarhul
locului. La oficierea cdsatoriei nu trece Tnsa decat dupd primirea aprobarii
dispensei din partea episcopului.

Vestirile casatoriei se fac de cdtre parohul competent, prin domiciliul
sotilor, dacd acestia au acelasi domiciliu. In cazul cénd sotii sunt din paro-
hii diferite, vestirile se fac in ambele parohii. Vestirile se fac in trei dumi-
nici consecutive, sau Tn trei sarbatori consecutive, intre sarbatori fiind cel
putin 8 zile. Tn cazuri urgente se poate da dispensa de vestirea intaia si a
doua, iar in cazuri cu totul grave (moarte), chiar si de a treia vestire.
Colaborarea credinciosilor la cunoasterea impedimentelor dintre doud per-
soane s-a dovedit necesara; de aceea este bine sa fie stimulatd. La acestea
se poate ajunge prin mentinerea vestirilor, asa cum au fost vestite de Bise-
rica. in cazul cand dupa vestiri, cei anuntati nu se prezinta la casatorie timp
de un an, vestirile trebuiesc repetate. Aceasta, pentru ca s-ar putea ca intre
timp sa fi intervenit legaturi de rudenie intre cei ce doresc sa se casato-
reascd prin Tncheierea altor raporturi intre rude apropiate.

n registrul de cununii se trece cu grija numele, prenumele si domici-
liul mirelui si al miresei; numele, prenumele si domiciliul martorilor. La
cununie, martori sunt socotiti nasii. Asistenta ca nasi la cdsatorie nu cre-
eaza legatura de rudenie Tntre nasi si fini, asa cum creeaza legatura dintre
nasi si fini la botez.
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La Incheierea casatoriei, preotul paroh este dator sa ceara sotilor toate
actele necesare: de nastere (pentru a constata daca sunt majori), de botez
(fiindca numai cei botezati pot beneficia de celelalte taine si ierurgii ale
Bisericii), dovada vestirilor (cand un mire e din altd parohie). Cand unul
din soti este vaduv trebuie sa faca si dovada de moartea sotului sau sa pre-
zinte hotararea de despartire. Din punct de vedere bisericesc despartirea
este valabila numai daca s-a obtinut din partea episcopului respectiv,
singurul competent sa aprobe Tn eparhia sa despartirea sotilor. Preotul care
ar trece la binecuvantarea casatoriei unuia care n-a obtinut desfacerea
casatoriei este declaratd nevalida. Asa cum n stat nu este Tngaduita biga-
mia, la fel si in Biserica nu poate fi admisa cdsatoria unui sof care n-a obti-
nut desfacerea primei legaturi, trecerea intr-o noua casatorie Tnainte de
obtinerea divortului bisericesc fiind socotita si sanctionata ca bigamie. De
aceea parohul sa nu treaca la oficierea unei casatorii bisericesti Tnainte de a
i se prezenta buletinul de casatorie de la ofiterul starii civile si Thainte de a
constata ca sunt indeplinite celelalte conditiuni prevdzute de legislatia
bisericeasca.

Binecuvantarea casatoriei este obligatie pentru toti crestinii. Chiar
daca legislatia civila nu obliga pe cei casatoriti civil sa incheie si casatoria
religioasd, acestia sunt datori sa se prezinte ca sa primeasca din partea
Bisericii binecuvantarea, numai prin aceasta cdsédtoria lor devenind per-
fecta.

3. Registrul sau condica Tnmormantarilor

La Tnmormantare se deosebesc doud acte: Tnmormantarea ca slujba si
apoi Tnhumarea sau Tnmormantarea propriu-zisa. Aceste doua acte pot fi
despartite ca timp si loc. Astfel se poate ca randuiala sau slujba
Tnmormantarii sa aiba loc ntr-o localitate, iar inhumarea n lata localitate,
la domiciliul mortului, Tn cavoul familial. Tn legatura cu inmormantarea
este bine ca parohul sa parohul s tinda seama de dispozitiile legislatiei
civile sanitare. Pe de o parte sa fie cu grija si sa nu treaca la inmormantare
sau inhumare Tnainte de trecerea timpului legal de 48 de ore sau cel putin
36 de ore dupa moarte, iar pe de altda parte la tinerea mortului sau
transportarea lui sa fie respectate cat mai strict cu putinta legile sanitare,
pentru evitarea intinderii epidemiilor, in cazurile cand moartea a provenit
dintr-o asemenea epidemie. Sa se evite, convingand familia, transportarea
sicriului descoperit acasa sau de la biserica la cimitir.
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Parohul sd nu treacad la savarsirea inmormantarii Tnainte de primirea
certificatului de la ofiterul starii civile prin care se constatd moartea de ca-
tre un organ competent, medic sau agent sanitar. Tn legdtura cu aceasta,
este bine ca preotul sa se obisnuiasca sa faca distinctie Tntre moartea realad
si moartea aparentd, pentru cazurile cand ar fi chemat sa faca Tnmormanta-
rea unuia a carui incetare din viata n-a fost constatatd de un doctor sau
agent sanitar.

inregistrarea Tnmormantarilor se face de asemenea tinandu-se seama
de rubricile suprascrise. Numdrul curent 1l introduce numai parohul
competent prin domiciliu. Daca randuiala Tnmormantarii se face Tn altd
parte decat in localitatea unde se face inhumarea, atunci preotul care a ofi-
ciat randuiala Tnmormantarii comunica preotului unde se face inhumarea,
pentru ca acesta sa inregistreze actul. Se mentioneaza cu grija domiciliul
mortului si locul mortii; apoi anul, luna, ziua si ora mortii. Ora mortii este
necesara fiindca de ncetarea din viata se leaga deschiderea succesiunii si
deci stabilirea ordinii de succesiune. Ordinea in care sunt chemati succeso-
rii o stabileste legislatia civila. Tn act se mentioneaza, de asemenea, anul,
luna si ziua inmormantarii; numele de botez, de familie, locul nasterii, eta-
tea mortului. Daca cel mort este femeie se mentioneaza si numele barbatu-
lui; daca este vaduva sau divortata se trece si numele barbatului mort sau
divortat.

in cazul cand parohului i se pare dubioasa cauza mortii, el este obligat
sa anunte autoritatea de stat.

Daca preotul ortodox ar fi chemat (in cazuri exceptionale) sa savar-
seasca inmormantarea unui membru al unei confesiuni crestine, atunci n
condica respectivad introduce Tnmormantarea fard numar curent si nstiin-
teaza despre aceasta pe parohul competent.

4. Rectificarea registrelor de stare civild bisericeasca

Nu este Tngaduita nici o rectificare a actelor de stare civila bisericeasca,
fara aprobarea autoritatii bisericesti superioare, adica episcopul respectiv.
Actele stare civila bisericeasca trebuie sa se introduca in registrele respec-
tive imediat si corect. Tn cazul cand parohul ar constata lipsa unui act, care
n-a fost Tnregistrat la timp, el trebuie sa faca raport episcopului dovedind
cu martori si cu acte Tn reguld. Dupa obtinerea aprobarii din partea
episcopului, parohul introduce cazul la locul curent, mentionand in nota:
»Vezi pagina ..., anul ..., luna ...”, iar la locul in care trebuie Tnregistrat ac-
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tul la timpul sau face de asemenea nota: ,,Vezi pagina Dacad in registru
a fost introdus un act cu date false, atunci dupa obtinerea aprobarii de la
episcop, parohul introduce date adevarate mentionandu-le la notd. Nu este
nevoie sa ceara aprobarea de la episcop pentru cazul cand rectificarile sunt
facute pe baza unor acte definitive care se prezinta parohului de la autorita-
tea civila. Astfel, in cazul schimbarii numelui, stabilirii filiatiei, Tnfierii,
actele prin care se stabilesc aceste schimbari Tn statutul civil al unei per-
soane, Tntocmite de autoritatea de stat competentd, sunt valabile, si pe baza
lor, parohul poate s& facd mentiunile corespunzatoare in registrele de stare
civila bisericeasca.

In Romania, legislatia in vigoare, referitoare la acte de stare civila, este
cuprinsa in decretul nr. 272/1950 completat cu decretul nr. 225/1955,
republicat la 15 iunie 1955. Dispozitiile referitoare la copii nascuti in afara
hotarelor Romaniei sunt completate cu decretul nr. 93, publicat in Bul. Of.
nr. 7 din 21 februarie 1957. in decretul nr. 372 se gasesc toate dispozitiile
care trebuiesc respectate la Tnregistrarea nasterii, casatoriei si a mortii, ca si
a celorlalte acte care modifica statutul civil al unei persoane: stabilirea
filiatiei, infierea, divortul sau schimbarea numelui si prenumelui etc.

Registrele de stare civila bisericeascd, chiar daca actele bisericesti nu
au obligativitate ca si actele de stare civild, sunt registre cu caracter public
si toti cei interesati pot sa ceard extrase din ele. Parohul trebuie sa cu-
noasca motivul pentru care se cere extrasul, fiindca in general extrasul se
elibereazd numai celui mentionat in act. Cunoasterea motivului pentru care
se cere extrasul este necesard indeosebi Tn cazurile cand solicitarea
extrasului se face pentru schimbarea confesiunii. in acest caz parohul va
cduta sa sfatuiascad pe cel in cauza s& renunte la schimbarea confesiunii si
sa ramana mai departe in religia parintilor si stramosilor. Extrasele trebuie
sa fie copii fidele ale actelor din registrele de stare bisericeasca civild. Nu-
mele si toate datele Tnscrise in actul de registru trebuie sa figureze si In ex-
tras.

La fiecare parohie trebuie sa existe de asemenea registrele cancelariei
parohiale, prin care se urmareste corespondenta si toate actele care intra si
ies de la parohie, adica: registrul de intrare si iesire. Actele care intra si ies
de la parohie trebuie sa poarte un numar de intrare si iesire. in registrul
respectiv se mentioneaza clar la rubricile suprascrise datele cu ajutorul
carora se urmdresc si se identificd usor actele intrate si obiectul lor. Dupa
rezolvare, actele trec la arhiva, unde se pastreaza in dosare speciale, dupa
obiectul actelor. La repartizarea actelor in dosar se tine seama de indicati-
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ile existente Tn instructiunile primite de la centrul eparhial. i general, for-
mele de lucru ale cancelariei parohiale respecta normele valabile si Th
administratia de stat, cu adaosul cd in corespondenta purtatd cu autoritatile
bisericesti trebuie s& se t{ind seama de normele de adresare care corespund
ierarhiei bisericesti.

in cancelaria parohiala e bine sa existe o condica sau registru, in care
s& se treacd in mod cronologic toate faptele mai Tnsemnate care intervin in
viata parohiei: hramuri, vizite canonice ale episcopului sau ale autoritatii
importante din viata Bisericii si a Statului, pelerinaje, calamitati (cutre-
mure, inundatii, incendii etc.). Acest registru formeaza cronica parohiei.

Tot in cancelaria parohiei trebuie sa se pastreze cu toata grija inventarul,
care este registrul Tn care se regaseste Tnscrisa, Th mod amanuntit, toata ave-
rea Bisericii. in acest registru se gasesc trecute toate obiectele, toate imobi-
lele si actele de valoare, care formeaza averea parohiei: sesia parohiald,
cimitirul, casa parohiald, alte case sau imobile pe care le-ar avea parohia,
indicandu-se intinderea si valoarea fiecarui obiect sau imobil.

in parohiile Tn care s-a organizat ajutorul mutual pentru cazuri de moarte,
se pastreaza si un registru al celor care s-au inscris Tn asociatia parohiei. Paro-
hul poate pastra si alte registre pentru orice activitate care ar putea fi initiata
in vederea propasirii vietii religioase din parohie, cu aprobarea autoritatii
superioare, adica a episcopului.

De asemenea, in parohiile Tn care deserventii cultului sunt Tntretinuti
prin contributia membrilor comunitatii respective, se poate tine un registru
si pentru evidenta contributiei regulate a fiecarui membru al parohiei.
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LEGILE BISERICESTI SI DE STAT DUPA CARE SE
ORGANIZEAZA S| ADMINISTREAZA BISERICA ORTO-
DOXA ROMANA

Biserica Ortodoxa Romana, organizata ca Patriarhie autocefala pe teri-
toriul Statului national roman, Republica Romania, se administreaza si
conduce in mod autonom (art. 8 St.) ,dupa norme proprii, conform
invataturii, canoanelor si traditiilor sale” (art. 1 L.C.) si functioneaza liber,
npracticile si ritualul ei nefiind contrarii Constitutiei, securitatii, ordinei
publice si bunelor moravuri” (art. 6 L.C.), pe baza Statutului pentru
organizarea si functionarea Bisericii Ortodoxe Romaéne care cuprinde siste-
mul dd organizare, conducere si administrare, Tnsotit de Marturisirea de
credinta ortodoxd, aprobate deodatda cu recunoasterea Bisericii ca si cult
religios prin Decret de Stat, la propunerea Primului Ministru Tn urma
recomandarii Ministerului Culturii si Cutelor (art. 13, 14 L.C.).

Credinciosii si clericii, membrii ai Bisericii, ca cetateni, sunt obligati
sa ,,se supuna legilor tarii, a depune jurdmantul in forma si in cazurile
prevazute de lege si a face Tnscrierea actelor de stare civilda in termen le-
gal” (art. 10L.C.).

Prin urmare Biserica Ortodoxd Roméana se conduce dupa legi proprii,
specifice bisericesti, cu respectarea legilor Statului.

Legile proprii, specifice bisericesti, unele sunt generale si altele
particulare, si anume: Hotararile Sinoadelor ecumenice au valoare generald
in toate Bisericile ortodoxe din cadrul comunitatii ecumenice a Bisericii
Rasaritului si se numesc canoane, iar altele, au valoare numai in cadrul
Bisericii Ortodoxe Romane. Legile proprii Bisericii Ortodoxe Romane,
elaborate de organele sale deliberative-legislative, cu respectarea principii-
lor canonice fundamentale si observarea legilor Statului sunt: Statutul pen-
tru organizarea si functionarea Bisericii Ortodoxe Romane, legea sa orga-
nica, elaborat de Sfantul Sinod al Bisericii Ortodoxe Romane in anul 1948,
Regulamentele bisericesti, elaborate de Adunarea National Bisericeascd
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prin care se reglementeaza organizarea si functionarea institutiilor biseri-
cesti, Hotararile Sfantului Sinod, Deciziile patriarhale, Ordinele ierarhilor
si Instructiunile organelor colegiale si individuale de conducere si
administratie. Legile elaborate de organele legislative bisericesti se publica
in Revista ,,Biserica Ortodoxa Romana”, organul oficial al Sfantului Sinod.
Cele elaborate pana in anul 1953 s-au strans si publicat in colectia ,,Legiui-
rile Bisericii Ortodoxe Romane”, Bucuresti, 1953.

A. Legileproprii, specifice bisericesti

a. Legile generale: Hotararile Sinoadelor ecumenice sau Canoanele

Canoanele sunt hotdrari ale Sfintilor Apostoli, hotaréri ale Sinoadelor
ecumenice si particulare si ale unor Sfinti parinti, recunoscute de Sinodul
VI ecumenic (Trulan) prin can. 2 ca avand valoare generald in Biserica
Ecumenicd a Rasaritului. Toate aceste canoane constituie codul sau colec-
tia fundamentala de legi a Bisericii Ortodoxe, care cuprinde:

I. 85 canoane ale Sfintilor Apostoli.

Il. Canoanele a sase sinoade ecumenice si anume: - 20 canoane ale

sinodului | ecumenic de la Niceea (325); - 7 canoane ale sinodului
Il ecumenic de la Constantinopol (381); - 9 canoane ale sinodului
Il ecumenic de la Efes (431); - 30 de canoane ale sinodului IV
ecumenic de la Calcedon (451); - 30 de canoane ale sinodului VI
ecumenic - Trulan (691-692); 22 canoane ale sinodului VII ecume-
nic de la Niceea (787).

I1l. Canoanele a 10 sinoade locale: - 1 canon al sinodului din
Cartagina (256); - 25 canoane ale sinodului din Ancira (314); - 15
canoane ale sinodului din Neocezarea (315); - 21 canoane ale
sinodului din Gangra (340); - 25 canoane ale sinodului din Antiohia
(341); - 60 de canoane ale sinodului din Laodiceea (343); - 21 ca-
noane ale sinodului din Sardica (343); - 1 canon al sinodului din
Constantinopol (394); - 133 de canoane ale sinodului din Cartagina
(419); - 17 canoane ale sinodului din Constantinopol (I-11) (861); si
- 3 canoane ale sinodului din Constantinopol ntrunit Tn biserica Sf.
Sofia (879).

IV. Canoanele a 13 Sfinti Parinti: - 4 canoane ale Sf. Dionisie al
Alexandriei (+ 264); - 11 canoane ale Sf. Grigorie din Neocezarea
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(+ 270); - 15 canoane ale Sf. Petru din Alexandria (+ 311); - 3 ca-
noane ale Sf. Anastasie cel Mare (+ 373); - 92 canoane ale Sf. Va-
sile ce Mare (+ 373); - 18 canoane ale Sf. Timotei din Alexandria
(+ 385); - 1canon al Sf. Grigorie Teologul (+ 390); - 1canon ale Sf.
Anfilohie din Iconiu (+ 395); - 8 canoane ale Sf. Grigorie din Nissa
(+ 395); - 14 canoane ale Sf. Teofil al Alexandriei (+444); - Enci-
clica din anul 458-459 a Sf. Ghenadie al Constantinopolului (+ 471);
si - Scrisoarea canonica a Sf. Tarasie al Constantinopolului (+ 806).

Structura aceasta a primit-o colectia de canoane in anul 883, cand i s-a
adaugat de Patriarhul Fotie al Constantinopolului si un repertoriu general
al canoanelor, pe 14 titluri si subtitluri, in care se indica pe teme canoanele
si legile de stat Tn materie, care s-a numit Nomocanon (colectie de legi de
stat si canoane) in X1V titluri.

Nomocanonul Tn X1V titluri, prin Hotdrarea Sinodului din Constanti-
nopol din anul 920 primeste valoare general obligatorie Tn Biserica. Fiind
recunoscut si de Biserica apuseana, Nomocanonul devine colectia oficiala
a intregii Biserici crestine.

Pe langa canoanele intrate in colectia oficiald de canoane, In Biserica
Rasaritului mai sunt recunoscute ca avand valoare de canoane Tntregitoare si:
- 65 canoane cuprinse in Canoniconul Sf. loan Ajunatorul sau Postitorul; -
53 canoane ale Sf. Nichifor Marturisitorul; - 11 raspunsuri sinodale ale Sf.
Nicolae Gramadticul; si - 7 prescriptii canonice ale Sf. Vasile cel Mare, ale
Sf. loan Gura de Aur si ale Sf. Anastasie.

Toate canoanele mentionate, atat cele din colectia fundamentala de ca-
noane cat si cele intregitoare, au fost stranse intr-o colectie numita Sin-
tagma Ateniand, editatd la 1852-1859 in 6 volume, de Ralis si Potlis, cu
aprobarea Sinodului Patriarhal din Constantinopol, dupa care Nicodim
Milas a alcatuit colectia sa, Canoanele Bisericii Ortodoxe, care s-a tradus
si in limba roména la Arad, 1930-1936, de catre Nicolae Popovici si Uros
Kovincici, Tn 2 volume, patru parti.

In limba roméana s-au editat urmatoarele colectii de canoane:

1 Pravila lui Coresi, Brasov, 1563;

2. Direptétoriu de leage, Govora, 1640-1641;

3. Sapte Taine ale Besearicii, lasi, 1644;

4. Carte romaneasca de invatatura de la praznicele Tmparatesti si
duminicile de peste an, lasi, 1646;

5. indreptarea Legii, Targoviste, 1652;

6. Pidalionul, lasi, 1844, editat de mitropolitul Veniamin Costachi;
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7. Enchiridion de canoane, Sibiu, 1871, editat de mitropolitul Andrei
Saguna;

8) Canoanele Bisericii Ortodoxe, nsotite de comentarii, de Nicodim
Milas, traducere deN. Popovici si U. Kovincici, Arad, 1930-1936,
2 volume, 4 parti.

9: Canoanele, voi. I, Bucuresti 1932; voi Il, Bucuresti 1935, de C.
Dron;

10. Pidalionul, Bucuresti, 1933, editat de H. Popescu si Z. Tiril3;

— 11. Canoanele Bisericii Ortodoxe, note si comentarii, editat de Prof.
Dr. I. N. Floca, Bucuresti 1991 (ed. 1), Sibiu, 1993 (ed a D-a).

Cuprinsul pe scurt al canoanelor, Tn limba romana, 1l gasim:

L Dupé ordinea din colectia oficiald in Calauza canonicd, alcatuita de
V. Popescu, publicata in revista ,,Biserica Ortodoxa Romana”, 1957,
6-7, p. 370-623;

2. Cuprinsul canoanelor pe scurt, pe teme prezentate Th ordinea
alfabetului in: indrumatorul canonic, Tntocmit de prof. Liviu Stan,
publicat in colectia ,,Legiuirile Bisericii Ortodoxe Romane”, Bucu-
resti, 1953, p. 453-494; reprodus de I. N. Floca in Drept canonic
ortodox, voi. ll, la sfarsit;

3JIndex alfabetic pe materii si numiri in Canoanele Bisericii Ortodoxe,
a lui N. Milas, traducere roméaneascd, Arad, 1930-1936, voi. |, Par-
tea I, p. 533-574; voi. n, partea a li-a, p. 264- 297,

4. indrumatorul canonic, din Canoanele Bisericii Ortodoxe, note si co-
mentarii, ed. I, 1991; ed a li-a, 1993ed. I. N. Floca.

b. Legiuirile Bisericii Ortodoxe Roméane

Biserica Ortodoxd Roména s-a organizat si administrat din cele mai
vechi timpuri dupa sfintele canoane, cuprinse in diferite colectii grecesti,
slave si romane, numite nomocanoane sau pravile, intre care indreptarea
Legii sau Pravila Mare de la Targoviste 1652, s-a aplicat in toate trei
provinciile romanesti: Tara Romaneascd, Moldova si Transilvania. in
epoca fanariotd s-au introdus o serie de norme neconforme cu traditia
canonicd a Bisericii. Dupd 1821-1822 s-a trecut la reasezarea organizatiei
bisericesti pe bazd de canoane. La canoane s-au addugat unele dispozitii
cuprinse Tn Regulamentele organice (1831-1832). Cuza voda dupa actiu-
nea de secularizare a averilor bisericesti (1836), trece la actiuni de
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reorganizare a intregii vieti bisericesti, pe baze canonice, pe cale de re-
forme a vechilor stari prin legi de stat privind Biserica.

in Transilvania mitropolitul Andrei Saguna cu sinodul mitropolitan
elaboreaza Statutul organic la 1859, pe baza cdruia reorganizeaza Biserica
ortodoxa din Ardeal.

n aceeasi perioada Tn Romania apare Legea organica a Bisericii Orto-
doxe Romane din anul 1872, urmatd de o serie de legi si regulamente me-
nite s& organizeze pe baze canonice Biserica.

in anul 1925 s-au elaborat Legea si Statutul de organizare a Bisericii
Ortodoxe Romane, urmate de Legea pentru ridicarea scaunului mitropoli-
tan din Bucuresti la rang de Patriarhat si o serie de regulamente, intre care
Regulamentul de disciplina bisericeasca din 1927.

Dupd aceste legiuiri s-a condus Biserica Ortodoxd Roména péna in
anul 1949, cand a fost adoptat un nou Statut pentru organizarea i
functionarea Bisericii Ortodoxe Romane, de aceasta datd neintemeiat pe
vreo lege de stat, cum s-a procedat in trecut, ci alcdtuit si adoptat numai de
Sfantul Sinod al Bisericii Ortodoxe Romane.

Noul Statut a fost urmat apoi de 13 regulamente, prin care s-au
dezvoltat Tn amanunt principiile canonice fundamentale cuprinse in Statut
si s-au aratat modalitatile practice de aplicare a acestora cu privire la
institutiile bisericesti.

*

Actualele legiuiri bisericesti ca structura se prezinta astfel:

—Statutul pentru organizarea sifunctionarea Bisericii Ortodoxe Ro-
mane, elaborat de Sf. Sinod la 19-20 octombrie 1948.

Statutul cuprinde: Dispozitiuni generale (art. 1-4), patru parti: Organi-
zare (art. 5-114), Despre cler (art. 115-158), Institutiile anexe ale Bisericii
Ortodoxe Romane (art. 159-167), si dispozitii diverse (art. 168-207).

in Dispozitiuni generale se arata principiile canonice fundamentale cu aplicare
n organizarea si functionarea Bisericii Ortodoxe Roméane ; principiul: teritorial (art. 1
St.), autocefaliei (art. 2 St.), unitdtii dogmatice, canonice si a cultului cu Biserica
Ecumenica a Rasdritului si a unitatii Tn organizare (art. 2 St.); sinodal-ierarhic (art. 3
St.), autonomiei (art. 3 St.), loialitatii fata de stat (art. 4 St.) si patriarhatul ca institutie
(art. 29-30 St.).

Partea |, Organizarea, cuprinde organizarea teritoriala (art. 5-7 St.), organizarea
centrald, cu indicarea organelor de conducere si administrare (art. 8-38 St.), organiza-
rea locala cu indicarea partilor componente si organele locale de conducere si
administrare (art. 39-114 St.)
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Partea a H-a, priveste clerul: pregatirea clerului (art. 115-118St.), recrutarea
personalului bisericesc: numirea clerului din parohii (art. 119-128 St.), alegerea
clerului superior (art. 129-132St.), obligatiile si drepturile clerului si cantaretilor din
parohie (art. 134-137 St.), despre conferintele clerului (art. 138 St.), distinctiuni
bisericesti (art. 139-144 St.), disciplina clerului (art. 145-158 St.).

Partea a m-a, priveste institutiile anexe: Institutul biblic si de misiune ortodoxa
de pe langa Patriarhia Romana (art. 160-162 St.), Fondul de asigurare a bunurilor
bisericesti (art. 163-164 St.), si Casa de ajutor reciproc a clerului si salariatilor biseri-
cesti pe 1anga fiecare eparhie.

Partea a IV-a, Dispozitii diverse reglementeaza probleme privind: averea biseri-
ceasca (art. 168-171 St.), edificiile bisericesti (art. 172-180 St.), cimitirele rurale (art.
181-185 St.), personalitatea juridica a unitatilor bisericesti (art. 186 St.), despre
incompatibilitati (art. 187-192 St.), despre asociatia de eparhii (art. 193 St.), despre
dreptul de succesiune al ierarhilor si monahilor (art. 194-197 St.), despre stemele
eparhiilor (art. 198 St.), buletinul oficial (art. 199 St.), dispozitii finale si tranzitorii
(art. 200-205 St.), si modificarea statutului (art. 206-207 St.).

*

- Regulamentul de procedura al instantelor disciplinare si de jude-
cata ale Bisericii Ortodoxe Romane, elaborat de Sf. Sinod la 8 iunie 1949.

Regulamentul se procedura are 3 capitole: Competenta Regulamentu-
lui (art. 1RP), Abateri si delicte disciplinare (art. 2-52), Instantele discipli-
nare si de judecata bisericeasca (art. 53-248), si Dispozitii finale (art. 249-
252 RP).

in capitolul | se precizeaza cad sunt supusi regulamentului membrii clerului de
mir, calugdrii, cantaretii si paracliserii (art. 1RP).

in capitolul al ll-lea se arata mai intai care fapte sunt considerate abateri (art. 2
RP) si care fapte sunt considerate delicte (art. 3 RP). Pedepsele se impart in pedepse
vremelnice si pedepse definitive (art. 4 RP). Sub titlul: Despre abateri, delicte si
pedepsirea lor se precizeaza ce pedepse se aplica la fiecare abatere si delict Tncepand
cu cele mai grave: apostasia, erezia, schisma etc. (art. 5-48 RP). Capitolul se incheie
cu aratarea Organelor indreptatite a aplica pedepsele, care sunt: Chiriarhul si
Consistoriile de judecata (art. 49-52 RP).

Tn capitolul al ni-lea se aratd mai Intai ca instantele disciplinare si de judecata
sunt Consistoriile si anume: Consistoriul disciplinar protopopesc, Consistoriul epar-
hial si Consistoriul Central Bisericesc. La fiecare instantd se aratd compunerea,
competenta si procedura de urmat in desfasurarea procesului, astfel:

Consistoriul disciplinar protopopesc: componenta (art. 54 RP), competenta (art.
55 RP), procedura aceeasi ca la Consistoriul eparhial (art. 58 RP)

Consistoriul eparhial: componenta (art. 60-66 RP), procedura (art. 67-204 RP),
procedura (art. 67 RP), introducerea actiunii (art. 68-71 RP), fixarea termenului,
citarea martorilor (art. 72 RP), ancheta (art. 73-117 RP), procedura chemarii in jude-
cata (art. 118-122 RP), judecarea proceselor: sedinta (art. 123-130 RP), instructia si
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judecarea proceselor (art. 131-145 RP), probe si marturii (art. 146-169 RP), despre
hotdrare (art. 170-184 RP), despre acuzare si aparare (art. 180 RP), despre recuzare
(art. 200-204 RP).

Consistoriul Central Bisericesc: componenta (art. 205 RP), competenta (art. 206-
207 RP), procedura (art. 208-222 RP), hotarari (art. 223-225 RP), cancelari (art. 226
RP), recurs la Sf. Sinod (art. 227-238 RP), normele si conditiunile de revizuire a
hotararilor date de instantele bisericesti de judecatd (art. 239-242 RP), prescriptii (art.
243-244 RP). Capitolul de incheie cu indicarea instantelor judecatoresti pentru mo-
nahi (art. 245-248 RP) , si Dispozitii finale (art. 249-252 RP).

*

- Regulamentul scolilor de Tnvatamént teologic, elaborat de Sf. Sinod
la 14 iunie 1952, revizuit in anii: 1956, 1966, 1988.

Regulamentul pentru organizarea si functionarea institutiilor de
Tnvatamant teologic din Biserica Ortodoxa Roméana are Dispozitii generale
(art. 1-6 RIT), si doua parti impartite Tn mai multe capitole:

Partea I: Scolile de cantareti bisericesti si seminariile teologice.

A. - Scolile de cantareti bisericesti: - organizarea invatamantului (art. 7-8 RIT),
disciplinele de Tnvatamant (art. 9 RIT), cursuri si examene (art. 10-24 RIT).

B. - Seminariile teologice: - organizarea invatamantului (art. 25 RIT), discipli-
nele de invatdmant (art. 26 RIT), cursuri si examene (art. 27-41 RIT).

(2. - Dispozitii comune: personalul didactic (art. 42-45 RIT), conducerea scolii
(art. 55-67 RIT), spiritualul (art. 68-70 RIT), dirigintii (art. 71-72 RIT), pedagogii (art.
73 RIT), secretarul (art. 74 RIT), contabilul (art. 75 RIT), casierul (art. 76 RIT), disci-
plina: cadrelor didactice si administrative (art. 77-85 RIT), disciplina elevilor (art. 86-
94 RIT), personalul de intretinere, serviciu si paza (art. 102 RIT), medicul (art. 103
RIT), ordinea interna (art. 104-105 RIT).

Partea a Il-a: Institutele Teologice Universitare: organizarea invatamantului (art.
106 RIT), disciplinele de Tnvatdmant (art. 107- 112 RIT), personalul didactic (art.
113-114 RIT); recrutarea membrilor corpului didactic (art. 115 RIT), drepturile si
indatoririle (sarcinile) membrilor corpului didactic (art. 116 120 RIT), conducerea
institutului (art. 121-137RIT), cursurile pentru licentd: inscrierea (art. 138-147 RIT),
frecventa si obligatiile studentilor (art. 148-151 RIT), disciplina studentilor (art. 152-
154 RIT), examenele (art. 155-161 RIT), examenul de licenta (art. 162-171 RIT),
doctoratul in teologie (art. 172-179 RIT), examenul de admisibilitate (art. 180-182
RIT), examenul pentru titlul de doctor in teologie (art. 183-191 RIT), conferirea titlu-
lui de doctor Honoris causa in teologie (art. 192-193 RIT), echivalarea titlurilor
universitare straine (art. 194-200 RIT), caminul studentesc (art. 201-205 RIT), taxe
studentesti (art. 206-208 RIT), Dispozitii finale (art. 209-215 RIT). Regulamentul are
4 anexe: 1. - Disciplinele de Tnvatamant in scolile de cantareti; 2. - Disciplinele de
Tnvatamant in seminariile teologice; 3. - Disciplinele de Tnvatamant in institutele
teologice universitare; 4. - Disciplinele de invatamant la cursurile de doctorat.
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Toate prevederile acestui regulament se coreleaza cu reglementarile legale mai
noi care completeaza sau modificd anumite enunturi (Legea Tnvatdmantului, decrete
si hotarari de guvern referitoare la organizarea si functionarea institutiilor de nvata-
mant la toate nivelele, organizarea, desfasurarea doctoratului si acordarea titlului de
doctor etc.)

Dupa 1990 s-a procedat la reorganizarea Tnvatamantului teologic Tn
cadrul scolilor de stat. Religia devine materie de studiu in scolile generale
si licee, seminariile au devenit licee cu profil teologic, iar institutele teolo-
gice au trecut Tn cadrul Universitatilor schimbandu-si titulatura in Facultati
de Teologie. Organizarea si functionarea lor se face dupa legile statului,
Legea Tnvatamantului, Statutul cadrului didactic etc., in corelare cu cele
bisericesti.

*

- Regulamentul organelor centrale din Patriarhia Roméana, elaborat
de Adunarea Nationald Bisericeascd la 26 februarie 1950, aprobat de
Departamentul cultelor la 18 august 1950.

Regulamentul pentru determinarea atributiunilor Patriarhului si  pentru
functionarea organelor centrale deliberative, administrative si executive din Patriarhia
Romana: Sfantul Sinod, Sinodul Permanent, Adunarea Nationald Bisericeasca,
Consiliul National Bisericesc, Administratia Patriarhald, Cancelaria Patriarhald si
Institutiile Anexe, are 5 capitole cu mai multe sectiuni si anume:

Capitolul I: Organizarea centrala cu indicarea organelor centrale deliberative:
Sfantul Sinod, Sinodul Permanent si Adunarea Nationala Bisericeasca; si a organelor
executive: Consiliul National Bisericesc si Administratia Patriarhald (art. 1-2 ROC),
si Pozitia si atributiile Patriarhului (art. 3-5 ROC).

Capitolul al 1l1-lea cu subdiviziunile: Sfantul Sinod: atributiuni, compunere si
prezidare (art. 6-8 ROC), despre sesiunile Sfantului Sinod (art. 9-12 ROC), despre
birou si atributiile sale (art. 13-15 ROC), despre sedinte (art. 16-24 ROC), normele
discutiilor (art. 25-32 ROC), despre comunicdari, propuneri si ntrebari (art. 33-36
ROC), votarea (art. 37-39 ROC), despre comisii (art. 40-52 ROC); - si Sinodul
Permanent (art. 53-59 ROC).

Capitolul al lll-lea: Adunarea Nationald Bisericeasca: atributii (art. 59 ROC),
constituirea provizorie (art. 60-62 ROC), sectiuni pentru verificarea mandatelor (art.
63-67 ROC), constituirea definitiva: comisiile si biroul Adunarii Nationale Bisericesti
(art. 68-70 ROC), constituirea si atributiile comisiilor adunarii (art. 71 ROC), diurne
si beneficii (art. 72-73 ROC), normele discutiilor (art. 83-93 ROC), ordinea votarii
propunerilor (art. 94-95 ROC), modalitatile votarii (art. 96-101), si dispozitiuni gene-
rale (art. 102-110).

Capitolul al rV-lea: Consiliul National Bisericesc (art. 11-133 ROC).

Capitolul al V-lea: Administratia patriarhald: vicarii patriarhali (art. 134-136
ROC), Consilierii administrativi patriarhali si atributiile lor (art. 137-144 ROC),
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Cancelaria patriarhala: atributii (art. 145-147 ROC), Cabinetul Patriarhului (art. 148-
151 ROC), cu serviciile: secretariat (art. 152-155 ROC), personal (art. 156 ROC),
fnvatamant (art. 157 ROC), administrativ (art. 158-159 ROC), contabilitate si casierie
(art. 160-170 ROC), tehnic (art. 171-172 ROC), contencios (art. 173-174 ROC), Cor-
pul de inspectie si control (art. 175-177 ROC); Institutiile anexe: Institutul Biblic si
de misiune ortodoxa: Scopul (art. 178-181 ROC), cu sectoarele: editura si tipografie
(art. 183-195 ROC), atelierele institutului (art. 196-281 ROC); cabinetul medical (art.
282-285R0C); obligatiile functionarilor (art. 286-289 ROC).

*

- Regulamentul interior pentru Adunarea Nationala a Bisericii Orto-
doxe Roméne, elaborat de Sfantul Sinod la 23 octombrie 1948.

Regulamentul are urmatoarea structurd: convocarea, deschiderea si conducerea
(art. 1 RANB), constituirea provizorie (art. 2-9 RANB), constituirea definitiva (art.
10-37 RANB), modalitatile votarii (art. 38-43 RANB), si Dispozitiuni generale (art.
44-52 RANB).

*

- Regulamentul pentru alegerea, functionarea si dizolvarea organelor
deliberative si executive in parohiile, protopopiatele si eparhiile din
Patriarhia Romana, elaborat de Sfantul Sinod la 25 februarie 1950 si apro-
bat de Departamentul Cultelor la 18 august 1950.

Regulamentul are un preambul si 3 parti cu capitole si sectiuni, si anume:

In at. 1 ROD se aratd cd partile constitutive ale Bisericii Ortodoxe Roméane
(Patriarhia Roména) sunt: parohia, protopopiatul si eparhia. Organele deliberative ale
parohiei si eparhiei sunt: adunarea parohiala si Adunarea eparhiald, avand ca organe
executive; Consiliul parohial si Consiliul eparhial.

Partea I: Parohia cu capitolele si sectiunile: Adunarea parohiald, compunerea
(art. 2-7 ROD), convocarea (art. 8-9 ROD), constituirea (art. 10-14 ROD); Consiliul
parohial, dispozitii generale (art. 15-18 ROD), alegerea consilierilor (art. 19-21 ROD),
alegerea membrilor comitetului (art. 22-23 ROD), Constituirea consiliului si
comitetului parohial (art. 24-25 ROD); Delegarea epitropilor (art. 26-27 ROD); Des-
pre contestarea alegerilor parohiale (art. 28-29 ROD); Atributiile si functionarea
organelor parohiale: adunarea parohiald, atributji (art. 30 ROD), functionare (art. 31-
37 ROD); Consiliul parohial, atributii (art. 38-39 ROD), functionare (art. 40-43
ROD); Comitetul parohial, atributii (art. 44-46 ROD), functionare (art. 47 ROD),
epitropii parohiali (art. 48-40 ROD); Dizolvarea organelor parohiale (art. 51-53
ROD).

Partea a li-a: protopopiatul: protopopul (art. 54-57 ROD), atributiile protopopu-
lui (art. 58-60 ROD), revocarea protopopilor (art. 61-62 ROD).

Partea a Ill-a : Eparhia: Capitolul | cu sectiunile: Adunarea eparhiald, dispoziti-
uni generale (art. 63-70 ROD), alegerea membrilor clerici, compunerea colegiului
electoral preotesc (art. 71-71 ROD), despre candidaturi (art. 73-75 ROD), constituirea
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colegiilor electorale preotesti (art. 76-80 ROD), votarea (art. 81-82 ROD), despuierea
scrutinului (art. 83-85 ROD), alegerile mirenesti modalitatea alegerii membrilor mi-
reni in adunarea eparhiala (art. 86 ROD), convocarea consiliului eparhial (art. 87
ROD), despre candidaturi (art. 88 ROD), constituirea colegiilor mirenesti (art. 89-90
ROD), despre contestatji (art. 91-93 ROD).

Capitolul al n-lea: Convocarea si constituirea Adundrii eparhiale (art. 94-111
ROD), Alegerea si constituirea Consiliului eparhial (art. 112-113 ROD).

Capitolul al lll-lea: Adunarea eparhiald, atributiuni (art. 114 ROD), functionare
(art. 115-122 ROD); Consiliul eparhial, atributii (art. 123 ROD), functionare (art.
124-127 ROD); Administratia eparhiala (art. 128-130 ROD), Cancelaria eparhiala
(art. 131 ROD), secretariatul (art. 132 ROD), administratia bunurilor bisericesti (art.
135 ROD), contabilitatea si casieria (art. 136 ROD), serviciul tehnic (art. 137 ROD),
corpul de inspectie si control (art. 138 ROD), inspectorul bisericesc (art. 139 ROD),
exarhul manastiresc (art. 140 ROD).

Capitolul al rv-lea: Confirmarea si dizolvarea organelor eparhiale (art. 141-142
ROD).

Regulamentul se incheie cu Dispozitiuni finale (art. 143-144 ROD).

Tn anexa la regulament sunt date modele de acte, formulare tip: 1. - Lista mem-
brilor Adunarii parohiale; 2. - Proces-verbal din sedinta de verificare a listei membri-
lor Adunarii parohiale; 3. - Convocarea Adunarii parohiale electorale; 4. - Proces-
verbal al Adunarii parohiale electorale; 5. - Proces-verbal de constatare a alegerilor;
6. - Juramant; 7. Proces-verbal pentru delegarea de catre Consiliul Parohial a
epitropilor bisericii; 8. - Juramantul epitropilor; 9. - Ordin de delegare pentru Cercul
electoral; 10. - Formular de proces-verbal pentru Colegiul electoral preotesc; 11. -
Mandat pentru Colegiul electoral preotesc; 12. - Proces-verbal pentru alegerea de
catre Consiliul Parohial a unui membru care sa participe la alegerile membrilor mi-
reni in Adunarea eparhiala; 13. - Formular de proces-verbal pentru Colegiul electoral
mirenesc; 14. - Lista parohiilor ale caror delegati s-au prezentat la vot pentru alege-
rea a doi membri mireni Tn Adunarea eparhiald; 15. - Mandat pentru Colegiul electo-
ral mirenesc din Cercul...

*

- Regulament pentru numirea si transferarea clerului din parohii,
examenele de capacitate, definitivare, promovare si selectionare pentru
Capitald, ale diaconilor si preotilor din Biserica Ortodoxa Roméana,
elaborat de Sf. Sinod la 28 februarie 1950, aprobat de Departamentul
Cultelor la 28 septembrie 1950, restructurat in 1989, in curs de aprobare.

Regulamentul are urmdtoarea structura: Dispozitii generale (art. 1-2 RNT);
examenul de capacitate preoteasca (art. 3-7 RNT), examenul de definitivare (art. 8-13
RNT), examenul de promovare (art. 14-16 RNT), examenul de selectionare pentru
candidatii la transferarea in Capitala (art. 17-19 RNT), Cursurile pregatitoare (art.
20-21 RNT), Instituirea comisiunilor de examinare si felul se a lucra (art. 22-33
RNT), exceptii (art. 34-35 RNT), numirea si transferarea céntaretilor bisericesti,
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obligatii (art. 36-38 RNT), si dispozitii finale si tranzitorii (art. 39-52 RNT). Tn anexa
la regulament, se dau formulare tip de: 1. — Model de proces-verbal de inspectie
pentru notarile administrative; 2. - Model pentru registrul matricol, cuprinzand nota-
rile clericilor la eparhii; 3. - Model pentru registrul matricol, cuprinzand notarile
clericilor la Institutele Teologice Universitare; 4. - Model de diploma pentru absolvi-

rea examenelor de definitivare si promovare.
*

- Regulament pentru administrarea averilor bisericesti, elaborat de
Adunarea Nationald Bisericeasca, la 29 septembrie 1950.

Regulamentul are urmatoarea structurd: |. - Clasificarea averii bisericesti (art. 1-
2 RAB), Il. - Organe de administrare a averilor bisericesti si atributiile lor (art. 3-24
RAB), lll. - Dobandirea averilor bisericesti (art. 25-28 RAB), IV - Schimbarea,

grevarea si nstrdinarea averii bisericesti (art. 29-54 RAB), V - Administrarea
averilor fundatiilor, asociatiilor cu caracter religios si scolilor pentru pregatirea
personalului bisericesc (art. 56-60 RAB) , VI — Responsabilitati (art. 61-65 RAB),
VIL - Dispozitii finale (art. 66-68 RAB).

*

- Regulament pentru organizarea si functionarea Caselor de Ajutor
Reciproc ale clerului, de pe langa eparhii, elaborat de Adunarea Nationala
Bisericeascd la 15 iunie 1952 si aprobat de Departamentul Cultelor la 17
februarie 1953. Restructurat Th anul 1962.

Regulamentul are urmatoarea structura: in art. 1-3 RCAR se arata ca pe langa
eparhii functioneaza cu patrimoniu propriu Case de Ajutor Reciproc ale clerului, se
indica sediul si scopul Casei.

Structura regulamentului este urmatoarea: Membrii, drepturi, datorii, restituiri
(art. 4-8 RCAR), Tmprumuturi (art. 9-20 RCAR), Conducere, administratie si control
(art. 21-30 RCAR), Ajutoare (art. 31-34 RCAR), si Dispozitii tranzitorii (art. 35-41
RCAR).

*

- Regulament pentru organizarea sifunctionarea Fondului de asigu-
rare a bunurilor bisericesti, elaborat de Adunarea Nationald Bisericeasca
la 15 iunie 1952 si aprobat de Departamentul Cultelor la 17 februarie 1953.

Regulamentul arata temeiul legal al infiintarii (art. 1 RFA), sediul si scopul (art.
1-2 RFA), formarea fondului (art. 3 RFA), conducerea fondului (art. 4 RFA), bugetul
fondului (art. 5 RFA), evidenta contabild si de casa (art. 6-7 RFA), Asigurare,
reasigurare, daune (art. 9-16 RFA), Dispozitii tranzitorii (art. 17-20 RFA).

*
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- Regulament pentru organizarea si functionarea vietii monahale,
publicat Tn Legiuirile Bisericii Ortodoxe Romane, aprobat de Departamen-
tul Cultelor la 26 martie 1953; revizuit in 1959 si reactualizat Tn 1998.

Regulamentul reactualizat are 11 capitole structurate astfel: Asezdmintele mona-
hale si menirea lor (art. 1-4 RVM); Primirea In viata monahala: Acte necesare (art.
15-18 RVM); - lIspitirea canonica (art. 19-22 RVM); Tunderea in monahism (art. 23-
29 RVM); Conducerea manastirii (art. 30-31 RVM); - Staretul (art. 32-43 RVM); -
Soborul (art. 44-45 RVM); - Consiliul duhovnicesc (art. 46-47 RVM); - Consiliul
economic (art. 48-54 RVM); - Consiliul de disciplina (art. 55-58 RVM); - Egumenul
(art. 59-62 RVM); - conducatorul metocului (art. 63-64 RVM); - Viata manasti-
reasca (art. 65-66 RVM); - Rugaciunea (art. 67-74 RVM); - invatatura (art. 75-83
RVM); - Viata de obste (art. 84-99 RVM); Ospitalitatea sau primirea strainilor (art.
100-107 RVM); Biblioteca sau muzeul manastirii (art. 108-118 RVM); Organele de
control (art. 119-121 RVM); Instantele de judecata pentru monahi: - Disciplina (art.
122-123 RVM); - Staretul si Consiliul duhovnicesc (art. 124-125 RVM); - Consiliul
de Judecata al manastirii (art. 126-127 RVM); - Consiliul Monahal Eparhial (art.
128-133 RVM); Infirmeria sau bolnita (art. 134-139 RVM); - Dispozitii finale (art.
140-151 RVM).

*

- Regulament pentru organizarea sifunctionarea cimitirelor parohi-
ale si manastiresti din cuprinsul Bisericii Ortodoxe Roméane, elaborat de
Adunarea Nationald Bisericeasca Tn 1982. A se vedea si Regulament tip
privind administrarea cimitirelor si crematoriilor localitatilor, aprobat prin
ordinul Comitetului pentru Problemele Consiliilor Populare nr. 25 si
Ministerul Sanatdtii nr. 261 din 25 iunie 1982. Vezi si Popescu N.,
Explicatii teoretice si practice privind aplicarea Regulamentelor cimitirelor
parohiale si manastiresti Tn cuprinsul eparhiilor Bisericii Ortodoxe Romane,
GB,, 1984, 10-12, p. 789-8009.

Regulamentul pentru organizarea si functionarea cimitirelor parohiale si manas-
tiresti are doua capitole si urmatoarea structura: - Dispozitiuni generale (art. 1-5 RC);
Principiile de organizare si administrare (art. 6-12 RC); - Atribuirea locurilor de
nmorméntare (art. 13-20 RC); - Dispozitii privind ordineain cimitir (art. 21-22 RC);
- Despre Tnmorméantari si deshumdri (art. 23-28 RC); - Dispozitii cu privire la
constructii si alte lucrari si plantatii (art. 29-33 RC); - incetarea dreptului de folosinta
a locurilor de Tnmorméntare (art. 34-38 RC); - Reglementarea unor situatii speciale
(art. 39-44 RC); - si Dispozitiuni finale (art. 45-46 RC).

*

- Regulament de organizarea sifunctionare a Internatelor Institutelor
Teologice de Grad Universitar ale Bisericii Ortodoxe Romane, elaborat de
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Patriarhia Roméana, Bucuresti, 1954. A se vedea si Regulament privind
activitatea profesionald a studentilor, aprobat prin Ordinul Ministerului
Educatiei si Tnvatamantului nr. 1689/18.VIII. 1972; coroborat cu legislatia
actuala in vigoare: Legea Tnvatamantului, Regulamente de ordine interna
etc.

Regulamentul de organizare si functionare a internatelor institutelor teologice
are urmatoarea structura:

Obligativitatea Institutelor Teologice de a avea internate (art. 1 RIIT); - Scopul
internatului (art. 2 RUT); - Tinscriere, buget, taxe (art. 3-15 RIIT); - Conducerea
internatului (art. 16-19 RIIT); - Frecventa (art. 20-27 RET); - Disciplina (art. 28-57
RET); - Educatia spirituala (art. 58-75 RET).

*

- Regulament pentru organizarea si functionarea Casei de Pensii a
Bisericii Ortodoxe Romane, elaborat de Adunarea Nationala Bisericeasca
nu mai are domeniu de aplicare intrucat personalul angajat al Patriarhiei
Romane la orice nivel: parohie, protopopiat, centru eparhial, patriarhie,
beneficiazd de prevederile Legii 19/2000 privind sistemul public de pensii
si alte drepturi de asigurari sociale, publicatd in M. O. nr. 140 din 1 apri-
lie 2000, care a modificat Legea 3/1997.

in sensul prezentei legi, persoanele juridice la care 1si desfasoard activitatea
asiguratii sunt obligati sa depuna in fiecare luna declaratia privind evidenta nominala
a asiguratilor si obligatiilor de plata catre bugetul Asigurarilor de Stat (art. 6).

Calculul si plata contributiei de asigurari sociale se fac lunar de catre angajatori
la Casa teritoriala de Pensii (art. 28) la data stabilita pentru plata drepturilor salariale
pe lunain curs, dar nu mai tarziu de data de 20 a lunii urmatoare celei pentm care se
datoreaza plata (art. 29, lit. a). Art. 31 prevede c& neplata contributiei de asigurari
sociale la termenele prevazute genereaza plata de majorari calculate pentru fiecare zi
de intarziere.

Art. 5 alin. (1) IV, lit. i, prevede ca in sistemul public sunt asigurate obligatoriu
si persoanele care Tsi desfasoara activitatea in unitatile de cult recunoscute potrivit
legii si care nu au Incheiat contract individual de munca, dar realizeaza un venit brut
pe an calendaristic echivalent cu cel putin trei salarii medii brute pe economie.

Art. 41 (2) modifica varsta standard de pensionare la 60 de ani pentru femei si
65 de ani pentru barbati Tncepand cu anul 2014. Stagiul minim de cotizare este de 15
ani indiferent de sex, iar stagiul complet de cotizare este de 30 de ani pentru femei si
35 de ani pentru barbati.
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B. Reglementariprin legi de stat cu privire la Biserica, ca
organizatie religioasa autonoma sau cult religios

Ca institutie religioasa crestina, Biserica organizatd in cadrul statului,
recunoscutd ca organizatie religioasa autonoma sub forma de cult religios,
ca si membrii ei, clerici si mireni, ca cetateni ai statului, respecta Constitu-
tia si legile tarii ca o indatorire patriotica.

in Statul National Roméan s-au elaborat Constitutii in anii 1866, 1923,
1948, 1952, 1965 si 1991.

Raporturile dintre Bisericd, ca si cult religios, pe de o parte, credinci-
osi pe de altd parte, si stat, sunt reglementate prin legi de stat. Legea culte-
lor prevede expres ca ,activitatea cultelor religioase recunoscute se va
desfasura potrivit cu Tnvatatura lor religioasa, cu statutul de organizare
aprobat si in conformitate cu legile tarii si bunele moravuri” (art. 23 L.C.),
iar Statutul pentru organizarea si functionarea Bisericii Ortodoxe Romane
precizeaza ca ,,controlul statului, prevazut de Constitutia Romaniei si de
Legea pentru regimul general al cultelor, se exercita prin Ministerul Culte-
lor” (art. 4 St.), ,,organ central al administratiei de stat”.

Legile Statului prin care se reglementeaza si relatiile dintre Biserica si
Stat sunt: Constitutia, Codurile, Legea cultelor, Hotararea Guvernului pri-
vind organizarea si functionarea Cultelor.

*

- Constitutia cuprinde, ca lege fundamentald, ansamblul normelor
fundamentale de organizare si de functionare a statului.

Actuala Constitutie a Romaniei a fost adoptata in Sedinta Adunarii
Constituante din 21 noiembrie 1991, publicatd in M. O. nr. 233 din 21
septembrie 1991.

Constitutia cuprinde sapte capitole: Dispozitii generale, Drepturile,
libertdtile si Tndatoririle fundamentale, Autoritatile publice, Economia si
finantele publice, Curtea Constitutionald, Revizuirea Constitutiei si
Dispozitii finale si tranzitorii.

Art. 1 - ,Roménia este stat national, suveran si independent, unitar si
indivizibil. Forma de guvernamaént este Republica. Roméania este stat
de drept, democratic si social.”

Art. 4, al. 2- ,,Romania este patria comuna si indivizibila a tuturor cetate-
nilor sdi, fara deosebire de rasa, de nationalitate, de origine etnicd, de
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Art.

limba, re religie, de sex, de opinie, de apartenentd politica, de avere
sau de origine sociala”.

7 - ,,Statul sprijina intarirea legaturilor cu romanii din afara frontiere-
lor tarii si actioneaza pentru pastrarea, dezvoltarea si exprimarea
identitatii lor etnice, culturale, lingvistice si religioase, cu respectarea
legislatiei statului ai carui cetateni sunt”.

La art. 29 este reglementata libertatea constiintei in felul urmator:

Art.

Art.

Art.

Art.

1 ,Libertatea géandirii si a opiniilor, precum si libertatea credintelor
religioase nu pot fi ingradite sub nici o forma. Nimenea nu poate fi
constrans sa adopte o opinie ori sa adere la o credinta religioasa,
contrare convingerilor sale”.

2. ,Libertatea constiintei este garantatd; ea trebuie sa se manifeste in
spirit de toleranta si de respect reciproc”.

3. ,,Cultele religioase sunt libere, si se organizeaza potrivit statutelor
proprii, Tn conditiile legii”.

4. ,In relatiile dintre culte sunt interzise orice forme, mijloace, acte
sau actiuni de Tnvrajbire religioasa”.

5. ,Cultele religioase sunt autonome fata de Stat si se bucura de spriji-
nul acestuia, inclusiv prin Tnlesnirea asistentei religioase Tn armata,
in penitenciare, Tn aziluri si orfelinate”.

6. ,Parintii sau tutorii au dreptul de a asigura, potrivit propriilor
convingeri, educatia copiilor minori a caror raspundere le revine”.
32, al. 7 prevede: ,Statul asigura libertatea Tnvatamantului religios,
potrivit cerintelor specifice fiecarui cult. in scolile de stat Thvatdman-

tul este organizat si garantat prin lege”.

37, al 3 prevede: ,,Preatii fiind functionari asimilati functionarilor pu-

blici nu pot face parte din partide politice”.

50, al. 2 prevede: ,,Cetdtenii carora le sunt incredintate functii publice

raspund de Tndeplinirea cu credinta a obligatiilor ce le revin si, Tn acest

scop, vor depune juramantul cerut de lege”.

135 prevede: ,,Statul ocroteste proprietatea publicd sau privatd inviola-

bila”.

*

- Codul civil pus n aplicare la 1 decembrie 1865 a suferit numeroase

modificari succesive, ca urmare a transformarilor structurale ale oranduirii
economice si sociale ale tarii. Editia din anul 2000 nscrie modificarile la
zi. Codul are 1914 articole grupate pe trei carti, subdivizate in titluri, secti-
uni si paragrafe.
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Cartea I: ,,Despre persoane”, abrogat in totalitate. Problema persoane-
lor este reglementata prin Codul Familiei si alte legi.

Cartea a ll-a: ,,Despre bunuri si despre osebitele modificari ale
proprietatii”, cu titlurile: Despre distinctia bunurilor, Despre proprietatea,
Despre uzufruct, despre uz si despre abitatie, Despre servituti.

Cartea a lIll-a: ,,Despre diferite moduri prin care se dobandeste
proprietatea”, cu titlurile: Despre succesiuni, Despre donatiuni intre vii i
despre testamente, Despre contracte sau conventii, Despre contractul de
casatorie si despre drepturile respective ale sotilor (abrogat), Despre van-
zari, Despre schimb, Despre contractul de locatiune, Despre contractul de
societate, Despre mandat, Despre comodat, Despre tranzactie, Despre
privilegii si ipoteci, Despre exproprierea silitd, Despre prescriptie.

Orice problemd privind proprietatea si dreptul de proprietate se re-
zolva pe baza normelor dreptului civil, care se aplica intocmai si cu privire
la averea Bisericii ca si a credinciosilor, cetateni ai statului. Se impune a fi
cunoscut si respectat.

*

- Codul Familiei, a fost adoptat prin Legea nr. 4 din 4 ianuarie 1954 si
modificat de-a lungul timpului in anii 1956, 1970, 1974, 1993 etc., regle-
menteaza raporturile de casatorie, familie si rudenie din patria noastra.

Ca structura se prezinta astfel:

Primele 2 articole expun principiile fundamentale in materie.

Cuprinsul este impartit n trei titluri subdivizate in capitole si sectiuni si
anume:

Titlul 1, ,,Casatoriaincheierea casatoriei, nulitatea casatoriei, efec-
tele cdsatoriei (drepturile si obligatiile personale ale sotilor, drepturile si
obligatiile patrimoniale ale sotilor), desfacerea casatoriei.

Titlul al Ill-lea: ,Ocrotirea celor lipsiti de capacitate, a celor cu
capacitate restransa si altor persoane”: ocrotirea minorului (drepturile si
indatoririle parintilor fatd de copiii minori, tutela minorului), interdictia,
curatela, autoritatea tutelara.

Dispozitii finale.

*

- Codul Muncii, Legea nr. 10 din 23 noiembrie 1972, modificat prin
acte normative mai noi, reglementeaza raporturile de munca din Romania.
Ca structura codul se prezinta astfel: o expunere de motive, si doud parti
Tmpartite Tn capitole:

231



Partea I, ,,Principii generale privind relatiile de munca din unitatile de
stat”: Tncadrarea si promovarea in munca: contractele de munca, remunera-
rea muncii, disciplina muncii. Timpul de munca si de odihnd, Tncetarea
contractului de muncd, vechimea in muncd, protectia muncii si asigurérile
sociale, munca femeilor si a tinerilor, sindicatele jurisdictia muncii:
controlul aplicarii legislatiei muncii.

Partea a li-a, ,,Dispozitii finale si tranzitorii”.

*

- Codul Penal din 21 iunie 1968, republicat in anii urmétori si modifi-
cat substantial in anii de dupa 1990, reglementeaza relatiile dintre autorita-
tea de stat si infractor.

Ca structurd se prezintd in doud parti divizate in titluri si capitole, ast-
fel:

Partea I, ,,Partea generald”: - Legea penala si limitele ei de aplicare:
Dispozitii preliminare, limitele aplicérii legii penale in spatiu de timp; -
Infractiunea: dispozitii generale, tentativa, participatia, pluralitatea de
infractiuni, cauzele care inlatura caracterul penal al faptei; - Pedepsele:
dispozitii generale, categoriile si limitele generale ale pedepselor, pedepse
principale: inchisoarea, amenda, pedepsele complimentare, pedepsele
accesorii, individualizarea pedepselor: dispozitii generale, circumstantele
atenuante si agravante, suspendarea conditionatd a executdrii pedepsei,
executarea pedepsei la locul de muncd, calculul pedepselor; - nlocuirea
raspunderii penale; - Minoritatea; Masurile de siguranta: dispozitii gene-
rale, regimul masurilor de sigurantd; - cauzele care inlatura raspunderea
penald sau consecintele condamnarii: amnistia si gratierea, prescriptia,
lipsa plangerii prealabile si Tmpacarea partilor; - ntelesul unor termeni
sau expresii in legea penala.

Partea a li-a, ,Partea speciala”: - Infractiuni contra statului; -
Infractiuni contra persoanei: infractiuni contra vietii, integritatii corporale
si sanatatii, omuciderea, lovirea si vatamarea, infractiuni contra libertatii
persoanei, infractiuni privitoare la viata sexuald, infractiuni contra
demnitatii; - Infractiuni contra avutului personal sau particular; -
Infractiuni contra avutului public, infractiuni contra autoritatii, infractiuni
care aduc atingere activitatii organizatiilor de stat, organizatiilor publice
sau altor activitati reglementate prin lege: infractiuni de serviciu sau in
legaturd cu serviciul, infractiuni care Tmpiedica nfaptuirea justitiei,
infractiuni contra sigurantei circulatiei pe cdile ferate, infractiuni privitoare
la regimul stabilit pentru unele activitati reglementate de lege; - Infractiuni
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de fals: falsificarea de monede, timbre sau alte valori, falsificarea
instrumentelor de autenticitate sau de marcare, falsuri Tn inscrisuri; -
Infractiuni la regimul stabilit pentru anumite activitati economice; -
Infractiuni care aduc atingere unor relatii privind convietuirea sociala:
infractiuni contra familiei, contra sanatatii publice, infractiuni privitoare la
asistenta celor in primejdie, alte infractiuni care aduc atingere unor relatii
privind convietuirea sociald; —Infractiuni contra capacitatii de aparare a
Romaniei: infractiuni savarsite de militari; infractiuni contra ordinii si
disciplinei militare, infractiuni pe campul de luptd, infractiuni specifice
aviatiei si marinei militare; infractiuni savérsite de militari sau de civili;
infractiuni savarsite de civili; - Infractiuni contra pacii si omenirii; -
Dispozitii finale.

*

- Codul de procedura civila, editia 1993, are urmatoarea structura:
Codul are 709 articole din care o parte au fost abrogate, grupate in 7 carti
divizate in parti, capitole si sectiuni, si anume:

Cartea I, ,,Competenta instantelor judecatoresti”: - Competenta dupa
materie; - Teritoriald; - Dispozitii speciale; - Conflicte de competenta; -
Incompatibilitatea, abtinerea si recuzarea judecatorilor; - Stramutarea
principiilor.

Cartea a Il-a, ,,Procedura contencioasa”: - Partile: folosinta si exerci-
tiul drepturilor procedurale, persoanele care sunt impreuna reclamante sau
parate, alte persoane care pot lua parte la proces, reprezentarea partilor in
judecatd, asistenta judiciara; - Dispozitii generale de procedurd: cererile,
citatiile si comunicarea actelor de procedurd; - Procedura Tnaintea primei
instante: procedura Tnainte de judecatd, sedintele si politia lor, judecata;
hotdrarile; - Caile ordinare de atac: apelul, recursul; - Caile extraordi-
nare de atac: contestatia in anulare, revizuirea hotarérilor, recursul n
interesul legii si recursul Tn anulare.

Cartea a IH-a, ,Dispozitii generale privitoare la procedurile
necontencioase”.

Cartea a IV-a, ,,Despre arbitraj”.

Cartea a V-a, ,Despre executarea silita”: Dispozitii generale, -
Executarea silitd asupra veniturilor nemiscatoare; - Executarea silita
asupra bunurilor nemiscatoare; - Tablou de Timparteala pretului
nemiscatoarelor; - Predarea silita a miscatoarelor si nemiscatoarelor.

Cartea a Vl-a, ,Proceduri diverse”: - Ordonante presedintiale; -
Refacerea inscrisurilor si hotararilor disparute; - Despre oferte de plata
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si consemnatii, — Sechestrul asigurator si judiciar; —Despartenia; —
Proceduri relative la deschiderea unei succesiuni; - Cererile privitoare la
posesiune; Despartirea averilor dintre barbati si femei; - Cesiunea
bunurilor; - Transcrierea actelor de stramutare si urmarirea proprietatii
si despre inscriptia privilegiilor, ipotecilor si amanetelor.

Cartea a Vil-a: Dispozitiifinale.

Dispozitii tranzitorii.

- Codul de procedura penala din 12 noiembrie 1968 a suferit mai
multe modificari de-a lungul timpului, ultimele dupd 1990.

Are doua parti divizate in titluri, capitole si sectiuni, si anume:

Partea generala, cu titlurile:

- ,Regulile de baza si actiunile in procesul penal”: - Competenta: -
incompatibilitatea si stramutarea; - Probele si mijloacele de probd; - Ma-
suri preventive si alte masuri procesuale; - Acte procesuale si proceduri
comune.

Partea speciala cu titlurile: - Urmarirea penald; - Judecata; -
Executarea hotararilor penale; - Proceduri speciale; - Dispozitii finale si
tranzitorii.

Codurile de procedurda civilda si penald intereseaza in special in
desfasurarea procesului la consistoriile bisericesti.

*

- Legea pentru regimul general al cultelor religioase din 4 august
1948 reglementeaza raporturile dintre stat si cultele religioase admise si
raporturile dintre culte Tntre ele. Ca structura Legea are 7 capitole impartite
n sectiuni si articole.

Capitolul I, ,,Dispozitii generale”are doua sectiuni: sectiunea I, ,,Des-
pre libertatea religioasa” (art. 1-5 LC) Tn care se expun principiile generale
constitutionale si se indicd garantiile legale; sectiunea a ll-a: ,,Despre
libertatea organizarii cultelor” (art. 6-9 LC) Tn care se aratd conditiile in
care se poate organiza si poate functiona un cult religios.

Capitolul al Il-lea, ,,Raporturile dintre stat si cultele religioase ” (art.
10-22 LC), indica obligatiile credinciosilor de a respecta constitutia si le-
gile tarii, obligatia cultelor de a avea o organizatie centrald, conditiile recu-
noasterii unui cult religios, necesitatea aprobarii conducatorilor de catre
autoritatea de stat competenta, obligatia depunerii juramantului de credinta
din partea tuturor functionarilor, conditiile de infiintare a eparhiilor.

234



Capitolul al EDI-lea, ,,Despre activitatea cultelor” (art. 23-27 LC) , in
care se precizeaza ca ,,activitatea cultelor religioase recunoscute se va desfa-
sura potrivit cu invatatura lor religioasa, cu statutul de organizare aprobat si
in conformitate cu legile statului si cu bunele moravuri” (art. 23 LC). Cul-
tele pot tine congrese cu aprobarea Departamentului Cultelor., Departamen-
tul poate suspenda orice hotéréri ale cultului care ar contraveni statutului de
organizare ale cultului respectiv, cultele pot folosi limba maternd in cult, la
pomenirea autoritatii de stat se vor folosi numai formule aprobate.

Capitolul al 1V-lea, ,,Despre patrimoniul cultelor religioase™ (art. 28-
37 LC), precizeaza ca cultele religioase recunoscute sunt persoane juridice
ca si partile lor componente, bunurile cultelor trebuie inventariate, cultele
vor avea bugete proprii care se verifica de Secretariatul de Stat pentru
Culte, cheltuielile pentru intretinerea cultelor religioase si a nevoilor lor,
pot fi acoperite si din contributii consimtite de credinciosi (art. 31 LC),
subventiile acordate de stat vor fi contabilizate si controlate, conform legii
contabilitatii, conditiile patrimoniale de trecere de la un cult la altul.

Capitolul al V-lea, ,,raporturile dintre culte” (art. 38-43 LC), in care
se precizeaza formalitdtile legale de trecere de la un cult la altul, conditiile
n care se pot intretine relatii intre cultele din tard cu alte culte din strdina-
tate,/situatia juridica a bunurilor cultelor in strdindtate poate constitui
obiectul unor intelegeri internationale pe baza de reciprocitate (art. 43 LC).

Capitolul al Vl-lea, ,,Despre invatamantul religios” (art. 44-52 LC),
in care se precizeaza: cultele religioase sunt libere a-si organiza
invatdamantul pentru pregatirea personalului cultului sub controlul Statului
(art. 44 LC), crearea scolilor, programele si numarul elevilor si studentilor
se fixeazd de organele competente ale cultelor si se supun spre aprobare
Departamentului cultelor (art. 44 LC), numirea membrilor corpului didac-
tic se face de organele competente ale cultului cu recunoasterea prealabila
a Departamentului Cultelor (art. 45 LC), diplomele eliberate de scolile
cultului au valabilitate numai in cuprinsul cultului respectiv, cultele sunt
obligate s& comunice Departamentului Cultelor toate datele cu privire la
organizarea si functionarea invatdmantului, se arata felul scolilor ce pot lua
fiinta, pentru formarea deserventilor cultului, ca si a internatelor, se preci-
zeaza ca: Jurisdictia canonica si Tnvatdtura dogmatica n scolile de canta-
reti, seminarii si institute, sunt pe seama cultului respectiv, iar controlul
didactic si administrativ apartin Departamentului Cultelor, indiferent de
felul si gradul lor” (art. 51).

Capitolul al VlI-lea, ,,Dispozitiunifinale si tranzitorii”.
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*

in temeiul articolului 29 din Constitutia Romaniei privind libertatea
congtiintei, statul roman se preocupa de domeniul vietii religioase cu
aceeasi atentie pe care o acorda vietii social-economice; Tn acest sens, prin
HOTARAREA Guvernului nr. 28 din 11 ianuarie 2001, privind organiza-
rea si functionarea Ministerului Culturii si Cultelor a fost infiintat
Ministerul Culturii si Cultelor, organ de specialitate al administratiei
publice centrale, cu personalitate juridica, care ,elaboreaza si asigura
aplicarea strategiilor si politicilor in domeniul culturii si artei, cultelor ...”
(art. 1).

Ministerul Culturii si Cultelor si desfasoara activitatea pe baza unor
principii fundamentale: principiul potrivit caruia toate cultele recunoscute
de lege sunt libere, autonome si egale n fata autoritatilor (art. 2, lit. a),
principiul autonomiei institutiilor de culturd, potrivit cdruia initierea si
desfasurarea programelor si proiectelor culturale nu pot fi restranse ori
cenzurate pe criterii etnice, religioase, politice ori pentru satisfacerea unor
interese de grup (art. 2, lit. d) si altele.

in cadrul Ministerului Culturii si Cultelor conditiile necesare in vede-
rea promovarii si aplicarii principiilor specifice care stau la baza activitatii
cultelor religioase Tn relatia cu statul si cu autoritatile publice, a dialogului
cu reprezentantii vietii religioase, protejarii pluralismului religios, precum
si rezolvarii problemelor privind patrimoniul eclezial si pentru acordarea
de sprijin si asistentd financiara specializate sunt asigurate de secretariatul
de stat pentru culte.

Asadar, toate problemele cultelor in relatiile cu statul sunt rezolvate
prin intermediul acestui secretariat de stat pentru culte; in acest domeniu
Ministerul Culturii si Cultelor are urmatoarele atributii principale:

a) Sprijina toate cultele religioase recunoscute de lege, potrivit statute-
lor de organizare si functionare a acestora, pe baza Constitutiei, in
vederea participarii lor la viata sociala si spirituald a tarii, urmareste
cain relatiile dintre culte sa fie excluse orice forme, mijloace si acti-
uni de Tnvrajbire religioasa si mediaza in situatii litigioase care apar;

b) Asigurd legdtura dintre cultele religioase si autoritatile publice, in
vederea respectarii libertatii si autonomiei cultelor, a prevenirii si
inlaturdrii oricdror abuzuri, prin aplicarea legii;

c) Sprijina autoritatile administratiei publice locale pentru rezolvarea
problemelor specifice care apar in raporturile lor cu cultele, asociati-
ile si fundatiile religioase si, totodatd, acorda asistentd cultelor, la
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solicitarea acestora, Tn solutionarea problemelor pe care acestea le
supun autoritatilor administratiei publice locale;

d) Analizeaza cererile de infiintare a unor noi culte religioase, intoc-
meste documentatiile cerute de lege si face propuneri in vederea
recunoasterii acestora;

e) Face propuneri pentru recunoasterea, conform legii, a sefilor culte-
lor religioase, a conducatorilor de eparhii, a celorlalti ierarhi si a ce-
lor asimilati acestora, la cererea cultelor;

f) la act de alegerea sau numirea persoanelor care urmeaza sa ocupe
functii de conducere, precum si a personalului clerical si laic din ca-
drul cultelor religioase, inclusiv din invatdmantul teologic neintegrat
in nvatdmantul de stat, in vederea alocarii de contributii de la buge-
tul de stat pentru completarea surselor necesare in vederea salariza-
rii acestora si acordarii indemnizatiilor pentru functiile de conducere,
potrivit legii;

g) Colaboreazd cu Ministerul Educatiei si Cercetarii in probleme de
Tnvatamant, ca mediator intre cultele religioase legal recunoscute si
Ministerul Educatiei si Cercetdrii, si avizeaza, alaturi de acesta,
planurile de Thvatdmaént si programele analitice elaborate de cultele
religioase recunoscute oficial de stat;

h) Sprijina cultele religioase Tn organizarea si desfasurarea activitatilor
de asistenta religioasa si sociala in armata, penitenciare, spitale, Tn
camine de batréni, case de copii si Tn alte institutii, precum si n
familii care se confruntd cu nevoi speciale.

De asemenea, Ministerul Culturii si Cultelor are atributii in domeniul
patrimoniului eclezial: coordoneaza activitatea cultelor religioase privind
evidenta, pastrarea, conservarea, restaurarea si valorificarea bunurilor
culturale mobile si imobile, cu prioritate a celor care fac parte din patrimo-
niul cultural national, aflate Tn proprietatea sau folosinta cultelor, conform
legilor specifice, in vederea aplicarii lor (art. 6, pct. 2, lit. a); acorda asis-
tentd de specialitate, la cererea cultelor, si avizeaza documentatiile teh-
nico-economice pentru constructii si reparatii de lacasuri si alte cladiri
apartinand cultelor religioase, cu respectarea prevederilor legale (art. 6, pct.
2, lit b); organizeaza, in colaborare cu cultele religioase si cu institutiile
specializate, din tard sau / si straindtate, activitati periodice de instruire si
de perfectionare profesionald a personalului de specialitate care asigura
conservarea si punerea Tn valoare a bunurilor culturale ale cultelor, in
conditiile legii (art. 6, pct. 2, lit. d); organizeaza si sprijind, in conditiile
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legii, activitati si manifestari pentru cunoasterea $i promovarea culturii
religioase, atat in tard, cat si in strdinatate, pentru punerea in valoare a mar-
turiilor de artd si de arhitecturd religioasa, prin expozitii, simpozioane,
sesiuni de comunicari si prin promovarea turismului cultural-religios (art.
6, pct. 2, lit. e).

intreaga activitate de sprijinire financiara din partea statului acordata
cultelor religioase (pentru personalul religios, pentru reparatii si constructii
de l&casuri de cult, pentru consolidarea si punerea n valoare a unor cladiri
din patrimoniul eclezial aflate Th proprietatea, posesia sau folosinta cultelor
religioase precum si pentru Tntretinerea si functionarea unitatilor de cult
fara venituri sau cu venituri reduse, sustinerea activitatii se asistentd soci-
ala, organizata de cultele religioase Tn spitale, centre de plasament, camine
de batrani si / sau n alte institutii) cade in atributia Ministerul Culturii si
Cultelor.

Articolul 28 al acestei Hotdrari prevede ca de la data intrarii ei Tn vi-
goare se abroga Hotararea Guvernului nr. 63/1998 privind organizarea si
functionarea Secretariatului de Stat pentru Culte.

*

- Legea 182/2000 privind protejarea patrimoniului, publicatd n
Monitorul Oficial nr. 530 din 27 octombrie 2000.

Instituie regimul juridic al bunurilor apartindnd patrimoniului cultural
national mobil, include in aceasta si bunuri apartindnd cultelor religioase
cum ar fi: marturii materiale si documentare privind istoria religioasa (art.
3.1, lit. ¢), manuscrise, carti rare si carti vechi cu valoare bibliofila (art. 3.1,
lit. d), bunuri cu semnificatie artistica deosebita sau exceptionala (art. 3.2):
opere de artd plastica - picturi (art. 3.2, lit. a), obiecte de cult, icoane,
orfevrdrie, mobilier si altele (art. 3.2, lit. c), bunuri cu semnificatie
etnografica (art. 3.3), obiecte de cult (art. 3.3, lit. fsi g).

Art. 4 al acestei legi reglementeaza apartenenta acestor bunuri fie la
fondul patrimonial cultural national (cele cu valoare deosebitd), fie la
tezaurul patrimoniului cultural national (cele cu valoare exceptionald) -
chiar daca sunt proprietate privata a unor persoane fizice sau juridice.

Foarte important este art. 8 care prevede ca proprietarii sau titularii
unor drepturi reale asupra acestor bunuri precum si titularii drepturilor de
administrare au obligatia de a proteja aceste bunuri Tmpotriva oricaror acte
comisive sau omisive care pot duce la degradarea, distrugerea, pierderea
sau exportul ilegal al acestora.
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Procesul de clasare (art. 10) (adica de stabilire a bunurilor mobile ce
fac obiectul acestei legi) este declansat potrivit art. 11 din oficiu pentru
bunurile culturale mobile aflate Tn proprietatea cultelor religioase avand
drept scop inventarierea lor. Totusi comunicarea publica a datelor privind
identificarea proprietamlui se face doar cu acordul prealabil al acestora.
Aceste date pot fi insa furnizate organelor de urmarire penala si instantelor
judecdtoresti pentru solutionarea cauzelor in directd legatura cu respecti-
vele bunuri.

Proprietarii bunurilor clasate au drept obligatii (conform art. 22):

- asigurarea conditiilor de pastrare, conservare, depozitare prevenind

degradarea sau distrugerea lor;

- sa nu deterioreze aceste bunuri iar in cazul celor de metal sa nu le
topeasca;

- sa asigure securitatea lor;

- sa permita accesul specialistilor pentru a constata starea lor de
conservare (in cazul persoanelor juridice de drept privat, accesul
specialistilor directiilor judetene pentru cultura si patrimoniu cultu-
ral national va fi posibil numai cu acordul scris al proprietarului pri-
vind conditiile de acces).

Aliniatul 2 al art. 22 prevede ca titularii dreptului de administrare ca si
proprietarii acestor bunuri au obligatia asigurarii restaurarii lor exclusiv de
catre restauratori acreditati de catre Comisia Nationald a Muzeelor si
Colectiilor, iar aliniatul 3 prevede pentru, cultele ce detin cu orice titlu bu-
nuri culturale mobile clasate, obligativitatea de a finanta achizitionarea si
instalarea de sisteme antiefractie, antiincendiu si de asigurare a
microclimatului pentru protectia acestor bunuri.

Avrticolul 23 mentioneaza ca, atat persoanele fizice cat si cele juridice
care detin bunuri culturale mobile clasate beneficiaza de consultanta gratu-
ita din partea institutiilor specializate, Tn scopul pastrarii, conservarii si
punerii Tn valoare a acestor bunuri.

in articolul 25 se prevede ca toate copiile, mulajele, tirajele postume si
facsimilele executate de pe bunuri culturale mobile sa fie marcate Tn mod
vizibil pentru a nu fi confundate cu originalul. lar articolul 26 prevede ca
aceste copii pot fi executate numai cu acordul scris al proprietarului.

Cu privire la lucrdrile de conservare si restaurare a bunurilor culturale
clasate, articolul 27 prevede ca aceste lucrari se fac numai de catre experti,
acreditati, pe baza unui contract incheiat potrivit dispozitiilor dreptului co-
mun, iar articolul 29 alin. 2 prevede c& operatiunile de restaurare si conser-
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vare astfel dispuse vor fi efectuate pe cheltuiala proprietarului iar sumele
utilizate sunt deductibile la calcularea impozitului pe profit.

Acrticolul 30 alin. 2 prevede ca proprietarii bunurilor mobile persoane
juridice sunt obligate sa permitda examinarea bunurilor de cdtre expertii
anume desemnati de Ministerul Culturii si Cultelor, care vor propune, daca
este cazul, declansarea procedurii de clasare.

In capitolul V privitor la circulatia bunurilor culturale mobile se pre-
vede la articolul 33 alin. 2 ca bunurilor culturale mobile clasate, apartinand
cultelor religioase, pot fi imprumutate institutiilor publice specializate, Tn
conditiile dreptului comun si ale prezentei legi, cu aprobarea sefilor de cult,
iar articolul 43 impune obligatia persoanelor fizice sau juridice de drept
privat, proprietare ale bunurilor culturale mobile clasate, de a anunta in
scris directiile judetene pentru culturd, in termen de 15 zile de la data
transferarii unui astfel de bun n proprietatea altei persoane. Aliniatul 2 al
articolului 43 prevede obligatia proprietarilor, titularilor unor drepturi reale,
titularilor dreptului de administrare, precum si detinatorilor cu orice titlu
de a anunta, in termen de 24 de ore de la constatare, organelor de politie
din raza teritoriald, pierderea sau furtul bunurilor culturale mobile clasate.

Articolul 44 prevede cd donatiile sau legatele privind bunurile cultu-
rale mobile clasate, efectuate in favoarea cultelor religioase, a unitatilor
administrativ teritoriale sau a statului, sunt scutite de orice taxe.

Cu privire la regimul juridic al bunurilor arheologice maobile descope-
rite Tntdmplator sau prin cercetari sistematice, articolul 47 prevede la alin.
1 ca cercetdrile arheologice efectuate pe terenuri proprietate privata aparti-
nand cultelor religioase se fac numai cu acordul sefului cultului. in cazul
n care proprietarul terenului nu Tsi da acordul pentru efectuarea cercetari-
lor, acestea vor putea fi autorizate de instanta judecatoreasca competenta.
Proprietarul terenului este indreptdtit sa primeasca despagubiri pentru
daunele aduse solului, plantatiilor sau constructiilor, precum si pentru
orice alte prejudicii produse ca urmare a cercetarilor efectuate.

Acrticolul 55 prevede ca atributie a Directiei judetene pentru culturd si
patrimoniul cultural national, la litera g. propunerile pentru includerea in
prioritatile de restaurare a bunurilor mobile clasate Tn tezaur aflate la
cultele religioase.

Constituie contraventii, conform capitolului IX articolul 59, nerespec-
tarea termenului privind comunicarea pierderii, furtului, distrugerii totale
sau partiale a unui bun cultural mobil clasat, iar potrivit articolului lit. n,
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neincredintarea restaurarii exclusiv specialistilor acreditati de Comisia
Nationald a Muzeelor si Colectiilor.

Conform articolului 66 constituie infractiune executarea de falsuri ale
bunurilor culturale mobile clasate in scopuri comerciale sau in orice alte
scopuri, iar conform articolului 67 constituie infractiune degradarea,
aducerea in stare de nefntrebuintare sau distrugerea unui bun cultural mo-
bil clasat sau Tmpiedicarea luarii masurii de conservare sau salvare a unui
astfel de bun.

Tn conformitate cu articolul 79 alin. 2, in termen de 6 luni de la intra-
rea n vigoare a prezentei legi cultele religioase sunt obligate sa depuna la
directiile judetene pentru cultura si patrimoniul cultural national in a caror
raza teritoriald Tsi au sediul inventarul de bunuri culturale mobile detinute,
n vederea efectuarii operatiunilor de clasare.

*

- Decretul nr. 209/1976 al Consiliului de stat pentru aprobarea
Regulamentului operatiunilor de casa a fost modificat dupd 1990 in céteva
randuri.

Regulamentul are urmatoarea structura: 54 de articole in 6 parti, si
anume: - |. Dispozitii generale; - Il. Efectuarea Tncasarilor si platilor in
numerar; - Ill. Acordarea de avansuri in numerar si decontarea lor; - V.
Evidenta si pastrarea numerarului; - V. Controlul respectérii disciplinei de
casd; - VI. Dispozitii finale.

*

Instructiuni nr. 2100 din 17februarie 1970 elaborate de Patriarhia ro-
mana, Administratia patriarhald, pentru aplicarea in cadrul unitatilor
Bisericii Ortodoxe Romane a Legii nr. 22 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor
organizatiilor de stat, publicata in Buletinul Oficial nr. 132, partea | din 18
noiembrie 1968.

*

- Legea 82/1991 - legea contabilitatii - publicata in Monitorul Oficial
nr. 265 din 27 dec. 1991.

Articolul 2 al prezentei legi defineste contabilitatea ca instrument
principal de cunoastere, gestiune si control al patrimoniului care trebuie sa
asigure: Tnregistrarea cronologica si sistematicd cu privire la situatia
patrimoniala (pentru necesitdti proprii cat si pentru relatiile cu furnizorii,
bancile, organele fiscale si alte persoane juridice sau fizice), controlul
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operatiunilor patrimoniale efectuate si exactitatea datelor contabile furni-
zate, furnizarea informatiilor necesare organelor superioare.

Conform articolului 3 alin. 1, contabilitatea se tine Tn limba roméana si
in moneda nationala.

Acrticolul 6 aliniatul 3 prevede ca documentele justificative care stau la
baza Tnregistrarilor contabile angajeaza raspunderea persoanelor care le-au
intocmit, vizat si aprobat.

In conformitate cu articolul 8 persoanele juridice au obligatia sa
efectueze inventarierea generald a patrimoniului, cel putin o data pe an, pe
parcursul functionarii lor.

Important de mentionat este articolul 25 al acestei legi .care prevede ca
registrele de contabilitate precum si documentele justificative care stau la
baza inregistrérilor contabile se pastreaza in arhiva proprie timp de 10 ani
cu Tncepere de la data incheierii exercitiului in cursul cdruia au fost intoc-
mite, cu exceptia statelor de salarii care se pastreaza 50 de ani.

*

- Norme de utilizare aformularelor tipizat? comune privind activita-
tea financiara si contabila, elaborate de Ministerul Finantelor, 1987,
modificat si completat dupa 1990.

*

- Norme metodologice nr. 6300/1989 privind activitatea economico-
fmanciara la parohie, elaborate de Patriarhia Romana, in aplicarea Instruc-
tiunilor Departamentului Cultelor nr. 388/1981 referitoare la activitatea
financiar-contabild, controlul gospodaririi mijloacelor materiale si banesti,
precum si apararea integritatii avutului obstesc in unitatile de cult.

*

- Cursul privind perfectionarea pregatirii profesionale apersonalului
din activitatea economico-financiara si din administratie, publicat de
Patriarhia Roména, 1989, cuprinde urmatoarele teme:

Respectarea legislatiei, raspunderea lucrdtorilor din Administratia
Bisericii Ortodoxe Romane, Tn functie de atributiile lor de serviciu;

Retributia si alte drepturi cuvenite pentru munca prestatd in unitatile
de cult;

Administrarea si gestionarea bunurilor in unitatile de cult;

Rolul si functiile contabilitatii Tn unitatile de cult;

Rolul, continutul, Tntocmirea si circulatia documentelor care stau la
baza inregistrarilor Tn contabilitate;
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Controlul in unitatile de cult.

Pe langa legile, decretele, hotararile de guvern, ordonantele si normele
metodologice prezentate mai sus, de un interes deosebit pentru buna
administrare a bunurilor bisericesti si acordarii drepturilor materiale
angajatilor B.O.R. sunt si urmatoarele acte normative:

- DECRET LEGE nr. 126/1990 privind unele masuri referitoare la
Biserica roména unitd cu Roma (greco-catolica) publicat in Monitorul
Oficial nr. 54/25 aprilie 1990 recunoaste oficial Biserica romana unita cu
Roma (greco-catolicd) care fusese interzisa prin decretul lege nr. 358/1948
mentionand cd aceasta se organizeaza si functioneaza in conformitate cu
regimul juridic al cultelor religioase din Romania.

Acrticolul 3 al acestui decret lege stabileste situatia juridicad a lacasuri-
lor de cult si a caselor parohiale, foste proprietati greco-catolice care au
fost preluate de Biserica Ortodoxa Romana, care nu pot fi revendicate de-
cat prin Comisiile de dialog ale celor doua culte religioase, tinandu-se cont
de dorinta credinciosilor din comunitatile care detin aceste bunuri.

Articolul 4 precizeaza cd statul va sprijini construirea de noi lacasuri
de cult prin punerea la dispozitie de terenuri cdtre cultele respective, in ca-
zul In care acestea nu dispun de acest teren precum si cu contributii banesti
la constituirea resurselor financiare necesare.

LEGEA 18/1991 privind fondul funciar - publicata in Monitorul Ofi-
cial nr. 37 din 20 februarie 1991 a fost modificata si completata prin Legea
nr. 169 din 1997 si Legea nr. 1/2000.

Articolul 22 din aceasta lege se refera la dreptul ,organelor
reprezentative ale unitatilor de cult - centrul patriarhal, centre eparhiale,
protoierii, manastiri si schituri, parohii si filii - de a dobandi, prin
reconstituire, suprafete de teren agricol din fondul bisericesc al cultului
cdruia apartin”.

Conform articolului 47, consiliile parohiale sau organele reprezentative
ale schiturilor si manastirilor pot cere restituirea terenurilor cu vegetatie
forestiera, paduri, zavoaie, tufarisuri, fanete si pasuni impadurite care le-au
apartinut in proprietate.

LEGEA 6/1992 privind concediul de odihna si alte concedii ale
salariatilor - publicata in Monitorul Oficial nr. 16 din 10 februarie 1992
prevede la articolul 1ca ,salariatii au dreptul, in fiecare an calendaristic, la
un concediu de odihna platit, cu o duratd minima de 18 zile lucratoare”, iar
la articolul 3 se stabileste cuantumul indemnizatiei pe timp de concediu
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»care nu poate fi mai mica decét salariul de baza, sporul de vechime si
indemnizatia pentru functia de conducere, luate impreuna”.

Avrticolul 4 alin. 2 prevede ca la stabilirea duratei concediului se poate
avea in vedere vechimea Tn munca a salariatilor iar articolul 5 mentioneaza
situatiile Th care este permisa compensarea Tn bani a concediului de odihna
(respectiv la Tncetarea contractului de munca, cand salariatul este chemat
pentm Tndeplinirea serviciului militar sau cand este prevazut expres intr-o
lege speciald).

LEGEA 103/1992 privind dreptul exclusiv al cultelor religioase pen-
tru producerea obiectelor de cult publicata in Monitorul Oficial nr. 224
din 1 octombrie 1992 prevede la articolul 1 ,,Biserica Ortodoxa Romana si
celelalte culte religioase au, Tn exclusivitate, dreptul de producere si
valorificare a obiectelor si vesmintelor de cult, precum si de tiparire a
cartilor de cult, a celor teologice sau cu continut bisericesc, necesare
practicarii cultului”.

Este important de mentionat ca articolul 5 al acestei legi care prevedea
ca producerea si valorificarea obiectelor si produselor necesare activitatii
de cult erau scutite de impozit a fost abrogat prin O. G. Nr. 73/1999.

LEGEA 16/1994 - legea arendarii - publicata Tn Monitorul Oficial nr.
91 din 7 aprilie 1994. Potrivit prevederilor acestei legi, unitdtile bisericesti
pot arenda suprafetele de teren agricol si pasunile, Tmpadurite sau nu, ca
orice alt detinator legal de bunuri agricole.

LEGEA 32/1994 - legea sponsorizarii - publicatd in Monitorul Ofi-
cial nr. 129 din 25 mai 1994 defineste la articolul 1 sponsorizarea ca fiind
actul juridic prin care doua persoane convin cu privire la transferul dreptu-
lui de proprietate asupra unor bunuri materiale sau mijloace financiare,
pentru sustinerea de activitati fara scop lucrativ, desfasurate de catre una
dintre parti, definita beneficiarul sponsorizarii (prezentul articol a fost
prezentat in modul n care a fost modificat prin Ordonanta nr. 36 din
ianuarie 1998 pentru modificarea si completarea Legii nr. 32/1994 privind
sponsorizarea, publicatd in Monitorul Oficial nr. 43 din 30 ianuarie 1998).
Contractul de sponsorizare trebuie sa contina si durata sponsorizarii.

Articolul 4 ale prezentei legi precizeazd cd poate beneficia de
sponsorizare orice persoana juridica fara scop lucrativ, cu sediul in Roma-
nia, care desfasoara sau urmeaza sa desfasoare o activitate Tn domeniile:
cultural, artistic, educativ, de Tnvatamant, stiintific-cercetare fundamentala
si aplicata, umanitar, religios, filantropic, sportiv, al protectiei drepturilor
omului, medico-sanitar, de asistenta si servicii sociale, de protectia mediu-
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lui, social si comunitar, de reprezentare a asociatiilor profesionale, precum
si de intretinere, restaurare, conservare si punere In valoare a monumente-
lor istorice.

n articolul 7 se prevede cad nu pot beneficia de facilitdtile prevazute de
prezenta lege sponsorizdrile reciproce ntre persoane fizice sau juridice
(conform acelorasi modificari).

n articolul 8 se precizeaza ca persoanele fizice sau juridice roméane
care efectueaza sponsorizari in domeniile: religios, social si comunitar,
reprezentarea intereselor asociatiilor profesionale, fotbal, beneficiaza de
reducerea bazei impozabile cu echivalentul sponsorizarii, dar nu mai mult
de 5% din baza impozabila, iar articolul 9 mentioneaza faptul ca beneficia-
rii sponsorizarii sunt scutiti de plata taxei pe valoare adaugatd asupra
veniturilor Tncasate din sponsorizare.

Aceastd lege este deosebit de importantd pentru administrarea unitati-
lor bisericesti Tntrucat ea permite completarea veniturilor.

Avrticolul 6 stipuleaza faptul ca nu se poate face sponsorizarea unei per-
soane juridice fara scop lucrativ de catre o persoana juridica care conduce sau
controleaza direct persoana juridica sponsorizata pentru ca ih acest caz
sponsorul nu ar mai beneficia de facilitatile acestei legi, iar articolul 10 pre-
vede ca in aceeasi situatie se afla sponsorul care, Th mod direct sau indirect,
urmareste sa directioneze activitatea beneficiarului.

LEGEA 10/1995 privind calitatea in constructii, publicatd Tn Monitorul
Oficial nr. 12 din 24 ianuarie 1995 se aplica constructiilor de orice categorie
si instalatiilor aferente acestora - indiferent de forma de proprietate sau
destinatie - precum si lucrarilor de modernizare, modificare, transformare,
consolidare si reparare a acestora. Aceasta lege instituie regimul calitatii in
constructii, care sa conduca la realizarea si exploatarea unor constructii de
calitate corespunzatoare, Tn scopul protejarii vietii oamenilor, a bunurilor
acestora, a societatii si a mediului Tnconjurator (articolul 3).

Important de mentionat este articolul 25 al prezentei legi care instituie
printre obligatiile proprietarilor de constructii efectuarea la timp a lucréri-
lor de intretinere si reparatie care le revin (lit. a), precum si obligatia de a
efectua lucrarile de reconstruire, consolidare, transformare, extindere,
desfiintare partiala precum si lucrarile de reparatii numai pe baza de pro-
iecte Intocmite de persoane fizice sau juridice autorizate.

LEGEA 48/1995 privind proclamarea Zilei Eroilor, publicatd in
Monitorul Oficial nr. 107 din 31 mai 1995,proclama Ziua Eroilor in cea
de-a patruzecia zi de la Sfintele Pasti - Ziua Tnaltarii Domnului Ijsus
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Hristos. Articolul 3 al acestei legi instituie obligativitatea reprezentantilor
Patriarhiei Bisericii Ortodoxe Roméane de a acorda grija si onoarea cuve-
nite cinstirii eroilor romani in statele in care se afla.

LEGEA 18/1996 privind paza obiectivelor, bunurilor si valorilor a
fost publicata Tn Monitorul Oficial nr. 75 din 11 aprilie 1996.

Prezenta lege da posibilitatea unitatilor bisericesti posesoare de bunuri
de patrimoniu sau de alte valori, de a proteja bunurile respective prin
asigurarea pazei acestora. La unitatile unde nu se poate organiza un sistem
de paza organizat, conducadtorii acestora sunt obligati sa execute imprejmu-
iri, grile, obloane, Tncuietori sigure, iluminat de securitate, sisteme de
alarma sau alte asemenea mijloace necesare asigurarii pazei si integritatii
bunurilor (articolul 3).

Avrticolul 4 prevede obligatia conducatorilor unitatilor care detin bunuri
ori valori cu orice titlu, de a introduce, in cadrul masurilor de paza, sisteme
de alarma Tmpotriva efractiei, corespunzatoare importantei si specificului
obiectivelor ce trebuie pazite.

Este important de mentionat articolul 14 care prevede ca unitatile care
detin, cu orice titlu, terenuri agricole, sunt obligate sa execute paza proprie
pe camp; obligatia organizarii acesteia revine conducdtorului unitatii.
Paznicii de cadmp sunt obligati sa sesizeze la timp organele competente
despre producerea calamitatilor, aparitia unor daunatori si alte evenimente
de natura sa produca pagube agriculturii sau care produc poluarea mediului
n zona.

LEGEA 75/1996 privind stabilirea zilelor se sarbatoare legala in
care nu se lucreaza, a fost publicata Tn Monitorul Oficial nr. 150 din 17
iulie 1996.

Avrticolul 1din aceastd lege numeste zilele de sarbatoare legala in care
nu se lucreaza: prima si a doua zi de Pasti, prima si a doua zi de Craciun
(25 si 26 decembrie), precum si cate doud zile pentru fiecare dintre doud
sarbatori religioase anuale, declarate astfel de cultele religioase legale, al-
tele decat cele crestine, pentru persoanele apartinand acestora.

LEGEA 119/1996 cu privire la actele de stare civild, publicatd in
Monitorul Oficial nr. 292 din 11 noiembrie 1996.

in legatura cu Tnmormantarea trebuie mentionate prevederile prezentei
legi care impun constatarea si verificarea mortii de catre organele sanitare
si eliberarea unei adeverinte de Tnhumare sau incinerare a cadavrului
(articolul 40). Adeverinta se pastreaza la administratia cimitirului si nu
poate fi eliberat duplicat dupa ea.
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Avrticolul 62 enumera printre contraventiile la regimul actelor de stare
civila urmatoarele fapte, daca nu sunt savarsite in astfel de conditii Tncét,
potrivit legii penale, sa fie considerate infractiuni:

- oficierea de catre deserventii cultelor a serviciului religios in cazul
casatoriilor sau in vederea Tnhumarii sau incinerarii, fara a li se fi
prezentat certificatul de casatorie si, respectiv, adeverinta de Tnhu-
mare (litera k).

- inhumarea sau incinerarea cadavrului fard prezentarea documentului
prevazut la art. 40 (lit. p).

LEGEA 142/1999 privind sprijinul statului pentru salarizarea cleru-
lui publicatd in Monitorul Oficial nr. 361 din 29 iulie 1999 Tmpreuna cu
Hotdrarea 1070/29 decembrie 1999 - Normele metodologice de aplicare a
legii.

LEGEA 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in
mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989 publicata n
Monitorul Oficial nr. 75 din 14 februarie 2001.

Articolul 8 alin. 1 precizeaza ca nu intra sub incidenta acestei legi
terenurile restituite conform Legii 18/1991 si cele restituite potrivit
prevederilor Legii 1/2000 iar Tn articolul 8 alin. 2 se prevede ,,Regimul
juridic al imobilelor care au apartinut cehelor religioase sau comunitatilor
minoritdtilor nationale, preluate de stat sau de alte persoane juridice va fi
reglementat de acte normative speciale. Pana la adoptarea acestor
reglementari este interzisa instrdinarea imobilelor Tn cauza sau schimbarea
destinatiei acestora”.

Ordonante ale Guvernului

Ordonanta Guvernului nr. 112 din 27 august 1998 privind restituirea
mor bunuri mobile care au apartinut comunitatilor (organizatii, culte reli-
gioase) minoritatilor nationale din Romania, publicatd in Monitorul Ofi-
cial nr. 324/29 august 1998 cuprinde intr-o anexa cladirile Tmpreuna cu
terenul aferent care au apartinut comunitatilor (organizatii, culte religioase)
minoritatilor nationale din Romania si care se restituie titularilor sau
succesorilor acestora.

Ordonanta Guvernului nr. 73 din 27 august 1999 privind impozitul pe
venit publicata in Monitorul Oficial nr. 419/31 august 1999 modificata si
completata prin Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 87 din 29 iunie
2000.
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Articolul 5 al acestei ordonante prevede la litera g ca nu sunt venituri
impozabile si nu se impoziteazd sumele primite sub forma de sponsorizéri
sau mecenat.

Contribuabilul persoana fizica roméana, cu domiciliul in Romania, are
obligatia sa completeze si sa depuna declaratia de venit global daca reali-
zeaza venituri din: salarii si venituri asimilate salariilor, activitati indepen-
dente, comerciale, profesiuni liberale, valorificarea sub orice forma a
drepturilor de proprietate intelectuald, cedarea folosintei bunurilor (Tnchiri-
eri, subinchirieri sau arendd), venituri de aceeasi naturd realizate din
strainatate.

Nu au obligatia sa depuna declaratie de venit global persoanele fizice
romane, cu domiciliu Tn Romania care: care realizeaza venituri din salarii,
pentru activitati desfasurate in Romania, dintr-o singura sursa (cea la care
are functia de bazad) si lucreaza pe durata intregului an fiscal la acelasi
angajator. De asemenea persoanele care obtin numai venituri din Romania,
a caror impunere este finald: venituri din pensii, venituri din dividende, din
dobénzi, venituri din transferul de proprietate asupra valorilor mobiliare si
partilor sociale.

Declaratia de venit global se depune pana la data de 31 martie a anului
urmator celui de realizare a venitului, la organul fiscal inh a carui raza
teritoriald contribuabilul isi are domiciliul la data depunerii declaratiei, cu
exceptia declaratiilor pentru anul 2000, pentru care termenul de depunere
este 31 mai 2001. Ori de céte ori, contribuabilul constata erori Tn declaratia
depusad anterior, completeaza o declaratie rectificativa care se poate depune
pana in momentul initierii de catre organul fiscal a unei actiuni de control
fiscal privind perioada la care se refera.

Organul fiscal emite o decizie de impunere care stabileste impozitul
anual datorat pentru anul precedent.

In cazul Tn care contribuabilul nu depune declaratie, organul fiscal
competent va stabili din oficiu obligatia de plata.

Ordonanta Guvernului nr. 72 din 24 august 2000 privind stabilirea unor
forme de sprijin financiar pentru unitatile de cult cu venituri mici sau fara
venituri apartinand cultelor religioase din Romania publicatd in Monitorul
Oficial nr. 407/29 august 2000.

Avrticolul 1 al ordonantei prevede ca unitatile apartinand cultelor reli-
gioase si institutiile de invatamant teologic autorizate si acreditate potrivit
legii, integrate in Tnvatamantul de stat primesc de la bugetul de stat un spri-
jin sub forma de contributie, care s& asigure o completare a drepturilor
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salariale neacoperite din fondurile proprii ale unitatilor de cult centrale si
locale respective.

Articolul 4, modificat in intregime prin Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 176 din 26 octombrie 2000 publicata Tn Monitorul Oficial
nr. 533/30 octombrie 2000 prevede c&, de la bugetul de stat, se pot aloca,
prin Bugetul Ministerului Culturii si Cultelor, sume pentru completarea
fondurilor proprii necesare in vederea intretinerii si functionarii unitatilor
de cult fara venituri sau cu venituri reduse, pentru construirea si repararea
lacasurilor de cult, pentru conservarea si intretinerea obiectivelor de
patrimoniu apartinand cultelor, pentru achizitionarea de imobile necesare
in vederea desfasurdrii activitatii unitatilor de cult precum si pentru
sustinerea unor actiuni cu caracter international realizate de cultele reli-
gioase din Romania.

Ordonante de urgenta ale Guvernului

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 44 din 10 iulie 1997 privind
suspendarea impozitului pe venitul global publicatd in Monitorul Oficial
nr. 153/14 iulie 1997 suspenda plata impozitului pe venitul agricol pana la
data de 1ianuarie 2000. Ulterior au fost din nou modificate prevederile le-

ii-

° Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 94 din 29 iulie 2000 privind
retrocedarea unor bunuri care au apartinut cultelor religioase - este in
momentul de fata Tn analiza Parlamentului. S-a produs modificarea
articolului 1 care limiteaza numarul maxim de imobile care pot fi retroce-
date la 10 (zece) Tn sensul ca acest numar sa fie nelimitat.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 17 din 14 martie 2000 privind
taxape valoare adaugata publicata in Monitorul Oficial nr. 113/15 a taxei
pe valoare addugata operatiunile privind livradrile de bunuri si prestarile de
servicii rezultate din activitatea specifica autorizata efectuate de
organizatiile care desfasoara activitati de natura religioasa.

Articolul 17, punctul B, lit. o prevede aplicarea cotei zero pentru
constructia de lacasuri de cult religios.

Norme privind activitatile de prevenire si stingere a incendiilor
Hotararea Guvernului nr. 571/7 septembrie 1998 pentru aprobarea

categoriilor de constructii, instalatii tehnologice si alte amenajari care se
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supun avizarii si autorizarii privind prevenirea si stingerea incendiilor
mentioneaza ca facand parte din aceste categorii si constructiile de cult:

a) biserici, case de rugaciuni si alte cladiri pentru culte, destinate

publicului, indiferent de aria construitd sau desfasurata.

b) manastiri si schituri, care au in incinta spatii pentru cazare, indiferent

de aria construitd sau desfasurata si de capacitatea de cazare (artico-
lul 1, punctul 4, lit. a si b).

Ordonanta Guvernului nr. 44 din 28 august 1997 privind apararea
impotriva incendiilor prevede Tn articolul 1,,apararea impotriva incendiilor,
apararea vietii oamenilor si a bunurilor constituie o problema de interes
public, la care trebuie sa participe, in conditiile legii, autoritatile
administratiei publice centrale si locale si personale juridice si fizice ro-
mane”.

Avrticolul 3 enunta responsabilitatea persoanelor juridice si fizice pen-
tru toate efectele nocive ale incendiilor.

Articolul 6 prevede ca persoanele fizice si juridice sunt obligate sa
respecte Tn orice imprejurare normele de prevenire si stingere a incendiilor
si sa nu primejduiasca prin deciziile si faptele lor viata, bunurile si mediul,
iar la aliniatul 2 se prevede ca orice persoana care observa un incendiu are
obligatia de a anunta prin orice mijloc pompierii, primarul sau politia, si sa
incendiului.

Prezenta Ordonanta a fost aprobata si modificata prin Legea nr. 212
din 16 decembrie 1997 publicata in Monitorul Oficial nr. 366 din 18
decembrie 1997 care enumerd in articolul sau unic faptele care prezintd
contraventii, precum si amenzile care se acorda pentru savarsirea acestora.

Ordonanta Guvernului nr. 114/31 august 2000 pentru modificarea si
completarea Ordonantei Guvernului nr. 60/28 august 1997 privind apara-
rea Tmpotriva incendiilor publicatd in Monitorul Oficial nr. 425 din 1
septembrie 2000 completeaza articolul 1 al ordonantei mentionate Tn sen-
sul ca introduce si mediul, Intre cele ce trebuie aparate impotriva incendii-
lor instituind obligativitatea apararii acestuia nu humai de catre persoanele
fizice si juridice care desfdasoara activitdti sau se afla in tranzit pe teritoriul
Romaniei.

Important de mentionat este articolul 9 care prevede ca la incheierea
oricdrui tip de contract (de societate, de asociere, de concesionare, de
antrepriza si de asociere), partile sunt obligate sd consemneze in actele
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respective raspunderile ce le revin privind asigurarea apararii Tmpotriva
incendiilor.

Hotararea Guvernului nr. 51/5 februarie 1992 privind unele masuri
pentru Tmbunatdtirea activitatii de prevenire si stingere a incendiilor
republicata Th Monitorul Oficial nr. 49 din 7 martie 1997, mentioneaza
obligativitatea obtinerii de cdtre proprietar a autorizatiei de prevenire si
stingere a incendiilor pentru amenajarile provizorii destinate unor manifes-
tari religioase daca acestea au capacitatea de peste 200 de persoane (artico-
lul, alin. 2, lit. e).

De asemenea articolul 2 prevede ca orice lucrare noud, precum si
lucrdrile de dezvoltare, modernizare sau schimbare de destinatie a cladiri-
lor existente este admisa numai dupa avizarea masurilor de prevenire si
stingere a incendiilor cuprinse in documentatiile tehnico-economice de
investitii.

Constituie contraventie, ™n conformitate cu prezenta hotarare,
neasigurarea conditiilor de alarmare, evacuare si salvare a persoanelor in
caz de incendiu (art. 11, pct. 4), neintocmirea planurilor de autoaparare (art.
11, pct. 22), folosirea sobelor si celorlalte mijloace de incalzire locala, in
conditii Tn care prezinta pericol de incendiu (art. 11, pct. 23).

Prezenta hotdrare are o0 anexa ce cuprinde cerinte esentiale de protectie
la foc a cladirilor civile care consideram ca merita sa fie reprodusa ntrucat
este de maxima importanta si priveste Tn mod direct toate parohiile.

Cerinte esential de protectie la foc a cladirilor civile:

1 Protectie la foc fatd de vecinatati.

2. Gradul de rezistenta la foc a cladirilor si densitatea sarcinii termice
de incendiu, precum si corelarea acestora cu destinatiile, numarul
de caturi si aria construita.

3. Limitarea propagarii focului Tn interiorul cladirii si pe fatada, pre-
cum si evacuarea fumului si a gazelor fierbinti.

4. Asigurarea cailor de evacuare si de salvare a persoanelor si realiza-
rea masurilor constructive de protectie la foc a cailor respective.

5. Echiparea cu instalatii pentru detectarea, semnalizarea, anuntarea
si alarmarea n caz de incendiu.

6. Echiparea cu instalatii de stingere a incendiilor (hidrati, sprinklere,
bioxid de carbon, spuma etc.).

7. Asigurarea alimentarii cu apa pentru stingerea incendiilor.

8. Alimentarea cu energie a consumatorilor aferenti sistemelor de
protectie (centrele de avertizare, pompe si vane de incendiu, ilumi-
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nat de siguranta, ventilatie de sigurantd, lifturi de persoane si de in-
terventie).

9. Masurile constructive de prevenire a incendiilor la amplasarea si
pe traseele instalatiilor utilitare (incalzire, electrice, gaze combusti-
bile si tehnice, ventilare si conditionare).

10. Dotarea cu autospeciale de stingere a incendiilor, cu mijloace de
interventie, de protectie si de salvare.

11. Cai de acces interioare si exterioare pentru interventie in caz de
incendiu.

12. Planul de autoapérare impotriva incendiilor.
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EXEMPLIFICARE

Dosar cu modele de acte, tipizate si netipizate, utilizate Tn
administrarea unitatilor bisericesti la diferite niveluri: par o -

HIE, PROTOPOPIAT, EPARHIE, PATRIARHIE

Preotii parohi, protopopii si consilierii, conducatori de unitati
administrative bisericesti, studentii teologi si elevii seminaristi sunt indru-
mati sa-si alcatuiasca un dosar cu modele de acte tipizate si netipizate,
utilizate ih administrarea bisericeasca la diferite niveluri: Parohie, Protopo-
piat, Eparhie, Patriarhie.

Experienta de peste trei decenii Th Thvatdmantul universitar timp in
care studentii au ntocmit astfel de dosare, a dat roade bogate si a creat o
traditie la Sibiu, Cluj si Alba -lulia.

La alcdtuirea dosarului si Tntocmirea unor astfel de acte, studentii au
fost indrumati si tina seama de cele indicate inh lucrarea de fatd, de
recomandarile de la curs si sa solicite sprijinul preotilor cu experienta n
administratie.

in acest fel socotim cd am contribuit la rezolvarea celor mai dificile
probleme, spre binele preotimii, a Sfintei noastre Biserici si a poporului
dreptcredincios.

Este de dorit ca Tn scolile noastre teologice sa se introduca alaturi de
materia Dreptul bisericesc si materia: Administratie si legislatie, materie
prevazuta in Regulamentele bisericesti, ca obligatorie, la examenul de
capacitate preoteasca.
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