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УТВЕРЖДАЮ

КОМАНДИР ТАНКОВОГО БАТАЛЬОНА
гв. майор
Е. Малыгин
«____» ___________ 2014 года.

ПЛАН-КОНСПЕКТ


ТЕМА: «Порядок установления степени секретности сведений и засекречивание (рассекречивание) их носителей. Проведение оценки степени секретности и судебных экспертиз сведений, содержащихся в документах, материалах и изделиях, в связи с запросом судов, органов дознания, юридических лиц и граждан в целях определения их принадлежности к сведениям, составляющим государственную тайну».

ЦЕЛИ: 

1. Изучить (закрепить) установление степени секретности сведений, составляющих государственную тайну.

2.  Воспитать чувство ответственности за присвоение грифа секретности разрабатываемым в управления, отделах и службах документам.

3. Изучить (закрепить) организацию и проведение в ВС РФ оценки степени секретности сведений.

МЕСТО:  помещение службы ЗГТ.

ВРЕМЯ:  50 мин
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ПОСОБИЕ:

1. Текст лекции.

2. Приказ МО РФ 2005 года № 010.

3. Приказ МО РФ 2013 года № 046.
4. Указ Президента РФ № 1203 от 30.11.1995 года (Перечень сведений, отнесенных к государственной тайне)
5. Приказ МО РФ 2003 года № 230 (Инструкция по организации и проведению в ВС РФ оценки степени секретности и судебных экспертиз сведений.)
ОСНОВНЫЕ ВОПРОСЫ И РАСПРЕДЕЛЕНИЕ УЧЕБНОГО ВРЕМЕНИ:

1. Проверка наличия личного состава, доведение темы лекции и цели занятия – 7 мин.

2. Порядок установления степени секретности сведений и засекречивание (рассекречивание) их носителей.– 25 мин.

3. Проведение оценки степени секретности и судебных экспертиз сведений, содержащихся в документах, материалах и изделиях, в связи с запросом судов, органов дознания, юридических лиц и граждан в целях определения их принадлежности к сведениям, составляющим государственную тайну. – 10 мин.

4. Контрольный опрос и постановка задач на самоподготовку – 8 мин.

1.   Порядок засекречивания   и рассекречивания носителей сведений, составляющих государственную тайну.

Гриф секретности носителей сведений, составляющих государственную тайну, определяется путем сопоставления (соотношения) содержащихся а них сведений со сведениями и их степенями секретности, установленными перечнями сведений, подлежащих засекречиванию, разрабатываемыми в соответствии с законодательством Российской Федерации и утверждаемыми приказами Министра обороны Российской Федерации.

Разработка перечней сведений, подлежащих засекречиванию в Вооруженных Силах, осуществляется экспертными комиссиями Министерства обороны. В состав этих комиссий руководители органов военного управления, в результате деятельности которых (или подчиненных им воинских частей) создаются сведения, попадающие под действие перечня сведений, отнесенных к государственной тайне, выделяют соответствующих специалистов.

Степень секретности сведений, содержащихся в изделии и документации на него, а также информации, циркулирующей в нем, устанавливается в приказах Министра обороны Российской Федерации о принятии его на вооружение (в эксплуатацию, на снабжение). Если принятие данного изделия на вооружение (в эксплуатацию, на снабжение) относится к компетенции других должностных лиц Вооруженных Сил, то степень секретности содержащихся в них сведений определяется в соответствующих приказах на основании перечней сведений, подлежащих засекречиванию, утверждаемых Министром обороны Российской Федерации.

В тексте приказа указывается степень секретности изделия и технической документации к нему в целом. В приложениях к приказу о принятии изделия на вооружение (в эксплуатацию, на снабжение) указывается, какие его основные тактико-технические характеристики, сведения об узлах, блоках и т.п. составляют государственную тайну, степень секретности каждого из них, а также пункт соответствующего перечня сведений, подлежащих засекречиванию, на основании которого она определена. В приказе также указывается степень секретности технической и конструкторской документации (каждой книги, брошюры и т.п.)

Проекты приказов о принятии изделий на вооружение (в эксплуатацию, на снабжение) согласовываются с соответствующими службами ЗГТ.

Степень секретности сведений, содержащихся в изделии, кроме того, указывается в документации на него (технических условиях, инструкции по эксплуатации, формуляре, паспорте).

В случае если сведения, содержащиеся в НИОКР, документе или изделии, не могут быть соотнесены со сведениями, включенными в перечни сведений, подлежащих засекречиванию, утвержденные Министром Обороны Российской Федерации, но их разглашение может нанести ущерб безопасности Российской Федерации, предпринимаются следующие меры:

В отношении носителей указанных сведений устанавливается порядок обращения и хранения, исключающий ознакомление с ними лиц, не имеющих к ним непосредственного отношения в соответствии с выполняемыми служебными обязанностями;

Исполнитель работы совместно с руководителем структурного подразделения, ведущего данную работу, представляет командиру воинской части мотивированное предложение о необходимости засекречивания сведений;

Командир войсковой части         назначает комиссию экспертов из числа компетентных специалистов для рассмотрения представленного предложения;

Комиссия экспертов рассматривает представленное предложение и выносит мотивированное заключение, в котором указываются: характер и содержание рассмотренных сведений, факторы, вызывающие необходимость их засекречивания, ущерб, который может быть нанесен безопасности Российской Федерации их несанкционированным распространением, рекомендуемая степень секретности и вывод о целесообразности (нецелесообразности) внесения дополнений в соответствующие перечни сведений, подлежащих засекречиванию;

Командир воинской части в месячный срок после вынесения заключения комиссией экспертов представляет в установленном порядке предложения о необходимости внесения дополнений в соответствующий перечень сведений, подлежащих засекречиванию. 

В случае внесения указанных дополнений в перечень сведений, подлежащих засекречиванию, их носителям в установленном порядке присваиваются соответствующие грифы секретности.

Ответственность за правильность определения степени секретности сведений, содержащихся в секретных работах, документах и изделиях, и присвоение грифа секретности их носителям несут исполнители документов и руководители, их утверждающие или подписывающие (организующие проведение работ).

На носители сведений, составляющих государственную тайну, наносится гриф секретности, соответствующий наивысшей степени секретности сведений, содержащихся в них. В случае невозможности нанесения грифа секретности непосредственно на носителей указывается в сопроводительной (эксплуатационной, технической) документации к нему.

Гриф секретности документа проставляется на первом (титульном) листе в правом верхнем углу. Под грифами секретности указывается пункт перечня сведений, подлежащих засекречиванию, в соответствии с которым он определён.

Гриф секретности сопроводительного письма должен соответствовать наивысшей степени секретности сведений, содержащихся в письме и приложениях к нему.

Гриф секретности выписок из документов устанавливается в соответствии со степенью секретности содержащихся в них сведений.

Гриф секретности, неверно присвоенный разработанному в воинской части носителю сведений, изменяется по решению начальника штаба воинской  части в соответствии с перечнями сведений, подлежащих засекречиванию в Вооруженных Силах. Решение об изменении грифа секретности излагается письменно на самом документе. О  принятом решении информируются все лица, которым направляется указанный носитель сведений. 

В случае, когда носитель сведений, полученный от другой воинской части, подлежит засекречиванию или гриф секретности присвоен ему неверно, получатель сообщает об этом отправителю с изложением мотивов необходимости засекречивания или изменения грифа секретности указанного носителя сведений. Отправитель обязан незамедлительного рассмотреть вопрос о степени секретности содержащихся в нем сведений, принять соответствующее решение и в случае изменения (присвоения) в установленном порядке грифа секретности уведомить об этом воинские части, которым носитель сведений был разослан.

Воинская часть, поставившая вопрос об изменении грифа секретности, информируется независимо от принятого решения.

Изменение (снятие) грифов секретности носителей сведений, составляющих государственную тайну, осуществляется при наличии оснований, установленных законодательством, а также при изменении степени секретности данных сведений в перечнях сведений, подлежащих засекречиванию, утвержденных Министерством обороны Российской Федерации.

Факт опубликования сведений, составляющих государственную тайну, в средствах массовой информации не может служить основанием для изменения (снятия) грифа секретности с документов и изделий, содержащих такие сведения. Вопрос о пересмотре грифа секретности решается в каждом конкретном случае в установленном порядке.

2. Организация и проведение в ВС РФ оценки степени секретности сведений.

Работа по изменению (снятию) грифов секретности носителей сведений, составляющих государственную тайну, проводится центральными органами военного управления (или их правопреемниками), к компетенции которых относятся эти сведения. Воинские части, не являющиеся таковыми, при необходимости изменения (снятия) грифов секретности носителей сведений направляют в указанные центральные органы военного управления соответствующие запросы.

В целях изменения (снятия) грифа секретности с носителей сведений назначаются комиссии экспертов, которые оценивают степень секретности сведений, содержащихся в носителях, о чем составляют заключения, в которых делается вывод о целесообразности (нецелесообразности) рассекречивания сведений и изменения (снятия) грифа секретности с исследуемых носителей.

Если носитель сведений, составляющих государственную тайну, был разработан в данной воинской части с использованием сведений, относящихся к компетенции другой воинской части, то в эту воинскую часть направляется запрос о проведении оценки степени секретности сведений и возможности снятия грифа секретности.

Изменение степени секретности сведений и в соответствии с этим изменение (снятие) грифов секретности с носителей сведений производятся на основании заключений комиссий, утвержденных руководителями центральных органов военного управления, к компетенции которых относятся сведения.

Степень секретности, установленная сведениям в приказах о принятии вооружения или военной техники на вооружение (в эксплуатацию, на снабжение),  изменяется (снимается) приказами соответствующих должностных лиц. В этих приказах указывается, например: «Рассекретить сведения, содержащиеся в приказе Министра обороны Российской Федерации 2003 года № 032, гриф секретности с данного приказа снять» или «Изменить степень секретности сведений, содержащихся в приказе Министра обороны Российской Федерации 1996 года № 0012, и его гриф секретности с «совершенно секретно» на «секретно».

Носители сведений, с которых сняты грифы секретности, в установленном порядке передаются для учета в соответствующие структурные подразделения воинской части.

Об изменении степени секретности сведений, грифов секретности носителей сведений письменно уведомляются (с указанием номера и даты принятого решения или приказа) все воинские части, в которые они были разосланы. Командиры (начальники) подразделений воинских частей, в которых учтены носители сведений, изменяют их гриф секретности на основании этих уведомлений.

С изменением степени секретности сведений (их рассекречиванием) производится изменение (снятие) грифа секретности на всех носителях сведений, составляющих государственную тайну, которые находятся в обращении (используются в работе), а также хранящихся в архивах.

Должностными лицами, ведущими учет этих носителей, производятся записи об изменении грифа секретности носителей сведений, составляющих государственную тайну, в соответствующих журналах учета и на самих носителях, а изделий - в документации на них, например: «Приказом Министра обороны Российской Федерации 2004 года № 01 присвоен гриф секретности «секретно» или «Приказом Министра обороны Российской Федерации 2004 года № 01 сведения, содержащиеся в настоящем документе, рассекречены, гриф секретности снят». Запись заверяется начальником подразделения СДП и мастичной печатью «Для пакетов». Прежний гриф секретности на носителе зачеркивается и на свободном от текста месте рядом с ним проставляется новый.

Изменение (снятие) грифа секретности носителей сведений, составляющих государственную тайну, вызванное снижением степени секретности сведений, предусмотренных перечнями сведений, подлежащих засекречиванию, утверждаемыми Министром обороны Российской Федерации, на основании которых он был установлен, производится в 6-месячный срок. Во всех остальных случаях изменение грифа секретности носителей сведений, составляющих государственную тайну, производится в 3-месячный срок после снижения степени секретности содержащихся в них сведений.

При повышении степени секретности сведений изменение грифа секретности их носителей производится немедленно.

Непосредственное руководство работой по изменению (снятию) грифа секретности носителей сведений, находящихся в обращении (используемых в работе), осуществляют начальники штабов, которые привлекают к этой работе соответствующих специалистов подразделений воинских частей.

РУКОВОДИТЕЛЬ  ЗАНЯТИЯ 
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